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UVOD

Tato metodika je urcena majiteli ¢i spravci historického knihovniho fondu, ktery nema odborné
vzdélani a méla by tak poskytnout zékladni informace pro jeho spravu, ochranu a zakladni
zpracovani. Neklade si naroky na tplnost a je spiSe zékladni orientacni pomiickou v pocatcich
prace s historickym kniznim fondem. Uvede uzivatele do legislativy platné na naSem uzemi,
ktera se této problematiky tyka a reguluje ji. Osvétli ¢tenaii zakonnou definici historického
knihovniho fondu, rozdil mezi sbirkou a ,,prostym* historickym knihovnim fondem. Uvede ho
do zékladl evidence a zpracovani knih historického fondu a také do metody rekonstrukce jeho
historie a vyvoje, kterd predstavuje u historickych knihovnich fondt nedilnou slozku jejich
zpracovani a pasportizace. Zvlastni pozornost vénuje uloZeni historického fondu a vhodnym
klimatickym podminkam.

Odkazuje také na podrobnéjsi literaturu, ktera se vénuje konkrétnim aspektim péce o sbirku.
Metodika je tedy koncipovana ptfedev§im jako praktickd pomitcka pro feSeni konkrétnich
problémit i administrativnich procesit pfedepsanych spravci a majiteli sbirky ceskou
legislativou. Jeji text vychazi z dlouholeté zkusenosti autort s evidenci, logistikou i prezentaci
historickych knihovnich fond@i v Narodni knihovné CR, v Narodnim muzeu a v Narodnim

pamatkovém ustavu.

POJMY Z OBLASTI HISTORICKEHO FONDU!
RUKOPIS

V Sirokém slova smyslu je to kazdy rukou psany dokument nebo textova piedloha pro sazbu
(at’jiz napsand na stroji nebo ve formeé textového dokumentu). V historickém fondu se nej€astéji
jednad o ru¢né psanou knihu. Od vyndlezu knihtisku existovala rukopisnd kniha paralelné

S tiSténou a vyznam rukopisné knihy se pozvolna umenSoval.

! Definice pojmii Eerpaji z téchto publikaci: KTD; SCHEUFLER 1993; VOIT 2008; ZAKLADNI PRAVIDLA.
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Z hlediska formy lze rukopisy délit na svitky a kodexy. Svitek piedstavuje starSi formu
sestavajici se z listll slepovanych do nasledné svinutého pasu. V pozdni antice jej postupné
nahrazuje kodex, tj. svazek listi svazanych ve hibetu.

Véda komplexné zkoumajici rukopisy se

'Rukopis ve formé kodexu.

Rukopis ve formé svitku.

nazyva kodikologie.

PRVOTISK

Prvotisk, téZ inkundbule, je tiSténd kniha
zhotovend pomoci pohyblivych liter v obdobi
od vynalezu knihtisku do roku 1500 vcetné.
Svou vnéjsi podobou, pismem, vyzdobou
aupravou prvotisky zpocatku napodobovaly
dobovou rukopisnou knihu, proto prvni tisténé
knihy, obdobn¢ jako stiedovéké rukopisné
knihy, nemaji titulni listy, ale zacinaji tzv.
incipitem. Informace o tiskafi, misté¢ a dataci
tisku jsou uvedeny v zavéru knihy v tzv.
kolofonu.

Podobor knihovédy vénovany prvotisklim se nazyva inkunabulistika.



STARY TISK

Stary tisk je kniha vyti§ténd mezi lety 15011800 vcetn€. V SirSim pojeti piedstavuje horni
casovou hranici zavedeni strojového tisku v 19. stoleti (v ¢eskych zemich roku 1860, soucasné
horni ¢asova hranice historického knihovniho fondu). V ramci tiski 16. stoleti rozliSujeme jesté
dvé podkategorie starych tiski. Knihy vytisténé v letech 1501-1520 se oznacuji jako
postinkunabule a knihy vzniklé v letech 1501-1550 jako paleotypy (rané tisky).

Vsestrannym studiem starych tiski se zabyva knihovéda.

EDICE 19. A 20. STOLETI

V §irSim pojeti jde o knihy vydané od roku 1801. Z hlediska typografie se knihtisk v té dobé
oteviel novym grafickym technikam. V 19. stoleti doslo k industrializaci tisku a estetika knihy
se ¢asteéné podiidila masové vyrobé. K navratu k ruéni sazbé a narocné typografické uprave
knih doslo na ptelomu 19. a 20. stoleti v podobé¢ bibliofilii.

Do pocatku 19. stoleti byl vyrobce (tiskaf) knihy casto také nakladatelem a knihkupcem.
S nastupem pramyslové revoluce do oblasti knihtisku se tyto role rozdélily a zacaly vznikat
nakladatelské domy, Casto specializované na urcity usek edicniho modelu a konkrétni typ

literatury.

TEXTOVE DOKUMENTY
Monografie — publikace skladajici se z jedné nebo z vétsiho poctu ¢asti tvoricich jedinou
bibliografickou popisnou jednotku. Od 19. stoleti se monografii rozumi predevsim dokument,

ktery systematicky a podrobné pojednava o jednom, zpravidla tizce vymezeném tématu.

Monografie miize vzniknout i spojenim piispevkl jednoho nebo vice autorti. V piipadé skupiny

autort se pak oznacuje 1 jako kolektivni monografie.

Sbornik - pfedstavuje vydani dvou nebo vice samostatnych, obvykle tematicky piibuznych

textl pod jednim nazvem. Autofi byvaji uvedeni bud’ u kazdého textu zvlast, nebo na



spolecném titulnim listu. Pro beletristick¢ sborniky se od

17. stoleti vzilo pojmenovani almanach.

Ucebnice — dokument podavajici vyklad poznatkl z urcité
teoretické ¢i praktické oblasti lidského védéni nebo ¢innosti,
ktery je primarné urcen k institucionalnimu vzdélavani déti
a mladeze. Zpravidla se vyznacovaly jednoduchou
typografickou upravou a byly vazadny v prostych
nezdobenych a pevnych vazbach. Casto nesou &tenaiské
stopy po svych majitelich (vétSinou je postupné pouzivalo

n¢kolik studentd) v podob¢ ptipiskl, podtrhdvani, Skrtani ¢i

; kreseb.
. Prirucka (nekdy 62 rukovét) — publikace, kterd piehledng
shrnuje informace z urc¢itého oboru ¢i oblasti. Latinsky se
tato shrnuti poznatkti nazyvala compendium, repertorium ¢i
vademecum.

Encyklopedie —kniha souhrnné zpracovavajici zakladni
poznatky z jednoho nebo vice védnich obori, eventudlné se
snazici postihnout veskeré lidské veédéni, zpravidla
uspofaddand abecedné. Ve stiedovéku a raném novovéku se
tyto nauéné slovniky nazyvaly lucidat (elucidarius) nebo
organon (néstroj),
speculum, summa,
popiipad¢ lexicon. Od
pocatku 17. stoleti pfibyl

jesté termin theatrum. Jan

Lékarska prirucka.

Amos Komensky zavedl
oznaceni pansophia (vSevéda).
Slovnik (n€kdy téZ lexikon) — predstavuje souhrnné
zpracovani slovni zasoby jazyka ¢i jeji vymezené casti
s pfipojenym vykladem, ekvivalentem nebo ptekladem do

jiného jazyka podle poslani dila. Nejcast&ji jsou usporadany

abecedng, ale vyskytuje se i lenéni systematické, tematicke . iopedicke  dilo  Conversations-
Lexicon.



¢i podle pojmové souvislosti, popt. pro basnické ucely
prozodické. Ve stiedovéku a raném novovéku se pro
slovniky ~ pouzivala tada vyrazi: dictionarius,
nomenclator, thesaurus, vocabularius, etymologicon,
glossarium, idioticon, onomasticon ¢i synonymicon.
Syntéza téchto dil¢ich lexikografickych oblasti byvala
pozdé¢ji pojmenovana Gradus ad Parnassum.

Rocenka — publikace vychazejici jednou rocné
zaucelem prehledné zptistupnit informace razného
druhu ve vztahu Kk urcité zemi, regionu, instituci nebo
oboru.

Védecko-kvalifikaéni prace — odbornd prace slouzici
jako podklad pro udéleni akademického, védeckého ¢i
pedagogického titulu. Mezi tisky se objevuji od konce
16. stoleti predevsim disertacni teze, Casto nakladné
zdobené.

Administrativni a legislativni dokument — obsahuje
zakony, predpisy ¢i vyhlaSky. Administrativni tisky
obsahovaly texty, které upravovaly vztahy mezi urcitym
stupném statni nebo cirkevni spravy a obyvatelstvem
V oblastech spravni, soudni, poddanské, hospodaiskeé,
finan¢ni, vojenské, bezpecnostni ¢i cirkevni agendy. Dle
obsahu, funkce a formy vydani rozliSujeme snémovni
artikule, akta, cirkula¥, direkta¥, formula¥, patent
amandat, titulaf a formy lista (Formularbuch,
Musterbuch).

Separat — samostatny vytisk ¢lanku publikovaného dfive

V Casopisu ¢i sborniku.

Univerzitni disertace.

Uredni patent t¥kajici se prize a platna.

Novinovy letak — je novodobé oznaceni publicistického dokumentu, obvykle nevelkého

rozsahu, ktery pfinasel dobové aktuality. Od 18. stoleti ho postupné vytlacuji periodicky

vydavané noviny a ¢asopisy.



Jednolist — oznaceni tisku ve formé z jedné strany
potisténého listu uzivaného k rozmanitym taceltim,
pfedevS§im k rychlému Sifeni zprav, reklamy
a agitace, ale slouzici 1 pro tisk kalendaid,
formuldit. nebo k devocionalnim  celim.
Dulezitym typem jednolistové tiskatské produkce
byly od poc¢étku knihtisku kalendare a minuce, tedy
navody na pousténi Zzilou (minutio sanguinis)
V urcité dny.

Kramarské tisky -
predstavuji pomocny néazev
pro formaln€¢ 1 obsahové
riznorodou kategorii
tisténych dokumentti, ktera

se vyznacuje anonymnimi

puvodci (autory 1 tiskafi),

1Kramarska pisen ke cti sv.
Jana Nepomuckého. formou vydani (nedbala typografie, maly format a mén¢ kvalitni papir)

Jednolist ke cti sv. Jana Nepomuckého.

a zpusobem distribuce (prodejem na trzich, poutich a slavnostech).

Obsahem se nejcastéji jednalo o pisn¢, modlitby, legendy, litanie, basné apod.

Drobné tisky — slouzi jako pomocné oznafeni zanrové i obsahové riiznorodé kategorie

dokumentii tiSténych ve formé jednolistu ¢i sloZzky s nemnoha listy. Jedna se piedevSim

0 kramarské a povérecné tisky, knizky lidového ¢teni, epistoly, evangelia a modlitby, devocni

a volnou grafiku, hraci karty, nakladatelské a knihkupecké nabidky, pozvanky, novorocenky,

oznameni apod.

Bibliofilie — v uz§im vyznamu slova oznacuje publikaci s vysokou estetickou hodnotou

a kvalitnim typografickym, vytvarnym nebo knihvaza¢skym zpracovanim. Vychazeji v nizkych

nakladech a byvaji predmétem sbératelského zajmu. Jednotlivé vytisky jsou casto Cislovany

a opatieny podpisem autora, ilustratora, typografa ¢i knihvazace.

PERIODIKA



Noviny  — periodickda publikace informujici
0 aktudlnich politickych, ekonomickych, kulturnich
ajinych tuzemskych 1 zahrani¢nich udalostech.
Charakteristickym rysem je priibézné oznaceni ¢isla,
ro¢niku a data vydani. Objevuji se od 18. stoleti, kdy
postupné nahrazuji novinové¢ letaky. Texty byly fazeny
dle korespondencnich mist, ze kterych byly zpravy
odeslany. Typickymi motivy vyzdoby novinovych
tiskit byly vinéty s motivem postilionli, posla bohil
Merkura ¢i personifikované povésti (Famy).

Casopis — dokument se stabilnim nazvem vychazejici

v pravidelnych tydennich aZ rocnich intervalech

Krameriovy postovské noviny.

s uréitym zaméfenim. Na rozdil od novin casopisy

Casto pomiji aktudlni zpravodajstvi a vyznacuji se vyrazngjsi ptitomnosti ilustracni slozky.
K jejich rozvoji dochazi v 19. stoleti v souvislosti s nastupem novych technologii v oblasti
knihtisku.

KARTOGRAFICKE DOKUMENTY

Mapa — grafické znazornéni celku nebo Casti Zemé, kosmického télesa nebo imaginarni plochy.
Mapy lze rozdélit do dvou zékladnich skupin: dvojrozmérné a trojrozmérné (globy, reliéfni
mapy apod.), na zaklad¢é zobrazené¢ho Uizemi (svét, svétadil, stat, imaginarni misto), obsahu
(topografické, chorografické), ucelu (hospodaiské, skolni, vojenské, postovni). Rozlisujeme

také mapy namoini a astronomické.

Pro oznaceni staré mapy je stanovena horni ¢asova hranice rok 1850 (vcetné).

Popisné tidaje byvaji zpravidla zaznamenany v nazvovych kartusich, casto bohaté¢ zdobenych
(tzv. parergon). Jednim ze zakladnich rozliSovacich prvka map je métitko. U map do 19. stoleti
prevladalo méftitko grafické a slovni. Nékteré staré mapy byly orientovany jizné, tedy opacné

s ohledem na dnes$ni zvyklosti.

Specifikem mezi mapami jsou mapy portoldnové — ndmoini mapy opatfené¢ kompasovymi
rizicemi a liniemi. UmozZilovaly velmi pfesné zobrazeni pobieznich oblasti a slouZzily

k navigaci na otevieném mofi.



Atlas — soubor map a plant zpracovany tematicky, podle méfitka a generalizace a vytistény
jako celek, muze jit o nakladatelsky atlas (vydany jako celek), nebo o sbératelsky atlas
(vytvoren sekundarné majitelem). Lze se setkat i se star§im oznac¢enim speculum a theatrum.

V §irSim slova smyslu se mize jednat i o soubor materialli netextového charakteru (map,
obrazu, tabulek, schémat aj.). Napft. atlas map, atlas d¢jin v obrazech, 1€karské atlasy (anatomie,

fyziologie), psychologicky vykladovy atlas, atlas hub a;.

OBRAZOVE DOKUMENTY

Album — soubor grafickych listd, které maji spole¢nou formu ¢i téma. MuzZe jit o prezentaci
portrétl, kostymu, vedut, mohou mit i déjovou linku (Tance smrti, biblické nebo d&jepisné
scény), nebo nau¢ny charakter (botanické a zoologické tabule).

Alba slouzila také jako pamatniky (album amicorum, Stammbuch), u kterych se na prazdné
listy domalovavaly erby a vpisovaly verse.

Grafika — dvourozmérné, netextové zobrazeni namétu uméleckymi ¢i reprodukénimi
grafickymi technikami (vyjma knihtisku), pficemz rozliSujeme tfi zakladni skupiny. Tisk
z vysky (dfevotez, dievoryt, linoryt), tisk z hloubky (médiryt, lept, sucha jehla, mezzotinta,
akvatinta, crayonova ¢ili kiidova technika) a tisk z plochy (litografie).

Drevorez — nejstarsi technika tisku z vySky pomoci vyhlazené dievéné desky (Stocku). Deska
bylafezana po létech podél kmene. Dievorez se uplatnil pii vyzdobé knih a téméf zcela nahradil
vyzdobu iluminacemi. K rozmachu v pouzivani dfevotezu pfispélo rozsifeni knihtisku. Ke
konci 16. stoleti zacind byt dievofez v nédkladnéjSich publikacich postupné vytlacovan
médirytem a pozdéji 1 leptem. Lze se snim vSak jesSt€ hojné setkat v levngjSich
tiscich 17. a 18. stoleti.

Di‘evoryt (téz xylografie) — technika tisku z vysky pouzivana od konce 18. stoleti pomoci
dievéného Stocku, ktery tvoii Sachovnicoveé sklizené $palicky. Pozadovana kresba se na Sto¢ku
vytvaii pomoci rydla na médiryt. V 19. stoleti je dievoryt jednou z technik vyuzivanych
i k reprodukci uméleckych dél, a to barevnym zptisobem, ktery se nazyval chromoxylografie.

V knizZni grafice v Ceském prostiedi se s dievorytem vice setkdvame od 40. let 19. stoleti.

10



Médiryt —nejstarsi technika tisku z hloubky,
objevuje se jiz pted polovinou 15. stoleti.
Vlevé dolni c¢asti byva uvedeno jméno
autora navrhu (kreslif, malif) a napravo
jméno rytce, ktery médiryt realizoval. Pro
rozliSeni autorské role se uzivalo latinskych

termind  delineavit, divulgavit, excudit

(excudebat), fecit, incidit, invenit, pinxit, [
sculpsit pripadné jejich ekvivalenty v jinych

jazycich ¢i zkratky. Otisky meédénych desek vznikaji za pomoci svébytného ruéniho
meéditiskatského lisu. Rytiny se proto dotiskovaly na volna mista vyhrazena sazecem. Také se
pofizovaly separatné a do publikaci byly zprvu vlepovany a pozdéji (od 16. stoleti) vevazovany
jako pfilohy. Rytinu charakterizuje viditelnd stopa fazety (rdmcovy otisk okraje Stocku).
Mediryt se zacal prosazovat od konce 16. stoleti.

Lept —technika tisku z hloubky znama jiz v 15. stoleti, ktera vyuziva kresbu do vrstvy pevného
krytu na kovové matrici a jeji nasledné vyleptani. Ostrost ¢ary neni po celé délce stejna, jeji
okraje jsou rozechvélé, protoze leptadlo pisobi do hloubky i do stran. Lept byl v knizni grafice
pouzivan paraleln¢ s médirytem az do 19. stoleti.

Mezzotinta — technika tisku z hloubky, pfi niZ se vyhlazuje pfedem zdrsnéna médéna deska.
Mezzotinta ma charakteristicky Serosvitny, mékky a malebny vyraz a ¢ini dojem uhlové nebo
kiidové kresby. PouZivala se od poloviny 17. stoleti, pro knizni ilustraci ale jen minimalné.
Castgji se uplatnila u univerzitnich dizertaci, soukromych tiskii i portrétni grafiky.

Akvatinta — technika tisku z hloubky kombinujici postupy mezzotinty a leptu. Jednobarevna
akvatinta se zaCala pouzivat v 2. poloving 18. stoleti zejména pro volnou grafiku v typickém
sépiovém tonu.

Sucha jehla — technika tisku z hloubky, znama jiz od konce 15. stoleti, pii niz se za pomoci
ocelové jehly vyryva vlastni kresba do médéné ¢i zinkové desky. Technika suché jehly své
uplatnéni pro kniZni ilustraci nachéazi az ve 20. stoleti v ramci nizkonékladovych bibliofilskych
tiskd.

Litografie (téz kamenotisk) — nejstarsi technika tisku z plochy znama od konce 18. stoleti. Je
zaloZena na chemickych vlastnostech jemnozrnného véapence, ktery v mistech pokreslenych
mastnou barvou absorbuje tiskafskou barvu, zatimco nepokreslend mista ziistavaji hydrofilni

a barvu odpuzuji.
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Barevna litografie az zhruba do roku 1930 slouzila jako hlavni technika pro pramyslovy tisk
kvalitnich barevnych ilustraci a reprodukci. Na rozdil od femesIné orientovanych dievotezaca
si vytvarni umeélci litografie netiskli sami, ale jejich vyrobu zadavali specializovanym
kamenotiskatskym zavodim.

Fotografie — pozitivni ¢i negativni vyobrazeni trojrozmérného objektu vytvofené pusobenim
svétla na citlivy povrch. Zékladni rozdéleni fotografii je na Cernobilé a barevné, pozitiv
a negativ a dale se rozlisuje typ podlozky (papir, plast, sklo, kov aj.).

Nejstarsim fotografickym procesem s trvalym zdznamem obrazu bez vyuziti v Sir$i praxi je
heliografie z roku 1822, jako podlozka se vyuZzivala pevna desti¢ka z rizného materialu (sklo,
cin, méd’, litograficky kamen aj.). Prvnim fotografickym procesem vyuzivanym jiz v praxi byla
daguerrotypie z roku 1839.

V roce 1851 byla zvefejnéna nova technika — mokry kolodiovy postup, ktery vyuZzival jako
médium sklenéné desticky, sklenéné negativy jsou pomérné castou soucdsti sbirek c¢i
doprovodné dokumentace pamét'ovych instituci.

Plakat — jednostranné potistény zpravidla vytvarny graficky dokument, ktery mél informacéni
¢i reklamni funkci na vefejném misté. De facto jde o mladsi oznaceni jednolistu. Za formu

plakatu lze povazovat i grafické univerzitni teze z obdobi baroka.

HUDEBNINY

Jako hudebniny oznaCujeme dokumenty s pisemnym (grafickym) zobrazenim ziznamu
hudebniho dila. Zakladnim prostfedkem zdznamu je notové pismo, zafazen vSak muize byt
I bézny text. Mohou mit formu rukopisnou i ti§ténou. Ve starSich kancionalech a dalSich
hudebnich rukopisech a tiscich se namisto soudobé pétilinkové notace objevuje tzv. ,,choralni
notace* se Ctyflinkovou notovou osnovou a ¢tvercovymi notami. Jesté starSim systémem pro
zaznam hudebni linky je tzv. ,,neumova notace*.

Part — notovy zapis jednoho vokalniho nebo instrumentéalniho hlasu.

Partitura — notovy zapis hudebniho dila (v€etné pfislusného textu), v némz jsou jednotlivé
instrumentalni nebo vokalni party uvedeny ve vertikalnim uspotadani, aby mohly byt sledovany

soubézné.
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Libreto — textova piedloha hudebné
scénickych  dé€l, napf. opery,
operety, baletu.

Zpévnik — kniha obsahujici text
pisni, popiipad¢ i notovy zaznam
jejich melodii nebo alespoini akordy
pro doprovod. Zpévnik duchovnich

pisni, ureny zejména pro zpév pfi

kiestanskych  bohosluzbach, se

2Libreto opery pro divadlo hrabété Frantiska Antonina Sporka.

nazyva kancional.

Gradual — kniha obsahujici mesni
liturgické zpévy. _
Rordtnik — kniha liturgickych |
zpéva  kjitinim  mSim v dobé
adventu.

AntifonaF — kniha liturgickych
zpévu zpravidla pro tzv. hodinkové

denni modlitby (officii horarum).

STRUKTURA DOKUMENTU  onmout kramaskich pivei, 2. "paticet”

Definovana nakladatelem

(tiskatem):

Pridavek — obsahove samostatné dilo vydané spole¢né s jinym dilem jako jeho doplnék. Autor
pfidavku je ¢asto shodny s autorem hlavniho dila. Pfidavek mivé vétSinou vlastni titulni list.
Naptiklad pisni¢ky proti nakaZeni mornimu za textem lékarské knihy, text o destilaci na konci
herbate, modlitby za evangelickym zpévnikem ¢i drobnéjsi verse za basnickou sbirkou.
Pritisk — obsahové samostatny text vytistény v zavéru dila, aby vyplnil prazdny prostor na
konci posledniho archu. Byval vybran ad hoc a obsahové s knihou zpravidla souvisel bud’ jen

volné, nebo vubec ne.
Definovana majitelem (proveniencni):

Konvolut — svazek sekundarné sebranych dokumentd, které mohou, ale nemuseji obsahové ani

proveniencné souviset, vzdy jsou vSak samostatnymi bibliografickymi jednotkami. Prvni tisk
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konvolutu byva oznacovan jako ,hlavni dilo®, dal§im dilim v konvolutu se fika piivazek
(adligat, téz alligat).

Privazek — samostatna bibliografickd jednotka pfivazand k jinému, mnohdy obsahové
odliSnému dokumentu (tzv. hlavni dilo), s nimz tvofi jeden svazek oznaCovany jako konvolut.
Pfivazku v jednom konvolutu muze byt vicero. V katalogiza¢nich zaznamech se miZzeme setkat
se zkratkami: pfiv., pt., adl., all. Pozor na star$i ¢islovani konvolutd, které ¢asto zacind od
prvniho tisku a jednickou ¢isluje hlavni dilo, coz miiZze byt matouci, protoze prvni ptivazek ma
pak ¢islo 2, druhy 3, tieti 4 atd.

Diilezitym rozdilem mezi pfitiskem, ptidavkem a piivazkem je okolnost jejich vzniku. Prvni
dva typy se stavaly soucasti dila jiz pfi vydani rozhodnutim nakladatele (tiskare), ptivazek je
uzudlni oznaceni zcela samostatného dila, mechanicky pfifazeného a ptipojeného k jinému

tisku (rukopisu) na zaklad¢ rozhodnuti majitele.

VAZBA

Vyznamnou slozku historického knihovniho fondu, kterd utvari jeho charakter a vyznamné
ovliviiuje také jeho hodnotu, tvoii vazby, a to ptredevSim dobové vazby, které kromé své
umelecko-historické hodnoty pfedstavuji vyznamny zdroj informaci o piivodu knihy a jejich
ptedchozich vlastnicich. Pfi podrobném restauratorském prizkumu mutize zpisob §iti slozek
pomoci pfi identifikaci mista, kde byla kniha svdzana, popf. jestli byla béhem svého ,,zivota“
prevazovana. Stiedovekeé (gotické) vazby byly nejéastéji dfevéné, potazené kizi a zdobené bud’
fezanim, nebo razbou slepotiskovymi kolky. Casto byly doplnény kovanim v podobé naroznic,
sttedové pukly a sponami spinajicimi desky. U prvotiskli a knih raného 16. stoleti nardzime na
polokoZené vazby, které¢ maji kiizi potazen pouze hibet a ¢ast desek, pficemz podstatna Cast
difevénych desek zlstava obnazena. Paralelné s nimi vSak po celou historii kodexové knihy
koexistovaly jednoduché mékké vazby nejastéji z nezpevnéného pergamenu. V nékterych
piipadech bylo k vazbé sekundarné vyuzito pergamenové folio ze starSiho rukopisu. Od
renesance se ve vyzdob¢ vazby uplatiiuje ve vétsi mite slepotisk ve forme ramcové kompozice
s dominantni centralni slepotiskovou plotnou s motivem biblickych vyjevi, personifikovanych
Ctnosti, popi. portréth vyznamnych soudobych osobnosti (Luther, Melanchthon)
a slepotiskovych valeckt (tzv. rolny) s typickym motivem hlav svétct nebo antickych filozoft.
U nakladnéjsich vazeb mohl byt slepotisk zlaceny. Jako luxusni potah desek vazby byl od
sttedoveéku po cely rany novoveék pouzivan textil, od renesance nejcastéji samet. Do sametovych
vazeb byvaly vazany knihy prezentované jako dar vyznamné osobnosti, mély tedy

reprezentacni funkci. Od renesance se tésily oblibé vazby s lepenkovymi deskami potazenymi
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prostym bilym pergamenem. V téze dobé¢ se také zac¢ina v knihvazacCstvi uplatiiovat obly hibet
knizni vazby je kromé jeji vyzdoby zptsob zapinani desek, tedy podoba spon, které se na vazbu
aplikovaly paraleln¢ vedle kozenych femink a textilnich stuh. Renesan¢ni vazby se zpravidla
zapinaly hackovymi sponami, ve srovnani s gotickymi podstatné subtilnéjsimi a v nékterych
ptipadech také ozdobné kroucenymi (tordované). V baroku nabyly vrchu tzv. trnové spony,
tedy spony, které byly perforované a zapinaly se trnem v piedni desce.

Pii popisu vazby V katalogiza¢nich zdznamech se pro identifikaci vazeb uziva obvykle

nasledujici terminologie:

1) goticka kozena vazba (zdobena slepotiskovymi kolky a fezanim) (s kovanim)

2) goticka polokozZena vazba

3) renesanc¢ni (barokni) pergamenova vazba

4) renesancni (barokni) mékka pergamenova vazba (sekundarné uzité pergamenové folio ze
sttedovékého rukopisu)

5) renesan¢ni (barokni) koZend vazba zdobend (zlacenym) slepotiskem (s tordovanymi
sponami)

6) (m¢kka) papirova vazba
Popis Ize doplnit o dalsi podrobnosti tykajici se poSkozeni vazby, vyzdoby vazby (motivy na

slepotiskovych plotnach a rolnach). Informaci o vlastnickém supralibros na deskach knihy

uvadime zpravidla v popisu provenience.
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Ke knizni vazb¢ byla vydana fada odbornych publikaci. Mezi nejvyznamnéjsi Ceské znalce

historické knizni vazby patii Bohumil Nuska a Pavlina Hamanova? a vyvoji renesanéni knizni

vazby se vénovala restauratorka Katefina Bartova.®

Goticka kozenda vazba s kovanim (ndroznice

a stiedovd pukla), zdobend slepotiskovymi kolky. Renesancni kozend vazba zdobend slepotiskem s

hackovymi sponami.

2 HAMANOVA 1959a; HAMANOVA 1959b; HAMANOVA 1965; HAMANOVA — NUSKA 1966; NUSKA
1963; NUSKA 1965; NUSKA 1970-1971; NUSKA 1992. Dalsi literaturu a podrobnéjsi seznameni
s problematikou nabizi heslo v Encyklopedii knihy Petra Voita: VOIT 2008.

3BARTOVA 2020.
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Barokni papirova vazba Barokni pergamenova vazba.

LEGISLATIVA REGULUJICI SPRAVU HISTORICKEHO
KNIHOVNIHO FONDU

Spréava historickych knihovnich fondd se na naSem uzemi fidi tremi zadkony podle povahy
knihovniho fondu a jeho legislativniho statutu. V ptipad¢, ze se jedna o historicky knihovni
fond nezapsany do Centralni evidence sbirek (dale jen CES), upravuje jeho uloZeni, zpracovani
i dalsi nakladani s nim knihovni zakon.* Pokud jde o sbirkovy knihovni fond zapsany v CES,
fidi se jeho sprava zakonem o sbirkach.® Legislativné specificky status maji knihovni fondy
prohlasené kulturni pamatkou; na né se vztahuje zidkon o pamatkové pééi.® Jedna se prevazng
o zdmecké knihovny. Kazda z téchto zdkonnych norem ma sva specifika a odlisnosti, které se
v piipadé Knihovniho zakona a zdkona o sbirkach odrazeji predevsim v pojeti historického
anebo sbirkového fondu coby nedélitelného celku, jehoz integritu se snazi chranit, pficemz
historicky knihovni fond je podle knihovniho zdkona definovan jako soubor knih, u nichZ je

horni hranice roku vydani omezena letopoétem 1860, soucasné vSak umoziuje definici

4 KNIHOVNI’ ZAKQN 2001.
5 ZAKON O SBIRKACH 2000.
§ PAMATKOVY ZAKON 1987.
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historického knihovniho fondu na zaklad¢ jinych nez chronologickych kritérii: ,,V tomto
zakon¢ se rozumi ... historickym fondem knihovni fond sestavajici z knihovnich dokument,
které vznikly do roku 1860 nebo maji v daném oboru pro svou jedine¢nost historickou hodnotu,
popiipad¢ jiny knihovni fond majici zvlastni historickou a kulturni hodnotu, pokud byl takto
vymezen ve statutu knihovny nebo v jiném pravnim piedpisu.“’ Proto miize byt jako historicky
fond vymezena napf. ucelena sbirka historické hodnoty. Dulezité je, ze definice historického
fondu v posledku zavisi na knihovné. Ta rozhoduje, na kterou c¢ast knihovniho fondu chce
vztahnout zvlastni ochranu, kterd z hlediska knihovniho zakona spociva pfedevSim v ochrané
celistvosti historického fondu, jez je Vv knihovnim zakoné definovana piredevSim v Casti
Vyrazovani  knihovnich dokumenti: ,Knihovni dokumenty z konzervaéniho fondu
a z historického fondu Ize vyfazovat pouze se souhlasem MK CR.® Jinak knihovni zédkon pégi
a spravu historického knihovniho fondu neupravuje.

Podrobnéjsi a predev§im konkrétnéjsi je v tomto sméru zdkon o ochrané sbirek muzejni
povahy,® jehoz jurisdikce je z definice $irsi, protoze se neomezuje na knihovni fondy, ale na
sbirkové fondy obecné bez ohledu na materialni povahu exponatli, z nichz se sbirka sklada.
Mezi sbirky z definice zakona Ize tadit i knizni soubory vyznamné historické hodnoty (obdobné
definice jako v ptipad¢ historického knihovniho fondu), pokud byly zapsany do Centralni
evidence sbirek (CES). CES vede a spravuje MK CR. Do CES jsou automaticky zafazeny
nahlagené sbirky, jsou-li ve vlastnictvi statu, pokud obsahuji alespoii pét sbirkovych predméti*®
a pokud se nachazeji na izemi Ceské republiky. O zapsani sbirky v soukromém vlastnictvi do
CES rozhoduje MK CR na zakladé zadosti majitele sbirky.!!

Kazda sbirka zapsand do CES podléha zvlastni ochrané statu, neni mozné z ni svévolné
vytazovat zapsané sbirkové pfedméty nebo je prevazet do zahrani¢i bez zvlaStniho povoleni
MK CR. Spravce sbirky ma krom toho povinnost sbirku zabezpegit pred kradezi a vloupanim,
udrzovat ji v takovém stavu a uchovavat ji v takovém prostfedi, aby nemohlo dojit k jejimu
poskozeni nepfiznivymi vlivy klimatu.!? Pokud je to potieba, je majitel sbirky povinen zajistit
restaurovani nebo konzervovani sbirkovych pfedmétii a soucasné vést jejich evidenci, ktera

musi dle zakona obsahoval nasledujici informace:

7 KNIHOVNI ZAKON 2001, §2 pism. e.

8 KNIHOVNI ZAKON 2001, §17 odst. 2.

 ZAKON O SBIRKACH 2000.

10 7 AKON O SBIRKACH 2000, §3 odst. 3.

11 Veskeré formulafe tykajici se zapisu nové sbirky do centralniho registru a viech tkont spojenych s jeji spravou
jsou dostupné online na webovych strankach Centralni evidence sbirek: CES ONLINE.

127 AKON O SBIRKACH 2000, §9 odst. 1.

13 ZAKON O SBIRKACH 2000, §9 odst. 1 pism. d.
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1. nazev a stru¢ny popis jednotlivych sbirkovych predméth, popiipadé material, z néhoz jsou
vyrobeny, rozméry, hmotnost, Casové zarazeni, datum ziskani, identifikace autora nebo vyrobce
a dalsi identifikacni znaky,

2. oznaceni uzemi, z n¢hoz sbirkové predméty pochazeji, je-li znamo,

3. zpiisob a okolnosti nabyti jednotlivych sbirkovych predméta (naptiklad sbér, dar, dédictvi,
koupg),

4. stav sbirkovych predmétd,

5. evidencni Cisla jednotlivych sbirkovych predmétu,

6. oznaceni archivalii, jsou-li soucasti sbirky.

Jeho povinnosti je také sbirku v pravidelnych intervalech inventarizovat, tedy provadét
kontroly jeji Uplnosti a jejiho stavu na zaklade soupisu sbirky, ktery odrazi jeji evidenci v CES.
Cetnost inventarizaci uréuje zakon o sbirkach na zakladé rozsahu sbirky, tedy podle poétu
sbirkovych predmétl, které obsahuje. Lapidarné feceno, ¢im je sbirka vétsi, tim vice Casu
poskytuje zakon spravci k provedent jeji uplné inventarizace.*

Kromé povinnosti definuje zdkon také pravo majitele a spravce sbirky nejen na metodickou
podporu ze strany statnich organizaci anebo izemné samospravnich celkd, ale také na finanéni
podporu Vramci grantového programu MK CR Integrovany systém ochrany movitého
kulturniho dédictvi (k tomu vice nize v kapitole Grantové programy na podporu uchovavani,
ochranu, prezentaci a zpFistupiiovani historickych knihovnich fondii).*®

Zakon Ceské narodni rady o statni pamatkové péci'® nefesi partikularni problematiku kniznich
fondtli, a proto ani problematiku historickych knihovnich fondd. V roce 1987, kdy byl pfijat
a zafazen do Sbirky zadkont, nefigurovaly mezi narodnimi kulturnimi pamétkami, ani mezi
kulturnimi pamatkami Zadné knihovni celky. Prvni knihovni fondy, konkrétné zamecké
knihovny, byly za kulturni pamatky prohlaseny v letech 1991-1992. Zakon o statni pamatkové
péci definuje prohlasovani ,,nemovitych a movitych véci, popt. jejich souborti* na zaklade
jejich vyznamu jakozto dokladli ,historického vyvoje, Zivotniho zplsobu a prostiedi
spole¢nosti od nejstarSich dob do soucasnosti, jako projevy tvir¢ich schopnosti a prace cloveéka
z nejruznéjSich obori lidské Cinnosti, pro jejich hodnoty revolu¢ni, historické, umélecké,
védecké a technické, které maji pfimy vztah k vyznamnym osobnostem a historickym

udalostem®. Podminky této zdkonné definice splituje vétSina historickych fondd zdmeckych

147 AKON O SBIRKACH 2000, §12.
1> ZAKON O SBIRKACH 2000, §10.
16 PAMATKOVY ZAKON 1987.
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knihoven beze zbytku, a proto je bylo mozno zaradit do kategorie kulturnich pamaétek, aby tak
ziskaly pftislusnou zdkonnou ochranu. Nicméné zakon nefesi specifika ochrany knihovniho
fondu, ani specifika inventarizace soubortt movitych véci, tedy proceduru, na kterou pamatuje
jak Knihovni zékon, tak zdkon o ochrané sbirek.!’” Naopak spolu se zdkonem o ochrané sbirek
vymezuje zakon o pamatkové pé¢i povinnost majitele kulturni pamatky tuto chranit a pecovat

0 Ni.

GRANTOVE PROGRAMY NA PODPORU UCHOVAVANI,
OCHRANU, PREZENTACI A ZPRISTUPNOVANI
HISTORICKYCH KNIHOVNICH FONDU8

Integrovany systém ochrany movitého kulturniho dédictvi (1SO)

Majitelé a spravci historickych knihovnich fondi registrovanych v Centralni evidenci sbirek
(CES) jsou opravnéni zadat o finanéni podporu z programu MK CR Integrovany systém
ochrany movitého kulturniho majetku na restaurovani sbirkovych predmétt, vybaveni objektu,
V nichz jsou sbirky ulozeny, bezpe€nostnimi a protipoZarnimi systémy. Finan¢ni prostiedky ze
statni podpory mohou slouzit také k realizaci vystav a dlouhodobych expozic, k pokryti nakladl
na evidenci sbirkovych pfedmétii a v neposledni tad¢ také na nakup novych relevantnich
sbirkovych pfedméth systematicky dopliujicich stavajici sbirku.

Program se déli do n&kolika ¢asti:®

1) 1SO II/A — Zabezpe€eni objektt, v nichz jsou uloZeny pifedméty movitého kulturniho
dédictvi, bezpecnostnimi systémy a mechanickymi zdbranami

2) 1SO 11/B — Evidence a dokumentace movitého kulturniho dédictvi

3) ISO 1I/C — Vykupy pfedmétu kulturni hodnoty mimotadného vyznamu

4) 1SO 11/D — Preventivni ochrana pied neptiznivymi vlivy prostiedi

5) ISO II/E — Uplatnéni ptedkupniho prava staitu a naroku na pievedeni movitého
archeologického néalezu do vlastnictvi CR

6) ISO II/F — Realizace narokd na navraceni nezakonné vyvezeného movitého kulturniho

dédictvi

17 Principy inventarizace knihovnich fondt definuje Smérnice GR NPU: SMERNICE NPU 2016.
18 Vgechny uvedené informace jsou platné k datu podani metodiky. Nabidka grantovych program@ a rovné&z
podminky pro udéleni dotace se mohou v ¢ase ménit.

19 podrobngjsi informace véetné formulditt 7adosti o dotaci jsou k dispozici na strankach MK CR:
https://www.mkcr.cz/integrovany-system-ochrany-moviteho-kulturniho-dedictvi-525.html [cit. 2022-06-29].
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https://www.mkcr.cz/integrovany-system-ochrany-moviteho-kulturniho-dedictvi-525.html

Verejné informacni sluzby knihoven (VISK)

Tento program MK CR je uréen obecné knihovndm bez ohledu na povahu jejich fondu a nabizi
Sirokou Skalu finan¢nich dotaci. Podminkou v tomto ptipad¢ je financni spoluucast zadatele o
podporu v minimalni vysi 30 % z celkovych nakladi na realizaci projektu. Program VISK ma
celkem devét podprogramt, znichz uvadime CcCtyfi relevantni pro knihovny obsahujici
historické knihovni fondy:?°

1) VISK 4 Narodni program ochrany knihovnich fondi — Zaméfuje se na podporu
dlouhodobého uchovavani a ochrany vzacnych knihovnich fondt a finan¢ni podporu nutnych
restauratorskych a konzervatorskych zésaht. V ramci tohoto podprogramu lze zadat o finan¢ni
prostfedky na vyrobu ochrannych obalti z nekyselé lepenky.

2) VISK 5 Narodni program retrospektivni konverze katalogti knihoven v CR — RETROKON
— Pokud knihovna disponuje starS§im listkovym nebo kniznim katalogem, lze v ramci tohoto
podprogramu zadat o financ¢ni prostfedky na jejich digitalizaci (retrokonverzi).

3) VISK 6 Narodni program digitalniho zptistupnéni vzacnych dokumenti Memoriac Mundi
Series Bohemica — Je primarné urcen k financovani digitalizace rukopist a starych tiski
a zptistupnéni digitalnich kopii v digitalni knihovné Manuscriptorium.com.

4) VISK 7 Narodni program digitalizace a dlouhodobé archivace dokumenti ohrozenych
degradaci kyselého papiru KRAMERIUS - Zaméfuje se na financovani digitalizace
bohemikalnich dokumentt (knih, periodik atp.) zpravidla z 19. a 20. stoleti a zptistupnéni jejich

digitalnich kopii na digitadlnim portalu Kramerius.

PRODEJ A VYVOZ SBIRKOVYCH PREDMETU A PREDMETU
VYSOKE KULTURNI HODNOTY

Dilezitym pravnim piedpisem regulujicim nakladani se sbirkou je kontrola prodeje a vyvozu
sbirkovych pfedmétli do zahrani¢i MK CR. Obecné reguluje prodej a vyvoz predméti kulturni
hodnoty (tedy nejen sbirkovych pfedméti podle zakona 122/2000 Sb.) Zakon o prodeji
a vyvozu piredméti kulturni hodnoty.?! Podle pfilohy &. 1 tohoto zékona se jeho plisobnost
Vv oboru knizni kultury vztahuje na nasledujici pfedméty:

1. rukopisy knizni povahy, rukopisy literarnich dél a originalni kartografické prace

20 Podrobné informace ke vsem podprogramiim VISK véetné vSech souvisejicich tiskopisti a formulafd jsou
k dispozici na strankdch Ndrodni knihovny CR: https://visk.nkp.cz/ [cit. 2022-06-29].
21 ZAKON O PRODEJI 1994.
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2. dokumenta¢ni material a osobni pamatky vztahujici se k vyznamnym osobnostem
kulturniho a vetejného zivota

3. dochované obtahy nevydanych tiskii

4, prvotisky a staré tisky vcetné map, atlast a tiskovych matric vydanych ¢i vyrobenych
do roku 1800 véetné

5. knihy, ti§téné mapy a atlasy, vydané na uzemi CR starsi 100 let

Podle zakona je povinen majitel ¢i spravee predmétu kulturni hodnoty, ktery se rozhodne prodat

anebo vyvézt takovy pfedmét do zahranici, doCasné, napt. za ucelem vystavy, nebo natrvalo, je

povinen podat pisemnou Zadost vyhotovenou ve ¢tyfech exemplatich (A, B, C, D) Narodni

knihovné nebo Moravské zemské knihovné (podle mistni ptislusnosti vlastnika predmétu),

které jsou ze zakona opravnény rozhodovat o povoleni ¢i zékazu prodeje a vyvozu piredméti

kulturni hodnoty z oboru knizni kultury. Formulare jsou ptilohou zdkona o prodeji a vyvozu.

Povoleni podléhd i docasny vyvoz sbirkového predmétu, napt. formou zapljcky za ucelem

vystaveni.

REPRODUKCE LITERARNICH DEL A AUTORSKE PRAVO

Obecné plati, Ze literarni 1 obrazova dila 1ze volné reprodukovat 70 let po smrti jejich autora.
Pted uplynutim této lhiity je vlastnikem prav autor a jeho dédicové, za predpokladu, Ze sva
prava neodprodal tieti stran€, a pii reprodukci ¢asti nebo celku literarniho €1 vizualniho (obraz,
fotografie atp.) dila je o povoleni reprodukce, edice ¢i jakékoliv jiné formy zpfistupnéni dila
tieba zadat vlastnika ¢i spravce autorskych prav. Autorské pravo a nakladani s dily chranénymi
autorskym zakonem upravuje autorsky zakon.??

Vlastnik ¢i spravce historického knihovniho fondu, mtze poskytovat reprodukce svych knih
a jejich ¢asti za tplatu spolu s povolenim jejich dalsi reprodukce (napf. v odbornych ¢lancich)
nebo v piipadné nekomeréniho vyuZziti (véda a vyzkum, studentské prace) i bezuplatné.
V pamétovych institucich se stale Castéji prosazuje praxe umoziujici badatelim potizovani
snimk z knih konkrétniho knihovniho fondu vlastnimi prostiedky, zpravidla mobilnim
telefonem. Vétsinou plati zakaz pouzivani stativu a blesku, protoze snimky nejsou urceny
k reprodukci, ale pouze ke studijnim ucelim. Badatel by mél svym podpisem na pifedem
pfipraveném prohlaseni potvrdit, Ze je pouzije pouze timto zpisobem. Soucasti takového

prohlaseni byva soupis signatur (inventarnich ¢isel), z nichZ badatel fotografoval. Podoba této

2 AUTORSKY ZAKON 2000.
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praxe je pomérn¢ dynamické a v kazdé¢ instituci odlisna. V né€kterych knihovnach je omezen

maximalni po¢et snimkd, stale vice se v§ak prosazuje foceni bez omezeni poctu snimka.

DEPOZITAR A JEHO ZABEZPECENI

Ceské statni normy reguluji dilleZitym zptisobem uchovavani movitych kulturné a historicky
hodnotnych sbirek, a tedy i historickych kniznich fondu. Z tohoto hlediska je nejvyznamné;jsi
norma Pozadavky na ukladdani archivnich a knihovnich dokumentii,?® kterd v prvé fade
specifikuje management rizik pfi vybéru mista pro zfizeni depozitaie pro historické knihovni
fondy. Zohlednit je tieba piedevSim riziko zaplav, nebezpeCi pozaru, blizkost objekt
zvySujicich praSnost a zneciSténi prostiedi (tovarny, chemické provozy), vyskyt hlodavci,
Skodlivého hmyzu a dalsich biologickych sktdct. Zvlastni pozornost je tfeba vénovat prudkym
zménam teploty a vlhkosti, které negativné ovlivituji stav knih papirovych, a jest¢ vyznamngji
pergamenovych, jelikoZ pergamen je hygroskopicky, tedy citlivy na zmény vlhkosti. Rozpina
se a smrStuje, ¢cimz dochazi nejen k poskozeni vlastniho pergamenu, ale rovnéz k opadavani
iluminaci a inkoustu. V pfipad¢ vysoké vlhkosti hrozi rovnéz Sifeni plisni, jejichz spory jsou
jednak pfirozené ptitomny ve vzduchu, jednak byvaji zpravidla v inertni formé piitomny
V knihdch samotnych a v pfihodnych klimatickych podminkach (teplo, vlhko) se probouzeji
k Zivotu. Pozvolné zmény zpravidla piili§ Skody nezpusobi, nejsou-li hodnoty klimatickych
podminek, v nichZ se tyto zmény odehravaji, extrémni. Proto jsou pro depozitafe idealni staré
budovy se silnymi zdmi, které zpomaluji klimatické zmény. Depozitai by mél byt vybaven
dataloggery méficimi teplotu a vlhkost a dlouhodobé zaznamenavajicimi jejich zmény.
Doporucend hladina relativni vlhkosti se 1i8i podle materidlu, z n€jZ jsou knihy vyrobeny.
Obecné plati, ze pergamen (vCetné pergamenovych vazeb u tiskll) vyzaduje vyssi relativni
vlhkost neZ papir, aby si zachoval svou ohebnost, tedy RH 53 —55 %, zatimco papir preferuje
niZ8i relativni vlhkost (RH 40 —45 %). Jelikoz vétSina historickych kniznich fondid zpravidla
obsahuje oba typy materialii, doporu¢ena hodnota relativni vlhkosti se pohybuje kolem
50 % s vyssi nebo nizsi preferenci podle pievazujiciho typu materialu.

Pokud depozitat nedisponuje vzduchotechnikou, ktera by filtrovala vzduch vedeny do
depozitafe a upravovala jeho teplotu a vlhkost, je tfeba zajistit vyménu vzduchu v depozitafi
vétranim. Doba vétrani v§ak musi zohlednovat vnéjsi klimatické podminky tak, aby vétrani

knizni fond neohrozilo. Z toho divodu je tfeba vybavit depozitdi rovnéz dataloggerem

2 pOZADAVKY NA UKLADANI 2017.
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s venkovni sondou a podle vné¢jSich klimatickych podminek vétrat, tedy v dobé nizké vlhkosti
a teploty vnéjsiho vzduchu. Soucasné je tieba okna vybavit sitémi proti hmyzu, aby bylo
minimalizovéno riziko napadeni knizniho fondu ¢ervotoci a kozojedy. Z té¢hoz diivodu je nutné
provadét v depozitaii pravidelnou dezinsekei tzv. fumigaci, tedy oSetienim prostor depozitare
jedovatym plynem. Tuto sluZbu poskytuje v CR nékolik soukromych spoleénosti. Pili§
vysokou nebo pfili§ nizkou vlhkost (relativni vlhkost by neméla v depozitati klesnout pod
40 % a stoupnout nad 60 %) lze upravit instalaci odvlhCovacl, resp. zvlhcovacli piimo
V depozitaii. V pitipadé pouziti zvlhcovacu je tfeba kontrolovat nanosy na elektrodach
kontrolujicich vysku hladiny vody v nadrzi, aby nedoslo pti dopliiovani vody k preliti nadrze.
Soucasné je tteba kontrolovat Cistotu a stav zvlhcovaciho kotouce ¢i pasu, aby nedochazelo
k sifeni plisné v depozitafi.

Depozitadi je tfeba v maximdlni mozné mife zabezpelit proti kradezi a proti vniknuti
nepovolanych osob obecné. Zdkladem je pochopitelné kvalitni bezpecnostni zamek
s omezenym poctem klict a jejich peclivou evidenci. Pokud to financ¢ni a technické moznosti
spravce sbirky umoziuji, je Zzadouci, aby byl v depozitafi nainstalovan elektronicky
bezpecnostni systém vybaveny pohybovymi ¢idly a je-li to mozné také tfiStivymi €idly na
oknech. Pokud se s fondem ¢ast&ji nepracuje a knihy jsou dlouhodobé ulozeny v klidu, je
vhodné regaly s knihami nafotit, aby bylo ziejmé v piipad¢ ztraty, kdy byla kniha naposledy na
misté. (Fotodokumentace ulozeni knih je neocenitelnou pomuickou rovnéz v pripad¢ st€¢hovani
fondu a jeho opétovné reinstalaci.) Evidenci nejvzacnéjsich knih je tieba vénovat zvlastni péci,
aby jejich podrobny popis evidujici specifické exemplarové znaky umoznil v ptipadé odcizeni
jejich rychlou a bezpe¢nou identifikaci. Nejvzacnéjsi svazky by mély byt uchovavany v trezoru,
je-li k dispozici. Pokud jim spravce sbirky nedisponuje, existuji dva rozdilné piistupy k uloZeni
nejvzacnéjsich knih, z nichz kazdy ma své vyhody i nevyhody:

1) Prvni upfednostiiuje uloZeni knih na jednom misté kvili rychlé evakuaci v ptipadé poZaru,
povodné atp., kdy neni tfeba knihy pracné dohledavat a snédset z odlehlych regdli v celém
depozitati. Nevyhodou je relativné snadnd dostupnost nejvzacnéjSich knih na jednom misté
Vv pfipadé€ loupeZze. Jako by tedy knihovnik provedl preselekci pro ptipadného zlod¢je.

2) Druhy pftistup uptednostituje ulozeni knih ,,;rozptylené* podle formatu knihy, popt. podle

wvewr

o 24

mist knihovny.

24



Vybér koncepce uloZeni nejvzéacnéjSich knih v depozitati zavisi na dispozici depozitafe,
pravdépodobnosti ohrozeni ohném, vodou (1. koncepce) nebo kradezi (2. koncepce). Ve
vysledku vsak vzdy zavisi na rozhodnuti spravce sbirky.

Depozitat je rovnéz tfeba vybavit hasicimi pfistroji a zabezpecit elektronickym pozarnim
systémem, idealn¢ s automatickym hasenim plynem, ktery v piipadé havarie neposkodi knihy.
Minimélné¢ by mél byt depozitdit vybaven koufovymi a tepelnymi cidly, které v ptipadé
ohrozeni depozitafe ohném spusti alarm a vyrozumi vzdalen¢ (GSM brana atp.) spravce sbirky,
popt. jinou odpovédnou osobu.

Zasadni roli pii ochran¢ knizniho fondu hraje také zptisob instalace knihovnich regélii. Spodni
police musi byt v dostatecné vysi od zemé (alespont 10 cm) a mezi zadni stranou regélu a zdi
by mél byt dostate¢ny prostor, ktery umozni proudéni vzduchu a zabrani tak ristu plisni.
Z téhoz divodu, pokud jsou regéaly z obou stran oteviené (nemaji zadni desku), je tieba knihy
instalovat tak, aby byl mezi nimi a sténou dostate¢ny prostor.

Co se osvitu historického knizniho fondu tyce, je tiecba minimalizovat jeho dobu i intenzitu na
minimum. V depozitafi by méla byt zatemnéna okna okenicemi nebo alespoil zavésy. Moznym
doplitkem je také instalace UV folii na okenni tabulky. Vhodné feSenym zatemnénim
depozitarnich oken lze také snizit vnitini teplotu depozitafe. Pokud bude kniha vystavena
dlouhodobéjsimu puisobeni svétla (napf. na vystave), je potieba zajistit regulaci svételného

zateni. U historického knihovniho fondu je doporuc¢end hladina osvitu maximalné 50 luxt.

MANIPULACE S HISTORICKYM KNIHOVNIM FONDEM

Pti ukladani knih, stejné€ jako u ostatnich ikonl spojenych s péc¢i o historicky knizni fond, je
tieba dbat predevsim o jeho ochranu pred poSkozenim mechanickym (odfeni vazby, pad knihy
Z regalu atp.), biologickym (hmyz, hlodavci a plisen) 1 vlivem klimatickych podminek (teplota,
vlhkost, svétlo). Knihy je tieba zajistit na polici ve svislé poloze (knihovnimi zardzkami), aby
nedochdzelo k uvoliiovani vazby, z téhoz divodu ukladame velké foliové svazky ,nalezato*
vodorovné. Pokud je kniha opatfena kovanim, méla by byt kniha ulozena v ochranném obalu
nebo v deskach tak, aby neposkodila vazbu sousednich svazkt. V takovém pripadé je namisté
zajistit knize ochranny obal z nekyselé lepenky nebo proloZit prostor mezi knihami lepenkou.
Na vyrobu oballi — uzaviratelnych krabic — Zznekyselé lepenky, je moZno u stitem
registrovanych sbirek Cerpat prostfedky z programu ISO. Nabytek, v némz budou uloZeny
knihy, musi byt z chemicky inertniho materialu, tedy vyroben a zpracovan tak, aby se z ngj
neuvolilovaly zaddné agresivni chemické latky, které by mohly poskodit knihy na policich.

Setrngjsi k historickym kniham jsou bezesporu statické regaly, které jsou ovSem prostorové
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narocné, a proto pii projektovani depozitaiti pro historické knizni fondy ptichdzi ke slovu
kompromisni feSeni v podobé kompaktnich (mobilnich) regalti, které pojmou nepomérné veétsi
mnozstvi knih za cenu jejich otfesii a posunu pii piemist'ovani regali.

Pti manipulaci s knihami je opét tieba dbat na zachovani dobrého stavu knihy a minimalizovat
nebezpeci jejiho poSkozeni. Problematika pouzivani rukavic pfi manipulaci s historickym
fondem je komplikovana a vyvolava Casto bouflivé diskuse. Rozhodné 1ze rukavice doporucit
pfi manipulaci s pergamenovymi rukopisy. Vhodnéjsi jsou vSak v takovém piipadé rukavice
vinylové nebo nitrilové, které 1ze pouzit i na papirové dokumenty. Obvykle uzivané bavinéné
rukavice mohou papirové knihy a dokumenty poskodit. Kniha by pfi studiu méla lezet na
mékkych pénovych klinech, které udrzi jeji vazbu v konvexnim tupém uhlu tak, aby byla
chranéna pted rozlomenim. Pro studijni ucely by mél byt depozitat, popi. studovna vybavena
olovénym zavazim (tzv. ,,Bleischlange®), které udrzi knihu otevienou Setrnym zptisobem.
Pted zapljcenim knihy ke studiu je tieba také zkontrolovat, zdali neobsahuje vlozené listky
s poznamkami, popft. nékteré volné ptilohy (vytrzené ¢i vypadlé mapy, volné grafické ilustrace
atp.), tyto je potfeba zkontrolovat a bud’ ulozit do zvlastni obalky nebo ponechat na misté a pii
odevzdani knihy zkontrolovat, zdali jsou vSechny jeji volné ¢asti na miste.

Pti zaptjckach vzacnych del, at’ uz se jednd o rukopisy, nebo o nakladné ilustrované tisky
(kartografické atlasy, herbare atp.), by mél dbat spravce sbirky zvysSené pozornosti a velmi
peclive kontrolovat uplnost zaptj¢enych svazkl. Predevsim je tfeba pozorné zkontrolovat pocet
ilustraci pii vraceni knihy.

Kontrola knihovniho fondu a vybér knih pro konzervaci a restaurovani: Spravce historického
knizniho fondu by mél pravidelné kontrolovat fyzicky stav knih. Napadeni fondu hmyzimi
Skidci nebo hlodavci obvykle prozradi pfitomnost jejich trusu. V ptipadé Cervotocl je to
cerstvy jemny prach pod knihami nebo na polici blizko hibetu. V takovém piipadé je potieba
ptikrocit k chemickému oSetfeni knih.

Pti kontrole je tfeba vénovat pozornost stavu papiru vV knihach. V§imat si hnédych skvrn, které
mohou byt znamkou zvySené kyselosti papiru, a tedy nebezpeci, Ze papir zane kiehnout
a rozpadat se. U pergamenovych rukopisti by se kontrola méla zaméfit na ptipadné zvinéni,
které muze byt sice starSiho data, ale také mize odkazovat na vyrazné zmény relativni vlhkosti.
Stejnym zplsobem je tieba kontrolovat pergamenové vazby, jimz Skodi jak ptilisné vlhko
(pergamen snadno vstiebava vlhkost), tak ptilisné sucho, které vede k jejich kiehnuti a praskani.
V knihach byvaji obvykle vlozeny nejruznéjsi papirové dokumenty a predméty: zalozKy,
modlitebni listky, pamétni listky na prvni svaté piijiméani, zpovédni listky, struéné pozndmky

na papife se vztahem k obsahu knihy, ale také zcela odtazité, susené lisované kvétiny a listy
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a Casto také dopisy. Pti kontrole a manipulaci s knihou je tfeba dat dobry pozor, aby tyto relikty
nevypadly a nedosly thony. Uzna-li to spravce knihovniho fondu za vhodné, mize vSechny
relikty po predchozich vlastnicich, které nalezl v knize, vlozit do obalky s nadepsanou
signaturou knihy a ulozit bud’ do knihy, nebo zvlast. Totéz plati také pro odpadlé ¢asti knihy
(titulovy Stitek na hibete, spona, kovani atp.), které neni mozno okamzité opravit.

Pro potteby komplexni pasportizace pokryvajici vSechny aspekty péce o historicky knihovni
fond by méla byt kazda historickd knizni sbirka odborné prohlédnuta konzervatory, kteti
zanalyzuji fyzicky stav celého fondu, navrhnou obecnd opatfeni 1 konkrétni zéasahy
u jednotlivych knih. V piipadé¢, Ze se jedna o sbirkovy fond zapsany v centralni evidenci sbirek,
je mozné na pruzkum fondu i na néaslednd opatfeni Cerpat finan¢ni podporu z grantového
programu MK CR Integrovany systém ochrany movitého kulturniho dédictvi (1SO), konkrétné
podprogram D (Preventivni ochrana pied nepriznivymi viivy prostiedi). Z tohoto podprogramu

Ize také Cerpat prostiedky na vyrobu ochrannych obal na knihy z nekyselé lepenky.

EVIDENCE HISTORICKEHO KNIHOVNIHO FONDU

Evidenci historického knihovniho fondu je tieba v ptipadé rozsahlejSich fondl (podle zdkona
0 sbirkdch 122/2000 u sbirek o velikosti nad 3000 sbirkovych pfedméti) vést podvojné.
Nejprve je tieba pririistek zaevidovat chronologicky, nejéastéji do tzv. ptiristkové knihy, ktera
obsahuje ptirtistkové ¢islo knihy, stru¢né identifikacni udaje (autor, zkraceny titul, misto a rok
vydani, popt. vzniku u rukopistt), nasledné provést standardni katalogizaci, kterd se tidi niZe
popsanymi pravidly. V idedlnim piipadé — a za piedpokladu, Ze knihovna disponuje
elektronickym knihovnim systémem — by mél katalogiza¢ni zaznam v soucasnosti odpovidat
pravidlim RDA ve formatu MARC21, coz garantuje jeho mezinarodni kompatibilitu. Pro
katalogizaci ve formatu MARC21 podle pravidel RDA je normativnim textem piirucka
Katalogizace starych tiskiit RDA/MARC21 — monografie (2019),%* popi. zkraceny piehled poli
formatu MARC21 pro tzv. minimalni zdznam.? Pro tvorbu autoritnich zdznamii podle RDA
slouzi obecné ptirucka Metodika tvorby persondlnich a korporativnich autorit podle RDA
dostupné ve formé webové stranky v online portalu Néarodni autority CR.?® Manualy pro zapis

provenienc¢nich poznamek a znacek v bibliografickém zaznamu (MARC21) a evidenci

24 pALICKOVA 2019.
5 MINIMALNI ZAZNAM.
26 NARODN{ AUTORITY CR.
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vlastnikd knih Vv autoritnich zdaznamech (MARC21) jsou dostupné na webovych strankach
Virtualni rekonstrukce kniznich celkii.?’ Tamtéz je dostupna rovnéz Certifikovana metodika
evidence knizni provenience a vlastnikii knih,?® ktera poskytuje hlubsi a zevrubnéjsi vhled do
problematiky vyzkumu, identifikace a zachyceni provenien¢nich pozndmek a znacek vlastnika
knih, at’ uz osob, rodd, nebo instituci. V ptipadé menSich knihovnich celki bude forma
katalogizac¢nich zdznaml redukovand, nicméné kazdy katalogiza¢ni zdznam by mél podle
soucasnych standardii evidovat jméno autora ve formalizované, tzv. autoritni podobé¢ (aby bylo
snadno vyhledatelné), podobn¢ i jména dalSich spoluautort, pickladatele, tiskate (nakladatele).
Titul doporucujeme v piipadé zjednodusené evidence bez elektronického knihovniho systému
transkribovat, nikoliv transliterovat, tak aby byl zaznam snadno dohledatelny. Z té¢hoz diivodu
je tieba formalizovat také misto vydani a rok piepisovat arabskymi ¢islicemi bez ohledu na
puvodni, zpravidla latinskou formu datace. Je vhodné ve strucnosti zaznamenat také piedchozi
majitele knihy, byt to v prvni etap€ neni nezbytné nutné. Naopak nezbytné je u knihy provést
tzv. kolaci, tedy zjistit, zdali je kniha Gplnd, popt. zaznamenat chybé&jici strany nebo listy (podle
toho, zdali je kniha paginovana nebo foliovana). Uplnost exempléie srovnavame se zaznamem
Vv autoritativni retrospektivni bibliografii, z niz lze rovnéz vétSinu tdaju jednoduse prevzit, a tak
uSetfit ¢as. U zdznamu je tieba piidat také odkaz na bibliografii, v niZ jsme nasli odpovidajici
zaznam. Soucasti zdznamu je samoziejmeé signatura, kterda miize mit komplexni strukturu (napft.
68 B 3 — skiin, police, poradové ¢islo na polici), nebo jednoduchou podobu poradového ¢isla
(numerus currens).

NejpouzivanéjSimi retrospektivnimi bibliografiemi pro historické knihovni fondy:

Charakteristika Jméno databaze Piiklad citace URL
Jazykové Ceské staré | Databaze Knihopis Knihopis 12345 https://aleph.nkp.cz/F/?func=fi
tisky (15. -19. stol.) le&file_name=find-

Knihopis K12345
b&Ilocal base=KPS

Cizojazy¢né Bibliografie cizojazy¢nych | BCBT 39612 http://clavius.lib.cas.cz/katalo
bohemikalni staré tisky | bohemik al
(15. -19. stol.)

2 MANUALY PROVENIENCE.

8 METODIKA PROVENIENCE.
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http://clavius.lib.cas.cz/katalog/
http://clavius.lib.cas.cz/katalog/

Prvotisky (15. stol.) Gesamtkatalog der | GW 9875 https://www.gesamtkatalogder
Wiegendrucke wiegendrucke.de/

Prvotisky (15. stol.) Incunabula  Short  Title | ISTC ia00197400 | https://data.cerl.org/istc/
Catalogue (ISTC)

Bibliograficka databaze | Knihovéda.cz (podle typu baze) | https://knihoveda.lib.cas.cz/

bohemikalnich  tiskd,

rukopisi. a moderni
literatury - umoziuje
soucasné prohledévani

Knihopisu i BCBT

Tisky  vydané  na | Verzeichnis der im deutschen | VD16 M 3903 http://www.vd16.de/

jazykov€é  némeckém | Sprachbereich erschienenen

uzemi (16. stol.) Drucke des 16. Jahrhunderts

Tisky  vydané  na | Verzeichnis der im deutschen | VD17 http://www.vd17.de/

jazykov€é  némeckém | Sprachbereich erschienenen | 23:659091S

uzemi (17. stol.) Drucke des 17. Jahrhunderts

Tisky  vydané  na | Verzeichnis der im deutschen | VD18 http://www.vd18.de/

jazykov€  némeckém | Sprachbereich erschienenen | 026007479

uzemi (18. stol.) Drucke des 18. Jahrhunderts

Italské tisky (16. stol.) | EDIT 16 — Edizioni Italiane | CNCE 98 https://edit16.iccu.sbn.it/
del XVI Secolo

Souborné katalogy a katalogy vyznamnych knihoven

Mezinarodni databaze | Heritage of the Printed Book https://www.cerl.org/resources

knih z obdobi ru¢niho | Database (HPB) DE [hpb/main

knihtisku (ca 1455 —ca
1830)

603.109900626

Mezinarodni souborny | Worldcat (OCLC) OoCLC https://www.worldcat.org/
katalog (15. —21. stol.) 1067766149

Virtualni katalog | Karlsruher Virtueller | (podle knihovny) | https://kvk.bibliothek.kit.edu/
umoziyjici  soudasné | Katalog (KVK)

prohledavani katalogt

desitek svétovych

knihoven
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Souborny katalog

Ceskych knihoven

Souborny katalog  Ceské
republiky (CASLIN)

(podle knihovny)

https://aleph.nkp.cz/

Katalog Moravské | Moravska zemska knihovna | MZK + sign. https://vufind.mzk.cz/

zemské knihovny

(VUFIND)

Online katalog | Védecka knihovna v | VKOL + sing. https://aleph.vkol.cz/F/

Védecké knihovny v | Olomouci

Olomouci

Katalogy  Slovenské | Slovenska narodna kniznica | SNK + sign. https://www.snk.sk/sk/katalog

narodni knihovny y.html

Katalogy Statni | Staatsbibliothek zu Berlin — | SBB + sign. https://staatsbibliothek-

knihovny v Berling PreuBischer Kulturbesitz berlin.de/recherche/kataloge-
der-staatsbibliothek

Katalogy Rakouské | Osterreichische ONB + sign. https://www.onb.ac.at/biblioth

statni knihovny Nationalbibliothek ek/rechercheportale

Katalog  Francouzské | Bibliothéque nationale de | BNF + sign. https://catalogue.bnf.fr/index.d

narodni knihovny

France

0

Katalog basilejské

univerzitni knihovny

Universitdtsbibliothek Basel

Basel, UB + sign.

https://ub.unibas.ch/de/bibliot
hekskataloge/

Katalog Holandské

narodni knihovny

Koninklijke Bibliotheek

KB (Netherlands)

+ sign.

https://webggc.oclc.org/cbs/D
B=2.37/

Katalog Svédské

narodni knihovny

Kungliga Biblioteket

KB (Sweden) +

sign.

http://libris.kb.se/

Katalog Déanské

narodni knihovny

Det Kongelige Bibliotek

KB (Denmark) +

sign.

https://soeq.kb.dk/discovery/s
earch?vid=45KBDK KGL:K
GL

Katalog Polské narodni | Biblioteka narodowa BN + sign. https://www.bn.org.pl/katalogi
knihovny

Katalog Spanélské | Biblioteca ~ Nacional — de | BNE + sign. http://www.bne.es/en/Catalog
narodni knihovny Espafia os/CatalogoBibliografico/
Katalogy Britské | British Library BL + sign. https://www.bl.uk/catalogues-
knihovny and-collections
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https://www.onb.ac.at/bibliothek/rechercheportale
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https://soeg.kb.dk/discovery/search?vid=45KBDK_KGL:KGL
https://soeg.kb.dk/discovery/search?vid=45KBDK_KGL:KGL
https://soeg.kb.dk/discovery/search?vid=45KBDK_KGL:KGL
https://www.bn.org.pl/katalogi
http://www.bne.es/en/Catalogos/CatalogoBibliografico/
http://www.bne.es/en/Catalogos/CatalogoBibliografico/
https://www.bl.uk/catalogues-and-collections
https://www.bl.uk/catalogues-and-collections

Katalogy =~ Mad’arské | Orszagos Széchényi | OSZK + sign. http://www.oszk.hu/en/catalog

narodni knihovny Konyvtar ues_databases
Katalog americké | Library of Congres LC + sign. https://www.loc.gov/rr/main/i
Kongresové knihovny nforeas/opac.html

Zdroje pro tvorbu autoritnich zaznami a identifikaci osob, rodi a instituci

Béze narodnich autorit | Narodni autority CR (NA | NA CR | https://autority.nkp.cz/
Ceské republiky | CR) 000045167

(jmenné i vécné)

Portal propojujici | Virtual International | VIAF ID: | http://viaf.org/

autoritni zaznamy na | Authority File (VIAF) 95283478

mezinarodni bazi

Souborna baze autorit | CERL Thesaurus CERL Thesaurus | https://data.cerl.org/thesaurus/
konsorcia CERL cni00044595

INVENTARIZACE A REVIZE HISTORICKEHO KNIHOVNIHO
FONDU

Inventarizace podle zakona o sbirkach: V pfipad¢ inventarizace sbirkového fondu podle
zdkona o sbirkdch?® tvofi inventariza¢ni komisi nejméné tii osoby, které jmenuje vlastnik
sbirky, pouze jde-li o mimofadnou inventarizaci vybira a jmenuje je MK CR. Inventarizaéni
komise vede v prubéhu inventarizace inventariza¢ni denik, do né&jZz zaznamenava datum
inventarizace a rozsah signatur, inventarnich c¢isel (¢i jinych evidencnich Cisel) sbirkovych
predmétt, které byly v daném dni inventarizovany. Po dokonceni inventarizace sepiSe
inventarizani komise zapis s protokolem evidujicim zjis§téné rozdily mezi fyzickym stavem
fondu a jeho inventarnimi zdznamy. Zpravu o provedené inventarizaci je vlastnik sbirky
povinen zaslat MK CR.

Sbirku je podle vyhlasky 275/2000 v uplnosti zinventarizovat v prabéhu 10 let. V ptipadé, ze
se jedna o sbirku s po¢tem sbirkovych predmétt presahujicim 200 000 kusi, je pro jeden cyklus
inventarizace vymezena doba 15 let, pfi poctu pfesahujicim 500 000 kusti pak 20 let. Kazdy rok
vSak musi byt inventarizovdno minimalné 5 % celkového mnoZstvi sbirkovych predméti.
Revize podle knihovniho zakona: Revize knihovniho fondu legislativné podléhajicimu

Knihovnimu zakonu 257/2001 Sb. stanovuje lhlity pro revizi knihovniho fondu (tedy

297 AKON O SBIRKACH 2000, §12.
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i historického knihovniho fondu) nasledovné: Jde-li o fond do 100 000 knih a srovnatelnych
dokumentd, prob&hne revize jednou za 5 let, u fondu do 200 000 knih jednou za 10 let a u fondu
nad 200 000 svazki jednou za 15 let. Pokud velikost fondu pfesahuje 1 000 000 knih, je
povinnou revizni kvétou 5 % z celkového poctu knih a u fondu nad 3 000 000 knih urcuje
inventarizaéni kvotu zfizovatel, ta vSak nesmi byt niz§i nez 200 000 knih. Podle vyhlasky
88/2002, ktera je provadécim predpisem ke knihovnimu zdkonu, jsou nalezitosti zapisu o revizi
knihovniho fondu srovnatelné se zpravou o inventarizaci podle zakona o sbirkach. Musi
obsahovat Casové obdobi, béhem n¢hoz probihala revize i jména osob, které ji provadély, cast
fondu, které se revize tykala i zjisténé rozdily.

Revize podle pamatkového zakona: Zikon o statni pamatkové péci pribeh inventarizace
(revize) knihovniho fondu ani podobu a nédlezitosti zlistinéni jejich vysledkti nikterak
neupravuje.*

Inventarizace knihovniho fondu je ve své podstaté kontrolou ptitomnosti knih konkrétniho
knihovniho fondu na knihovnich policich a soucasné jejich fyzického stavu. Probiha fyzickym
porovndnim soupisu konkrétniho fondu (lokdlni katalog, inventarni soupis atp.) s vlastnim
fondem v depozitati. Mize byt bud’ periodicka, tedy pravidelné se opakujici na zakladé
ptedpisti knihovniho zékona ¢i zdkona o sbirkdch, nebo mimotadna souvisejici s mimotadnou
udalosti, ktera se jakymkoliv zpisobem dotyka fondu. Nejcastéji jde o st¢hovani, kontrolni
inventarizaci fondu po zjisténé kradezi knih nebo v ptipad¢é poskozeni sbirky vnéjsimi vlivy,
kdy je tieba zjistit skuteny rozsah Skod.

Pfi inventarizaci je tfeba vénovat zvlastni pozornost skutecné kontrole knihy a nikoliv jen napf.
kontrole krabice, v niz je kniha ulozena, protoze jsou evidovany ptipady, kdy byla kniha
zcizena a namisto ni byla do krabice vloZzena kniha jind, historicky bezcenna. Inventarizace také
Casto vede k nalezu chybné zatfazenych knih evidovanych jako nezvéstné a k napraveé chybné
adjustace ulozenych knih. Inventarizace je soucasné pfileZitosti ke kontrole fyzického stavu
knih a vybéru svazkili, u nichz je tfeba provést konzervatorsky nebo restauratorsky zasah.
Inventarizaci lze rovné€z vyuzit pro vybér vizualné, formaln¢ ¢i obsahové zajimavych knih pro
budouci vystavy a také pro evidenci provenien¢nich zdznami a podrobnéj$i zmapovani obsahu
a historie fondu.

Zvlastni pozornost je tfeba vénovat rovnéz diskrepancim, k nimz mohlo dojit v disledku zmén
oznacovani a ,,stavéni* knih na knihovni police. V nékterych institucich bylo historicky zvykem

zapisovat exemplare stejné edice pod jednu signaturu a pod stejnou signaturu je také stavét bez

** PAMATKOVY ZAKON 1987. Jak uvedeno vj3e, inventarizaci historickych knihovnich fondii ve spravé NPU
upravuje smérnice GR NPU: SMERNICE NPU 2016.
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toho, Ze by byly jednotlivé exemplare odliSeny. V takovém piipadé 1ze doporucit doplnéni
signatury o dalsi prvek, ktery by exemplare odlisil 1 v evidenci, napt. doplnénim pismene za
signaturu (1. exempldi = a, 2. exemplat = b atd.). Je tieba vyhnout se, pokud mozno,
piesignovani knih, pokud uz byl fond v minulosti jakymkoliv zptisobem zpracovan a je mozné,

ze na jeho knihy je odkazovano prostfednictvim stavajicich signatur v odborné literatufe.

PROVENIENCNI PRUZKUM HISTORICKEHO FONDU

Provenienéni prizkum historického knihovniho fondu je podminkou pro stanoveni jeho vzniku,
vyvoje a predevSim rustu. Pomaha definovat jeho strukturu a identifikaci knih ¢i fragmenta
starSich kniZnich sbirek z majetku vyznamnych historickych osobnosti zvysuje jeho kulturné
historickou hodnotu. V drtivé vétsing historickych knihovnich fonda lze narazit na knihy
obsahujici star§i provenien¢ni poznamky a znacky. At uz Slo o rukopisné poznamky typu
rukopisné exlibris, rukopisna dedikace, poznamka ex dono (zaznam majitele o pfijeti knihy
formou daru), grafické znacky typu grafické exlibris na $titku, supralibros (vlastnicka znacka
vyrazend do vazby knihy), jednoduché razitko nebo slepotiskové razitko. Za sekundarni
provenien¢ni znaky lze povazovat stopy po starSich majitelich knih, které nebyly primarné
zamysleny jako identifika¢ni prvek vlastnictvi knihy: vyrazny rukopis marginalnich pozndmek
k textu a zkraceného titulu nadepsaného na hibeté knihy, typicka podoba vazby, jednotna forma
signaturniho Stitku na hibeté knihy atp. Zdrojem pro identifikaci vlastnika knihy mohou byt
také externi prameny, jako jsou dopisy, starSi katalogy, pozustalostni inventafe atp. Podoba
provenien¢nich znacek, jako jsou graficka exlibris, razitka ¢i supralibros, se také lisila podle
spoleCenského postaveni, popt. profesni piislusnosti nékdejSitho majitele. Zatimco pro
meéstanske prostiedi jsou charakteristickd inicidlova supralibros, Slechta a cirkevni hodnostaii
uzivali zpravidla heraldicka razidla. Pfesto je tfeba mit na paméti, Ze jde o zobecnéni a v praxi
nardZime na fadu vyjimek.

V pribéhu provenienéniho prizkumu je tfeba pofizovat obrazovou dokumentaci
proveniencnich poznamek a znacek v co nejveétsi mozné mife. Pro dokumentacni, pracovni
a studijni ucely, tedy pro pozdé&jsi popis a analyzu konkrétnich znacek a ptipiski zpravidla staci
fotografie mobilnim telefonem.

Fragmenty mé&stanskych knihoven rozptylené¢ ve vétsich Slechtickych ¢i institucionalnich
(klasternich, méstskych, Skolnich) knihovnach jsou velmi €asto jedinymi fyzickymi pozistatky
téchto sbirek, protoze zanikaly zpravidla se svym vlastnikem a dochovali se nam pouze

V podobé pozlstalostnich inventard. Proto je provenien¢ni prizkum vétSich knihovnich celka
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tak pfinosny.

Jelikoz Slechtické knihovny patii na nasem tUzemi mezi historickymi knihovnimi fondy
k nejpocetnéjsim a jelikoz metodiku aplikovanou pii jejich prizkumu lze analogicky vyuzit
I pfi analyze cirkevnich, mé$tanskych a dalSich knihoven, uvadime niZe metodu prizkumu
Slechtickych knihoven. Pro potifeby vyzkumu méstanskych knihoven, 1ze doporucit predevsim
literaturu Jitiho Peska a Olgy Fejtové,*! k cirkevnim knihovnam vysla tiskem fada publikaci ke
konkrétnim knihovnim fondtim.32

Pted zapocetim prizkumu je tieba shromazdit odbornou literatury o objektu, ve kterém se fond
nachazi ¢i ze kterého pochazel, kde byl shromazdén. D¢jiny objektu je tieba podrobné
irelevantni.

V piipad€ zdmeckého ¢i hradniho objektu Ize jako vychodisko pouzit soubor publikaci Hrady,
zamky a tvrze v Cechach, na Moravé a ve Slezsku®® vydané v letech 1981 —1988. ProtoZe tato
publikace velmi ¢asto neuvadi vSechny vlastniky, zejména z doby 19. a prvni poloviny

20. stoleti, je zadouci studium starsi topografické literatury: pro Cechy J. Schaller®

aj.
G. Sommer,% pro Moravu G. Wolny,® pro Rakouské (nyni Ceské) Slezsko R. Kneifl.3” Tyto
publikace uvadéji celkem spolehlivé vlastniky objektu do ca poloviny 19. stoleti. Promény
vlastnik®i od druhé poloviny stoleti Ize sledovat ve velkostatkovych schematismech E. Jonaka,®
J. Jechla,® J. F. Prochazky,* 1. Tittela*! a dalsich*. Internetové zdroje jsou vénované déjindm
objektli maji riznou uroven, mnohdy jsou ovSem na hranici pouZitelnosti.

Po zjisténi jmen roda, které na objektu zili a mohli vznik a vyvoj knihovny ovlivnit, je tfeba
piikrocit ke genealogickému vyzkumu a sestavit jejich podrobné genealogie, se vSemi
manzelkami, jmény provdanych dcer a pokud lze, i s jejich pfesnymi daty. Podle potieby je

nékdy nutné téz znat genealogie rodi pfivdanych manzelek a rodl, do kterych se dcery

31 FEJTOVA 2004; FEITOVA 2002; FEJTOVA 2000; PESEK — FEJTOVA 2004; PESEK — FEJTOVA 2001-
2003; PESEK — FEJTOVA 2001-2002; PESEK — FEJTOVA 1997.

3 KRINKE 2019; NESKUDLA 2014; MODRAKOVA 2018; BAUMLOVA 2013; SEDO 2014; KASPAR 2005;
TRNKA 2016.

33 HRADY 1981-1988.

3 SCHALER 1785-1789.

35 SOMMER 1833-1849.

36 WOLNY 1833-1842.

37 KNEIFL 1804-1806.

38 JONAK 1865; JONAK 1879.

39 JECHL 1868; JECHL 1874.

4 PROCHAZKA 1877; PROCHAZKA 1880; PROCHAZKA 1886; PROCHAZKA 1887; PROCHAZKA 1891.
4 TITTEL 1881; TITTEL 1885; TITTEL 1900; TITTEL 1905; TITTEL 1906; TITTEL 1910.

42 DEMUTH 1857; KLAR 1856; NEUESTER 1877; NEUESTER 1887; NEUESTER 1899; NEUESTER 1912;
KUCA 1996-2011; LUSTIG 1935; LUSTIG — SVETNICKA 1933.
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provdavaly. Na knihovnu méli mnohdy podstatny vliv pravé piibuzni. Casto dochazelo
k transferu celych knihoven, mnohdy i ze zahranici.

Pro stfedoevropskou Slechtu je zdkladnim genealogickym pramenem tzv. Gothajsky almanach.
0 zvetejiovani genealogickych udaji, nejprve vladnoucich rodin, postupné i dalSich
vyznamnych aristokratickych rodin. Prvnim byl Durchleuchtige Welt. Toto dilo vydavané
Samuelem Heinrichem Schmidtem vychazelo od roku 1697 v Hamburku,*® od dvacatych let
18. stoleti v Norimberku** a vyjimeéné se v roce 1739 setkame i s vratislavskym vydanim.
Sestavovatel se neomezoval pouze na evropské vlddnouci a vyssi Slechtické rody, ale mapoval
i genealogie vladnoucich rod mimoevropskych. Durchleuchtige Welt byval bohat¢ ilustracné
vybaven.

Gothajské almanachy a Almanach ceskych slechtickych rodu.

Gothajské almanachy a Almanach ¢eskych Slechtickych rodi
V priibéhu 18. stoleti pokracovali vydavatelé Franz Varrentrapp, Gottlob Friedrich Krebel

4 DURCHLAUCHTIGE WELT 1697-1731.
4 DURCHLAUCHTIGE WELT 1723-1757.

35



afada dalgich, az v roce 1765 vysel v saském mésté Gotha prvni Hofkalender,*, almanach,
ktery strucné sepisoval stav evropskych kralovskych a dalSich panovnickych rodi. V druhé
dekade 19. stoleti jejich vydavani ptevzalo nakladatelstvi Justus Perthes; standardem se stalo
uvadéni popisit erbli. Postupem doby se ménil vzhled i obsah almanacht, které vychazely
zpravidla v némcin¢ a francouzstiné. Pozdé€ji se rozsifila Skala uvadénych roda, které
nakladatelstvi zpracovavalo. Gothajsky almanach se stal vzorem pro fadu dalSich, vesmes
narodnich variant Slechtickych almanacht. Ve starSich dobach v ném vedle vladnoucich
evropskych a fiSskych rodin nalezneme i biskupy a opaty vyznamnych klasterd. Ve druhé
poloviné 19. stoleti byl tento almanach doplnén jesté oddilem Diplomatisches Jahrbuch, ve
kterém jsou uvadéni clenové vlad a diplomatickych sborti vSech samostatnych stati tehdejsi
Evropy a Ameriky spolu se zékladnimi statistickymi udaji o jejich zemich. Od pocatku
20. stoleti byl Hofkalender rozdélen na né€kolik oddilti: v jeho prvni ¢asti (I. A.) byly uvadény
evropské suverénné panujici rody (v€etné téch, kteii o faktickou vladu jiz ptisly). Druhd ¢ést
(I.B) byla vénovana vladnoucim rodim mimoevropskym. Tieti ¢ast (II.) popisovala fiSské
knizeci (vyjime¢né i hrabéci, které byly vnimany jako ,,fiSsky bezprosttedni”) rody s pravem
rovnorodosti. Ctvrta ¢ast (IIl. A.) obsahovala kniZeci a vévodské rody titularni, zaroven zde
nachazime i1 potomky morganatickych snatkl kralovskych a kniZecich rodi, a v posledni ¢ast
(11, B.) byly knizeci a vévodské rody anglické a irské, belgické, francouzské, $panélské, italskeé,
polské a ruské. V roce 1825 vznikla nova fada Gothy, ktera uvadéla rody hrabéci,*® od roku
1923 zacala redakce odliSovat staré {iSské rody, které byly v Slechtickém stavu jiZ alespoil na
konci 14. stoleti (Uradel), které naptist€¢ vychézely v sudych letech a rody povySené do
Slechtického stavu pozdéji (Briefadel), vydavané v lichych letech. V lichych letech 1ze nalézt
také rody pochazejici z jinych &asti Evropy nez z ¥isskych zemi. Baronsky almanach*’ sepisujici
svobodné pany Zijici na izemi byvalé Rige zapo&al svou dréahu v roce 1848 a prodélal obdobny
vyvoj jako fada hrabéci, vEetné rozdéleni na starou a novou S§lechtu. Na prahu 20. stoleti
rozsitila redakce svou piisobnost i na nejnizsi §lechtu.*® Zajem byl tak veliky, Ze od roku 1907
musely kazdoro¢né vychazet almanachy dva, rozdélené podle znamého principu na Uradel
a Briefadel. Velmi ¢asto zde nachazime (na rozdil od almanachti vénovanym vy$§im rodiim)
kompletni rodokmeny od pocatki ¢i povyseni roda do Slechtického stavu. Hledani konkrétnich

osob komplikuje pravidlo uvadét osoby do jejich smrti a pak je ve vétsing piipadt z alamanachu

> GENEALOGISCHES 1763-1944.
%6 GENEALOGISCHES 1825-1942.
4T GENEALOGISCHES 1848-1942.
48 GENEALOGISCHES 1900-1942.
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vypustit, tj. pii hledani zivotnich dat konkrétni osoby je nutné hledat ji v celé chronologické
fadé. V 19. stoleti pak je nutné navic sledovat nejen udaje uvedené v heslu rodiny, ale
I v nekrologu v zavéru svazku. Az v druhé poloviné 19. stoleti zacala redakce opatiovat
almanachy jmennym rejstiikem.

Vydavani Gothajského almanachu skoncilo v roce 1942, respektive v piipadé¢ Hofkalenderu
v roce 1944, protoze posledni dva ro¢niky vysly, ale pouze ve francouzské mutaci. Vyznam
Gothy je pro evropskou genealogii zcela zasadni, mimo jiné také ukoncila nejednotnost forem
Slechtickych jmen a jména stabilizovala. Nékteré rody se teprve v priabéhu doby piiklonily
K jedné varianté jména, jiné se lisi vétev od vétve. Je tieba vzit zaroven v tvahu, Ze veskeré
udaje pochézely ptimo od uvadénych rodin, coz na jednu stranu zarucovalo jejich maximalni
pfesnost, na stranu druhou umoziiovalo rodindm mirnou manipulaci, napf. neuvadéni,
vynechani, nepohodIného c¢lena. Uvadéné udaje se postupem doby zpiesiovaly, vedle Cisté
genealogickych udaji byvaly uvadény i1 udélené tady, statni funkce, dosaZené vojenské
hodnosti, ale i akademické tituly, povolani, pozdé&ji i mista pobytu a adresy. Pro tGplnost tieba
jeste dodat, ze po 2. svétové valce, v roce 1951, navazalo na tradici vSech ¢tyt fad nakladatelstvi
C. A. Starcke v Limburgu an der Lahn,* ovsem s tim, Ze se sniZila jejich periodicita. Gotha se
dockala napodobeni v dalSich evropskych zemich. Hlavnim dilem pro francouzskou Slechtu byl
almanach Annuaire de la Noblesse de France, ktery vychazel v letech 1843-1929.%° Jeho
vydavateli byli postupné M. Borel d"Hauterive, Vicomte Albert Révérend, Edouard Champier
a M. Feudin des Ormes. Almanach belgickych Slechtickych rodi zacal vydavat Isidor de Stein
d’Altenstein jiz v roce 1847.°1. Zvlastnosti $vycarského almanachu Schweizerisches
Geschlechterbuch® je, ze vedle rodin §lechtickych uvadi i staré méstanské rody. Tento
almanach zacal vychazet v roce 1931 a jednotliva hesla jsou bud’ v némc¢iné nebo francouzsting.
Soupis italskych $lechtickych rodin Annuario della Nobilita Italiana®® vydaval v letech
1879-1896 Goffredo di Crollanza. Almanach vyssi ruské Slechty ve francouzstiné vychazel od
roku 1889 nejméné do pocatku 20. stoleti.>*. Jeho sestavovatelem byl Roman Ivanovi¢ Ermerin.
Soupis anglickych §lechtickych rodin Debrett’s Peerage, Baronetage, Knightage, and Titles of
Courtesy vychazi od roku 1769, od roku 1802 pod timto nazvem.> Jde o nejstarsi dodnes

kontinualné vychazejici Slechticky almanach. I kdyZ byly rakouské, respektive predlitavskeé,

49 GENEALOGISCHES 1951-2009.
%0 ANNUAIRE 1843-1929.

51 ANNUAIRE 1847-1889.

%2 SCHWEIZERISCHES 1936.

% ANNUARIO 1879-1903.

% ANNUAIRE 1889-1900.

% DEBRETT 1769-2020.
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Slechtické rodiny uvadény v Gothajském almanachu, vzniklo nékolik zvlastnich fad mapujicich

zejména nizs$i zde zijici Slechtické rody. Tyto almanachy jsou ve vétsiné ptipadii naprosto

nenahraditelné. V prvni fad¢ jde o tzv. "brnénsky almanach* Genealogisches Taschenbuch der

Adeligen Hiuser, ktery vychazel v letech 1870-1894.°% Na né&j navazal Genealogisches

Taschenbuch der adeligen Héiuser Osterreichs vydavany v letech 1905-1913%" a poslednim byl

Wiener genealogisches Taschenbuch, ktery vydaval Hans von Stratowa v letech 1926-1937.%,

I ] s bageas 5 T e o :-

oo Kalbii o IS M Dfprocton Zs
et 4
j//:/"/' &z " é‘ swsesooiky, //z//

f ar/« /.

Fhaactoo, Soth
v4% YeZowisvr. Y. /1 y A S

787 ///’ﬂ/.m, 5
orgardla
1352 Sotrestat ooy

Tera?s \7/ >/ﬁ/7

201390 Bache aif Sodls 7555
1893 fobos o Sokann

H92 Bzcels 0. hgme
N

494 /rc/. .,/m,

oy Aias ek o Gatcoo:
7 o

anothi—

V//M JZ& ,+228 fsyp

7/7;«‘*/{4 1 e iy

Wu,aM / thi
héumie ,«/’,7

< /4«/'

XENRANEXR

Vyhradné Slechté v ¢eskych zemich se
veénoval soupis prislusSnika Slechtickych
rodll v 18. stoleti v rdmci kazdorocné
vydavanych kalendard, které tisklo
nekolik prazskych tiskaren, napf.
Clauserovska, Rosenmiillerovska nebo
Jetdbkova, vdobé prvni republiky
sestavil Z. R. hrabé Kinsky almanach
s nazven U nds, ktery zahrnoval rody,
které vyhovély nasledujicim
podminkam: pozemkové vlastnictvi v
zemich svatovaclavské koruny,
Ceskoslovenské statni ob¢anstvi, trvani
po meci, pansky stav pred rokem 1848,
druhy dil vydal vroce 1948. Na tuto
tradici navazaly Almanach Cceskych
§lechtickych ~ rodii  (1996-2017)%°
nakladatelstvi ~ Martin  a Almanach
Ceskych slechtickych a rytifskych rodi
vydavany K. Vaviinkem  (2007—
2016).%*

Vedle genealogickych almanachi je k dispozici také fada dalSich slovnikovych dél vénovanych

List z Dobrzenského genealogické sbirky.

5% GENEALOGISCHES 1870-1894.

5 GENEALOGISCHES 1905-1912/13.
58 WIENER 1926-1937.

59 KINSKY 1933, 1948.

80 POUZAR 1996-2017.

61 VAVRINEK 2005-2016.
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$lechtickym rod@im. K obecné nejvyuzitelngjsim patii lexikony, které sestavil C. v. Wurzbach,®?
E. H. Kneschke,®® L. v. Zedlitz-Neukirch,%* Stammbuch der bliihenden und abgestorbenen
Adels in Deutschland,® dale soupisy nobilitaci, napt. J. G. Megerle von Miihlfeld®® nebo P.
Frank zu Défering®’ a dal3i.®® Z nejmoderngjsim pomiickam patfi rejstiik G. v. Frohlichstala,%®
ktery je klicem k prakticky vSem genealogickym diliim zachycujicim rody habsburskeé
monarchie. Suverénné panujicim rodéim byly vénovany zvlastni publikace.”

Pro oblast ceskych zemi lze doporucit jako zdkladni prameny napt. soupis Slechticky rodi
A.Schimona™ a A. v. Doerra,’?, dila A. Sedla¢ka a M. Kolafe, R.v. Prochazky’

a vV neposledni fad¢ 1 Ottlv slovnik nau¢ny. Pro moravské a slezské rodiny jsou zakladnim

Zlacené hrldcké supralibros“ icoause
Rhedigera.

eraldické supralibros Johanna Cratona
z Krafftheimu.

Heraldické supralibros Sebastiana Hartmanna

Zlacené supralibros Jaroslava Bority z Martinic.
z Kénigsheimu.

62 \WURZBACH 1856-1890.

63 KNESCHKE 1859-1870; KNESCHKE 1852-1854.

64 ZEDLITZ-NEUKIRCH 1836-1839.

8 STAMMBUCH 1860-1866.

86 MEGERLE VON MUHLFELD 1822; MEGERLE VON MUHLFELD 1824,

67 FRANK ZU DOFERING 1928; FRANK ZU DOFERING 1989.

6 BUCELINI 1655-1678; GAUHE 1740, 1747; GENEALOGISCHES 1891-1893.
8 FROLICHSTHAL 2008.

0 BEHR 1870; GRITZNER 1894; GRITZNER 1887; GROTE 1877; HOPF 1858.
1 SCHIMON 1905.

2 DOERR 1900.

3 SEDLACEK 1925.

4 PROCHAZKA 1969; PROCHAZKA 1973; PROCHAZKA 1990.
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Inicialové supralibros doktora Reinharda Rosy. Inicialové  supralibros Vaclava Bohuslava

Vorikovského z Kunratic.

Dedikace s malovanym erbem francouzského

Dedikace s malovanym erbem Heinricha von
generdla Francoise de Lopis. Reichenbach.

pramenem dila J. Pilna¢ka.” Do budoucna lze doufat, 7e Narod ni archiv da vefejnosti

k dispozici genealogickou sbirku, kterou na konci 19. stoleti vytvofil J. hrabé Dobrzensky.

5 PILNACEK 1930; PILNACEK 1991.
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Z nejnovéjsich autor lze doporudit napt. studie P. Maska,’® J. Zupanice,”” M. Fialy™
a V. Hor¢icky, ale i mnoho dal$ich.

Rada konkrétnich rodin ma zpracované své podrobné d&jiny, které byvaji pro vyzkum fondu
nejvyuzitelngj$i, protoZze vedle genealogickych dat ndm prozradi o shromazditelich knihovny
i dalsi dulezité informace, které nam mohou objasnit divody, které je vedly k akvizicim knih
ze specialnich obort (jejich z4jmy, védecka ¢i podnikatelska ¢innost, znalost jazyka atp.).
Spolu s genealogickym prizkumem je tfeba obeznamit se také s erby vSech majitel zamku (od
doby vzniku knihovny) a jejich piibuznych, protoze velmi Casto se setkavame s exlibris,
supralibros ¢i razitky €isté heraldickymi, bez uvedeni jmen. Zékladnim heraldickym pramenem
pro Slechtu sttedni Evropy je tzv. Novy Siebmacher, kterych vychazel v Norimberku po celé
19. a na pocatku 20. stoleti. Zakladem byl erbovnik J. Siemachera z roku 1605, ktery pak
opakované vychazel (a stale se dopliioval a rozsifoval) v 17. a 18. stoleti. V roce 1854 byl
zahdjen velkolepy projekt vydavani erb podle jednotlivych zemi. Vedle némeckych stath
obsahoval cel¢ Rakousko-Uhersko, véetné Dalmdcie, Halice a dal§ich zemi. Zvlastni dily byly
vénovany rodiim suverénnim, knizecim fiSskym i mimotiskym, biskupstvim, klasterim,

{ 55

Graﬁ;:ké exlibris Ferdinanda von Hagénau od Jana
Sadelera.

Grafické exlibris Krystofa Vaclava z Nostic.

6 MASEK 2008-2010.

77 ZUPANIC — FIALA 2001; ZUPANIC — FIALA — STELLNER 2001; ZUPANIC — FIALA — KOBLASA 2014;
ZUPANIC 2012.

8 F]JALA 2001; FIALA — HRDLICKA — ZUPANIC 1997.
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octor, 2 Auguften(is
Caronicus , Et in fpintualibus

. Vicarius

Grafické exlibris Eduarda Langera.

Grafické exlibris némeckého teologa Jakoba
Heinrichmanna spolu s grafickym exlibris Nostické
majoratni knihovny.

a dokonce n¢kolik svazki pfineslo 1 erby méstanské. V knihovnich katalozich byvaji jednotlivé
svazky uvadény pod jmény konkrétnich autorti. Vedle vyobrazeni erbii obsahuji jednotlivé dily
také nékdy strucné, jindy nesmirné podrobné popisy celych rodt. V roce 1964 sestavil H. Jager-
Sustenau generalni rejstiikios: k celému souboru. K usnadnéni hledani variantnich jmen
sjednotil autor asto zaménitelna pismena, napt. ,,.B a P*, ,,C, K Ch, G a Z* apod. Jména rodt
jsou ovSem uvadéna bez predikati, coz, v piipadé béznych a opakujicich se jmen, predstavuje
pro uzivatele komplikaci. Nedopattenim se také stalo, Ze az po vytisténi se zjistilo, Ze nebylo
indexovano nékolik svazkli, mezi nimi cely dil Moravy. Identifikace neoznacenych erbil je
Casov€ ndrocnd prace spocivajici v listovani a hledani shody, ale bez alespoii zékladnich
znalosti heraldickych pravidel se nelze obejit. Pro heraldiku nasich zemi jsou dtlezité publikace

J. A Tyroffa,79, V. Krale®, A. Sedlacka a M. Kolaie®?, v fadé Nového Siebmachera pak R. v.

& TYROFF 1831-1872.
80 KRAL Z DOBRE VODY 1900.
8 KOLAR-SEDLACEK 1902, 1925.
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Meraviglia-Crivelli (Cechy)®, H. Kadich a C. Blazek (Morava a Slezsko)®, z nejnovéjsich dél
pak obsahly erbovnik M. Myslivecka®,
Identifikovand jména osob je tfeba, pokud je to mozné, uvadét i s zivotnimi daty, protoze
zejména nékteré rody si libovaly v pouzivani stejnych kiestnich jmen v nékolika generacich.
Napt. hrabata z Althanu se vSichni od poloviny 17. stoleti jmenovali kiestnim jménem Michal.
K dalsi duplicité jmen dochdzelo v disledku rozvétvovani rodi; je tedy nezbytné nutné kazdého
jednotlivce genealogicky urcit, stanovit ze které linie ¢i vétve pochazel a identifikovat ho
zivotnimi daty, v té mife, v jaké to genealogické prameny umoziuji. Provdané zeny je tfeba
identifikovat s pivodnim i vyvdanym pfijmenim a titulem. Dal§i problém piedstavuji
prezdivky, které, zvlast¢ v druhé poloviné 19. a prvni poloviné 20. stoleti pfislusnici
Slechtickych rodii Casto pouzivali, napt. Monschi = Vojtéch Vaclav hrabé ze Sternbergu
(1868-1930) nebo Titi = Paulina princezna z Metternichu (1880-1960), provdana princezna
Z Thurnu a Taxisu. Obcas tyto piezdivky uvadi 1 Gothajsky almanach, ale rozhodné to neni
pravidlem.
Vybaveni témito védomostmi miizeme zah4jit vlastni provenien¢ni priizkum fondu. Tento
provadime samoziejmé de visu, tj. s knihou v ruce. Na tomto misté je tieba odkazat na jiz
certifikovanou metodiku,®® proto je mozné jen struéné shrnout zakladni pravidla. P¥i prohlidce
knihy je tfeba vénovat pozornost témto ¢astem knihy:
vazba, na piedni i zadni desce mohou byt slepotiskova supralibros, dale na hibetu knihy,
vétSinou inicidly majitele ¢i jeho erb, méné Casto byla pro proveniencni oznaeni
vyuZita ofizka
- pfedni a zadni ptidesti a pfedsadky, zde byvaji nejcasté;i vpisky, exlibris, knihovnické
Stitky apod.
- titulni list, nejcastéji se zde setkame s majetnickymi vpisky a razitky, ojedinéle se Stitky

- rub titulniho listu, ojedinéle zde nalezneme exlibris

Na jinych mistech v knize byvaji provenien¢ni oznaceni jen zcela vyjime¢né. V ptipadé
sttedoveékych rukopisit pak mohou byt zejména osobnosti dondtori zakomponovany do
pocatecni inicidly (heraldicky) nebo do nékteré iluminace. Nékdy lze pro identifikaci vlastnika
vyuzit 1 typ vazby, ale zde je tfeba postupovat opatrné a tento postup lze aplikovat jen

Vv odtivodnénych piipadech, kdy je vyloucena pochybnost. Od proveniencnich znaki je tfeba

82 MERAVIGLIA-CRIVELLI 1886.

8 KADICH - BLAZEK 1899; BLAZEK 1884.
8 MYSLIVECEK 2005-2006.

8 METODIKA PROVENIENCE.
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odlisit jiné, jim podobné znaky. V dob¢ renesance byvaji velmi Casto predni desky svazku
ozdobeny erbem ¢i vyobrazenim vyznamnych osobnosti tehdejsi doby (tissti kurfifti, vladci
suverénnich zemi apod), v baroku se ¢asto objevuji nabozenské motivy. U publikovanych
uiednich dokumentt (sbirky zakonl apod.) byvaji na vazbach zemské znaky, které téz nelze
povazovat za skutecnd majitelskd supralibros. Tato vyobrazeni vSak o majiteli knihy
nevypovidaji. V 19. stoleti byvaji na ptednich ptidestich knihkupecké Stitky, které také nelze
povazovat za provenienéni, stejné jako kolportazni kolky, které nachazime na prvnich strankach
nekterych periodik 19. stoleti.

Paklize se v knihovné Casto opakuji vpisky exlibris, Stitky, razitka ¢i supralibros, je tieba
individudlné posoudit, jak tyto proveniencni stopy zachycovat. Je-li prakticky cela knihovna
oznacena stejnym provenienénim znakem, a zejména tehdy, kdyz tento neoznacuje konkrétni
osobu, ale rod ¢i instituci (napt. cela zdmecka knihovna Mnichovo Hradisté je oznacena
razitkem ,, Eigenthum des grdflich Waldstein-Wartenbergschen Real-Fideicommisses
DuxOberleutensdorf™), neni samoziejm¢ potieba toto dokumentovat. Je vSak tfeba se
maximaln¢ snazit najit v knihovné¢ skupiny knih konkrétnich vlastniki, kteti knihovnu, jakozto
majitelé, obohacovali, nebo jejichzZ sbirky ¢i jejich soucasti se do zkoumané knihovny fizenim
osudu dostaly. Jedna-li se o reprodukovana provenienéni oznaceni (exlibris, razitka,
supralibros), stac¢i fotodokumentovat jen jednou, a dale zaznamenavat signatury, aby bylo
mozné sestavit charakteristiku této konkrétni soucasti knihovny. Pro identifikaci exlibris 1ze
jako pomticku pouzit dilo F. Warneckeho®, pro ¢eské zemé pak Exlibris a supralibros
B. Lifky?®’.

Soucasti provenien¢niho prizkumu je fotodokumentace proveniencnich stop.

Pfed samotnym fotografovanim nejdiive zjistime nejlepsi svételné podminky. Ty se na zdmcich
mohou znacné liSit, n€které budou téméef dokonalé, jiné zcela nevhodné. Za idedlni je mozné
oznaCit misto, které je u okna (nejlépe pak u tfech oken, jedno pfed ndmi, druhé dvé po
stranach). Nejlepsi podminky vzdy tvoii rozptylené¢ denni svétlo, nikdy nefotografujeme na
piimém slune¢nim svétle nebo s bleskem (ochrana knizniho fondu, obecné $patné fotograficke
vysledky, zejména podéni barev).

Snimani plosnych ptedloh vyZaduje n€kolik zasad, které je bezpodmine¢né nutné dodrzovat. Je
nutné fotografovat vzdy tak, aby objektiv byl v rovnobézné poloze se snimanou strankou.
Zabrani se tim nezadoucim optickym defektim snimané skute¢nosti. Nejsou-li svételné

podminky dostate¢né, pouzijeme vzdy stativu (zabrdnime celkové neostrosti snimk).

% WARNECKE 1890.
87 LIFKA 1980.
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Fotografujeme se zakladnim objektivem f50, nebude tak dochéazet k optickym defektim
(soudkovani, malé hloubce ostrosti fotografii). Jako podklad pod snimanou knihu je zaddouci
volit jednobarevnou, nerusici, suchou a hladkou podlozku. Po skonceni fotografovani nikdy
nenechavame fotoaparat v depozitaii. Velka prasnost a chlad fotoaparat nendvratné poskozuji.
Na zaklad¢ vysledkli provenien¢niho pruzkumu lze sestavit historii knihovny, tj. stanovit
pfinosy jednotlivych majiteli, charakterizovat nejen jejich zplisoby oznaCovani knih, ale
I popsat druhy literatury, které shromazd’ovali a tyto poznatky komparovat se znalostmi o jejich
zivoté. Knihovna nam casto prozradi odborné ¢i piimo védecké zajmy majitelt (napt. Josef
hrabé Wallis (1767—-1818) shromazd’oval v BudiSkovicich literaturu o finan¢nictvi, Franz Josef
svobodny pan z Thonsernu (1701-1778) dila o elektrické energii apod.). Velmi Casto 1ze dle
vpiskt sledovat cesty majitelti knihoven po svété, protoze nekdy si zapisovali misto nakupu ¢i
cetbu knihy. Ojedinéle si néktefi ¢tenari poznamenavali do knih 1 své posudky autorti a jejich
dél (napf. arcivévoda Franz Ferdinand (1863-1914) na Konopisti). Tim vznikne obraz vyvoje
knihovny, jejiho postupného riistu a vyvoje.

Soucasti historickych fondi byvaji mnohdy staré katalogy téchto knihoven. Nejprve si
ptirozené¢ ovétime, zda knihy v katalogu uvedené jsou stale souéasti zkoumané knihovny, nebo
zda se jedna o zcela jinou sbirku, ¢i zda knihy soucésti knihovny plvodné byly, ale
V soucasnosti se v ni jiz nenachdzeji. Pfi analyze katalogt je tfeba nejprve stanovit dobu jejich
vzniku (neni-li sam datovan, pak dle zapsanych titul a samoziejmé pisma), dale, jde-li o osobni
sbirku, pak identifikovat majitele. Ojedinéle I1ze ur¢it 1 autora katalogu, kterym byval bud’ sam
majitel, nebo jim povétena osoba. V 19. stoleti a po¢atkem 20. stoleti putovalo po zdmeckych
knihovnach nekolik oblibenych najemnych knihovnikt, napf. Leopold Nopp (1859-1937),
ktery pusobil ve Straznici, Novych Syrovicich aj. Nasledné pak =z katalogu ziskame
kvantifikovatelné udaje (pocty svazkl a bibliografickych jednotek), chronologické rozmezi
zapsanych knih a charakteristiku jejich obsahu. Pfi popisu a zhodnoceni kvality katalogu
uvedeme, o jaky druh se jedna (lokalni, pfirtistkovy, oborovy, abecedni apod.), zhodnotime
kvalitu a uplnost bibliografického popisu (tdaje, které jsou v zaznamech uvadény). Nekdy je
tieba zapsané zaznamy verifikovat v bibliografickych soupisech, tisténych ¢i internetovych. Ve
starych katalozich 1ze nékdy najit i dal$i udaje, napf. o uloZeni knihovny (mistni lokace,
upfesnéni budovy, mistnosti, ulozeni v truhlach apod.), zaznamy o vyptjckach, nékdy
I poznamky o pivodu knih, napf. byly-li knihy pfevezeny z jiného objektu, Slo-1i o dédictvi po
konkrétni osobé, nakup celé sbirky ¢i naopak z knihovny z riznych dtvoda vyclenény. Nékdy
nam o osudu knihovny ledacos prozradi i ptfeskrtané zdznamy, které svéd¢i o ztratach ¢i

pfesunech ¢asti fondu.

45



Poslednim krokem je provedeni obsahové a jazykové charakteristiky historického fondu, coz
lze realizovat na zakladé moderniho katalogu knihovny. Dle konkrétniho fondu lze soubor
rozdélit na stfedoveéké rukopisy, novoveéké rukopisy, prvotisky, 16. stoleti, tisky ze
17.—18. stoleti, 19. a 20. stoleti, uvadét poCty nebo piiblizné pocty svazki ¢i bibliografickych
jednotek (v ptipade, ze fond obsahuje vétSi mnozstvi rozsahlych konvolutl). Priizkumem
katalogu Vv jednotlivych kategoriich se da zjistit, zda shromazditelé fondu méli n¢jaky zamér,
zda byla jejich akvizice cilenou ¢innosti, jaké obory lidského poznani je zajimaly, zda se tento
zajem prenasel mezi generacemi nebo zda s kazdym novym majitelem se zdjem ménil. Obsah
knihovny souvisel s povolanim a ¢innosti majitele knihovny, jeho profese ¢i zajmy se pfirozené
do obsahu knihovny promitaly. Lze také hledat souvislosti s dobovymi udalostmi, nejen
politickymi, ale i napft. tvorba nového zameckého parku a vyskyt odpovidajici literatury ve
fondu. N&kdy lze najit v knihovné 1 inspira¢ni zdroje pro nové stavby ¢i Upravy. V knihovné
byvaji znatelné 1 hospodarské aktivity, lokalni problémy a specifika (plodiny typické pro danou
oblast, napf. cukrova fepa, vino, lesnictvi, pivovarnictvi atp.) Knihovny, které vznikaly
v prubéhu 17. a 18. stoleti mely vétSinou zamér vybudovat encyklopedickou informacni
zakladnu obsahujici vSechny obory lidského poznani, novéjsi knihovny pak zietelnéji zrcadli

osobni z&jmy majitell.

PREZENTACE HISTORICKYCH KNIHOVN{CH FONDU

Historické knihovni fondy piedstavuji mimofadné unikatni soubor rukopist, tisténé literatury,
periodik a dalSich specidlnich druhtt dokumentl, které v piipadé¢ zameckych knihoven
prekracuji rok 1860 stanoveny knihovnim zakonem jako mezni pro historicky knihovni fond
aza horni hranici je povazovan rok 1945, respektive 1948, kdy se vyvoj téchto fondi

1.8 Do kategorie historickych knihovnich fondi jsou zpravidla

V soucasném chépani uzavie
zatazeny Slechtické zamecké, paldcové a hradni knihovny ve spravé vetejnych instituci
(knihoven, muzei, archivli, Narodniho pamatkového ustavu, obci, skol a dalSich), cirkevnich
instituci 1 soukromych vlastnikii. Samostatnou kategorii z hlediska vyvoje i1 charakteru jsou

klasterni knihovny, at’ zGstaly soucasti klasternich arealt ¢i byly v minulosti zaclenény do

8 Tato skutednost se bezezbytku tyka knihovnich fondd, které byly po II. svétové vélce zestatnény a nebyly
vraceny ptivodnim vlastnikiim v rdmci restituci po roce 1989. Restituované knihovni fondy mohou byt dopliiovany
i V soucasnosti o dalsi historickou literaturu ¢i soudobou tvorbu, zpravidla v§ak musi byt respektovany podminky
zékona 20/87 Sb. O statni pamatkové péci, protoze prevazna cast restituovanych knihovnich fonda byla prohlasena
za movitou kulturni pamatku.
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jinych svétskych fondi. Zapomenout nesmime ani na mensi fondy méstana, védct, politika,
pravnika ¢i prvorepublikovych podnikatelt.

Ceskym unikatem jsou tzv.
interiérové zamecké knihovny,
uchovavané v puvodnich
prostorach a ptvodnich
skiinich, regalech ¢i jiném
nabytku. Jejich vyznam o
nespoc¢iva pouze v tom, kolik ‘

sttedovekych rukopist,

prvotiski a jinych cennych knih
obsahuji, ale hlavné v moZnosti :
sledovat na nich kulturni obraz
avyvoj doby, v niz sbirky Zimeckd knihovna Hiuboka.

vznikaly, a také vyvoj,

spolecenské postaveni, vysokou urovenn vzdélani a zdjmy rodi, jednotlivych majiteli, ale
i aristokracie jako celku.

Historické knihovni fondy obsahuji soubor literatury ze vSech védnich obort (historie, filozofie,
teologie, prirodni védy, 1€kafstvi, alchymie, politika, vytvarné uméni ¢i psychologie). Kazda
knihovna odrazi zajem téch, kteti ji shromazd’ovali. Nékteré tematické okruhy vSak nalezneme
témeét ve vSech knihovnach. Kromé beletrie a titulti potfebnych ke kazdodenni liturgii se to tyka
naptiklad literatury s vojenskou tématikou, protoze velka cast duastojnictva pochazela
z aristokratickych rodin. Velmi Casto je zastoupena pravnicka literatura, protoze také statni
sprava byla doménou Slechty. Typicky ,,aristokratickou* literaturou jsou i knihy o lovu, lesich,
konich, pfipadné genealogické publikace. Snad v kazdém fondu existuje poéetny soubor knih
o zemédé€lstvi jako doklad toho, Ze vétSina Slechtickych sidel byla hospodatskym centrem
panstvi. Jeho majitelé se snazili shromazdit vzdy to nejmodernéjs§i o jeho spraveé,
0 hospodafskych novinkéch, o péstovani plodin i jejich nasledném zpracovani.®

Historické knihovni fondy predstavuji bohatstvi Citajici nékolik miliont svazki. Jen ve spraveé
Knihovny Narodniho muzea, spravujici tzv. svozové knihovny je 500 000 svazkd. Narodni
pamatkovy ustav, jako nejvetsi spravce interiérovych zdmeckych knihoven, obhospodaiuje

800 000 svazki. Povédomi o tomto mnohdy stale ne do hloubky poznaném bohatstvi neni

8 Blize k vyvoji zimeckych knihoven: MASEK — TURKOVA 2004; LIFKA 1934; LIFKA 1955; MASEK 1997.
47



odpovidajici jeho vyznamu. V soucCasné dobé jsou fondy ve vefejné spravé zpravidla
zpracované do podoby elektronickych katalogt, které umoznuji badatelim alespon zakladni
orientaci v dilech.

Badatelské zptistupnovani historickych knihovnich fondt vSak nardzi na dvé protikladné
tendence — potiebu zpfistupnéni a potiebu ochrany. Historické knihovni fondy nemohou byt ze
své podstaty pfedmétem bézné absencni vypujcky, jak je zvykem u moderni produkce.
Badatelské zptistupnéni téchto fondl je vazano na specidlni rezim a podminky, které zajisti
maximalni ochranu kazdého vyptjcené¢ho dila. Soucasti systému opatfeni je mimo jiné Uplna
digitalizace, ktera umozni badatelské zptistupnéni dila prostfednictvim vysoce kvalitnich
digitalnich kopii. Pro bézné studium je tato forma dostacujici, original dila je pak badateli
predkladan pouze ve vyjimecnych piipadech. Vzhledem k rozsahu historickych knihovnich
fondti je timto zplisobem zpfistupnén pouze nepatrny zlomek.*

Jak jiz bylo zminéno, obecné povédomi o mnohdy skrytych pokladech®® uchovavanych ve
fondech historickych knihoven neni optimdlni. Jednim z cili vSech spravcu historickych
knihovnich fondi by tak mély byt dal$i zplsoby prezentace a popularizace. Zvlasté
interiérovymi zameckymi knihovnami projdou v pribéhu letni sezony stovky tisic nadvstévnikda.
Knihovny jsou zpravidla soucdsti reprezentacnich prostor objektu a navstévnici se usty
privodce dovédi povsechné informace o vyvoji a charakteru knihovny. Organizace
navstévnického provozu neumoziuje rozsahlejsi prezentaci fondu, jeho casti ¢i unikatnich
jednotlivin. Neumoznuje se hloubé&ji zabyvat vyznamnymi tvlrci fondu, ale 1 jeho spravci

a vV neposledni fad€ unikaji pozornosti individuélni prvky knihy.

Vystavy

% Nejrozsahlejsimi digitalnimi knihovnami v Ceské republice, zabyvajicimi se i historickymi knihovnimi fondy
jsou: MANUSCRIPTORIUM 2022; KRAMERIUS 2022.

91 Kromé vlastniho obsahu knihy spoluvytvaii jeji hodnotu grafické provedeni, charakter vazby a v neposledni
fadé¢ proveniencni znaky (exlibris, supralibros, dedikaéni vpisky, razitka).
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Jednou  zmoznosti  cilené
prezentace knihovnich fondl
jsou bezesporu vystavy, které
mohou mit relativné Siroké
navstévnické spektrum a tim
I znacny spolecensky dopad.
Uspé&snost vystavy spoluvytvaii
fada faktori od mista a casu
konani, charakteru vystavni

prostory, zpusobu instalace az

samoziejm¢é¢  po  atraktivitu

“n

Instalace vystavy "Vzdélany ctenar

, , , v na zamku Kynzvart v srpnu 2020.
zvoleného tématu a urovné ” P

propagace.
Vystavy lze ¢lenit podle fady kritérii. Dulezité je pfedevsim ¢lenéni vystav z hlediska obsahu
na vystavy:

1) vSeobecné

2) tematické

3) individualni
VSeobecné vystavy zpravidla prezentuji knihovni fond jako celek, jeho vyvojové etapy ve
vazbé na konkrétni objekt (zdmek, hrad...) a osoby tvlrcli, prezentovany jsou jednotlivé
tematické celky, jazykova skladba, upozornéno byva na specifika daného fondu ¢i existujici
unikaty. Soucasti vSeobecnych vystav byvaji i pfipadné dochované historické knihovnické
pomucky — inventafe, vazané katalogy, listkové katalogy, schéma stavéni fondu apod.
Velmi dobrym nastrojem prezentace historickych knihovnich fonda jsou tematické vystavy.
Tento typ vystavy nabizi velmi Siroké moZnosti prezentace dil¢ich specifik konkrétniho
knihovniho fondu, 1épe vSak prezentaci zvoleného tématu v kontextu rodovém ¢i geografickém.
Kromé¢ prafezovych témat umoznujicich aplikaci vyse zminéného rodového ¢i geografického
principu® je vybér prezentovanych témat izce zavisly na charakteru konkrétniho fondu a jeho

specifikach jazykovych, tematickych, druhovych apod.

9% Usp&nym tématem byla napf. prezentace provenienénich znakt v podobé exlibris, supralibros a dedikaénich
vpiskd, kterd mimo jiné ukazala moznosti alespon Caste¢né rekonstrukce a pfipomenuti rozptylenych ¢i zaniklych
knihovnich fondi - vystavy doprovazené kritickym katalogem: VZDELANY CTENAR 2022; V NEJHLUBSI
UCTE 2021.
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Individualni vystavy se zamé&iuji
zpravidla na prezentaci
jednotlivych literarnich dél opét
ve vazb& na konkrétni knihovni
fond. Predmétem individualnich
vystav byva unikatnost
vybraného dila at’ z podstaty dila
samého ¢1 z hlediska typografické

upravy, tiskafské provenience,

vyzdoby, zpracovani vazby apod.

Vystava "V nejhlubsi ucte..." na zamku Kozel v roce 2021.

Vystavni  ¢innost  sméfovana
k prezentaci historickych knihovnich fondu je Zaddana ¢innost, ktera zptistupni unikatni soubory
literarnich dél Siroké odborné a laické vetejnosti. Podstatnou soucasti vystav jsou i edukacni
programy pro déti a Skolni mladez, které prispivaji k obecné vzdélanosti ve vztahu ke knizni
kultufe, d¢jindm knihy a k regionalni historii spjaté s konkrétnim objektem.

Prezentace historickych knihovnich fondl formou vystav plni prioritné cile propagacni
a vzdélavaci. Naplnéni téchto cilti v§ak musi byt v souladu se zasadami péce o knihovni fond,
zejména v otazce bezpeCnosti a ochrany vystavenych exponati pied poskozenim. Ptiprava

a realizace vystav musi probihat také v souladu s pravnimi aspekty.

Proces pripravy vystavy

Vlastni realizaci vystavy predchazeji nékteré pripravné prace.

Namét

Prvnim krokem pfi pfipravé vystavy je definovani namétu. Predmétem namétu je predevsim
volba tématu vystavy a zjisténi, zda téma je dostatecné zpracované, ¢i k jeho realizaci bude
nezbytné provést dopliujici vyzkum. Tato zjisténi je nutné vyhodnotit zejména v souvislosti
s terminem zahdjeni vystavy, tedy s casovym prostorem, ktery ma organizator vystavy
k dispozici pro jeji realizaci.

Soucasti rozhodnuti o ndmétu vystavy je téz vybér vhodného vystavniho prostoru, definovani
pozadavkl na podobu a mnozstvi vystavniho fundusu, pfedbézny vybér exponatii s vazbou na
potencionalni pijcitele a tvaha o Casové narocnosti piipravy a realizace vystavy.

Uvahy o nésledné realizaci zvoleného namétu bude ovliviiovat téel vystavy, predpokladany

okruh navstévnikl a v neposledni fadé piedpokladana doba trvani vystavy.
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Libreto®

Na zpracovany namét ¢asové bezprostiedné navazuje zpracovani libreta, jehoz tcelem je
piedevsim podrobné popsat obsah a tematické ¢lenéni pfipravované vystavy. Libreto soucasné
specifikuje, jakymi prostfedky bude tematické Clenéni vyjadieno, doplnéné o ivahu o podilu
mezi uvazovanymi exponaty v majetku organizatora a potfebou vyptjcek. Tematické Clenéni
vystavy, vcetné¢ uvahy o podobé a rozsahu exponatd, je promitnuto do schématu vitrin
umisténych v ptadorysu vystavnich prostor.

Formalni strdnka libreta ma zpravidla nasledujici podobu. V uvodni ¢asti budou
charakterizovany zakladni parametry vystavy, které jsou obsahem namétu (mnohdy se jako
uvod libreta prebird s menSimi Upravami cely namét). Nasleduje vlastni popis vystavy.
K pojmenovanym tematickym &astem je piipojen vydet exponat,® piipadné technické
poznamky k pozadavkliim na jejich adjustaci a riizn4 autorskd doporuceni napt. k vytvarnému
feSeni apod. Déle se uvadi charakteristika budoucich texti (napf. popiska, hlavni text,
dopliujici text aj.), véetn¢ predbézného znéni hlavnich a vysvétlujicich textl. Tato ¢ast libreta
ma obvykle dvousloupcovou podobu, kdy v jednom sloupci byva vycet exponatl a technické
poznamky k instalaci, ve druhém sloupci pak pfedbézné texty.

Nedilnou soucasti libreta je harmonogram praci, véetné predpokladaného casového kalendare
realizace ptipadnych vyputjcek, ptedbézny plan doprovodnych akei (didaktické programy,
pfednasky...), propagace vystavy, realizace, katalogii, plakatl, webové prezentace apod.

Vécena ¢ast libreta je nakonec promitnuta do polozkového rozpoctu vystavy.

Scénar

Scénar vystavy zaznamenava v Uplnosti podobu a obsah pfipravované vystavy. Zpravidla je
¢lenén na tfi Casti :

a) planovou ¢ast

b) textovou ¢ast

¢) obrazovou ¢ast

Zakladem scénafe je plan vystavnich mistnosti s detailnim zdkresem umisténi vitrin
a jednotlivych vystavnich pfedmétl, doplnény o feSeni osvétleni. Samostatné je zakresleno
schéma vitrin s planem umisténi exponatii, umisténim a typem popisek (text, velikost a typ

pisma, umisténi QR kodu, pozadi...) a ndvrhem aranzérského feSeni vitrin.

9 Zpracovano s vyuzitim SEBEK 2010.
%V této fazi ptipravy vystavy neni nezbytn& nutny piesny seznam exponatil s rozméry.
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Nedilnou soucésti scénaie je umisténi a vyuziti interaktivnich a audiovizudlnich prostredka.
V ptipadé¢ interaktivnich prvkl bude soucésti scénate jejich podrobny popis, navod k pouziti,
ptipadné otisky obrazovek pii vyuziti vypocetni techniky. Pti pouziti QR kodi jsou nezbytnou
soucasti scénafe odkazované texty, obdobné pii pouziti audiopriivodce uplné texty (vcetné
jazykovych mutaci) vdzané na schéma oznacujici jednotlivé prvky ¢i ¢asti vystavy doplnéné
audiopriivodcem.

Scénaf je detailnim rozvedenim ndmétu a libreta, které mu predchazely. Je pfesnym a Gplnym

navodem pro vlastni realizaci vystavy.

Realizace vystavy
Naplnéni a realizace scénare ma, krom¢ vytvarné stranky, podstatné pravni a odborné aspekty,

bez jejichz naplnéni a respektovani neni mozné zpracovani realizovat.

Pravni aspekty

Priprava a realizace vystavy, prezentujici historické knihovni fondy, zpravidla kombinuje
vyuZziti dvourozmérnych a trojrozmérnych exponati. Dvourozmérné expondty reprezentuji
V trojrozmérnych exponatech — literarni produkci od raného stfedovéku do roku 1948. Zejména
Vv piipadé tematickych vystav je libreto vystavy postaveno na prezentaci exponatil ze sbirek
raznych subjektli — statnich, vefejnych, soukromych. Organizator vystavy piebird odpovédnost
za veskeré vystavené exponaty po celou dobu konani vystavy. Realizace vypujcek probiha na

zakladé vypuijcni smlouvy, respektive smlouvou o vypijcce.

Smlouva o vypujcce

Vypujcka je typ zavazku, ktery vznikne uzavienim smlouvy o vyplijcce nezuzivatelné véci mezi
pujcitelem a vypujcitelem. Pravné je vypijcka jako typova smlouva upravena v § 2193-2200
ob&anského zakoniku.®® Vypijéni smlouva v obecné roving definuje zakladni principy ve
vztahu mezi ptjcitelem a vypujcitelem versus vypijcené véci. Smlouvou o vypijcce ptjcitel
pienechava vypujciteli nezuzivatelnou véc a zavazuje se mu umoznit jeji bezplatné®® doc¢asné
uzivani. Pgjcitel musi pfedat danou véc v takovém stavu, aby mohla byt vypujcitelem fadné

uzivana, a poskytne vypujciteli pouceni o tom, jak véc uzivat, ledaze jde o obecné¢ zndma

% OBCANSKY ZAKONIK 2012.
% Podstatnym rysem vypujcky je jeji bezplatnost, pokud by za vyptijéeni véci bylo nutno platit, $lo by o jeji najem
nebo pacht.
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pravidla. Vypujcitel ji pak musi uzivat v souladu se smlouvou, resp. zpiisobem pifimérenym

véci, pokud zplsob uzivani nebyl ujednén. Nesmi ji pfenechat jinému, ledaze se na tom

s puj¢itelem dohodl. Nese také obvyklé naklady spojené s uzivanim véci. Vypujéitel musi

vypujcku vratit po uplynuti doby, na kterou byla vypijcka sjednéana, resp. tehdy, kdyz danou

véc uz nepotiebuje. PujcCitel ale mize pozadovat vraceni véci jesté diive, pokud ji vypijcitel

uziva v rozporu s uzavienou smlouvou®’.

Smlouva o vypujcce uzaviend podle § 2193 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik,

ve znéni pozd¢jSich piedpist obsahuje nasledujici obecné nalezitosti

1.

2.

3.

4.

Smluvni strany

Ustanoveni zahrnuje povinné identifika¢ni udaje o pujciteli a vypujciteli a to : ndzev
firmy &i jméno a piijmeni fyzické osoby — sidlo &i trvalé bydliste — ICO & datum
narozeni — Udaje o zapisu v obchodnim rejstiiku — jméno a funkce osoby s pravem

zastupovat firmu

Piedmét smlouvy

Ustanoveni definuje a popisuje jaké véci jsou pfedmétem uzavirané smlouvy
0 vypujcce, v piipadeé vétsiho poctu vypijcovanych véci odkazuje na piesny seznam
vypuj¢ovanych véci v samostatné ptiloze. V predmétu smlouvy pujéitel prohlasuje, ze
ma ve svém vyluéném vlastnictvi nezuzivatelnou véc, ktera je predmétem smlouvy
o0 vypijcce. Pujcitel deklaruje, Ze prenechava bezplatné vypujciteli véc k doasnému
uzivani na dohodnutou dobu, béZici ode dne podpisu smlouvy a konéici k nejzaz§imu
definovanému datu. Vypujcitel podpisem smlouvy dale potvrzuje, ze mu véc byla
pujcitelem predana pii podpisu této smlouvy. Smluvni strany soucasné potvrzuji, Ze si
véc pred jejim predanim prohlédly a Ze je véc pienechdna vypujciteli ve stavu
zpusobilém k uzivani, tj. na véci nejsou zadné nedostatky. V piipad¢ zjiSténych

nedostatkd ¢i vad je jejich vycet uveden v predmétu smlouvy.

Doba vypijcky

Vyptjcka se sjednava s platnosti ode dne podpisu smlouvy na dobu urcitou.

Doprava

97 OBCANSKY ZAKONIK 2012.
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Smlouva o vyptjcce definuje zplisob baleni a dopravy od pujcitele k vypijciteli, urcuje
dopravce a platce nakladi spojenych s balenim a dopravou. Pujéitel si mize vyhradit
pravo ucasti svého odpovédného pracovnika pti prepravé a manipulaci s vypij¢enymi
pfedméty na naklady vypajc€itele. Shodné pravo si mize vyhradit i vypujéitel, neni-li
soucasn¢ urcen jako prepravce. Smlouva o vyptijcce zpravidla téz obsahuje ustanoveni

o zpusobu nakladani s obaly, ve kterych byla véc transportovana.

5. Dalsi ujednani v souvislosti s vypiijckou
Soucasti smlouvy o vypujéce jsou nektera dalSi obecnd ustanoveni a konstatace.
Vyptujcitel je opravnén uzivat véc vyluéné sdm a v souladu s ucelem, ke kterému véc
obvykle slouzi — Vypujcitel hradi veskeré obvyklé naklady spojené s uzivanim véci —
Vyptujcitel je povinen véc chranit pfed poSkozenim, ztratou ¢i znicenim — Vypijcitel
nebude na vyptijéenych vécech provadét zadné tipravy (konzervaci a restaurovani), ani
s nim manipulovat zptisobem, kterym by doslo k poskozeni — Stane-li se véc
nezpusobila k obvyklému uzivani, tedy dojde-li k jakémukoliv poskozeni véci ¢i jeji
ztraté, je vypujcitel povinen o této skutecnosti informovat pljcitele bez zbyte¢ného
odkladu — Vypujcitel je povinen zajistit a uhradit pojisténi véci po celou dobu vypijcky
véetn¢ transportu (musi zahrnovat také naklddku i vykladku) a to proti vSem
pojistitelnym rizikim a ptedat pujc¢iteli kopii pojistné smlouvy popt. oznamit Cislo
pojistné smlouvy, zpravidla ve lhité 3 dni ode dne podpisu smlouvy. V piipadé
poruseni této smluvni povinnosti ma pijcitel pravo jednostranné odstoupit od smlouvy
— Vypiycitel je povinen umoznit prohlidku vypij¢enych sbirkovych predméta zastupci
pujcitele odpoveédného za ochranu sbirek, kdykoliv o to pijcitel pozada — Pujcitel je
opravnén zadat predCasné vraceni véci, pokud ji vypijcitel pouzivd v rozporu se
smlouvou. Pijcitel nema pravo z jiného diivodu pozadovat pred¢asné vraceni véci — Za
Skodu zptisobenou uzivanim véci tietim osobam po dobu trvani smlouvy odpovida
vypujcitel. Stejné tak vypujcitel nese odpovédnost za Skodu zplisobenou na véci
jednanim tfetich osob po dobu trvani smlouvy — Po uplynuti sjednané doby dle uzaviené
smlouvy, ¢i v pfipadé pfedcasného vraceni véci je vypujcitel povinen vratit véc pujciteli
bez zbyte¢ného odkladu a spolecné se vSemi doklady (pokud né&jaké doklady s véci
souvisi). O vraceni véci sepisi smluvni strany pisemny protokol, v némz zaznamenayji

stav predavané véci, véetné pripadnych nedostatkt ¢i vad.

6. Publikace vypitjcenych véci
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V piipad¢, ze vyptjcené véci budou jakymkoliv zplisobem publikovany, pijcitel ve
smlouvé o vypujcce stanovuje podminky publikace. Opravnéni a podminky publikace

1ze Fesit 1 samostatnou Smlouvou o udéleni souhlasu k reprodukci — viz odstavec 8.

Zavérecna ustanoveni

Zavérecna ustanoveni zpravidla obsahuji néktera formalni konstatovani jako jsou:
Zmény konkrétni smlouvy lze ¢init pouze po dohod¢ obou stran pisemnou formou —
Stanoveni podminek a lhtt pro odstoupeni od smlouvy — Stanoveni odpovédnosti za
piipadné¢ uveiejnéni smlouvy ve vetfejné dostupném Registru smluv dle zékona
¢. 340/2015 Sb. v platném znéni — Konstatovani o poctu vyhotoveni smlouvy a
rozdéleni mezi smluvni strany — Prohlaseni smluvnich stran, Ze souhlasi s obsahem
smlouvy, Ze tato smlouva byla sepsana vaznég, urcité, srozumitelné a na zéklad¢ jejich
pravé a svobodné vile. Nasleduji podpisy opravnénych zastupcti ptjcitele a vypijcitele

S datem a mistem podpisu.

Piilohy smlouvy o vypiijéce

Nedilnou soucasti smlouvy o vyputjcce jsou prilohy, uptfesnujici ¢i dopliujici néktera
ustanoveni. Struktura textu smlouvy o vypijcce zpravidla neumoziuje presny vycet
véci, které jsou predmétem smlouvy. V takovém piipadé¢ je povinnou piilohou Seznam
vypiijcenych véci, obsahujici minimalné: potadové ¢islo vypujcené véci — jedinecné
eviden¢ni cCislo véci dle zvyklosti vypujcitele (pfirtistkové ¢islo, inventarni Cislo,
signatura...) — nazev vé&ci doplnény dal$imi Udaji zajiStujicimi jednoznacnou
identifikaci vyptjcené véci — popis stavu véci k datu vypljcky s podrobnym vypisem
ptipadnych poskozeni — popis stavu véci pii navraceni pljciteli, pojistna hodnota véci.
Pfilohou smlouvy o vypuajcce muze byt tzv. licencni smlouva, tedy Smlouva o udéleni
souhlasu k reprodukci, fesici opravnéni a podminky publikace vypujéené véci. Licenéni
smlouva obsahuje zpravidla ujedndni mezi smluvnimi stranami o pfedmétu smlouvy
(= seznam véci, pro které je licencni smlouva vyhotovena), dob¢ trvani smlouvy,
pravech a povinnostech smluvnich stran, tuplaté za poskytnuti souhlasu k publikaci,
smluvni pokuté v ptipadé poruSeni podminek licen¢ni smlouvy a zavérecna ustanoveni

obdobnd jako u vlastni smlouvy o vypijcce.
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Smlouva o vyptjcce zavazuje vypijcitele k pojisSténi vypujéenych véci. V piipadé, ze
vypujéitel ma uzavienu platnou pojistnou smlouvu pro pojisteni majetku
a odpovednosti, vztahujici se 1 na smluvné osetfené doCasné uzivani ciziho majetku,
bude tato pojistna smlouva povinnou pfilohou smlouvy o vypujcce.

Povinnou piilohou smlouvy o vypiijéce je dale Facility Report a Condition Report®, je-

li ptjc¢itelem pozadovana.

Uvedena obecna ustanoveni nepokryvaji vSechny situace, které mohou v praxi nastat.
Konkrétni smlouvu o vyptjcce je proto nutné piizpusobit individudlnim podminkdm
jednotlivych ptipadt. Navrh smlouvy o vypijcce je nezbytné nutné konzultovat s vykonavateli

pravni agendy na strané pijcitele 1 vypujcitele.

Pojisténi

Prezentace historickych knihovnich fondd formou vystavy s uzitim trojrozmérnych exponati
je bezesporu spojena s fadou objektivnich rizik ohrozujicich vypljcené exponaty. Nezbytnou
soucasti pfipravy a realizace vystav je povinnost organizatori podniknout veskera opatieni
snizujici riziko na minimum. Pfesto mize dojit k nepfedvidatelnym udalostem s nasledkem
zpusobeni Skody na exponatech, které organizator vystavy, respektive vypujcitel exponati
nemuze i pii dodrzeni veSkerych dostupnych bezpecnostnich opatieni ovlivnit ani jim zabranit.
Pravnim feSenim takové situace je sjednané dostateCné pojisténi vystavy i jednotlivych
exponatil. Jak jiz bylo zminéno, sjednani pojistné smlouvy vypujcitelem je jednou z podminek
uzavieni smlouvy o vypujéce. Vypujéitel sjednava zpravidla samostatnou pojistnou smlouvu
vztahujici se pouze na exponaty vypujcené pro konkrétni vystavu. Nahradou samostatné
smlouvy mlZe byt platnd obecnd pojistna smlouva pro pojisténi majetku a odpovédnosti
sjednana vyptjcitelem pro vlastni aktivity, spliuje-li kritéria, zajiStujici dostatecné feSeni
pojistné udalosti. Je v zajmu vypujcitele pred uzavienim smlouvy o vypijcce konzultovat
sjednana pojistnd nebezpeci a limity pojistného plnéni s pajéitelem. Lze tim predejit pripadnym
sporim v ptipad¢ jakékoliv pojistné udalosti.

Sjednani pojistné smlouvy je sice odpovédnosti vykonavateldi pravni agendy na strané
vypijcitele, zodpovédny organizator vystavy vSak dava podnét k jejimu uzavieni a navrhuje

kritéria, kterd musi pojistna smlouva splnit. Konkrétni podoba zejména samostatné pojistné

% Blize o Facility Report a Condition Report kapitola 2.2.2.1 respektive 2.2.2.5.
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smlouvy vychazi z individudlnich podminek kazdé realizované vystavy, ptesto lze definovat
nékterd obecna kritéria.
Pojistnd smlouva se sjednéva na celou dobu vyptijcky véetné transportu zahrnujiciho téz
nakladku a vykladku véci, které jsou predmétem smlouvy o vypujcce.
Pojistna smlouva zahrnuje vesSkera pojistnad nebezpeci, zejména vSak: Sdruzeny zivel (pozar,
uder blesku, vybuch, pad letadla nebo 1étajiciho zafizeni nebo jeho Casti nebo ndkladu),
povoden/zaplava, vichfice, krupobiti, pad stromil/stozar/jinych predméth (i kdyz jsou soucasti
pojisténé véci nebo souboru), tiha sné¢hu nebo namrazy, pad nebo sesuv lavin, sesuv nebo
ziiceni pudy / skal / zemin, zemétieseni, vodovodni Skody (unik vody/jiné kapaliny
Z jakéhokoliv technického nebo technologického systému), néraz vozidla (vlastniho nebo
ciziho, provozovaného pojisténym nebo tieti osobou), kout, acrodynamicky tresk, nepiimy uder
blesku, atmosférické srazky/vodovodni Skody, kradezi vloupanim v¢. loupezného piepadeni,

vandalsky ¢in po vloupani, prosty vandalsky ¢in, pojisténi ptepravy.

1. Pojisténi odcizeni (kradez vloupanim, loupez, prostd krddez) a vandalismu musi
obsahovat konkrétni podminky zabezpeeni piedméti pojisténi pro ptipad odcizeni

a vandalismu

2. Pojisténi pfepravy musi zahrnovat nasledujici podminky. Véci uvedené v predmétu
pojistné smlouvy jsou pojistény 1 po dobu piepravy, a to po dobu nakladky a vykladky
véci a dale po dobu nezbytného umisténi v dopravnim prostiedku za ucelem piepravy.
Dopravnim prosttedkem se zpravidla rozumi vlastni motorova vozidla vypujcitele, jim
pronajata, motorova vozidla fadné registrovaného koncesovaného silni¢niho dopravce,
zeleznice, ptepravni prostiedky koncesovanych leteckych a lodnich dopravct. Pojisténi
pfepravy se vztahuje na ztraty, zcizeni ¢i poSkozeni pojisténych véci, k nimz doslo
béhem piepravy uvedenymi dopravnimi prostiedky a které vznikly jako bezprostfedni
a nevyhnutelny nasledek pozaru, uderu blesku, vybuchu, narazu nebo zficeni letadla,
zaplavy, povodné, vichfice, krupobiti, dopravni nehody, zficeni silnice, mostu, tunelu

nebo jiné cloveékem vybudované stavby

3. Limity pojistného plnéni musi byt nastaveny tak, aby pojistné plnéni pokrylo nezbytné
naklady na odstranéni zpiisobenych Skod formou restauratorského zasahu ¢i jinym

odpovidajicim zpiisobem, smétujicim k uvedeni véci do stavu pted pojistnou udalosti.
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4. V ptipad€ pouziti obecné pojistné smlouvy pro pojisteni majetku a odpovédnosti
vypiijcitele musi tato smlouva obsahovat ustanoveni dokladajici, Ze pojisténi se vztahuje
1 na cizi majetek, ktery neni ve vlastnictvi, spravé apod. pojisténého. Jedna se tedy
0 majetek pojisténym uzivany na zaklad¢ pravniho titulu (= smlouva o vypijcce).
Naplnéni tohoto kritéria lze piipadné dolozit Certifikatem o pojisténi vydanym

ptislusnou pojistovnou na zéklad¢ platné pojistné smlouvy.

Odborné aspekty

Uspé&sna realizace vystavy je, kromé pravni stranky, spojena s naplnénim nékterych odbornych
aspektl. Jejich respektovani je zasadni zejména pro bezpecnost exponatli a eliminovani rizik,
které mohou ve svém disledku zplisobit poskozeni exponatu, at’ vratné ¢i nevratné, zanik
exponatu ¢i jeho zcizeni.

Vybér vystavniho prostoru

Vybér vystavniho prostoru je jednim z prvnich krok, stojicich na poc¢atku projektu vystavy.
Vybér relevantniho prostoru je rozhodujici pro uspeéSnost vystavy jak z hlediska navstévnického
tak bezpefnostné-technického. Jednim z kritérii tspéSného hodnoceni vystavy je bezesporu
navstévnost.

NavS$tévnost ovliviuje fada faktort:

— atraktivnost zvoleného tématu vystavy

— atraktivnost prostiedi vystavy — zajem navstévnika je zaméfen nejen na vystavu samotnou,
ale téZ na pfipadné zpfistupnéné pfilehlé prostory historického objektu, muzea, galerie,
knihovny... Atraktivnost mize vyznamnym zpusobem zvys$it 1 soubéh vice vystav ¢i jinych
kulturnich akei

— dostupnost vystavniho prostoru — minéno dostupnost dopravni, ale téz dostupnost napt. pro
hendikepované navstévniky

— Vybavenost vystavniho prostoru — minéno jednak vybavenost ve smyslu doplitkovych sluzeb
(obcerstveni, odpoc¢inkové zony, socidlni zafizeni...), jednak ve smyslu vybaveni piipadnymi
audiovizualnimi prostiedky, jsou-li zakomponovany do scénare vystavy
Bezpec¢nostné-technicka kritéria vystavniho prostoru jsou zasadni pro samotné rozhodnuti,
zda zvoleny prostor je zpisobily k uspofadani vystavy. Bezpecnostné-technicka kritéria shrnuje
tzv.

Facility Report
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Facility Report neboli zprava o stavu budovy shrnuje bezpecnostné-technicka kritéria. Facility

Report je zpravou, kterou vypujcitel garantuje predev§im dodrzovani stabilnich klimatickych

a svételnych podminek vystaveni a zajisténi bezpecnostnich opatieni proti riziku odcizeni,

poskozeni nebo znieni exponatli. Jedna se o datovany a autorizovany protokol zpracovany

vypujcitelem, popisujici stav objektu, ve kterém se nachazi vystavni prostor urceny

k uspotadani vystavy.

Facility Report by mél obsahovat nasledujici kritéria a vyjadieni k nim:

1.

Obecné informace o vypiij€iteli — zejména nazev a adresa poradajici instituce — nazev,
misto konani a doba trvani vystavy — kontaktni udaje o odpovédné osobé/kuratorovi —
kontaktni udaje o povéfeném konzervatorovi/restauratorovi povéreném odbornym
dozorem

Obecné informace o budové — zahrnuji zejména informace tykajici se piipadnych
stavebnich Gprav budovy pied zahdjenim vystavy ¢i v jejim pribchu — umisténi a typ
budovy — charakteristika stavebniho materialu pouzitého pro vnéjsi a vnitini stény —
charakteristika stropti a podlah — podrobny popis umisténi a vlastnosti vystavnich
prostor

Technické informace o vystavnim prostoru — informace sméfované k technickym
charakteristikdm zejména manipulacnich prostorii (moznost piijezdu vozidel, typ
a ozméry vytahu, rozméry dvetnich otvoril) a definovani podminek pro manipulaci
a baleni exponatii — existence tranzitniho depozitife — misto kde se vypijcky
vybaluji/bali — misto uloZeni obalového a transportniho materidlu — zptsob kontroly
stavu véci po dobu trvani vypuajcky

Klimatické a svételné podminky — zaméfeno na informace tykajici se zptisobu
sledovani a regulace teploty a relativni vlhkosti ve vystavnich prostorach, depozitatich
a manipulacnich prostordch — existence kontrolnich systémi sledovani teploty
arelativni vlhkosti — typ osvétleni, moznosti regulace intenzity osvétleni a typy
ochrannych prostfedkii proti nadmérné intenzité svétla ve vystavnich prostorach
a vitrinach — prasnost prostiedi

Zabezpeceni budovy — podrobny popis zpiisobu ostrahy budovy a vyptijcenych véci —
pocet pracovnikti ostrahy a jejich kvalifikace — podrobny popis zabezpeceni objektu
proti loupeZi, ndsilnému vniknuti a vandalismu — existence a popis elektronickych
systétmti ochrany (kamerové systémy, detektory vniknuti) vystavnich prostor —

zabezpeceni vystavnich vitrin (zabrany, bezpecnostni sklo, poplasné zatizeni apod.)

59



6. ProtipoZarni ochrana — podrobny popis protipozarnich systému a zpiisobu provadéni
monitoringu
7. Pojisténi — popis kritérii pojistné smlouvy vypujcitele veetné limitd pojistného plnéni
8. Historie vypujcek —uvést piehled predchozich vystav se sbirkami podobného typu jako
garance schopnosti vypujcitele k realizaci vystavy
9. Prilohy — piilohou Facility Report jsou zpravidla: technické plany budovy
S vyznacenim vystavnich prostor — pidorys vystavnich prostor — fotografie sou¢asného
stavu budovy, vchodi a vystavnich prostor — souhrnna zprava o klimatickych
podminkach
Uvedena kritéria Facility Report jsou obecnd, konkrétni podoba zpravy je v pravomoci
vypujcitele. Za vzorovy Facility Report 1ze povazovat dokument zpracovany Metodickym

centrem pro muzea vytvarného uméni Narodni galerie v Praze.%

Vystavni fundus
Vystavni fundus je vybaveni zahrnujici zakladni vybaveni vystavniho prostoru, jako jsou
vitriny, panely, pulty, pddia, stény apod. Z hlediska zajiSténi bezpecnosti exponatii a dodrzeni
odpovidajicich klimatickych a svételnych podminek je rozhodujici vybér vystavnich vitrin.
Soucasna nabidka vitrin vyrabénych priimyslove i na zakazku je dostatecné Sirokd. V bézné
nabidce jsou predevsim vitriny prosklené a celosklenéné, v kombinaci hlinikovych profili
a skla nebo vitriny z laminovanych desek a skla.
Pii vybéru vitrin pro prezentaci historickych knihovnich fonda je nutné sledovat zejména
nasledujici parametry :
- prachotésnost
- uzamykatelnost bezpe¢nostnimi zamky a zapadkami
- osvétleni (celoplo$né, bodové, LED pasky) na principu studeného svétla
S moznosti regulace intenzity
- zabudovany ¢i mobilni systém regulace vlhkosti (odvlh¢ovaci ¢i zvlh¢ovaci
technologie, vlozeni pasivnich absorbéri vody, mobilni zvlh¢ovace)
- bezpeCnostni sklo a samostatny elektronicky zabezpecCovaci systém

Vv ptipadé pouziti specidlnich vitrin pro mimotadné hodnotné exponaty

% EVROPSKY PROTOKOL 2008.
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Klimatické a svétlené podminky

Dodrzeni a moznost ptipadné regulace klimatickych a svételnych podminek ve vystavnich
prostorach a vitrinach je jednou ze zékladnich podminek pro bezpecnou prezentaci historickych
knihovnich fond. Mezi zékladni klimatické parametry pro prezentaci knizni produkce patii
zejména teplota, relativni vlhkost vzduchu a svétlo. Tyto parametry zasadnim zplsobem
ovliviiuji procesy podminujici destrukcei papiru a dalSich materialii pouzitych pii vyrob¢ knih.
Doporucena hodnota relativni vlhkosti vzduchu pro papir je RV 50+£5 %. Tolerovany jsou
hodnoty RV mezi 45-60 %. Pifi vysSich hodnotach relativni vlhkosti se zvySuje
pravdépodobnost mikrobidlniho napadeni plisnémi a bakteriemi a hrozi hydrolyticky rozklad
papiru. Pfi nizSich hodnotach relativni vlhkosti pod 40 % se snizuji mechanické vlastnosti
papiru, kichne, lame se a rozpada se.% Nezbytnou podminkou je zabranit prudkym vykyviim
V hodnotéch relativni vlhkosti vzduchu. NedodrzZeni této zasady vede k nevratnym poSkozenim
vystavenych exponati.

Doporu¢ené hodnoty teploty vzduchu jsou 18+2 °C. Akceptovany jsou dlouhodobgjsi
pozvolné zmény teploty v rozmezi 13—21°C. Urovei teploty a vlhkosti se vzajemné ovliviiuji.
Se vzristajici teplotou dochazi k urychleni vSech chemickych procest probihajicich ve
struktufe pouzitého materidlu. Kombinace plusobeni nevhodné teploty a relativni vlhkosti
vzduchu je velmi nebezpe¢na, predevsim pokud obé velig¢iny kolisaji.1o

Svétlo ovlivituje stabilitu vSech sbirek. Ultrafialova cast svételného spektra plsobi jako
katalyzator vSech oxida¢nich reakci. Organickym materialim jako je papir svétlo zptsobuje
ztratu pruznosti vlaken papiroviny, jejich kiehnuti, Zloutnuti a rozpad, blednuti pigmentt. M¢lo
by byt odfiltrovano UV zéfeni, které vyvolava degradaci papiru (fotooxidaci), dochazi ke
Stépeni makromolekul celulozy a nasledné ke Zloutnuti a kiehnuti papiru. Obdobné degradacni
procesy probihaji vlivem svétla i v pergamenovych, koZenych a papirovych vazbach. Ochrana
papiru pfed Gcinky UV zafeni spociva v pouziti UV filtrli, rolet, zavést. Pokud ma byt kniha
vystavena, je potfeba udrzovat intenzitu dopadajiciho svétla (osvétlenost) na hodnoté 50 luxi,
popf. 1 niz$i. InfraCervena slozka zafeni vyvolava lokalni zvySeni teploty, coz vede k vysychani
materialul®2. Osvétleni vystavnich prostor i vitrin musi byt zajisténo takovym zatizenim, které
minimalizuje vliv ultrafialové i infracervené Césti svétleného spektra. Zakladni zasadou je
vyloudit primy dopad denniho svétla na exponaty. Pres dodrZeni vSech opatieni ke snizeni

negativniho vlivu osvétleni je nezbytné, Vv ptipadé vystaveni knihy v rozeviené podobé,

100 QURODOVA — NEORALOVA — VAVROVA — HAJEK 2022, s. 29-32.
101 Tamtéz, s. 32-33.
102 Tamté, s. 34-36.
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Vv pravidelnych, maximalné 14-dennich intervalech tzv. prelistovavat, tedy meénit strany, které

jsou vystaveny dopadajicimu svétlu.

Pieprava vypujcenych véci

Baleni vypujcenych véci zpravidla zajiStuje pujcitel. Pfed samotnym balenim je nezbytné
provést nasledujici zadkladni kontrolu a opatfeni: Kontrola stavu papiru, vyskytu plisni ¢i
hmyzu. Podle moznosti pofizeni obrazové dokumentace stavu knihy..VV ptipadé poskozeni
zajistit nutny restauratorsky zasah pred transportem a vystavenim, ptipadné titul vytadit ze
seznamu vypujcenych véci. Zpracovat pro kazdou vyptijcenou véc Condition Report (viz dale)
Pro prepravu je vhodné pouZit specidlni transportni obaly a klimaticky stabilni bedny odolné
zaroven proti mechanickému poskozeni pro ptipad nehody po dobu transportu ¢i jiné pojistné
udalosti, ktera mize zptsobit poskozeni ¢i zniceni vypljené véci. Vlastni transport pfedméth
musi byt realizovan za optimalnich klimatickych podminek nebo v klimatizovanych dopravnich
prostfedcich, aby nedochézelo k teplotnim Soktim. Po pfevozu na misto urceni je vhodné umistit
vypujcené véci do transportniho depozitaie — samostatné mistnosti s moznosti regulace vlhkosti
a teploty, kde dojde k postupné adaptaci vypujéené véci na klimatické podminky vystavnich

prostor.1

Condition Report (zprava o stavu dila)

Jedna se o datovany a autorizovany protokol, popisujici stav vyptjceného dila, vytvoteny pro
konkrétni ucel, v tomto ptipadé prezentaci formou vystavy.
Dokument obsahuje popis soucasného stavu dila a mél by obsahovat:

1. Informace souvisejici s dilem — Nazev a adresa pujcitele — identifikacni tdaje
vypujcené véci (signatura, nazev, rozméry, material pouZity pro vznik véci, ¢islo bedny,
nazev vystavy) — ¢islo smlouvy o vyptijcce — ¢islo na seznamu vypujcenych véci.

2. Pozadavky na presun vypiijéené véci, baleni, instalaci, manipulaci — Material
pouzity pro baleni — instrukce tykajici se instalace (osvétleni, teplota, relativni vihkost)
— pozadavek na manipulaci v rukavicich — pozadavek na manipulaci s véci vyhradné za
pfitomnosti kuryra.

3. Zaznam o zménach stavu dila — Forméalni popis stavu véci (dobry, poskozeny, po
konzervaci/restaurovani) — Podrobny popis stavu a piipadnych poskozeni. Zaznam

0 zménach stavu dila je mozné upravit pouze s pisemnym povolenim pujcitele.

108 Tamté, s. 58-60.
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Uvedena kritéria Condition Report jsou obecna, konkrétni podoba zpravy je v pravomoci
pujcitele. Za vzorovy Condition Report Ize povazovat dokument zpracovany Metodickym

centrem pro muzea vytvarného uméni Nérodni galerie v Praze.!%

Instalace a demontaz vystavy

Pti instalaci a demontézi vystavy je dilezité asistence restauratora, ktery jako kuryrni doprovod
na mist¢ monitoruje klimatické a svételné podminky, dohlizi nad rozbalenim a balenim
exponati. Kuryr ovéfuje fyzicky stav predmétu vypujcky a porovnava ho se stavem
zachycenym v Condition Report (dulezité zejména pii deinstalaci vystavy), exponat umistuje
do vitriny splitujici vyse uvedené parametry.l% Pfed vlastni instalaci zkontroluje klimatické
podminky a osvétleni vystavni prostory a vitriny. Exponat ve vitriné adjustuje na specialné
vyrobené stojanky nebo podlozky z inertnich materialii. V ptipadé prezentace zaviené knihy
mohou byt naklonény nejvice 15 stupiiti od vodorovné roviny. Pokud jsou knihy vystavovany
oteviené, musi byt podepieny stojanem z molitanu, nebo z plexiskla Perspex® nejlépe
vyrobenym na zakazku. Oteviené listy by mély byt uchyceny prihlednymi nehybnymi paskami
z Melinexové/Mylarové folie, aby se zabranilo jejich zavirani. Uhel otevieni by mél byt mensi
nez 90°. Exponaty by nemcély byt upeviiovany kovovymi sponkami, lepeny samolepicimi
paskami, izolepami apod., ani by nem¢ély pfiijit do kontaktu s t€émito materidly. Pii pouzivani
silonu je nezbytné podkladat v hranach silon inertni folii Melinex/ Mylar, aby se silon
nevtla¢oval do stranek ¢i desek%.

Demontdz vystavy je ukoncena v okamziku, kdy vyptjcené véci jsou protokolarné predany
smluvnimu dopravci, ktery je odpovédny za pievoz a predani vypujcenych véci zpét pujciteli.
Predani vypujcenych véci zpét do sbirek pujcitele je rovnéz protokolarné zaznamenano, véetné

potvrzeni v Condition Report.

Kontrola podminek béhem vystavy

Organizator vystavy jmenuje nejdéle k datu zahéjeni vystavy odpoveédného pracovnika, ktery
po celou dobu konani vystavy monitoruje podminky, ve kterych jsou exponaty vystaveny.
Provadi zejména pravidelnou kontrolu klimatickych a svételnych podminek a jejich kolisani.
V ptipad¢ nahlych zmén teploty a relativni vlhkosti, at’ v souvislosti s prudkymi vné&jsimi

zménami klimatu (napf. letni bourky) ¢i mimofaddnym zvySenim poctu navstévnikl pfijima

104 CONDITION REPORT 2008.
15 VYSTAVOVANI 2022. o S
1% QURODOVA — NEORALOVA — VAVROVA — HAJEK 2022, s. 54.
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bezodkladné¢ ptislusna opatieni k regulaci teploty i relativni vlhkosti. Vysledky kontrol (zjisténé
hodnoty teploty a relativni vlhkosti) zaznamenava do vystavniho deniku, v ptipadé vyraznych
vykyvu zjisténych hodnot zaznamen4 téz ptijata opatieni s vyznacenim data a hodiny, kdy byla
opatfeni realizovana. Soucasti pravidelné kontroly podminek je téz vizualni kontrola exponatt
se zamé&fenim na piipadné negativni zmény v adjustacnich prostfedcich ¢i na viditelné zmény
na vlastnich exponatech. Zjis§téné zmény opét zaznamena do vystavniho deniku s uvedenim
ptijatych opatteni.

Odpovédny pracovnik, ureny k provadéni pravidelné kontroly podminek v prubéhu vystavy,
téz zajist'uje prestrankovani exponatli, v ptipadé Ze jsou prezentovany v otevieném stavu.
Soucasti pravidelné kontroly podminek v pribéhu vystavy je téz kontrola bezpecnostnich
opatfeni, pfijatych organizatorem pro minimalizaci nebezpeci ztraty exponatu a vandalismu.
Zastupce pujcitele mé pravo kdykoliv v prubehu vystavy provést vlastni kontrolu podminek.
V piipad€ negativnich zjiSténi je povinen tato zjiSténi projednat s odpovédnym pracovnikem
organizatora. Pfijata opatfeni musi byt protokolarn¢ zaznamenéna. Nenalezeni shody v feSeni

zjisténych nedostatkt mize byt diivodem k pfed¢asnému ukonceni smlouvy o vypujcce.
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