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¢. 1/2020

Prevadéni digitalnich komponent do vystupnich datovych formati ve spravé ISSD napojenych na eSSL
doplnéni ¢. 8/2018 Informacdniho listu

V pfipadé, kdy jsou digitdlni dokumenty a spisy ve vyhradni spravé ISSD a jsou v tomto systému vyfizovany a
uzavirany, je nutné, aby jejich komponenty byly prevadény do vystupnich datovych formatl postupem podle
§ 69a Zakona s dolozkou dle § 24 odst. 3 Vyhlasky nebo prevedenim zamitnutého (neschvaleného) konceptu —
srv. pozadavek 2.1.2 NSESSS jako vlastniho dokumentu (bez dolozky). Podle ust. § 65 odst. 5 Zakona je soucasti
uzavreni spisu kontrola ,pred uloZenim do spisovny a prevedeni dokumentu v digitdini podobé do vystupniho
datového formatu”.

Pfed predanim do spisovny lze tedy provedeni zmény datového formatu kontrolovat a udalost
vyfizeni/uzavieni odmitnout, pokud komponenty nejsou ve vystupnich datovych formatech. V zavislosti na
jednotlivych implementacich mohou oba systémy pouZivat spoleény modul pro prevody do vystupnich
datovych formatl nebo kazdy vyuZiva vlastni prostfedky.

Nedotcena zlstava povinnost prevodu do vystupniho datového formatu ve spisovné, pokud do ni byly jiz
v minulosti ulozeny komponenty v nevystupnich datovych formatech (srv. ¢. 7/2019).
¢. 2/2020
Povinné udaje transakéniho protokolu

NSESSS obsahuje v pfiloze ¢. 6 schéma XML pro export a import transakéniho protokolu, z néhoz Ize dovodit
povinné udaje, které musi transakcni protokol obsahovat (poZadavek 7.2.3 NSESSS). Jedna se vedle eSSL jako
celku predevsim o entity, kterych se transakce tykaji (srv. , TypObjektuld”), a udalosti, o nichz by mél transakcni
protokol pojednavat, jestlize nastaly (srv. element ,TypUdalostild“). Pozadavek 5.3.3 NSESSS umoZniuje
ztvarnéni transakéniho protokolu i v podobé souboru PDF/A — také vtomto pripadé se obsah transakéniho
protokolu fidi citovanou prilohou ¢. 6 NSESSS.

¢. 3/2020

Pravidla pro vypliovani metadat komponent v bali¢ku SIP
doplnéni ¢. 20/2018 Informacniho listu

Komponenta-> Poradi

- Jedna se o poradové Cislo komponenty v rdmci struktury jednoho dokumentu, pravodni dopis/hlavni
dokument nebo jind komponenta vychozi pro zobrazeni dokumentu se oznacuje cislem 1, navazujici
komponenty napt. pfilohy se pak oznacuji vyssimi Cisly v poradi, v jakém by mély byt komponenty
pfislusného dokumentu zndzornény.

- Poradi vsech komponent v ramci jednoho dokumentu tvofi vzestupnou a souvislou fadu pocinaje 1.
- Cisla se mohou opakovat.
- Nuly na zacatku se toleruji.
- VsSechny verze jedné komponenty musi mit stejné Cislo poradi.
Komponenta->Druh

- Jedna se o charakteristiku komponenty, kterd upresnuje, jakou formalni ¢ast dokumentu tvofi (napf.
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pravodni dopis nebo jiny hlavni dokument, pfiloha s pfislusSnym oznacenim, elektronicky podpis). Jde
o vysvétleni k poradovému ¢islu komponenty, konkrétni formulace neni pevné stanovena, priklady viz
Informacni list ¢astka 2/2018, ptiloha k ¢. 20/2018, bod 20.2.24: ,,privodni dopis”, , hlavni dokument*,
»elektronicky podpis“, ,origindini kontejner” aj.

Vsechny komponenty se stejnym Cislem poradi jsou oznaceny shodnym textem druhu komponenty.

Komponenta->Verze

Prvek pro uvedeni porfadového Cisla verze komponenty. Pofadové Cislo komponent v dokumentu tvori
souvislou fadu od 1 do n, kde 1 je prvotni koncept nebo doru¢end komponenta a n je komponenta
posledni, kterd je vidy ve vystupnim datovém formatu. Verze s nejvyssim Cislem je posledni.

V SIP se mUiZe vyskytovat vice verzi jedné komponenty (musi mit stejné cislo poradi a stejny druh).

Ciselna Fada verzi nemusi byt v SIP souvisla, ale musi byt pouZito poradi verzi z eSSL (nikoliv nové
generované pro balicek SIP); kdyZ bude napf. pfedana jen prvni a posledni verze z tfinacti, budou mit
Cislo verze 1 a 13.

Do SIP se povinné pfidavd verze s oznacenim formy uchovani ,Origindl“ a nejméné posledni verze
komponenty, kterd musi byt ve vystupnim datovém formatu.

Nejnovéjsi verze komponenty digitalniho dokumentu v SIP musi byt ve vystupnim datovém formatu
a musi byt oznacena formou uchovani jako ,Origindl“ nebo ,,Origindl ve vystupnim datovém formadtu“.

Pokud u komponent se stejnym porfadovym Cislem existuje komponenta s formou uchovani ,Origindl ve

vvvvv

vvvvv

Pokud u komponent se stejnym poradovym cislem existuje komponenta s formou uchovani , Origindl”
a neexistuje komponenta s formou uchovani , Origindl ve vystupnim datovém formdtu“, obsahuje tento

vvvvv

Komponenty->Forma uchovani

Upresnuje popis verze komponenty v ramci vyvoje od prvotniho konceptu po origindl ve vystupnim
datovém formatu. Jde o vysvétleni k Ciselné verzi komponenty (k tomu srv. ¢. 12/2018). Pripustné
formy uchovani jsou dany vyctem:

1. ,koncept” — predstavuje verzi komponenty od konceptu (rozpracovaného dokumentu) nebo

kopie dokumentu,

2. ,origindl“ — predstavuje puvodni verzi komponenty doruéeného dokumentu nebo verzi
komponenty vlastniho dokumentu, ktera je pouzita k odeslani nebo k jinému pouziti v ramci
Ucelu stanoveného plvodcem (tato verze neni ve vystupnim datovém formatu; v pripadé, ze
je, uplatni se nasledujici bod),

3. ,origindl ve vystupnim datovém formdtu“ — predstavuje verzi komponenty doruceného
dokumentu nebo verzi komponenty vlastniho dokumentu, kterd je v obou pfipadech ve
vystupnim datovém formatu.

,0rigindl” musi byt pravé jeden (pro komponentu s uréitym poradovym cislem).

,Origindl” miZe byt ve vystupnim formatu (u vlastnich dokument( zpravidla vidy).
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-, 0Origindl ve vystupnim datovém formdtu“ musi byt skutecné ve vystupni datovém formatu dle § 23
Vyhlasky

- le-li,,Origindl” v nevystupnim formatu, musi existovat ,,Origindl ve vystupnim datovém formadtu“; plati,
pokud vystupni format pro datovy format originalu existuje (srv. § 23 Vyhlasky).

- Jestlize je ,Origindal” ve vystupnim datovém formatu, nemusi byt priddna verze s formou uchovani
,0rigindl ve vystupnim datovém formadtu*“.

- Koncept nemusi byt ve vystupnim datovém formatu.
- Cislo verze ,Origindlu” nesmi byt vy$$i, nez &islo verze ,,Origindlu ve vystupnim datovém formadtu®.

- Digitalni komponenta ziskana autorizovanou konverzi z listinného podani je ,Origindl“ nebo ,,Origindl
ve vystupnim datovém formadtu".

- Pokud plvodce pfijal datovy format napf. DOC, prevedl ho do PDF, které oznacil ,Origindl ve
vystupnim datovém formdtu“ a po Case zjistil, Ze se nejedna o PDF/A, takze proved| pfevod znovu, pak
ponecha plvodni formu uchovani i u zminéného prvniho PDF. Na vystupni datovy format se kontroluje
pouze nejvyssi verze.

- Pokud pro komponentu neexistuje vystupni datovy format dle § 23 Vyhlasky, oznaci se jako ,,Origindal”
(napf. datové formaty TST, PST).

- lestlize komponenta obsahuje autentizacni prvek (napf. elektronicky podpis) a je nutny pfevod do
vystupniho datového formatu, nesmi byt autentizacni prvek divodem neprevedeni komponenty.

Specifika analogovych dokumentt
- Analogové komponenty se v SIP nezaznamenavaji, pouze jejich digitdlni reprezentace.
- Do SIP se povinné pridava alespon posledni verze komponenty, pokud komponenta existuje.

- Jestlize se jedna o digitdIni reprezentaci analogové ¢asti dokumentu, kterd nevznikla autorizovanou
konverzi nebo prevodem dokumentu dle § 69a Zakona, ma formu uchovani ,koncept” (napf. prosté
skenovani).

-V pripadé digitdIni reprezentace celého analogového dokumentu, ktera vznikla autorizovanou konverzi
nebo prevodem dokumentu dle § 69a Zakona, ma formu uchovani ,origindl”“ a dokument je oznacen
jako digitalni. S analogovym vstupem konverze nebo prevodu dokumentu se naklada podle § 6 odst. 2
a 3 a§ 20 odst. 1 Vyhlasky.

- Jestlize je pfedmétem digitdlni reprezentace jen ¢dst analogového dokumentu, dokument se oznadi
jako analogovy a prevedené Casti v digitalni podobé jako ,koncept”, byt by vznikly autorizovanou
konverzi nebo prevodem dokumentu dle § 69a Zakona.

- Digitalni reprezentace originali analogovych komponent nemusi byt prevadény do vystupniho
datového formatu.

- Jestlize jde o digitadlni ¢ast analogového dokumentu (napf. datové soubory zCD zaslaného
s analogovym privodnim dopisem apod. — srv. § 19 odst. 2 pism. j) Vyhlasky), komponenta musi byt
oznacena ,,0rigindl“ nebo ,,0Origindl ve vystupnim datovém formdtu“. Plati totoZzna pravidla jako u
(celého) digitalniho dokumentu. S ohledem na existenci analogovych komponent uloZzenych mimo eSSL
bude cely dokument oznacen jako ,,analogovy”.
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Zkratky

eSSL — elektronicky systém spisové sluzby nebo informacni systém spravujici dokumenty

nafizeni GDPR - Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajd a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udajt)

nafizeni elDAS - Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. ¢ervence 2014
o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na vnitinim trhu a o
zru$eni smérnice 1999/93/ES

ISDS — informacni systém datovych schranek
ISSD — informacni systém pro spravu dokumenta
NSESSS — ndrodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby

SIP - informacni bali¢ek (,Submission Information Package”) urCeny k exportu nebo prenosu entit z eSSL do
digitdlniho archivu vcetné balic¢ku tvoficiho seznam dokument( ke skartaénimu fizeni

,Vyhlaska” — vyhlaska ¢. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist
»,Zakon” — zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist

zakon €. 300/2008 Sb. — zdkon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument(

zadkon €. 297/2016 Sb. — zadkon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce




