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Metodika naplnovani systému Tritius

— zamecké knihovny

Pavel Hajek

“Tritius



Metodika napliiovani systému Tritius — zamecké knihovny byla vytvofena diky poskytnuté
institucionalni podpofe MK CR v ramci programu Dlouhodobého koncepéniho rozvoje
vyzkumné organizace DKRVO, feSenim tukolu Vyzkum, dokumentace a prezentace

movitého kulturniho dédictvi — Prizkum historickych kniZnich fondi.
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Anotace: Metodika podrobné popisuje zplsob napliiovani poli a podpoli
systému Tritius — zédmecké knihovny. Metodika je podrobnym ndvodem
Kk obsluze systému ve vazbé na Metodiku tvorby rozsireného bibliografického
popisu starych tiskit se zameérenim na tisky 16. stoleti v zameckych knihovnach
Ceské republiky

Narodni pamatkovy ustav listopad 2012









1. Uvod

1.1  Zamecké knihovny ve spravé Narodniho paméatkového tstavu

Zamecké knihovny ve spravé Narodniho pamatkového ustavu predstavuji vyznamny a dosud
velmi nedocenény segment narodniho kulturniho bohatstvi. V pfevazné mire se jedna o tzv.
interiérové knihovny — fondy, které jsou dochovany v ptivodnich interiérech pamatkovych
objektl a jsou ulozeny v puvodnich skiinich, policich, regalech. Vétsina fondu, ¢i jejich Casti,
jsou pfimou soucasti prohlidkovych tras zptistupnénych hradl a zamka ve spravé Narodniho
pamatkového tustavu. V mensi mife spravuje Narodni pamatkovy tustav takzvané svozové
knihovny, tedy ucelen¢ fondy, které obvykle maji vlastnickou ¢i historickou vazbu na ptivodni
sbirku, do které byly dodate¢né zaclenény, a jsou dnes evidovany jako integralni soucast
zminénych pavodnich knihoven. Ostatni takzvané svozové knihovny! (jejich drtivou vétsinu)
spravuje Knihovna Narodniho muzea v Praze.

Historické knihovni fondy jsou uloZeny na 49 pamatkovych objektech ve spravé Narodniho
pamatkového ustavu a ptedstavuji fond o velikosti vice nez 650 000 inventarnich jednotek.
V tomto rozsahu jsou zachyceny tituly od 9. stoleti az do roku 1948.

Veskeré¢ historické knihovni fondy byly diky oddéleni zdmeckych knihoven Knihovny
Narodniho muzea v Praze v Sedesatych a sedmdesatych letech 20. stoleti sepsany podle
jednotlivych objekti do takzvanych lokalnich kataloghi v rozsahu zaznamu zahrnujiciho
obvykle jméno autora, nazev, misto, rok vydani, p¥ipadné podet svazkt a signaturu. Urovei
zpracovani katalogt byla riznoroda v zavislosti na schopnostech a znalostech pofizovatele.
Plvodné strojopisné zadznamy byly na nékterych pamatkovych objektech jiz v pribehu
devadesatych let 20. stoleti a pocatecnich rokti 21. stoleti pfevedeny do elektronické podoby
(obvykle jako excelové tabulky, ptipadné byla vytvofena jednoduché aplikace Access ¢i byl
pouzit Word). V Narodnim pamatkovém ustavu, tzemnim odborném pracovisti v Plzni,
respektive na statnim zamku Kozel, byl v prubéhu devadesatych let 20. stoleti velmi
intenzivné vyvijen eviden¢ni néstroj pro spravu a zpracovani mobiliarnich fondi — CastlS,
ktery se posléze stal jedinym softwarem pro oblast mobilidrnich fondid. Logicky byla proto

vyvinuta iniciativa sméfujici k vytvofeni samostatného modulu pro evidenci knihovnich

! Fondy pochazejici vétiinou z hradii a zamki zestitnénych po IL. svétové vélce, které nebyly urdeny ke
kulturnimu vyuziti.

Z Uvedeny pocet inventarnich jednotek neni zcela pfesny. Divodem je predeviim nejednotnost evidence.
V ramci pfipravy dat pro zakon o Gcetnictvi byla rozepséna vicesvazkova dila na samostatné inventarni jednotky.
Vzhledem k velmi omezenému ¢asu vSak nebyla doladéna a sjednocena evidence periodik, zejména vSak nebyla
feSena otdzka konvolutl. Konec¢ny a spravny pocet inventarnich jednotek proto bude odlisny, stejné tak pocet
zadznamu, které bude nutné zpracovat, se bude vyrazné lisit od poctu inventarnich jednotek.



fondt. Vznikly modul vSak vychéazel ze struktury a praxe uzivané pro mobiliarni fondy.
Prestoze cely systém CastIS se ukazal jako velmi dobra aplikace pln¢ vyhovujici pozadavkiim
zpracovani a spravy Siroké skaly mobiliarnich fonda, pro knihovni fondy se ukézaly nékteré
limity, které nakonec vedly k opusténi této vyvojové linie. Divodem byla piedevs§im
skutecnost, ze systém nevychazel z knihovnickych principli zpracovani a nesplioval proto
mezinarodni standardy obecné piijaté Ceskou republikou — zejména uziti formatu MARC a
respektovani pravidel ISBD a AACR. Vzhledem k tomu, Ze obor paméatkové péce nemél v té
dobé¢ jiny evidencni nastroj, byl CastIS pro evidenci nékterych zameckych knihoven pouzit
(zamecké knihovny ve spravé Narodnich pamatkovych ustavii, izemnich odbornych pracovist
v Plzni a v Usti nad Labem).

Pro dals$i f4zi postupu zpracovani zameckych knihoven sehral diilezitou roli vyzkumny ukol
31202 - Odborné hodnoceni a systematické védecké zpracovani historickych knihovnich
fondi (zameckych knihoven) Kkulturnich pamatek probihajici v letech 2005-2011 a,
paradoxné, ptiprava podkladli pro potfeby novely zédkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich uprav.

Cilem feSeni vyzkumného tukolu bylo vyty€eni zdkladnich metodickych pfistupi ke
zpracovani historickych knihovnich fond ve spravé NPU a zahajeni odborné katalogizace
vybranych historickych knihovnich fondt v rozsahu mezinarodnich katalogiza¢nich pravidel
ISBD(A). Zpracovani mélo spocivat v potizeni katalogizacnich zdznamii odpovidajicich
mezinarodnim pravidlim ISBD(A) a AACR2R s pouzitim softwaru umoznujiciho poskytnout
zaznamy do vyménného formatu UNIMARC. Katalogizaéni zdznam mél byt doplnén
o0 digitalni 1dentifikacni snimek vazby, titulniho listu, ptfipadné graficky ztvarnéného

frontispisu (dokumentace nezbytna pro jednoznac¢nou identifikaci konkrétniho titulu).

Vyzkumny ukol predpokladal zpracovani bibliografickych zdznamt s vyuZzitim nékterého z jiz
existujicich softwari uzivanych ke zpracovani starych tiskti ve sféfe vefejnych knihoven.
Vybér konkrétniho softwaru byl zéavisly pfedevSim na financnich moZnostech projektu.
Z existujicich a provozovanych softwarli byl na pocatku plnéni vyzkumného tkolu zvaZovan
nakup systému T Series firmy EOSi nebo systém Clavius ¢eské firmy LANius. Oba systémy
mély své vyhody 1 zépory. Vyhodou systému T Series bylo pfedevs§im jeho vétsi rozSiteni ve
vefejném knihovnictvi, provozovateli tohoto systému byla také tfi tzemni odborna pracovisté
Narodniho pamatkového tustavu, ktera jej vyuzivala pro katalogizaci svych odbornych
knihoven. Tento systém vsak byl urCen piedevsim pro soucasnou knizni produkci a nemél

specialni modul pro staré tisky, 1 kdyz udaje vyzadované katalogizacnimi pravidly ISBD(A)



pro staré tisky a rukopisy je mozné do Systému vepsat. Systém Clavius mél specialni modul
vyvinuty pro katalogizaci starych tiska a byl rozsifen ve sféfe muzei, galerii, archivli a dalSich
instituci zpracovavajicich fondy starych tiskii a rukopisi. Ve prospéch systému Clavius
hovotila i vyrazné niz§i pofizovaci cena i provozni finan¢ni néaklady. Nezanedbatelnou
vyhodou systému Clavius je také skutec¢nost, ze se jedna o plné ¢esky komeréni produkt, na
rozdil od zahrani¢niho systému T Series, ¢imz je zajiStén nejen dostupny a plné¢ fungujici
komer¢ni servis, ale také vyrazné vétsi dostupnost piipadnych uprav a doplnkt. Zcela mimo
finan¢ni moznosti tkolu bylo uvazovat o takzvanych velkych knihovnickych systémech,
uzivanych naptiklad védeckymi knihovnami, univerzitnimi knihovnami a podobné. Tyto
systétmy — napiiklad izraelsky Aleph ¢i Cesko-slovensky ARL sice svoji strukturou a
knihovnich fondd, jejich finan¢ni narocnost vSak byla zcela mimo finanéni moznosti tikolu
(Fadove stovky tisic az miliony K¢ na pofizeni a zejména na provoz systému).

Bibliograficky zdznam pofizeny v systému Clavius zahrnuje vSechny povinné tudaje
pozadované mezinarodnimi katalogiza¢nimi pravidly a obsahuje fadu dalSich nepovinnych
udajl, které jsou vSak nezbytné pro zpracovani starych tiski. UmoZiluje popsat jednotlivé
svazky jako jedine¢né exemplafe s vyjadfenim a popisem ilustraci, formatu, piesnych
rozmérd, dovoluje specifikovat charakter vazby vcetné¢ materialové povahy, vyzdoby, doby
vzniku a dalsich dulezitych udaji, dovoluje specifikovat veskeré poznamky, vpisky,
komentafe, majetkové vztahy k exemplafi a podobné. Vysledny katalogizacni zaznam je,
podobné jako karta zékladni evidence mobilidfe, popisem knihy, ktery zaru€uje jeho
jednoznacnost, a jako takovy je prokazatelnym identifikaénim ndstrojem v piipadé ztraty.
Textové informace dopliiuje identifikacni fotografie titulniho listu, frontispisu a vazby. Systém
Clavius je systém otevieny a umoziuje dopliiovani katalogizacniho zdznamu o piipadné dalsi
nepovinné polozky v zdvislosti na potieb&. Systém Clavius pIln€ odpovidd mezinarodnim
katalogizacnim pravidlim ISBD(A) a AACR2R a pracuje s bibliografickymi formaty
UNIMARC a MARC 21.

Do plnéni ukolu od roku 2008 velmi vyraznym zplisobem zaséhla novela zékona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich uprav, ktera vstoupila v platnost k 1. lednu 20009.
Podstatou zakona je uUcetni evidence veskerého majetku organizace vcetné historickych
knihovnich fondl. Pfedpokladem vedeni této evidence je existence prikazné a jednoznacné
identifikace kazdého svazku — inventarni, respektive popisné jednotky. V ramci
piipominkového tizeni k pfipravovanému zakonu byla jako pfijatelnd forma podkladt pro tuto

ucetni evidenci zvolena tiskova sestava, ktera zachycuje a jednoznacné identifikuje kazdou



popisnou jednotku. V pribéhu prvni poloviny roku 2008 probéhla v ramci celého Narodniho
pamatkového ustavu ziva diskuse, sméfujici k rozhodnuti, jaky nastroj zvolit pro pofizeni
téchto prvotnich podkladi — zda vyuzit knihovniho modulu CastIS, ¢i zvolit Clavius. Na
zaklad& vyhodnoceni obou systémt bylo nakonec piijato kolegiem GR doporuéeni vyuzit pro
splnéni ukolu prvotni elektronické evidence zameckych knihoven pravé systém Clavius.’
V letech 2008-2010 byla postupné veskera dosud pofizena data pfevedena do systému Clavius
a byla pfipravovana pro vytvoieni centralni databaze, podobn¢ jako tomu bylo u mobiliarnich
fondl a systému CastIS.

Pro potieby zpracovani podkladti pro zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
uprav, byla v ramci vyzkumného tkolu zpracovana Metodika minimalniho zdznamu, vydana
jako pftiloha €asopisu Zpravy pamatkové péce 69/2009/6.* Soucasti metodiky je také doplnék,
zabyvajici se zpusobem oznacCovani digitalni dokumentace potfizené at' cestou digitalni
fotografie ¢i skenovanim.

Na statnim zamku Kozel probéhlo experimentalni ovétreni odlisné technologie skenovani. Byla
zde vyuzita technologie bezdotykového skeneru — knihovni skener PS 7000C MK Il —
zalozeného na snimaci hlavé umisténé vysoko nad snimanym dokumentem, rozevieni knihy
maximalné do urovné 90° a principu digitdlniho dopocitani vzniklého zkresleni. Technologie
je vhodna predevsim pro uplnou digitalizaci.

Nad ramec cilti tkolu danych vyzkumnym zamérem bylo v prib&hu let 2005-2011 provedeno
experimentalni ovéfeni moznosti a zpusobll vyuziti aktivnich technickych prostiedkd
identifikace jednotlivych svazkli s pouzitim bezkontaktnich ¢ipti — technologie RFID a
pasivnich prvki — mikroteCka. Pro experimentalni ovéfeni bylo bezkontaktnimi Cipy a
mikroteckami opatfeno vSech 24 000 svazki Stadionovské knihovny na statnim zamku Kozel.
Jako soucast experimentu bylo testovano vyuZiti elektronického mikroskopu (ptidavné
zatizeni knizniho skeneru) pro obrazovou dokumentaci lokalizace mikrotecek, jako

technického bezpegnostnd identifikaéniho prvku knihovnich svazka.”

® Viz Zapisy €. 2, 3, 6, 7, 8 a 9/2008 z porady kolegia generalniho feditele Narodniho pamétkového ustavu,
Intranet Narodniho pamatkového ustavu, ustfedniho pracoviste, téz Spisovna Narodniho pamatkového ustavu,
tisttedniho pracoviité, Zapisy z kolegia GR Narodniho pamatkového tstavu.

4 Hajek, P., Metodika minimalniho katalogizacniho zdznamu, Zpracovani historickych kniznich fonda ve spravé
Narodniho pamatkového tstavu pro ucely zakona o Ucetnictvi a zakladni principy potizovani fotodokumentace
kniznich sbirek, Ptiloha ¢asopisu Zpravy pamatkové péce 69/2009/6, Praha 2009. ISSN 1210-5538. V roce 2012
byla metodice odborem pamatkové péée Ministerstva kultury Ceské republiky udélena mezindrodné uznévana
certifikace (akreditace), viz: Jando, M., Uspé&sna certifikace péti metodik NPU, Zpravy pamatkové péce
72/2012/5, Praha 2012, s. 398.

® Bobek, K., Vyuziti technickych a elektronickych prvka k identifikaci movitého kulturniho majetku pii spravé a
zabezpedeni (zkuSenosti ze zamku Kozel), Zpravy pamatkové péce 70/2010/2, Praha 2010, s. 101-103; Bezdék,



Vysledky vyzkumného tkolu shrnuje nasledujici tabulka €. 1:

Vysledky vyzkumnéeho ukolu

Objekt Uplné zdznamy za | Minimalni zaznamy | Skeny, fotografie
- roky 2005-2011 roky 2005-2011 roky 2005-2011
[ Milotice [ %00 | | = 49500 |
Moravici
S N N (N
| 18800 |

meoo [
Namést’ nad 280 15 651

Cwbod | dosm [ wes ||
Ceslykrumiov | [ 5005 | 7o |
Dasie | [ oo | ]
Rosel | [ | ioeoe0 |
Cevemilhom | 2188 [ | ]
Zmtakorwna | [ g | |

Tabulka ¢. 1. Vysledky vyzkumného ukolu 31202 - Odborné hodnoceni a systematické
védecké zpracovani historickych knihovnich fondi (zameckych knihoven) kulturnich

pamatek

Prace na zpracovani minimalnich zdznam pokracovaly i mimo radmec vyzkumného ukolu. Na
konci roku 2010 tak bylo vSech vice nez 650 000 inventarnich jednotek historickych
knihovnich fondi ve spravé Narodniho pamatkového ustavu ptrevedeno do elektronické

podoby.

1.2 Tritius — univerzalni knihovnicky systém

V roce 2011 byly zahajeny prace na novém systému Tritius, ndstupci dosavadniho Clavia.
Tritius je budovan jako webova aplikace plné zapojend do integrovaného informacniho
systému pamatkové péce vcetné sdileni dat s jinymi systémy (GIS, MIS).

Systém je pln€ postaven na principu formatu MARC21 a na pravidlech AACR2. V pribéhu
roku 2011 byl systém vytvofen a zprovoznén pro oblast dokumentac¢nich fondt Narodniho
pamatkového ustavu a odbornych knihoven. Od pocatku roku 2012 je systém v rdmci projektu
NAKI — Tisky 16. stoleti v zdmeckych knihovnach CR® a vyzkumného tkolu ,,Vyzkum,

L. — Bobek, K. — Bursik, D. — Jedli¢ka, K., Metodika pro elektronicky paspart zpiistupnéné pamatky, Praha
2011.
6 Spole¢ny projekt Narodniho pamatkového ustavu, Narodniho muzea v Praze a Narodni knihovny Praha.



dokumentace a prezentace movitého kulturniho dédictvi® vyvijen i pro oblast zdmeckych
knihoven.

Systém je budovan jako nedilna soucast integrovaného informacniho systému pamatkové
péce. Katalogizatni zaznam musel proto splilovat néktera specifickd kritéria vyplyvajici
z odlisného pojeti evidence historickych knihovnich fondl ve spravé Narodniho paméatkového
ustavu nez je tomu ve sféfe vefejného knihovnictvi. Navrzend struktura dasledné vychazi
z principt formatu MARC21, ktery je pro Ceskou republiku piijat jako standard, stejné jako
katalogizacni pravidla AACR2. Katalogiza¢ni zaznam tak plné spliiuje mezinarodni standardy
a jako takovy je pfipraven pro ptipadné poskytovani informaci do nadnarodnich ¢i svétovych
informacénich systémid. K hlubsi standardizaci zejména autorskych tdaju prispiva ptimé
napojeni na soubor jmennych narodnich autorit, budovany Narodni knihovnou Ceské
republiky, a vyuziti vysledki projektu Narodni autority v prostfedi muzei a galerii —
interoperabilita s Narodni knihovnou Ceské republiky, feSeného Moravskym zemskym
muzeem v Brné v letech 2007-2011.

Kromé naplnéni mezinarodnich katalogizacnich standard navrzend struktura systému odréazi
potfeby odborného zpracovani historickych fondl ve spravé Néarodniho pamatkového tstavu.
Standardni bibliograficky popis je v navrzeném systému vyrazné rozsifen o knihovédnou ¢ast.
Knihovni jednotka je chapana jako movita kulturni pamatka, jejiz evidencni zdznam musi
nezbytn€ splnit podminku jednozna¢né identifikace exemplafe. K tomu ucelu byla do
struktury zaznamu vloZena samostatna specificka pole (pfi respektovani pozadavki MARC21)
uréena pro podrobny zdznam informaci o vazbé, fadé proveniencnich znakd (ex libris,
supralibros, signaturové $titky, provenien¢ni vpisky a podobng), fyzickém stavu exemplafe,
typografické podob¢ tisku a podobné. Velmi dulezité je provazani navrzené struktury s jiz
existujicimi bezpecnostnimi prvky — pouziti mikrotecek, jedine¢ného kodu EAN a moZnost
provazani na technologii RFID.

Jednoznacna identifikace exemplafe formou verbalniho popisu je doplnéna vazbami na
obrazovou dokumentaci v rozsahu identifikaéni dokumentace i uplné digitalizace titulu.
Metodika napliiovani systému Tritius pro zamecké knihovny, v souladu a s vyuzitim Metodiky
tvorby rozsireného bibliografického popisu starych tiskii se zaméienim na tisky 16. stoleti
v zdmeckych knihovndch Ceské republiky, vzniklé v ramci projektu NAKI — Tisky 16. stoleti
v zameckych knihovnach CR, popisuje a sjednocuje funkcionalitu systému, metodické a

obsahové principy napliovani jednotlivych poli, obsluhu a vyuziti systému Tritius. Metodika
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je prednostné zamétena na zpracovani tiskli typu monografie, s dil¢imi odkazy na zpracovani
periodik.’

Metodika zavrSuje tvorbu teoreticko-metodické a softwarové zakladny pro Gplné zpracovani
historickych knihovnich fonda ve spravé Narodniho paméatkového tstavu. Navrzené struktury
a principy jsou vsSak obecné platné a zde uvedené postupy lze aplikovat na zpracovani

historickych knihovnich fondi prostfednictvim systému Tritius i mimo sféru pamatkové péce.

" Problematikou zpracovani specialnich dokumentt — periodik, hudebnin, kartografickych dél, rukopisi a dalsich

sbirek zaclenénych do fondl zdmeckych knihoven se podrobng zabyva Metodika zpracovani knihovnich fondii a
shirek, kterd byla vytvorena v roce 2013.
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2. Zakladni pojmy a funkcionalita systému Tritius

2.1 Zakladni pojmy

Metodika sjednocuje zakladni principy zpracovani bibliografického zaznamu. Jednim ze
zakladi metodicky spravného piistupu ke zpracovani historickych knihovnich fonda je
definovani nékterych zakladnich pojmu, které jsou vychodiskem pro sjednoceni vlastni
majetkové evidence a nasledné pro jednotny piistup k odbornému zpracovani fonda.
Inventarni jednotka. Inventarni jednotka je dilo svazané v samostatné vazbe. Jedna-li se
0 vicesvazkové dilo, je inventarni jednotkou kazdy svazek majici samostatnou vazbu a kazdy
takovy svazek musi mit vlastni jedineCnou signaturu (v piipadé, ze napiiklad v jedné vazbé je
svazano nékolik dilt téhoz titulu nebo je do jedné vazby spojeno nekolik riiznych tituli, jedna
se stale o jednu inventarni jednotku evidovanou pod tidaji titulu uvedeného ve spole¢né vazbe
na prvnim misté — ostatni dila jsou tzv. pfivazky ¢i pritisky). V ptipad¢ periodik je inventarni
jednotkou obvykle jeden rocnik, byt netiplny ¢i tvoieny pouze jednim Cislem (jedna signatura
bude pfidélena ro¢niku, v zdznamu bude uveden vycet Cisel). Pokud existuje ptipad, Ze je
evidovdno samostatn¢ kazdé cCislo Casopisu, je nutné zpusob evidence ptizplsobit vyse
uvedenému principu.

Pfi stanoveni inventarni jednotky u dalSich typt dokumentd jako jsou piedevsim hudebniny a
mapy je nezbytné fidit se uvedenym principem vazby, v pfipadé¢ nevdzanych samostatnych
mapovych listl je inventarni jednotkou kazdy mapovy list, ptipadné soubor mapovych listi,
jsou-li vlozeny ve spoleéném pouzdru ¢i piebalu.

Konvolut. Svazek vznikly svazanim textl, které obvykle obsahové ani provenienéné
nesouviseji, ale jsou samostatnymi bibliografickymi jednotkami, tedy maji obvykle vlastni
titulni list a vlastni strankovani. Konvolut jako celek tvofi jednu inventarni jednotku.
Privazek. Samostatna bibliografickd jednotka, rukopisna nebo tisténa, ptfivazana k jinému,
mnohdy obsahové odlisSnému dilu, s nimZ tvoti jeden svazek oznacovany jako konvolut. Pro
kazdy ptivazek je tvofen Uplny bibliograficky zaznam. Pfivazek netvofi samostatnou
inventarni jednotku.

Signatura. Jedineéné a nezaménitelné alfanumerické oznaceni kazdé inventarni jednotky,
aktualni oznaceni, které je v Soucasnosti uzivano pro majetkovou evidenci fondu.

Signatura puvodni. Knihy jsou obvykle opatfeny novodobou signaturou, ptidélovanou pii
zpracovani lokélnich katalogli na pocatku 60. let 20. stoleti. Pfesto mohou byt v lokalnich

katalozich uvedeny v né€kterych ptipadech 1 starsi evidencni idaje z doby po zestatnéni, které

12



je mozné pii opisu katalogu uvést do ptislusného pole. Nesmi vSak jit o aktualni oznaceni
uzivané pro inventury.

Signatura historicka. Eviden¢ni prostfedek — pismenny, ciselny, kombinovany — uZzivany
majiteli fonda pred jejich zestatnénim. Pokud existuje, zpravidla neni uvedena v katalogu, ale
pouze piimo v knize, ¢asopisu, mape.

Fond. Obecné vzity nazev knihovniho fondu odrazejici vazbu na misto ulozeni a puvod
knihovny.

Shirka. Cast fondu s vzitym historickym ozna¢enim a vlastni fadou signatur.

Autor. Jméno osoby ¢i osob, které jsou tviirci myslenkového obsahu dokumentu ¢i se podilely
na vzniku dalsich ¢asti dila, napiiklad ilustrace, vazby a dalSich.

Hlavni nazev. Nazev dokumentu jak je uveden na titulnim listu ¢i v jiném prameni popisu.
Nazev miize byt rozdélen na vice Casti — na tzv. hlavni ndzev a podndzev, ktery uvozuje,
vysvétluje ¢i dopliuje nazev hlavni.

Nazev ¢asti. U vicesvazkovych dél samostatny ndzev jednotlivych svazki.

Cislo &asti. Pofadové ¢islo oznadujici potadi svazku ¢i dilu u vicesvazkovych dél. Nezbytny
udaj pro zajisteni jednoznacnosti zaznamu u vicesvazkovych del!!!

Misto vydani. Jméno mésta nebo mést, kde byl dokument vydan.

Jméno nakladatele. Jméno pravnické ¢i fyzické osoby, kterd dokument vydala. U starych
tiskll je jméno nakladatele obvykle nahrazeno jménem tiskare.

Rok vydani. Konkrétni rok, ve kterém byl dokument vydan.

Prameny popisu. Definované ¢asti titulu a pofadi jejich duleZitosti, ze kterych jsou Cerpany
udaje pro jednotlivé polozky bibliografického popisu. Zdkladnim a hlavnim pramenem popisu
je titulni list. Dopliikovymi prameny popisu jsou pak ptedevsim: frontispis, rub titulniho listu,
patitulni list, kolofon, vazba. Udaje pro bibliograficky zdznam miizeme v p¥ipadé nutnosti
cerpat i z dalSich pomocnych prament v knize, jako je zejména nezivé zahlavi, ptedmluva,
doslov, pfipadné vlastni text titulu. Zejména u starych tiskll jsou neopominutelnym zdrojem
informaci nékteré z narodnich ¢i jinych bibliografii, které umozZiuji pifipadnou identifikaci
titulu, pokud néktery z hlavnich pramenti popisu chybi nebo jsou nékteré tidaje nejasné.
Printed Books, Catalogue général des livres imprimés de la Bibliothéque nationale,
Bibliografia Polska, Régi Magyar Konyvtar, Magyrorszag Bibliographidja 1712-1860, Index

Aureliensis, Short-title catalogue of books printed in... (England, Scotland, Ireland, Italy,
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German-speaking countries, Netherlands and Belgium, France), VD16, VD17, Editl6,
Adams.®

Kolace. Jeden z udaji fyzického popisu zahrnujici ¢iselny tdaj o objemu zpracovavaného
dokumentu, to jest informace o poctu stran ¢i listi.

Kolofon. V rukopisech, inkunabulich a starych tiscich slova pfipojena na konci textu,
vypovidajici o jeho vzniku a pofizeni — piredchliidce pozdéjsi tiraze. Dulezity zdroj informaci
zejména o mistu vydani, jménu tiskafe a roku vydani, pokud tyto udaje neobsahuje titulni list
¢i titulni list nebyl zhotoven (v takovém piipad¢ je kolofon hlavnim zdrojem popisu pro
uvedené udaje).

Abreviatury. Obecné oznaeni pro zkratky, kterymi byly zejména u prvotiskil a nejstarsi
vrstvy starych tiski zkracovany casti slov.

MARC21. Format pro zépis a ptrenos bibliografickych dat; specifikuje pole udajt, naveésti poli
(tagy), indikatory a kody podpoli, které maji byt ptidéleny jednotlivym udajim pii popisu
dokumentii ve strojem Ccitelné podobé. Usnadnuje vyménu dat mezi bibliografickymi
agenturami a jinymi institucemi.”

AACR2. Zkratka pro angloamericka katalogiza¢ni pravidla, druhé vydani, ktera jsou

v Ceské republice piijata jako standard pro tvorbu bibliografického zaznamu.

2.2  Zakladni funkcionalita systému Tritius

Systém Tritius je budovan jako webova aplikace dostupnd prostfednictvim vSech b&znych
internetovych prohlizeci. Preferovanym prohlizecem je vsak Mozilla Firefox, Google Chrome
a Internet Explorer. Prace se syst¢tmem je zalozena na vyuziti nékterych standardizovanych
funkci spousténych pomoci grafickych symbolli, pfipadné kladvesovych zkratek. Systém je
¢lenén do dvou zékladnich zobrazeni — editanich formularti a prezentacni vrstvy, kterou

predstavuje webovy katalog Carmen.™

2.2.1 PrihlasSeni do systému

Systém je dostupny pomoci vySe uvedenych internetovych prohliZze¢l na internetové adrese

8 Viz téz doporugena literatura na konci metodiky.

? Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV) — http://aleph.nkp.cz/F/.

19 Jak vyplyva z ndzvu, tato metodika je zaméfena pouze na editadni vrstvu systému Tritius. Webovy katalog
Carmen bude predmétem samostatného materialu, ktery bude zpracovan po uplném dokonceni katalogu pro
zémecké knihovny.
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https://iispp.npu.cz/zk/*

Po spusténi systému na adrese http://iispp.npu.cz/zk/ se zobrazi vstupni ptihlasovaci

obrazovka.

Prihlaseni

Pracovisté: Cesky Krurnlov 2\

Usivatelske jména:  Bitov i)
Breznice

Heslo: 0
Buchlov
Buchlovice

Cervend Lhota
Cesky Krumlov
Dacice

Dobiiz

Frydlant

Hiuboka

Hofovice

Hradec nad Moravici
Hradek u Nechanic
Hruby Rohozec
Kladruby v

V tadce ,Pracovisté”“ vybereme znabidky piislusny fond oznaceny jménem
pamatkového objektu, na kterém je fond ulozen. Fondy jsou uspotfddany v abecednim
potadi. V nabidce rolovatka jsou nadefinovany veskeré historické knihovni fondy, které
jsou v soucasné dob¢ ve spravé Narodniho pamatkového stavu.*? Pro ucely projektu
NAKI — Tisky 16. stoleti v zameckych knihovnach Ceské republiky je samostatné
nadefinovano pracovisté ,Narodni muzeum* zahrnujici veskeré svozové knihovny,
spravované Narodnim muzeem v Praze. Tato skute¢nost doklada univerzalnost systému
a vytvaii podminky pro jednotné ulozisté historickych knihovnich fondi jako takovych.
Do budoucna by timto zplisobem bylo mozné doplnovat dal§i vlastniky z fad
soukromych majitelt ¢i cirkvi a fadu.

Do tadky ,,UZivatelské jméno* vepiSeme piidélené jméno a do fadky ,,Heslo* pfislusné
pridélené heslo. Systém ptidélovani a evidence pfistupovych prav je predmétem
centralni evidence Narodniho paméatkového ustavu a fidi se pravidly Integrovaného
informaéniho systému Statni pamatkové péce (dale jen 1ISPP). Systém umoziuje funkci
., Pamatovat si me*. Jejim zaskrtnutim si systém zapamatuje vase piistupové udaje a pfi

spusténi systému vas automaticky pftihlasi. Vzhledem k citlivosti dat, ulozenych

11 Systém bude dostupny téZ z rozcestniku integrovaného informagniho systému pamatkové péde. Soub&zné
suvedenym odkazem je funkéni odkaz https://iispp.npu.cz/zktest/ — odkaz do testovaci verze systému, ve

které jsou testovany veskeré upravy a dopliiky pied jejich nasazenim do ostré verze.
12\/ nabidce systému tak nejsou definovany restituované knihovni fondy.
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v systému Tritius — zdmecké knihovny, vyuziti této funkce nedoporucujeme. Funkce

sice zvysuje uzivatelsky komfort, zaroven ale zvysuje 1 nebezpeci zneuziti.

Piihlaseni

Pracovists: Cesky Krumloy Y

Ufivatelske jméno:  hajek

Heslo: I cosses J 1)

[] Pamatovat si mé

Prihlageni

Vzhledem Kk tomu, Ze systém Tritius ma vrstvu evidenéni a prezentatni (webovy katalog
Carmen), jsou zde uvadéné ptistupové udaje v trovni edita¢nich prav — uZzivatele opraviuji
k editaci, to jest vytvafeni a Gipravé zaznamu piislusného objektu, skupiny objektd ¢i vSech
objektu, dale k editaci a spravé n€kterych nesdilenych ¢iselnikti a umoziuji vyuzit systém
vnitiniho vyhledévani.

Ptistupova prava jsou obecné ¢len¢na do n€kolika kategorii. Zakladni editacni prava opraviuji
k vyse uvedenym ukonim. Mimo tato zakladni edita¢ni prava jsou definovana prava

.

oznaCovana ,,SysLibr a edita¢ni prava urena pro vybrané editory, kterd umoziuji navic

zejména mazani zdznami a rozSifenou moznost spravy cCiselnikdi. Nejvyssi urovni
pfistupovych prav jsou prava administratorskd, kterd umoznuji praci a editaci vSech vrstev
systému v rozsahu vSech definovanych pracovist’ a umoznuji definovani novych pracovist’.

Ptistupova prava do editacni vrstvy systému Tritius jsou pfidélovana pouze vybranym
pracovnikim Narodniho pamatkového tstavu. ™ Bibliografické zaznamy obsahuji néktera
citlivd data spojend s majetkovou evidenci knihovnich fondd. Z toho divodu jsou editacni

prava nepfenosna a kazdy editor je odpoveédny za jejich zneuZiti.

2.2.2 Vytvoreni nového zaznamu, Gprava zaznamu

B3V ramei projektu NAKI — Tisky 16. stoleti jsou do¢asné p¥id&lena editatni prava pro jednotliva pracovists i
externim spolupracovnikiim a pracovnikiim Narodniho muzea, ktefi jsou spolufesiteli projektu.
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Po pfihlaSeni do systému se zobrazi vstupni obrazovka, na které je v fadcich ptehled

ulozenych titult.

«! Staré tisky S| Dohledat Operace »
XD~ Global ID ISXN Typ dokume...  Svazkovési.. Jazyk Autor dila [view_catal.. Nazev dila [view_catal.. Nakladstel [view_catal ) Vitvort
@ Prochézeni 666909 ST ger kghfifahjkvf...  kghfifdhjkf 2 =
- &’ Iménittyp dokumentu
B Sters tisky, 666308 ST ger Bach, Richard  Bach, Richard
@ Pilvazky 666704 st NMKONOO... st Osério, Jer6... Osbrio, Jerd... HERONYMI... HERONYM .. InoffichaBi.. InofficinaBi =
666703 st NM JIL 00308 spa Snoy, Reinie...  Snoy, Reinie... Psafteriode ... Psalteriode .. Encasadel.. Encasadel — | Odstrant
666702 sT NV UL 00282 lat Reusner,Ni.. Reusner,Ni.. BRACHYLO.. BRACHYLO.. ExOfficina.. ExOfficina. [ Dupikovat
666701 sT NM UL 00272 fta Lapini, Eufr...  Lapini,Eufr... LETTERET.. LETTERET.. APRESSO.. APRESSO 2 =
666610 sT NMJIL 00404 lat Ezop,cab... Ezop,cab... FABVLAEA.. FABVLAEA.. INOFFICNA.. INOFFICNA ~
666606 ST NMJL 00438 lat Linswus, dus... Lipsius, dus,. | IVSTILPSI... IVSTILPSI... | Apudloarn.. | Apicloorn, | Lieiioolsvaisk
B66605 sT NM ZHR 0049 ita Caro, Annib...  Caro, Annib.. DELELETT.. DELELETT.. ApressoBe.. ApressoBe Tagovy listek
666601 sT M VOZ 02 Fracastoro, ... Fracastoro, .. HERONYM .. HERONYMI .. APVDIVNT.. APVDIVNT Export tagového listhu
666566 sT NM CPK 029... ger Scherer, Ge... Scherer, Ge... Vnderschie.. Vnderschie... innder Eder... inn der Eder PO,
666565 ST M CPK 029... ger Gebhard Gebhard Aulschreib...  AuBschreib -
666561 ST lat Seidenstick...  Seidenstick.. CHRONICY.. CHRONICY.. APVDIOHA.. APVDIOHA Exportovat vie
866557 ST NMLIT00318  lat Cicero, Mar Cicero, Mar. MAR. TVLI MAR. TVLI APYD SEB. APYD SEB. i
666555 ST KY 00002  lat Cochiagus, .. Cochlasus, .. COMEMENT.. COMEMENT. exofficina... ex officina
666553 st 11398 Cicero, Mar...  Cicero, Mar... OFFICIAMT... OFFICIA MT.

Ptehled je uspotfdddn do sloupcii podle pteddefinovaného potadi tdaji. Prace se sloupci
vychazi z principu excelové tabulky. Kliknutim na zahlavi sloupct dojde k sefazeni celého
prehledu vzestupné-sestupné dle hodnot zvoleného sloupce. Pro praci se systémem je dilezity
zejména prvni sloupec oznaceny ,,ID*, predstavujici jedinecné Cislo pfifazené kazdému
zdznamu. Hodnota tohoto ¢isla je napiiklad nastrojem pro vytvafeni vazeb mezi ptisluSnym
bibliografickym z4dznamem a ulozistém digitdlnich dokumentd, pfipadné pro feSeni
ptipadnych chybovych hlaSeni pii tvorbé a Gipraveé zaznamu. Potadi sloupct je individualné
nastavitelné podle potieby uzivateld pouhym ,ptetazenim* oznaceného sloupce do
pozadované pozice (opét analogie prace s excelovymi tabulkami). Vzhledem k omezenosti
obrazovek nejsou do piehledu nadefinovana veskera pole systému, ale pouze ta, ktera slouzi

pro rychlou orientaci v pofizenych zaznamech.

17 R Nastaveni ‘

1V D
Sl ‘ [F] Global D
D~ Typ... Svazkové signat.. Pi.. Jazyk Autor dila Nézev dila ¥ Vydavatel Misto vy =
il [ 1sxN

aa ‘zl Sefadit vzestupné 7| Typ dokumentu
z
il s

efadit sestupné 7| Svazkové signatura

v

v

[¥] Pavodni sign.
V] Jazyk

v

| Autor dia

[view_catalogization_work.authorSearch]

<]

| Nazevdia

[view_catalogization_work. tileSearch]

<

| vydavatel

[view_catalogization_work.publisherSearch]

<

Misto vydéni

<

Rok vydani

[view_catalogization_work. publisherPlaceSearch]
Omezenost obrazovky neumoziluje zobrazeni ani vSech téchto preddefinovanych poli. Dalsi

nabidka pfeddefinovanych poli je pfistupna ze zahlavi kazdého sloupce. Kliknutim na symbol

,rolovatka® se rozbali kratka roletka se tfemi fddkami, oznacenim tadky ,,sloupce® se rozbali
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dalsi roletka, kde je piehled vSech preddefinovanych poli. Zakliknutim ptislusného pole dojde
k jeho zafazeni do zobrazeni na iivodni pfehledové obrazovce.

Pro editaci nového zaznamu je nutné nejprve ve sloupci na levé stran¢ obrazovky zvolit a
oznacit kliknutim nabidku ,,Staré tisky“. Po spusténi systému je ptehled nastaven v poloze
,Prochazeni®, uréené pro funkci vyhledavani. Z této polohy nelze editovat, proto je nezbytné

volbu pfenastavit!

&) Prochazeni

&) Staré tisky

&) Privazky
Pro zahajeni editace slouzi dvé¢ tladitka v nabidce sloupce na pravé stran€é obrazovky —
tlacitko ,, Vytvorit“ zobrazi nové prazdné editacni formuléafe pro zalozeni nového zdznamu —
tlacitko ,, Upravit“ umozni zménit jakykoliv udaj v jiz ulozeném zdznamu. Po stisknuti tohoto
tlacitka se zobrazi editacni formuldfe zdznamu, na kterém v prehledu stojime kurzorem,
respektive ktery mame oznaceny.

Operace »

) Wytvorit

& Zménit typ dokume

Upravit

| 91 |

d
- |

Odstranit

Duplikovat

®|5

Obnovit

Pridat svazek

L

Tagowy listek
Export tagového listku

Exportovat vybrané

b4

Exportovat vae

v

Po zmacknuti tlacitka ,, Vytvoiit“ se zobrazi jednoduchy formulét, ktery slouzi pro piipadné
vyhledani a pfevzeti jiz existujictho zdznamu ke zpracovavanému titulu. Systém prohleda

veSkeré uloZené zaznamy ve vSech pracoviStich a zaroven prohledd zdznamy ulozené
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v Narodni knihovng CR a v tzv. Jednotné informaéni brang.** Rozsah prohleddvanych zdroji
lze dale rozsitit. Podminkou je uziti takzvaného Z-serveru na strané prohleddvaného zdroje.
Vyhledani je provedeno na zéklad¢ zadani jména autora ¢i ndzvu dila.” Efektivni je provadét
vyhleddni soucasné jak dle jména autora, tak dle ndzvu dila. Pfi zadani ndzvu dila

doporucujeme zvolit méné frekventované slovo, vyskytujici se kdekoliv v ndzvu.

ST ger kghfifdhjkyf... |
Novy titul - Starétisky ger Bach, Richard Bach, Richard X
Operace ed) ]
Autor: MNazev: ISBM: i
pe dat

Wytvorit

o Prevzit !

Nalezena dila = Zobrazit tag |
Nazev dila Autor dila ISHN = Pridat. svazek [
= Zrustt |

Po vyplnéni hledaného jména autora ¢i ndzvu zmackneme tlacitko ,,Hledat*“ a cekdme na
odezvu systému. V pfipad¢ pozitivni odezvy systém zobrazi odkazy nalezenych zaznami
s oznaCenim jejich ptivodu — nalezené zaznamy ve vlastnim systému, zdznamy nalezené
V Souborném katalogu CR*® oznacené zahlavim NK-SKC, zdznamy nalezené v elektronickém
katalogu Narodni knihovny CR oznagené zéhlavim NK-CR a zdznamy nalezené v Jednotné
informacni brané€ oznacené zahlavim JIB.

Pokud je néktery z nalezenych zdznamt identicky s naSim zpracovavanym titulem, miizeme
jej cely pievzit pomoci tlacitka ,, Pievzit“. Nejsme-li si jisti, Ze nalezeny a vybrany zaznam
odpovida naSim potfebam, je mozné si jej zobrazit v podobé tagového listku (tlacitko
»Zobrazit tag*), ktery nabidne dostatek informaci k rozhodnuti. POZOR! Kontrolu zaznamu,

ktery chceme pfevzit z jiného zdroje, musime provést vzdy!

Y Jednotna informaéni brana (http://www.jib.cz) je portal, ktery slouzi k vyhledavani bibliografickych
zaznamu. V jednom rozhrani mohou uzivatelé vyhledavat v ¢eskych i zahrani¢nich zdrojich. Je zde mozné najit
plné texty dokumentt, recenze na knihy nebo si objednat elektronické dodani dokumentu (DDS). Informuje také
uzivatele o existenci zdroji, které nejsou volné piistupné — zdroj http://cs.wikipedia.org.

1 Systémové nastroje jsou spole¢né pro zamecké knihovny, odborné knihovny a dokumentaéni fondy, proto se
V nabidkach budou objevovat hodnoty pro historické fondy nepouzitelné, v tomto ptipad¢ vyhledani dle ISBN.

'® Souborny katalog CR (http://www.caslin.cz/) je elektronicky katalog, ktery soustied’uje ve své bazi tidaje o
dokumentech ve fondech spolupracujicich ¢eskych knihoven a instituci. V soucasnosti obsahuje vice nez 5,7 mil.
zaznamu Ceskych a zahrani¢nich monografii, specidlnich dokument a serialti (Casopisy, sborniky, zpravy z
konferenci apod.)

19


http://www.jib.cz/
http://cs.wikipedia.org/
http://www.caslin.cz/

NWtitul . StarE’E*-?EV’“e-“ Svazkova si.. Jazyk Autor dila [view_catal... Nazev dila X [vieww_catal... MNakladatel [viewy_catal... [ @
Kahfifdhjkvf... | i
Operace » p— |&7
Autor: Nazewv: ISBN:
P Hlledst NYMI ... In officing Bi... L3
Reusner = (=
(@) Wytvorit | Psalterio de ... @
[ac= Prevai BRACHYLO... ER)
~ = > LETT] ¥ APRESSO .. (i
Nalezena dila (=] Zobrazit tag (@
7 7 FABYLAE A... IN OFFICINA,... OFFICINA, _J
Nazev dila Autor dila ISKN £ i | i
(). Pridat svazek IVSTILIPSI ... Apud loann.. 4 Apud loann.
= Existujici zaznamy: 1 zaznamd | == Zrust DELELETT.. Apresso . ApressoBe
BRACHYLOGOS siue IVRISPRVDENTIA... Reusner, Nikolaus, 1... Tagovy listek HERONYMI . APVDI APVDIVNT. X
fad |
< 001 stt20120071120 A~
= J1B: 3 zaznamd 003 CZ PrSKC
Eni 3 - 005 20121112170958.0
Umeni kytarove hry Reusner, Esaias, 005 12111251598 aw e ||| | lat -
Uméni kytarové hry Reusner, Esaias, 040 $a ABAOD1 $b cze $e AACR2/DCRE
= X S e 072 7 $a 094 $x Staré tisky $2 Konspekt $9 12
Aurora Consurgens sv. Tomase Akvins...  Tomas Akvinsky, 978808615... 100 1 $a Reusner, Nikolaus, $d 1545-1602 $7 0la2005298297 $4 aut =

= NK - SKC: 20 zaznamd

Rervm Memorabilivm In Pannonia Svb T...
Continuatio Operis collectanei Epistolar ...
Epistolarvm Tvrcicarvm Yariorvm Et Div...
Brachylogos siue Ivrisprvdentiae Vnive...
Musikalische Tafel-Erlustigung.

[4 4 |swenalt 3| b bl | &

Reusner, Nikolaus,
Reusner, Nikolaus,
Reusner, Nikolaus,
Reusner, Nikolaus,

Reusner, Esaias,

9| &
— [EGudebat lgan. S

245 10 $a Epistolarvm Tvrcicarym Yariorvm Et Diversorym Authorum. $b Libri
Y., $n In Qvibvs Epistolae De Rebvs Turcicis, Summorum Pontificum,
Imperatorum, Regum, Principum, aliorumque mundi Procerum, iam inde a
primordio regni Saracenici [et] Turcici vsq[ve] ad hac nostra tempora vitro
citroquescriptae leguntur. Opus non tam ad historiarum der rebus Turcicis
cognitionem, quam ad consultationes nostrorum temporum maxime vtile ac
necessarium J $c Ex recensione Nicolai Revsneri Leorini IC, Comitis Palatini
Caesarei & Consiliarij Saxonici
246 33 $a Epistolarum Turcicarum Yariorum et Diversorum Authorum Libri ¥
260 $a Francofvrti Ad Moenvm : $b Impensis Paulis Brachfeldij, $c 1598 $f
itius)

R R U L R L e

Ok

5

Pouziti funkce ,,Prevzit“ zpusobi pfeneseni celého zaznamu ze zdrojového prostiedi do
systému Tritius, a to véetn¢ naplnéni autoritnich zdznamii. Tento zplsob zaloZeni zaznamu
nam umozni nejen se vyhnout zdlouhavé editaci, ale je predevsim garanci spravnosti zdznamu.
Vzhledem Kk tomu, ze kazdy titul v historickych fondech je svym zplsobem unikat, je vSak
nezbytné cely prevzaty zaznam zkontrolovat, porovnat se zpracovavanym exempldiem a
provést piislusné korekce a dopliiky.

. ; o s y . . oy ; s 17
Pokud systém nenabidne adekvatni zaznam k pfevzeti, je nutné zaloZit vlastni novy zaznam

pomoci tlacitka ,, Vytvorit“.

ST ger kghfifdhjkyf... }

Novy titul = Staré tsky ger Bach, Richard  Bach, Richard X
Operace » 0}
Autor: Nazev: ISBN: i
P Hiedzat /
7 Q Wytvofit g
L
= Prevzit 1
Nalezena dila = Zobrazit tag |
Nézev dila Autor dila ISHN Pfidat syazek [
= Zrusit |

Pouzitim této funkce systém zobrazi prazdné edita¢ni formulafe, které jsou piipravené pro

vyplnéni. Edita¢ni formuléafe jsou usporadany do jednotlivych zalozek, které sdruzuji skupiny

7 \/ n&kterych pripadech je efektivni prevzit i podobny zdznam a poté pouze upravit odlisné udaje — napf. jiné
vydani téhoz dila. Tim se mizeme vyhnout zdlouhavému opisovani nazvu.
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pfibuznych udaji. Vyplnénim vSech poli v jednotlivych zdlozkach ziskame tplny
bibliograficky i1 knihovédny zéznam zajistujici jednoznac¢nou identifikaci a vycCerpavajici
popis kazdého exemplaie vcetné piivazki. Definovand pole pIné vychazeji z principt
MARC21 a jejich vypliiovani se tidi pravidly AACR2. Pouze takové zdznamy je mozné
poskytnout do souborného katalogu CR, piipadné do dalsich evropskych a svétovych databazi.

&) Editujete ST: Nové dilo

1. Autorské tdaje | 2. Nazvove Gdaje || 3. Makl. (daje || 4. Popis ex. || 5. Provenience || 6. Poznamky || 7. Majitele || 8. V&cny popis || 9. Lokalizace || 10. Privazky || 11. Svazky | 12. Vi =
~

Edita¢ni formulafe jsou seskupeny do nésledujicich zalozek:
Autorské udaje
Nazvové udaje
Nakladatelské ndaje
Popis exempldie
Provenience
Poznamky

Majitelé

Vécny popis
Lokalizace
Privazky

Svazky

Vystupy

Vyplnovani jednotlivych poli fesi dalsi kapitoly této Metodiky.

2.2.3 UloZeni zaznamu
Systém nem4d nastavenu funkci automatického ukladani zdznami, proto je nutné pamatovat na
pribézné ukladani zdznamu. UloZeni zdznamu se provadi pomoci

2 Zpétk prochézeni . . , B . o, .
tlacitka ,,UloZit“ v nabidce na pravé strané obrazovky (pfipadné

e B . e, y
basiodiei Zazhaim ,» UloZit a zavFit“, pokud chceme zaroven editaci zaznamu ukongit).

— PF -1 75 . ., v v o . v
toslchozl-zazpam POZOR! Do jednotlivych editaénich formuldia jsou vloZena

= Dalsi n&kterd povinna pole, kterd je nutné vyplnit. Pokud zistanou

= Pedchozi / prazdna, systém nepovoli zaznam uloZzit. Povinna pole jsou
1= Ulozit

|= UloZit & zaviit
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svétle Zluté podbarvena a na konci ndzvu pole je umisténa ¢erna hvézdic¢ka v zavorce.

2.2.4 Funk¢ni tlac¢itka na arovni ,,Pirehled titulu*
Po prihlaseni do systému a zobrazeni vstupni obrazovky s piehledem
Operace »
5 e titult 1ze vyuzit funkéni tlacitka umisténa na pravé strané obrazovky.
ytvor

=5 Nektera tlacitka byla jiz predstavena pii zaklddani nového zaznamu
& Zmenit typ dokumentu

a upravé jiz existujiciho (tlac¢itka ,, VytvoFit“ a ,,Upravit®). Svoji

LA Upravit

o PR dulezitou funkci maji i ostatni polozky z nabidky. Tlacitko ,,Zmeénit
I it typ dokumentu® je urCeno pro piipadné pieneseni zdznamu
3 e Z kategorie ,,Staré tisky* do kategorie jiné, kterda méa definovanou

= g vlastni strukturu. V soucasné dobé¢ je definovana kategorie ,,Staré
33| Pridat svazek

. “ v . v . v 7 I3 o v
Nav&stovy listek tisky”, do niZ jsou ze starSich evidencnich nastroji pievedena

“ s . " « i
T T veSkerd existujici data, a kategorie ,Privazky”, do niz jsou
v zobrazovany piivazky konvolutl. V soucasné dobé¢ lze tedy provést
Exportovat vSe

v

zménu typu dokumentu pouze mezi t€émito dvéma kategoriemi. Jak
jiz bylo dfive uvedeno, systém Tritius bude v nasledujicim obdobi
rozSiten o samostatné struktury urcené pro evidenci a zpracovani specialnich druht
dokument — periodik, hudebnin, kartografickych dél, rukopist —, které v Gplnosti zachyti
jejich specifika. Tlacitko ,,Zménit typ dokumentu* pak umozni pievést piislusné zaznamy do

odpovidajici kategorie. Vzhledem k tomu, Ze provedeni zmény typu dokumentu ptedstavuje

v v

vyznamny zasah do dat, je tato funkce vSak vazana pouze na nejvys$i pfistupova prava.
Moznost zménit typ dokumentu tak bude mit pouze editor v roli ,,Admin“. Provedeni pfikazu

je vazané na zadani hesla ptislusného editora.

o7 L= S smemma (4 s smmma nii BE A cUNA O QR

Chystate se zménit typ dokumentu x 5
3

HIERONYMI FRACASTORII VERONENSIS OPERA OMNIA, In vnum proxime post
illius mortem collecta: quorum nomina sequens pagina plenius indicat. ACCESSIT \Ef
INDEX LOCVPLETISSIMVWVS. Secunda editio., Fracastoro, Girolamo, 1478-1553

Toto dilo ma celkem 0 svazki v 0 knihovnach Fe

R
ET
aF
s
El
IEF

nc

Soucasny typ dokumentu: ST b

Zménit na: | BH N HF

AK 121

Tato operace vyZaduje potvrzen ST ot

" eseees xX & AHO, zménit \FF
HE, odejit op

. . 1.1

ST R 9555 Chansonnet... Chansonnet... DE OFFICIO ... DE!
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Na obdobném principu je zalozena 1 funkce ,, Odstranit*, umoznujici smazani celého zaznamu
ze systétmu. Také vtomto piipadé je uziti této funkce umoznéno jen editorim se
specifickymi pravy po zadani ptislusného hesla.

POZOR! Uzitim funkce ,,Odstranit*“ dojde skutecné k nevratnému smazani zdznamu, uziti

funkce je proto nutné vzdy dobie rozmyslet.

o7 Lo D immes hli D immas hli (==X W LV R QRA

Chystate se smazat dilo: X L
LETTERE TOSCANE DI FROSINO LAPINI FIORENTINO DIVISE IN QVATTRO

LIBRI. ¥WOL FATICHE., Lapini, Eufrosino IEF

Toto dilo ma celkem 1 svazek v 1 knihovné &

Knihovna MNarodni muzeum (1 svazek) ¥

ET

&8

=y

EL

IEF

nd

R

HR

IAF

Tato operace vyZaduje potvrzeni heslem (zadejte vase heslo): Oh

' | seeeee FE

HE, odejit DPE

LT

Velmi wuziteCnou funkci je tlacitko ,,Duplikovat®, umozZiujici uplné zkopirovani jiz
existujictho zaznamu. Funkci je vhodné uZit zejména pro editaci vicesvazkovych dél a
pfipadnych duplikath téhoz exempléfelg.

POZOR! Zadny z duplikovanych zaznamii nelze uzit bez dalsiho doplnéni! Minimalni uprava
musi spocivat v upravé signatury, ktera musi byt jedine¢na. U vicesvazkovych dé€l obvykle
bude upraveno pole 300a — Rozsah, uvadégjici strankovani dila, a néktera z podpoli pole 245
Udaje o nazvu. Funkci ,,Duplikovat* lze uzit i v piipadé vyrazngjsi shody knihovédného
popisu u jinak rozdilnych titulti, respektive souboru titulti. V takovém piipadé funkce
wDuplikovat“ umozni vyhnout se opakovani shodnych popisnych udaji tituli a vyrazné
zefektivni katalogizaéni praci. Predmétem Gpravy pak bude cely bibliograficky zdznam.
Funkce ,,Obnovit“ je pomocna funkce slouzici k znovu nacteni ptehledu titull, ¢i jiného

seznamu V aktualné otevieném okné¢. Jednd se o jakousi vynucenou aktualizaci naptiklad po

'8 Nezapomenout, Ze u vicesvazkového dila je samostatnou popisnou jednotkou kazdy dil v samostatné vazbg.
Pro kazdy svazek vytvaiime proto novy zaznam. Totéz plati pro duplikaty t€¢hoz dila.
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ulozeni zdznamu. Tlacitko mizeme pouzit za situace, kdy se ndm jevi zobrazend data jako
neaktudlni.

Funk¢ni tlacitko ,, Pridat svazek* umozni k existujicimu hlavnimu zaznamu piidat dalsi sadu
svazkovych tudaji. V ptipad¢ historickych knihovnich fondi je tato funkce urcena vyhradné
pro periodika, kdy hlavni zaznam je uréen periodiku jako celku a jednotlivé dochované
ro¢niky jsou editovany formou ptidadvani svazkovych informaci.™

V nabidce funkcnich tlacitek dale nalezneme ,,Nahledovy listek*, ktery umozni rychlou

kontrolu celého zdznamu. Svym vzhledem se blizi klasickému katalogiza¢nimu listku ISBD.

otazenim* za okraje zobrazeni.

Jeho velikost je variabilni a lze ji ménit dle potieby ,,p

Prvni a druha skupina znakd: *

Agentura, kterd vytvorila originalni zaznam: ABE451

Jazyk katalogizace: cze

Autoritni zahlavi: Reusner, Nikolaus, 1545-1602

Kéd role: autor

HI. nazev: BRACHYLOGOS siue IVRISPRVDENTIAE VNIVERSAE IVSTINIANEAE CORPVS Enucleatum: Ex vetustissima Bibliotheca in lucem denuo6 nova
quadam Palingenesia revocatum: et Paratitlis, ac Notis Perpetuis locupletatum NICOLAO REVSNERO IVRISCOS. & Antecessore, Auctore. Accessit
MATTHAEI VVESENBECII IC. EPISTOLA de formando luris studio ...

Misto vydani: FRANCOVRTI

Jméno nakladatele: Ex Officina Typographica Nicolai Bassaei,

Datum vzniku (*): 1580 (M.D.LXXXX.)

Rozsah: [5] I., sloZzena pril., 337, [60] s. ; #'°, sloZena pril., A® - Z°.

Rozmér: 15,5 x 10 cm ; 15,6 x 10,2 cm

[500a]: Prvni slovo nazvu na titul. listu alfabetou "BPAXYAOI'OX", na titul. I. tiskaisky signet. Antikva, kurziva. Ziva zahlavi, marginalie, signatury,
kustody, vlysy, vinéta.

[50za]: Knizni blok zachovaly, u predniho pridesti viditelné Siti.

Nazev zdroje: vd16

Lokace ve zdroji: VD ZV 2317

Adresa elektronického zdroje: http://gateway-bayern.de/VD16+ZV+2317

Text poznamky: Vazba perg va, mékka, hladka, zaZloutla, poskozena cervem, ve hibeté prodéravéla, potrhana. Na vrchni desce nékolik skvrn.
Na hibeté rukopisné, vybledlym inkoustem "Brachylogos Juris Civilis".

[56Xa]: Na titul. I. rukopisné: Ex libris Jean Ferd: Carol a Sch... [16]16.

vpisky vEetné rukopisné dedikace: Na s. 2 rukopisna marginalie "Juris...” Podtrhavani v textu.

Jméno osoby (zahlavi) - Basse, Nikolaus, zemf. 1601 : Wesenbeck, Matthaus, 1531-1586

Mésto: Frankfurt nad Mohanem

Stat: Némecko

Zaviit

Zobrazeny nahledovy listek lze exportovat do zakladnich formati — pdf, rtf. html a xls.
Podobné Ize z Grovné ptehledu titulli exportovat vice vybranych zdznamt (zaznamy oznacime
pomoci ,,shiftt+Sipka dolu®“, respektive ,,Ctrl+levé tlacitko mysi) nebo zaznamy veskeré.
K tomu jsou urcena tlacitka ,, Exportovat vybrané“ a ,,Exportovat v§e*“. Vybereme nckterou
Z nabizenych sestav (jejich nabidka neni Vv soucasné dobé Uplnd) a vystupni format (tlacitka
nadepsana zahlavim ,,Operace®. Poté zmackneme tlaéitko ,,St@ahnout* vpravo dole. Vybrana

tiskova sestava se ulozi do naseho pocitace a lze sni dale pracovat. POZOR! Pokud ve

9 Stav zdrojovych dat periodik v soudasné dob& neumoziiuje tuto funkci vyuzit, protoZe zplisob evidence
periodik pfedchozimi nastroji nebyl v souladu s pravidly AACR2. Periodika byla evidovana jako samostatné
exemplare, navic zcela nejednotnym zpiisobem — evidenéni a popisnou jednotkou v lepSim piipadé byl rocnik
periodika, ptipadné né€kolik ro¢nikd najednou ¢i v horSim ptipade jednotliva Cisla. Odstranéni téchto chyb je
otdzkou nasledné revize a Upravy veskerych dat historickych knihoven prevedenych do systému Tritius — ZK.
Zpuisob tipIné katalogizace periodik v podminkach historickych knihovnich fondii ve spravé NPU tesi Metodika
zpracovani knihovnich fondii a sbirek, ktera bude vydana na ptelomu roku 2013 a 2014.
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vystupni sestavé provedeme upravy, tyto upravy jiz nelze automatizované promitnout do

aktualnich dat.
{ [Z] vytvoreni listku X
Dostupné listky Operace »
| z 7
Listek Nazev souboru s listkem e PDF
! = Spoleéné listky (@ HTML
. ISBD listek (velky) isbd-big.jrxml aF
ISBD listek (maly) isbd-small.jrxml
: 7 Csv
Navéstovy listek navestovy_listek.jrxml
[report.list_results.reporti] report1.jrxml XLS
¢ [reportlist_results.sestava-carmen] sestava-carmen.jrxml
Vychozi Sablona sestava.jrxml
I
I.
i
I
| > | = Stahnout
! S Nahraj soubor

Soucasti funkénich tlacitek na tirovni ptehledu tituli je jeste velmi dilezitd funkce ,,Odhldsit“,

umisténd v pravém dolnim rohu obrazovky. Tlacitko slouzi |&| Odhlésit

prioritné k odhldseni ze systému, respektive k odhlaSeni z konkrétniho pracovisté. Funkcni
tlacitko vrati systétm do urovné prihlaSovaci obrazovky. Stejnou funkci jako tlacitko
» Odhldsit“ plni také funkcni klavesa ,, F5“ na klavesnici pocitace. Pfed uzitim funkce odhlésit
jednim ¢i druhym zplsobem je nezbytné ulozit zaznam! OdhlaSenim ze systému budou

veSkera neulozena data ztracena!
2.25 Funk¢ni tlacitka na drovni editaénich formularu

Editaéni formulafe jsou uspotadany do zalozek, sdruzujicich pfibuzné udaje. Kazdy editaéni

formuléaf je na pravé strané obrazovky doplnén tabulkou funk¢nich tlacitek.
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. o Tlacitko ,,Zpét k prochdzeni je urCeno k piepnuti z Grovné

5 Zpet k prochazeni
editacniho formuléfe do urovné piehledu titula. Uzivame jej vzdy,

=»  Nasledujici zdznam
pokud chceme zalozit novy zaznam poté, co byl dokoncen zaznam

= Pfedchozi zaznam
pfedchozi. Systém funkci neumozni uzit, pokud dokonceny C¢i

= Dalsi . .
rozpracovany zaznam nebude uloZen.
= Predchozi “r , e « \ , “ -
Tlacitka ,, Nasledujici zaznam“ a ,,Predchozi zaznam* jsou urcena
|= UloZit

Kk listovani mezi zaznamy. Funkce vzdy zobrazi nasledujici ¢i
= Uit a zavit ; o TR , ot
pfedchozi zdznam na té zédlozce, na které byl otevien piislusny
zaznam pred uzitim uvedenych funkci. I v tomto pfipadé plati, Ze Systém funkci neumozni

uzit, pokud dokonceny ¢i rozpracovany zaznam nebude ulozen.

Zmeéna zaznamu! %[

Cheete uloZit zmény pred zménou Formulare?

Ano Me Storno

Obdobnou funkci plni tlacitka ,,Dalsi* a ,, PFedchozi®. Jsou ur¢ena rovnéz k listovani, av§ak
pouze mezi zalozkami jednoho zaznamu. Systém umozni listovat mezi zalozkami 1 v pfipadé,
7Ze rozpracovand Cast zdznamu neni uloZena. V takovém piipad€ neulozend data nejsou
ztracena.
Velmi diilezitou funkci plni tlacitko ,, UleZit“. Jak vyplyva z ptedeSlého, ulozeni zdznamu je
predpokladem pro fadu dalSich funkci systému. Pokud nedojde k systémové chybé, po
stisknuti tlacitka ,,UloZit“ se v pravém dolnim okraji obrazovky zobrazi hlaseni ,,Uspééné
uloZeno®. Zaznam zistava po uloZeni otevien na stejné pozici.
POZOR! Editace zaznamu je nastavena V rezimu,
Zprava: .
------ ktery cely systém po uplynuti 1 hodiny, béhem niZz
nebyla provedena zZadna editac¢ni Gprava, odpoji od

serveru. Pro opétovné zprovoznéni systému je nutné

provést nové piihlaSeni, respektive pouzit funkéni klavesu ,,F5“ na klavesnici pocitace.
Veskera neulozend data budou tim ztracena! Proto je nezbytné dodrzovat zakladni zasadu —
pfi jakémkoliv pferuSeni prace uzit funkei ,, UloZit“, respektive ji uzivat opakované v prib&hu
editace celého zdznamu, naptiklad po dokonceni editace kazdé¢ zalozky.

Tlacitko ,, UloZit a zaviit“ méa shodnou funkeci jako tla¢itko predchozi, pouze s tim rozdilem, ze

po ulozeni zdznamu dojde k pfepnuti systému do trovné piehledu tituld. Proto je ucelné toto
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tlacitko uzivat po dokonceni editace celého zdznamu. Je tim zjednoduSeno zaloZeni dalSiho

nového zaznamu, které je mozné pouze z obrazovky piehledu titula.

2.2.6 Duplikace poli a podpoli

Vyménny format MARC21 a pravidla AACR2 definuji podobu, obsah a zplsob zapisu
jednotlivych poli a podpoli. Soucasné jsou definovany také moznosti jejich duplikace, tedy
zdvojovani.®® Povaha a rozsah nékterych Gdaji vyZaduje mozZnost nasobného zapisu, aby
zaznam titulu pfesné odrazel skutecnosti v ném uvedené, napiiklad jména vice autord, nékolik
variantnich nazvi, vice mist vydani a podobné.

Systém Tritius fe$i otazku moznosti duplikace pomoci grafického symbolu ,,Snek*.

@ Symbol ,,Snek“. Tento symbol je zobrazen na konci nékterych podpoli, pfipadné na

pravé stran¢ zahlavi s nazvem pole.

GoE o \ 2|2

2

@4/

Funkci symbolu je zdvojovani, ztrojovani,... jednotlivého podpole ¢&i celého pole podle
potieby. Funkce je aktivni pouze tehdy, pokud je piivodni fadek ¢i skupina fadek vyplnéna
alesponi 1 znakem. Pokud dojde omylem k duplikaci podpole ¢i celého pole, ponechame
piidané fadky prazdné. Po ulozeni zdznamu budou tyto prazdné ptidané fadky odstranény.
Ptipadné odstranéni vyplnénych duplikovanych poli a podpoli provedeme obdobnym
zpusobem. Nejprve vymazeme veSkeré hodnoty z ptidanych poli a podpoli. Nasledn¢ po

ulozeni zdznamu budou tyto prazdné pfidané fadky odstranény.

2.2.7 Slovniky a ¢iselniky

Uzivani preddefinovanych ciselniki a tvorba dalSich slovnikli uvniti systému je jednim
Z nastrojui pro zajisténi standardizace bibliografického zdznamu. Systém Tritius proto vyuziva
fady jak vnitinich slovniku, tak pfeddefinovanych ¢iselnikti. Vnitini slovniky jsou pribézné
napliiovany hodnotami z pofizenych zaznami, ptipadné jsou plnény hodnotami pifevzatymi
Z jinych systémi. Takovymi jsou ptfedevs§im slovniky vytvafené u poli 100, 110, 700 a 710,

tedy poli zaznamendavajici autorské udaje. Autoritni slovniky jsou prioritné plnény udaji

2 7 uvedeného vyplyva, Ze ne kazdé pole & podpole je mozno duplikovat.
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pfevzatymi ze souboru narodnich autorit, pfipadné hodnotami vytvafenymi editorem podle
piisnych pravidel.21

Existenci slovniku u pole ¢i podpole vyjadiuje graficky symbol ,,lupa“ na konci piislusné
radky.

Symbol ,,Lupa®. Vyjadiuje skute¢nost, ze k obsahu tohoto pole ¢i podpole se tvori

vnitini slovnik — t0 znamend, ze vyplilovani tohoto pole se provadi prioritné¢ vybérem pojmu
z tohoto slovniku. Pokud slovnik neobsahuje pozadovany termin, vepisujeme jej piimo do
prislusné radky. Po ulozeni zaznamu se tento vepsany pojem automaticky uklada do slovniku
a je pripraven pro dalsi uziti.
POZOR! Obsah slovniku oznafeného symbolem lupy neni ni¢im hlidan a jeho Cistota a
smysluplnost je dana disciplinou editorti a dodrzovanim metodiky tvorby jednotlivych poli.
Slovniky jsou spole¢né pro vSechna pracovisté, pokud tedy do slovniku cokoliv ulozime,
promitne se tato zména pro vSechna pracovisté. Pfidavejme proto nové pojmy s rozmyslem!!!!
Kromé¢ relativné volné tvorenych vnitinich slovnikd uziva systém Tritius preddefinované
¢iselniky. Princip &iselniki neumoziuje jejich volné dopliovani. Naopak jejich tvorba a
sprava je piisné omezena specifickymi ptistupovymi pravy. Ciselnik musi byt nadefinovan
pred zahdjenim editace zaznamu (tedy v piipadé, ze v Ciselniku chybi potfebnd hodnota, je
nutné ji do Ciselniku nejdiive doplnit, teprve poté je mozné editaci zaznamu dokoncCit).
Vyplnéni tadky, u které je nastaven preddefinovany cCiselnik, je mozné pouze vybérem
hodnoty nabizené v roletce Ciselniku. Piimy zapis do fadky fizené preddefinovanym
Ciselnikem systém sice umozni, zapsané hodnoty vSak nebudou uloZeny! EXistenci
preddefinovaného slovniku u pole ¢i podpole vyjadiuje graficky symbol ¢erné Sipky na konci
piislusné radky.

Poklepanim na symbol Sipky dojde k otevieni roletky, ze které vybereme

pozadovanou hodnotu. Vybér provedeme klepnutim levym tlacitkem myS$i na

pozadovanou hodnotu. Pieddefinované ¢iselniky jsou uzity zejména v oblasti
svazkovych informaci a standardizuji informace o ndzvech fondd, ndzvech sbirek, lokaci a
podobné. /
Zeleny symbol vpravo od Sipky rolovatka M E je uréen pro editaci Ciselniku. Jak

bylo uvedeno vyse, funkce je vdzana na specifickd ptistupova prava.

2L \Viz Metodika tvorby roz§ifeného bibliografického popisu starych tiskii se zaméFenim na tisky 16. stoleti
V zdmeckych knihovndch Ceské republiky.
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s DFl CUN TEMDND DN MONS DANI N CTAVTIN DA COMO VECCNUN NI NNCFD A TDADNTTA DED M 1 ODNOYTICO DN
Editujete ST: [works_item] work

v

1. 2akladni udaje | 2. Nezarazeno
Prirustkové gislo: &
itk
Signatura: | WM VOZ 02624 2
Skladova signatura: a5
Historicka signatura: B 486 o
Mazev fondu: v |54 (%)
Mazev shirky: Letovice 2 Bz @
” | Liblice ‘
L Zeni): . |74
Shacs (oZen) Lipnik nad Becvou 2T .
Bliz3i specifikace mista uloZeni: | | jter |5t &
Souasny vlastnik: Litencice i E% (%)
Loucer
Identifikadni kéd: | o )
Louéna nad Desnou ;
Typ fondu (kmenovy/svozovy): Lysa nad Labem |5 2]
Technika vyhotoveni dok.:  Malec | @
Mcely
Mikulov na Moravé
Mirnor
Mitrov
Mitrovice
Miada Vozice v

Druhou oblasti uziti pteddefinovanych c¢iselnikii jsou ndzvy podpoli a indikéatory. V Ciselnicich
jsou nadefinovany néazvy vSech podpoli, které dle MARC21 do pfisluSného pole nalezi.
Vybérem z roletky je mozné nahradit ve struktufe editatniho formuléafe preddefinovany nazev
podpole nazvem jinym. Pfi editaci zaznaml vSak tuto funkci patrné vyuzijeme jen ziidka.
Bé&zné uziti ¢iselniku bude naopak pii vybéru hodnoty indikatori. U kazdého indikatoru jsou
nadefinovany ptislu§né hodnoty, jejichZ podoba a uziti je dano principy MARC21 a AACR2.%
Obsah rolovatek pro oznac¢eni nazvu podpole a hodnot indikatoru je neménny!

Tritius je budovan jako soucast integrovaného informacniho systému pamatkového péce.
Z toho ditvodu jsou do systému implementovany nékteré sdilené €iselniky spole¢né pro vice
systému. Princip jejich uziti je shodny jako u pfeddefinovanych ¢iselniki, tedy ptislusna pole
jsou vyplilovéna pouze vybérem hodnoty z nabizené roletky. Hodnoty ¢iselnikli jsou vazany
na systém spravy sdilenych ¢iselnikti — tzv. Codebook a pro jejich spravu a tdrzbu jsou uréeni

jmenovani redaktofi na urovni celého IISPP. Zména obsahu nékterého ze sdilenych ¢iselnikti

2 \liz Metodika tvorby rozsifeného bibliografického popisu starych tiskii se zaméFenim na tisky 16. stoleti
V zameckych knihovnach Ceské republiky.
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je tak mozna pouze prostiednictvim uvedeného redaktora.Tritius — zamecké knihovny pracuje
se sdilenymi cCiselniky v oblasti vybéru pracovisté na piihlasovaci obrazovce a na zaloZce

,Lokalizace®, ktera krom¢ jiného zajist'uje sdileni dat s prostfedim GIS.

2.2.8 Dalsi funkéni symboly a klavesy

"5 % 0 Symboly ,,Sloudit autoritu® a ,,Rozloudit autoritu®. Jsou umisténé v zahlavi

autorskych daju a slouzi pro praci se jmennymi autoritami — funkce je podrobngéji vysvétlena
V kapitole ,,Autorské udaje.

Funkcni klavesa ,,F4“. Pomoci klavesy ,,F4“ je mozné u vybranych poli a podpoli vkladat
standardni pfeddefinované hodnoty, tedy jedine¢nou hodnotu, ktera je pro vSechny zaznamy
v daném poli ¢i podpoli neménna. Funkcnost klavesy ,, F4“ pro konkrétni pole ¢i podpole je
nutné pfedem nadefinovat. V soucasné dob¢ je funkce nastavena napiiklad:

- pro podpole 040a — Agentura, ktera zaznam vytvofila, kde se po stisknuti klavesy ,, F4“
automaticky zobrazi hodnota sigly pro historické knihovni fondy ve spravé Narodniho
pamatkového tstavu.

- pro podpole 040b — Jazyk katalogizace (zobrazi se hodnota ,,cze®).

- pro podpole 024a — Standardni ¢islo nebo kod, kde se zobrazuje hodnota EAN kodu.

Funk¢éni klavesa ,, F7“. Pomoci klavesy ,, F7% je mozné automaticky vloZit k hodnot¢ uvedené
v poli ¢i podpoli hranatou zdvorku. Hranata zévorka vyjadiuje, ze uvedena hodnota nebyla
ziskana z n¢které¢ho z hlavnich zdroji popisu v knize, ale Ze byla ziskdna z jinych zdroju at’
v knize ¢i mimo knihu, ptipadné byla hodnota odhadnuta (naptiklad rok vydani). Hranata
zavorka tak vyjadiuje neurcitost ¢i nespolehlivost uvedené hodnoty. Uziti klavesy je velmi
jednoduché. Po vyplnéni pole ¢i podpole piislusnou hodnotou pouze zméackneme klavesu

LF7%

S Symboly “Zruseni vyhleddvaciho filtru* a ,,Hledat*. Umisténé jsou
v zahlavi ptehledu tituli a jsou urCené pro otevieni vyhledavacich formulaia (,,Lupa®),

respektive pro vycisténi vyhledavaciho filtru (,,Kiizek*).

Funkce Ctrl+V, Ctrl+X. Systém Tritius umozinuje upravu textovych poli pomoci standardnich

klavesovych zkratek Microsoft Windows ,,Ctrl+V* a ,Ctrl+X*“. Uziti funkce je spojeno
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zejména s piejimanim zaznami, respektive jejich Casti, z elektronickych bibliografii, které

nejsou napojeny na tzv. Z-server (piipad zahrani¢nich bibliografii).

2.2.9 Zapis nestandardnich znaki

Odborné zpracovani historickych knihovnich fondl je spojené s nutnosti vyuzivat rizné typy
pismennych znakii pro pfesny opis udaju titulniho listu v riznych narodnich jazycich (napf.
francouzstina, nor$tina, apod.). Piesny opis titulniho listu vyzaduje v né€kterych piipadech
uziti 1 zcela nestandardnich znakl. Systém Tritus — zdmecké knihovny umoznuje korektni
zapis veskerych nestandardnich znakii uvedenych v systémovém nastroji Windows — Mapa

znakd, respektive v jakémkoliv pismenném fontu ur¢eném pro operacni systém Windows.

2.2.10 Chybova hlaseni

Funkénost systému Tritius mize byt v zavislosti na poruseni nékterych principti vkladani a
dalsi prace se syst¢émem omezena. Pokud dojde k softwarové chybé, systém na vzniklou chybu
upozorni zobrazenim ,, chybového hlaseni . Je-li chybové hlaseni takové povahy, Ze znemozni
dalsi préci se systémem, a je nutné provést restart, pred timto krokem musi editor pofidit otisk
obrazovky s chybovym hlasenim a se zaznamenanim piesného ¢asu, ve kterém k chybé doslo,
a zaslat jej spole¢nosti LANius, s.r.o, Tabor. Pouze timto zptisobem lze dostateéné presné
zjistit, pro¢ k uvedené chyb¢ doslo.

Nejcastejsi chybova hlaSeni jsou:

- upozornéni pii pomalém spojeni

Upozornéni: Skript nereaguje

e Skript na této strance je bud’ zaneprazdnén nebo prestal reagovat. Nyni miZete skript ukondit nebo
pockat, zda se dokondci sam.

Skript: https:/fispp.npu.czjdftestfcz. effectiva.tritius, Application
J953B1EA30D5464D88B316C1253E79468. cache. html: 5854

[] prigts se jiz neptat

| Potkat | [Ukondit skript

Postup FeSeni: Zaskrtnout ,Prist¢ se jiz neptat a stisknout tlacitko ,,Pockat™. V piipade

opakované potieby se jiZ toto okno neobjevi a systém automaticky ,,pocka‘.

- chyba aplikace Tritius
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239.50 Dotteni autority X

Operace »
Autorita: Typ autority:
i Y Py Hiedat
novak 2.4
[ Zdroje
=] Importoyvat
Nalezené autority -::-l Tagovy listek
value
A T
= “n- 2 {EE Zobrazit vse
=) NK CR: 20 zaznami [ @ Information e |
Cvancara, Karel, Z bezpecnostnich diivodd byla vase session ukoncena. | - Zrusit
Janov, A K., pituseuieprobloec. oo
Janovsky, JiF Ok
Javornik, Vojtéch Kristian,
Jiranek, Jan,
Jirmal, Jifi, —

Klepetar, Jan,
Krahulik, Ivan,

Maly, Frantisek,

Movak, A. Jifi,
Movak, Albert, v
Stranaiﬁ ‘z 43 Zobrazuji1 - 20 z 973

ReSeni: Stisknout ,,OK“ a poté pokradovat v praci. Pokud systém nereaguje (to znaéi,
neumozni dal$i praci), stisknout kombinaci klaves ,,Ctrl+F5%. Systém se znovu nastartuje a je
nutné se znovu piihlasit.

POZOR! V piipadé této chyby a opétovného nastartovani systému budou neuloZena data
Ztracena.

DULEZITE! V piipadé této chyby je vhodné zaslat firmé LANius, s.r.o., zpravu
s nasledujicimi udaji o mist¢, kde chyba nastala:

1) druh dokumentu a zalozka

2) popis ¢innosti tésné pred vznikem chyby

3) piesny ¢as, kdy chyba nastala (= den, hodina a cca minuta)

wrve

Na zédklad¢ téchto udaji Ize zjistit pficiny chyby a posléze je opravit.
- chyba pfi ukladani

Pokud se pfi ulozeni zdznamu v pravém dolnim rohu objevi hlaSeni ,,Chyba pii ukladani*,

nejsou obvykle vyplnéna vSechna povinna pole, ¢i nékteré z poli obsahuje formalné nespravna
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data. Systém se sam nastavi na prvni nepravn¢ vyplnéné pole ¢i podpole. Po jeho opraveni
systém umozni ulozeni zdznamu, pfipadné se nastavi na dalsi chybné vyplnéné pole.

Pokud i po opravé chybnych hodnot nelze zaznam ulozit, jedinym nouzovym feSenim je
postupné odmazavani nepovinnych udajii a ukladéani zaznamu (v okamziku, kdy systém povoli

ulozeni zaznamu, posledni odmazané pole bylo problematické ¢i Spatné vyplnéné).
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3. Postup a principy napliiovani edita¢nich poli Tritia

Edita¢ni pole systému Tritius jsou rozdélena do jednotlivych zalozek, které sdruzuji piibuzné
udaje. Jejich posloupnost vychazi z logiky knihovnického zpracovani dokumentd. Vyplnénim
vSech poli a podpoli ziskdme Uplny zdznam knihy. Z hlediska knihovnického ma uplny
zaznam dvé Casti. Prvni se zabyva bibliografickym popisem. Jeho cilem je podrobné
zaznamenani dale definovanych bibliografickych udaji. Zaznam tvoiime zasadn¢ na zakladné
ptislusnych zdroji popisu v knize, pfipadné se pokusime o identifikaci tisku v nékteré
z narodnich & jinych bibliografii.?®

Druha ¢ast je pak popisem knihovédnym zabyvajicim se typografickym popisem konkrétniho
exemplare a jeho individualnich znaki.

Bibliograficky popis vytvarime pomoci piesné definovanych pravidel — standardti — platnych
pro Katalogizaci v Ceské republice — to jest AACR2R, ISBD (A). Zaznam je vytvafen ve
formatu MARC21. Jednotliva pole a podpole MARC21 jsou oc¢islovana a zaroven je pravidly
stanoven obsah pole a zplisob jeho vyplnéni, pfipadné jsou definovéany tzv. indikétory, které
dale specifikuji charakter obsahu poli. Pomoci takto kédovanych poli 1ze zdznamy predavat
mezi systémy, nezavisle na technologickém feSeni pfislusného softwaru. Vedle zjevnych
vyhod formatu MARC21 je vSak s jeho pouzitim spojena i urcita obtiz, a to je nutnost ru¢niho
vkladani specifické interpunkce do nékterych poli a podpoli. Pomoci této interpunkce jsou
V zobrazeni zdznamu od sebe jednotliva podpole a pole oddélena. Interpunkce je proménné a
jeji podoba je dana povahou pole, které za interpunkci néasleduje.

Strukturou a pravidly vypliiovani jednotlivych poli a podpoli se zabyva samostatna Metodika
tvorby rozSifeného bibliografického popisu starych tiskii se zaméifenim na tisky 16. stoleti
V zdmeckych knihovndch Ceské republiky. Metodika v dostatecné §ifi shrnuje a interpretuje
pouziti pravidel AACR2R, ISBD (A), platné pro celé spektrum starych tiska i produkce 19. a
20. stoleti nezavisle na uzitém softwaru, avSak ve vazbé na format MARC21. Dale se proto
budeme zabyvat spiSe technickou strankou napliiovani jednotlivych poli a podpoli spojenou

s funkcionalitou systému Tritius.

3.1 Autorské udaje
Autorskymi daji rozumime jména vSech ptivodct, kteti se podileli na vzniku obsahu knihy,

pfipadné jeji vyzdoby (napfiklad autofi textu, pfedmluv, doslovl, ptekladatelé, editofi,

8 Viz piehled literatury.
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ilustratofi, rytci, autofi vazby, a tak dale). Autory mohou byt fyzické osoby ¢i korporace (t0
jest pravnicky subjekt). Zalozka ,,Autorské udaje®, kromé& jmen pivodcu zahrnuje i takzvané
kontrolni pole a navésti, obsahujici kontrolni ¢isla a dalsi kédované informace, které jsou
nutné pro strojové zpracovani a vyhleddvani zdznamui.

Spravny zapis autorskych udajii je nezbytnym piedpokladem pro spolupraci se souborem
narodnich autorit, budovanym Narodni knihovnou CR Vv Praze. Smyslem vyuZivani a naopak
prispivani do souboru narodnich autorit je obohatit tento celostatni systém o autorské udaje
vyskytujici se v historickych knihovnich fondech. Z hlediska vedeni evidence historickych
knihovnich fondii zajisti vyuzivani souboru narodnich autorit jednotny zéapis téhoz autora na
vSech pracovistich.

311 Kontrolni pole a navésti

Kontrolni pole obsahuji kontrolni ¢isla a dalsi kddované informace, které jsou nutné pro

strojové zpracovani a vyhledavani zaznami.

Soubor tdaji zahrnuje nasledujici pole:
pole 008 — Kodované tdaje

pole 040 — Zdroj katalogizace

pole 041 — Kod jazyka

pole 044 — Kod zemé vydavajici entity

040 - Zdroj katalogizace 008 - Kédované tdaje
v | ——5§1554--—52 ————r| lat--
Agenturas. ktera whvorii Y | |ABE451 i
=0 LR, SIRSES L VSN Typ data/Publikacni status jedno znamé/pravd&podobné datum
Rok vydani 1 1554
Z gizace V| |cze
= Rok vydani 2
Agentura. kters ziznarr | Y Zemé vydani Svycarsko
Jazyk latina

Ptislusna pole vypliujeme zcela v souladu s Metodikou tvorby rozSifeného bibliografického
popisu starych tiskit se zaméienim na tisky 16. stoleti v zdmeckych knihovnich Ceské

republiky.
3.1.2 Pole 026 — Fingerprint

Fingerprint je jednozna¢ny identifikacni kod publikace uzivany pro staré tisky. Plni tedy

podobnou funkci jako ISBN nebo ISSN pro soudobou produkci. Na rozdil od mezinarodnich
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standardnich ¢isel ale neni pfidélovan narodnimi agenturami, ale je dle pfesnych pravidel
vytvaien katalogizatory. Smyslem je vytvotit dle pfedepsané¢ho vzorce z kazdého tisku systém
Cisel tak, aby ho jednozna¢né identifikovaly a umoznily odli$it od sebe varianty vydani, a nebo
naopak vydani (naptiklad s odlisnym titulnim listem) sjednotit, a to bez porovnani vnéjsich
znakl. Tvorba fingerprintu je vSak znacné¢ slozitd, a pfestoze je pravidly uznan jako norma,
neni jeho uziti v praxi prili§ rozsSitené. Divodem je pravé slozitost jeho tvorby a takeé
komplikace vychazejici ze specifik starych tiskt. Pokud dojde k definici definitivniho vzorce

pro tvorbu fingerprintu, systém Tritius je na jeho ptfipadné uziti ptipraven.

3.1.3 Autorské udaje

Autorské udaje tvofi pole:

pole 100 — Hlavni zahlavi — Osobni jméno
pole 700 — Vedlejsi zahlavi — Osobni jméno
pole 110 — Hlavni zahlavi — Jméno korporace

pole 710 — Vedlejsi zahlavi — Jméno korporace

Po obsahové strance vypliujeme autorské udaje zcela v souladu s Metodikou tvorby
rozSifeného bibliografického popisu starych tiskii se zaméfenim na tisky 16. stoleti

vV zdmeckych knihovndch Ceské republiky.

Technicky vyplnéni autorskych udaji probiha ve ttech krocich:

1) Editované jméno hledame ve vnitinim slovniku Tritia. Hledani provadime pomoci
vyhledavaciho pole, které se zobrazi po stisknuti ,,Lupy* na konci tadku ,,Autoritni zahlavi‘
pro pole 100, ,, Jméno osoby (zahlavi)“ pro pole 700 a ,,Akce/korporace (zahlavi)* pro pole
110 a 710. Do zadavaciho tadku vepisSeme hledané jméno. Pokud tadka ,,zezelena®, systém ve
slovniku nalezl pojem, ktery odpovida zadanému dotazu. Pokud ,,zEervena™, pojem nebyl

nalezen.
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Dohledavate pro podpole: Autoritni zahlavi -« [Bcott, Watter, Si, 1771-1832 Operace »

D NK Hodnota « Typ Jazyk Vy =
0 CzZE A

o}

321182 NK __ Scott, Walter, Sir, 1771-1832

2954886 . Will

29.50

313582 Scott, V

183798 Scott.-Coliins, I 0 Zrusit

201002 Scotti, F. 0 & Upravit zaznam

207532 Scottus, Joannes 0} = o
Tagovy listek

207386 Scotus, Jacobus Gordonus Hvntlagus o} CZE

V piipadé, Ze nalezneme hledany pojem a ve sloupci NK je zobrazena hodnota ,,NK*, jedna
se 0 zaznam stazeny ze souboru narodnich autorit Narodni knihovny CR*, tedy zédznam, ktery
bezpecné odpovida pravidlim AACR2. Dvojklikem na tadku se jménem ¢i pomoci tlacitka
» Vybrat“ je vybrana autorita pfenesena do zéhlavi pole 100, 700, 110 ¢i 710. Pokud ve
slovniku nalezneme hledany pojem bez hodnoty ,,NK*, musime bezpodminecné jeho podobu
zkontrolovat a spravné vyhodnotit, zda podoba zaznamu odpovida Metodice tvorby
rozsireného bibliografickéeho popisu starych tiskii se zamerenim na tisky 16. stoleti
V zameckych knihovndch Ceské republiky. Podobu autoritniho zaznamu zkontrolujeme
napiiklad zobrazenim tagového listku — tlacitko ,, Tagovy listek*, ptipadné¢ mlizeme autoritni
zdznam upravit — tlacitko ,, Upravit zaznam*. 2

2) V ptipad¢, ze hledand autorita neni ve vnitinim slovniku nalezena, editované jméno se
pokusime vyhledat pomoci takzvaného Z-klienta (tla¢itko ,,Z39.50“ v nabidce v pravém
sloupci) p¥imo v souboru narodnich autorit. Pokud zde hledanou autoritu nalezneme, zaznam
Narodni knihovny CR prevezmeme a doplnime pripadné o dalsi specifické udaje?®. Pievzetim
zdznamu ze souboru ndrodnich autorit ziskdvame a ptebirdme Gplny autoritni zdznam.

Jak hledat v souboru narodnich autorit?

Po vyplnéni vyhledavaciho fadku ve vnitfnim slovniku Tritia a zmacknuti tlacitka ,,Z39.50
nas systém piepne piimo do souboru narodnich autorit a zobrazi se v piehledu seznam autorit,
které odpovidaji zadanému dotazu. Dotaz Ize zadat pfimo do souboru narodnich autorit, to jest
bez vyplnéni vyhledavaciho tadku ve vnitinim slovniku. Po otevieni vnitfniho slovniku
rovnou zmackneme tlacitko ,,Z39.50“ a dotaz zadame do vyhledavaciho pole Z-klienta

oznaceného ,, Autorita “.

24 http://autority.nkp.cz/

» POZOR! Zaznam staZeny ze souboru narodnich autorit aZ na vyjimky neupravujeme!

% 7piisob tvorby rozsiteného autoritniho zdznamu pro historické knihovni fondy bude podrobné fesit Metodika
rozsireného autoritniho zdznamu, ktera bude vydana v roce 2014.
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Tagovy listek

001 jn20030924006
o1 003 CZPriK

005 20040322173555.0

008 030924|n|acnnnazbn n ala

040 §2 ABADD] $b cze §d ABAODL
2n¢ 100 1 $a Gibbons, John H, $d 1929- $7 jn20030924006

< 670 $a John H. Gibbons: This gifted age

19 678 0 $a Autor studie o védecko-technickém rozvoji.

906 $a 0p20040322 $b jalu $c Biograficka poznamka - nové
18 950 0 a definitivni

Zo

3 g ponsex
239.50 Dotteni autority.

el
Autorita:

S proenENCe:

B BOzRARL

Typ autority:

PR NS

4o

A0S UL OKANZACE L b

3

Operace »

4., 998 $a 000201468

19

N Hiedat
5 Gibbons, John
#) Vytvoiit
2 3 v
7 " Pievzit
g Nalezené autority = Zobrazit tag
o | Bt = Iyt =

1| @ NK €R: 4 24znamd
7 | Gibbons, John, 1941-

1 Gibbons, John, 1946-

¥ Gibbons, John ., 1929-

Ok 12 Gibbons, John, 1943

Po pouziti tlacitka ,, Hledat“ v nabidce na pravé stran¢ okna se opét zobrazi v prehledu seznam

autorit, které odpovidaji zadanému dotazu.

Systém obvykle nabidne vice autoritnich zaznamu. Editor musi podle dopliujicich udaja

rozhodnout, ktery zdznam odpovida jeho potfebam. V seznamu autorit jsou jednotlivi autofi

odliSeni zivotnimi daty. Pokud je tato informace pro rozhodnuti o spravné volbé& autority

nedostatecnd, lze zobrazit, pomoci tladitka ,,Zobraz tag*, tagovy listek zobrazujici cely obsah

autoritniho zaznamu. Tagovy listek obvykle obsahuje dostatek informaci umoznujicich

identifikovat hledanou autoritu.

Pokud v seznamu autorit nalezneme adekvatni jméno autora, systém nam umozni cely

autoritni zaznam ptevzit. PO oznaceni vybrané autority (je podbarvena modie) klikneme na

tlacitko ,, Pirevzit* v nabidce na pravé stran¢ okna. Vybrany zaznam

Operace »

N B se automaticky zkopiruje do autoritniho zdznamu systému Tritius a
o Vytvoit zobrazi jeho zahlavi. Pouzitim tlacitka ,,UloZit“ dojde K ulozeni
u 2 Prevzt autoritniho zdznamu a zaroven k jeho promitnuti do vnitiniho
8 Tobeaziiag slovniku systému. Pokud uzijeme tlacitko ,, UloZit a zavFit“, ukladana
— Zrudit autorita se zaroven promitne do zahlavi pole 100 ¢i 700, respektive

110 nebo 710 podle povahy autority.
ICAE TN ANGITA ADVEDEVE FAITNADADIGTAS ET DYDTTANNG i Flizshatha Dani —

1 + Gibbons, John H., 1929-

1. 2akladni udaje

100 - 2ahlavi autority - Osobni jméno

Osobni jména

1007

Data spojena se jménem

3)

dockrina ® canclhibabka illuckvinm vanogg

ID: 202505 X

3. Nezafazeno % Ipétkprochézeni

- Dalsi

Gibbons, John H,, = UloFit
jn20030924006 e Lioiit & zavit ;

4
1020- — e Zobrazit pouziti

Pokud jméno autora neni nalezeno ani ve vnitinim slovniku ani v souboru narodnich

autorit, musi katalogizator autorské udaje editovat sam, to jest vyplnit ptislusna podpole poli

100, 700, 110 ¢i 710 pfesné podle principti a zasad definovanych v Metodice tvorby
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rozSifeného bibliografického popisu starych tiskit se zaméienim na tisky 16. stoleti

vV zdmeckych knihovndch Ceské republiky.

POZOR! Po ru¢nim vyplnéni autorskych udaju katalogizatorem obvykle volime funkci
wSloucit autoritu® — dvé zelena tlacitka v zdhlavi autorskych udaji. Pokud zmackneme
tlacitko ,,Sloucit autoritu®, to jest levé tlacitko, dojde ke slouéeni autority. VétSina
vyplnénych podpoli se automaticky promitne do autoritniho zahlavi a jednotliva podpole se
vyprazdni. Uziti funkce sloulit zaroven znamend, Zze Vté podobé&, v jaké se udaj zobrazi
V autoritnim zahlavi, je uloZen do vnitiniho slovniku systému k opakovanému uziti.

ZASADA: Sludujeme pouze autorsky udaj, ktery ma Gplné udaje v podpoli ,.a“. V piipads
osobniho jména musi byt vyplnéno piijmeni i jméno, u korporaci celé jméno. V piipadé

13

neuplného vyplnéni podpole ,,a“ zasadn¢ neslucujeme, abychom slovnik nezatézovali
nestandardnimi tdaji.

UPOZORNENI: Pokud omylem provedeme sloudeni autority, VyuZijeme pravé zelené
tlacitko ,, RozloZit autoritu“, kterym autoritni zahlavi opét rozloZime do jednotlivych podpoli,
a autorsky daj je vyjmut ze slovniku. To znamena, ze tato konkrétni podoba autorského tidaje

zUstava pouze na urovni piislusného zaznamu a neni urcena k opakovanému uziti.

Pro zaznam vice autort v poli 700, respektive 710, pouzijeme funkci ,,Duplikace poli a
podpoli“ — tlagitko ,,Snek*. Zvolenim této funkce systém zobrazi nové prazdné pole 700/710,

do kterého zapiSeme dalSiho autora shodné dle vySe uvedenych pravidel.

POZOR! Pokud titul nema autora, autorské udaje Vv polich 100/700 ¢&i 110/710 zGstavaji

prazdné!!!!

3.2  Nazvové udaje

Nazvové udaje predstavuji soubor informaci, které zajist'uji presnou identifikaci konkrétniho
titulu, v SirSim slova smyslu jsou nazvové udaje piesnym opisem titulniho listu. Nazvové
udaje se skladaji z hlavniho ndzvu titulu, dalSich ndzvovych udaji (podndzev, soub&zny

nazev), udajit o ndzvu a potadi dilt u vicesvazkovych dél a z udaji o odpovédnosti.
Nazvové udaje definuji pole:

Pole 245 — Udaje o nazvu
Polo 246 — Variantni nazvy
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Struktura obou poli a jejich ¢lenéni na piislusna podpole jsou definovana formatem MARC21.
Editaci nazvovych udaju provadime zcela v souladu s Metodikou tveorby rozSifeného
bibliografického popisu starych tiskii se zaméienim na tisky 16. stoleti v zameckych
knihovndch Ceské republiky.

Veskera podpole tvorici ndzvové udaje jsou urcena k piimé editaci S respektovanim principii a

zéasad uvedenych ve zminéné metodice.

3.3  Nakladatelské udaje

Zalozka ,,Nakladatelské udaje* ptipojuje k vlastnim nakladatelskym tudajim (zahrnuji misto
vydani, jméno nakladatele, datum vydani, poptipadé¢ misto tisku, jméno tiskarny a datum
tisku) dalsi informace, a to informace o vydani, fyzickém rozsahu exemplaie a ptipadném

zaclenéni do edicni fady.

Zalozku ,,Nakladatelské tidaje* definuji pole:

Pole 250 — Udaje o vydani

Pole 260 — Nakladatelské udaje

Pole 300 — Fyzicky popis

Pole 490 — Udaje o edici

Pole 800 — Vedlejsi zahlavi pro edice (Jméno osoby)

Pole 830 — Vedlejsi zahlavi pro edice (Unifikovany nazev)

Pole 984 — Misto vydani

Struktura vSech poli a jejich ¢lenéni na pfislusnd podpole jsou definovany formatem
MARC?21. Editaci nakladatelskych udaju provadime zcela v souladu s Metodikou tvorby
rozSifeného bibliografického popisu starych tiskit se zaméienim na tisky 16. stoleti
vV zdmeckych knihovndch Ceské republiky.

VétSina podpoli je urcena pro pfimou editaci s aplikaci principi a zasad uvedenych
v Metodice. Vyjimkou je pole 260 — Nakladatelské tidaje, kde je mozné néktera podpole
editovat pomoci volné tvofenych vnitinich slovnikt, pfistupnych pomoci symbolu ,,Lupy* na
konci pfislusnych podpoli. Slovniky jsou vytvafeny hodnotami vzniklymi pitimou editaci
podpoli a jejich naslednym uloZenim. Tyto vnitini slovniky nejsou napojeny na soubor
narodnich autorit a slouzi pouze jako pomiicka pro zjednoduseni a urychleni editace zaznamu
u opakujicich se, zvlasté sloZitych a dlouhych hodnot. Typickym piikladem vyhodnosti uZziti

slovniku je napiiklad editace podpole 260b — Jméno nakladatele v oblasti francouzskych tiski
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18. stoleti nebo editace podpole 260f — Jméno tiskate. Tvorba vnitinich slovnikil je dale
definovana pro podpole 490a — Udaje o edici a pro podpole 830a — Unifikovany nazev.
ZASADA: Postup editace podpoli nakladatelskych tdajo zadind vzdy ovéfenim, zda
pozadovana hodnota jiz ve slovniku neni, teprve poté provedeme piimou editaci podpoli.
Hledani provadime pomoci vyhledavaciho pole, které se zobrazi po stisknuti ,,Lupy* na konci
piislusného podpole. Do zadavaci fadky vepiSeme hledanou hodnotu. Pokud fadka ,,zezelena®,
systém ve slovniku nalezl hodnotu, ktera odpovida zadanému dotazu. Dohledana hodnota ve
slovniku je zvyraznéna modrym podbarvenim piislusné fadky. V zavislosti na délce hodnoty
je zobrazena celd, ¢i pouze jeji ¢ast. Pro jeji uplné zobrazeni mizeme vyuzit funkci obvyklou
Vv excelovych tabulkéch, tedy rozsifeni ptislusného sloupce posunutim okrajti zahlavi sloupce
»Hodnota“. Dvojim poklepanim my$i na zvyraznénou fadku ¢i stisknutim tlacitka ,, Vybrat*

V nabidce na pravé strané okna pfeneseme vybranou hodnotu do pfislusného podpole.

»

Dohledavate pro podpole: Iméno nakladatele « [EPRESSO ANSELMO GIACC! Operace »

D [dictionary.nid] Hodnota « ary.v... [dictionary.d. = Wybrat

177004 APRESSO ANSELMO GIA... YL 8

176909 Apresso Bernardo Giunti NAKVYT o

176694 APRESSO FRANCESCOR... NAKWYL L

176716 apud Hi[ae]redes Antonij ... NAKYYT = Zrusit

178006 Apud haeredes Arnoldi Bi... NAKYYL & Upravit zéznam
Al 176913 Apud loannem Wechelum,... NAKYYL Touowlistok

176674 Apud Maternum Cholinum NAKYYL

176673 Apud Matetnum Cholinum NAKYYL

185452 Apud Yuendelinum Rihelium NAKYYL

176789 APYD IOHAN. HERVAG NAKWYT

Pokud zadavaci fadka ,,zCervena®, pojem nebyl nalezen. Pomoci symbolu , Kiizek* v pravém
hornim rohu okna vnitini slovnik zavieme a provedeme piimou editaci podpole.

Za specifické lze povazovat pole 984 — Misto vydani, do kterého zapisujeme
standardizovanou podobu mista vydani. Pole je pomoci ,,Lupy“ opét napojeno na vnitini
slovnik, naplnény pojmy stazenymi ze souboru ndarodnich autorit, a zaroveil je pole se
souborem ndrodnich autorit pfimo propojeno pomoci tlacitka ,,Z39.50“ Pii editaci pole
nejprve hleddme odpovidajici hodnotu ve vnitinim slovniku. Zde je vSak zobrazena pouze
obvykld podoba jména. Pokud nezname obvyklou podobu hledaného jména, vyuzijeme
tlacitko ,,Z239.50“ a jméno hledame v souboru narodnich autorit ve tvaru, ktery pfejimame ze
zdroji popisu — napiiklad do vyhledavaciho pole zadame ,,Breslau“ a soubor narodnich autorit
zobrazi odpovidajici obvyklou podobu jména — Vvtomto pifipadé ,,Vratislav. Vybranou
hodnotu pfevezmeme pomoci tlacitka ,, Prevzit“. Do podpole 984a se promitne zvolena

obvykla podoba jména mista vydani a do podpole 984b se automaticky zobrazi jméno statu, ve
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kterém uvedené misto lezi dle soucasného politického uspotadani svéta. Spravné vyplnéni
pole 984 je dilezité zejména pro vyhledavani — pii zadani hledané hodnoty ,,Breslau‘ systém
jako odpovidajici zdznamy vyhodnoti nejen ty, které maji v zdznamu uvedeno ,,Breslau®, ale
téz vSechny zdznamy, které obsahuji i jinou podobu jména mista vydani (samoziejmé podobu,

kterou zna soubor narodnich autorit — viz tagovy listek).

}‘ 739.50 Doéteni autority x| |
| ' Dohledavate pro podpole: Operace »it|
{ | Autorita: Typ autority: : !
1K NK  Hodnota « | =z 1S Hiedat ‘,
| 280228 NK breslau | v = ,
[} Vytvorit

279694 NK *Cosmopolis -

279696 NK  *irenopolis | | Prevzit

279697 NK  *Veritopolis| Nalezené autority (=] Zobrazit tag

279955 NK  Aalen value [ = ZruEi

219915 NK Aarau |3 Nk ER: 1 zaznama

[ | Tagovy listek *
ZLi 28 PEETEET | Vratislav UUD ZUUDU 7 1HUFT030.U
279956 NK  Aix-en-Prov 008 020812|njacnnnaabn n aja 2
i [ 040 $a ABADD1 $b cze
OIS A [ 195 $a Vratislav $b Polsko
280224 NK  Albalulia | 495 $a Brathaslavia $0 o

5 495 $a Brausslavia $0 o
279921 NK  Alcala de H»: 495 €2 Breslau 0 o

280175 NK Alencon | 495 $a Bretizlavensis civitas $0 o
[ 495 $a Brezlaensis $0 o
| HRIEE L SRdOet 495 $a Brezlawensis $0 o
|| 279957 NK  Altenburg 495 $a Brezslavia $0 o
| [ 495 $a Fretislava $0 o
| 7!
Hesiv L B [ 495 $a Vradavieusis $0 o
279669 NK Amsterdam| 495 $a Vratislavia $0 o
230216 NK Aricona 495 $a Vresceslavi $0 o

[ 495 $a Wratislavia $0 o Y
279958 NK Annaberg—E

m

/4 4 Strana1 z1 Qi

= 1 - 3 =)

3.4  Popis exemplare

Zalozka ,,Popis exemplafe® je prvni ze skupiny udajl tvoticich podstatu knihovédného popisu
exemplare. Z hlediska pravidel AACR2 a formatu MARC21 se jedna o poznamkova pole.
Tritius pro zamecké knihovny rozd€luje oblast poznamkovych poli do tifi samostatnych
zalozek, ve kterych je poznamkovy aparat sdruzen do obsahové piibuznych celkd — ,,Popis

exemplare®, ,,Provenience* (viz dale) a ,,Pozndmky* (viz dale).

Zalozku definuji pole:*’
Pole 500 — Obecna poznamka
Pole 500 — Typograficky popis

2T yé&tsina poli je zaloZena na povolené modifikaci marcového pole 500 — Obecna poznamka.
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Pole 50y — llustrace
Pole 50z — Stav knizniho bloku

Pole 563 — Poznamka o vazbé

Struktura vSech poli a jejich Clenéni na piislusnd podpole jsou definovany formatem
MARC21. Editaci podpoli provadime zcela v souladu s Metodikou tverby rozsifeného
bibliografického popisu starych tiskii se zaméienim na tisky 16. stoleti v zameckych
knihovndch Ceské republiky.

Veskera pole a podpole, sdruzena do zalozky ,,Popis exemplare* jsou uréena k piimé editaci
S respektovanim principt a zasad uvedenych ve zminéné Metodice. Veskera pole jsou také
opatiena funkci ,,Duplikace poli a podpoli*. Dilezita je tato funkce zejména u pole 50y —
Ilustrace, kde teoreticky umoznuje rozpis a popis veskerych ilustraci v exemplati. Mira vyuziti
funkce je dana zejména hodnotou ilustraci.

Pole 50z — Stav knizniho bloku a pole 563 — Poznamka o vazb¢ jsou doplnéna o podpole 5 —
Kod instituce = kod pridé€lovany instituci OCLC (Online Computer Library Center). Vzhledem

k tomu, ze se jedna o jedine¢nou hodnotu, je vypliiovana pomoci funkéni klavesy ,, F4*.

3.5  Provenience

Zalozka ,,Provenience* je dal$i ze skupiny udaji tvoficich podstatu knihovédného popisu
exemplafe. Pivod, posloupnost vlastnictvi, misto nakupu, zplsob uloZeni, zpusob uziti a
soucastem knihovédného popisu. Proveniencni znaky vyraznym zplisobem pfispivaji
k jednozna¢né identifikaci kazdého exemplafe. Zaroveni jsou nenahraditelnym zdrojem
informaci pro vyzkum historického vyvoje knihovniho fondu, vyzkum rodovych déjin a pfi
zpétné rekonstrukci fondd rozprodanych ¢i jinak rozptylenych v davné historii 1 v dobach
neddvno minulych. Popisu proveniencnich prvkli proto musime vénovat mimotadnou

pozornost a pokud mozno zadny z nich neopominout.

Zalozku definuji pole:?®
Pole 56W — Poznamka o historii vlastnictvi/Provenience — supralibros
Pole 56X — Poznamka o historii vlastnictvi/Provenience — exlibris

Pole 56Y — Poznamka o historii vlastnictvi/Provenience — razitka, peceté

% yetsina poli je zalozena na povolené modifikaci marcového pole 561 — Pozniamka o historii
Vlastnictvi/Provenience a pole 562 — Poznamka k exemplafi.
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Pole 56Z — Poznamka o historii vlastnictvi/Provenience — vpisky v¢etné rukopisné dedikace
Pole 561 — Poznamka o historii vlastnictvi/Provenience — signaturovy stitek
Pole 56T — Poznamka k exemplafi — Neprovenienéni vpisky

Pole 562 — Poznamka k exemplafi — Dodatecné vlozeny material

Struktura vSech poli a jejich c¢lenéni na piislusnd podpole jsou definovany formatem
MARC21. Editaci podpoli provadime zcela v souladu s Metodikou tvorby rozsifeného
bibliografického popisu starych tiskii se zaméienim na tisky 16. stoleti v zameckych
knihovndch Ceské republiky.

Veskera pole a podpole sdruzena do zalozky ,,Provenience® jsou urena k piimé editaci
s respektovanim principi a zasad uvedenych ve zminéné Metodice. Veskera pole jsou také
opatiena funkci ,, Duplikace poli a podpoli” pro zaznamenani opakovaného vyskytu
ptislusného provenien¢niho znaku.

Pro editaci popisu provenien¢nich znakt jsou ve vSech definovanych polich urcena
podpole ,,a“. U kazdého pole je zaroven definovano podpole 5 — Kod instituce = kod
ptidélovany instituci OCLC (Online Computer Library Center). Vzhledem k tomu, ze se jedna

o jedine¢nou hodnotu, je vypliiovana pomoci funkéni klavesy ,, F4“.

3.6  Poznamky

Oblast poznamek je velmi rozsahld. Zapisuji se do ni ty Udaje, které nelze zapsat do
piedchozich oblasti. VEtSinou dopliiuji a rozSifuji jiz uvedené tdaje, at’ uz se tykaji nazvu,
puvodct, nakladatelskych udajt, fyzického popisu a podobné.

Zélozka ,,Poznamky“ definuje pole urcena k zapisu dopliikovych informaci, které skute¢né

roz§ituji €1 uptfesiuji jiz uvedené udaje.

Pole 024 Bezpecnostni prvky

Hodnota historickych knihovnich fondi vyzaduje implementaci aktivnich i pasivnich
bezpecnostnich prvkd. Jednim z takovych prvka je i uziti tak zvaného EAN kodu, respektive
kodu EAN-13, ktery byl definovan standardizaéni organizaci GS1. EAN kod predstavuje
¢iselnou hodnotu o 13 pozicich a je svétové jednoznacnym identifikatorem oznacujicim

Vv ptipad¢ historickych knihovnich fondu jejich majitele.

Indikator 1: pfeddefinovana hodnota 3 vyjadiujici EAN kod

Indikator 2: neuziva se

44



Podpole $a — Standardni &islo nebo kéd. Radka uréena pro zéapis piidéleného kodu.
Vzhledem k tomu, ze se jedna o jedine¢nou hodnotu, jeji zapis provadime funkéni klavesou
w4

Podpole $b — Podminky dostupnosti. Zatim podpole bez vyuziti, do budoucna mize nést

informaci naptiklad o umisténi mikrotecek.

Pole 501 — Spole¢né s. Poznamka obsahuje informaci o tom, Ze popisovana jednotka obsahuje
vice nez jedno dilo. Dila zde obsazend jsou obvykle bez spole¢ného nazvu a maji vlastni
vyznamné nazvy. Uziva se pro popis pritiskl a piivazki.

Naveésti nejsou stanovena, vétSinou se uzivaji vyrazy typu ,,Obsahuje:..., ,,Obsahuje téz:...,
,»Obsahuje ptivazek:...“, ,,Vydano s:...*“.

Podpole $a — Poznamka Spole¢né s. Jednotliva dila zapisujeme do podpole $a, jsou oddélena
dvéma spojovniky s oboustrannou mezerou: ,, -- “. Podrobné&ji viz Metodika tvorby
rozSifeného bibliografického popisu starych tiskit se zaméienim na tisky 16. stoleti
vV zdmeckych knihovndch Ceské republiky.

Podpole $5 — Kod instituce. Kod piidélovany instituci OCLC (Online Computer Library
Center). Vzhledem k tomu, ze se jedna o jedine¢nou hodnotu, je vypliiovana pomoci funkéni

klavesy ,, F4“.

Pole 505 — Formalizovana poznamka o obsahu. Poznamkové pole umoziujici podrobngjsi
popis obsahu dila. Uzivano zejména v piipadé, kdy popisna jednotka obsahuje vice dé¢l
jednoho autora se spoleCnym titulnim listem, naptiklad soubornd dila. Podrobné&ji viz
Metodika tvorby rozSiieného bibliografického popisu starych tiskii se zaméienim na tisky

16. stoleti v zameckych knihovndch Ceské republiky.

Pole 510 — Citace a odkazy k dilu. Poznamkové pole uréené pro zapis odkazu na literaturu,
ve které je popisované dilo citovano.

Podpole $a — Nazev zdroje. ZapiSeme nazev literatury, ve které je popisované dilo citovano —
naptiklad Knihopis.

Podpole $c — Lokace ve zdroji. Zapiseme napiiklad stranu, na které je ve zdroji popisované
dilo citovéano. Pfi odkazu na citaci v bibliografii je vhodné do podpole ,,c*“ uvést odkaz na ¢islo
zdznamu v uvedené bibliografii.

Podpole $u — Adresa elektronického zdroje. Uvadime internetovy odkaz na elektronicky

zdroj, respektive cely odkaz na konkrétni zaznam v elektronické bibliografii.
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Pole 540 — Poznamka o omezeni pouZziti/Sifeni dokumentu. Pole uréené k zapisu informaci,
které upozoriiuji na omezeni pro badatelskou praci, vystavni aktivity, zapujcky a podobné,
vztazené ke konkrétnimu exemplaii. Dilezité zejména u unikatnich d€l, u kterych je jakékoliv
manipulace vazana na specificky rezim. U historickych knihovnich fondt, které jsou
movitymi kulturnimi pamatkami dle zakona 20/87 Sb., o statni pamatkové péci, by v tomto
poli méla byt tato skutecnost uvedena s odkazem na omezeni, vyplyvajici z ustanoveni zakona
(napf. otazka zapijcek do zahranici, zaptjcek obecné, restaurovani a podobng).

Podpole $a — Text poznamky. Zapiseme volnym textem pozadovanou informaci.

Podpole $5 — Kod instituce. Kod piid¢lovany instituci OCLC (Online Computer Library
Center). Vzhledem k tomu, Ze se jedna o jedine¢nou hodnotu, je vypliiovana pomoci funk¢ni
klavesy ,, F4“.

Pole 550 — Poznamka o vydavateli. Poznamka ur¢ena zejména k vyjadieni skuteCnosti, ze
informace o vydavateli byla ziskana z jiného zdroje nez z titulniho listu. Poznamku Ize vyuzit i
k dal$im informacim, napiiklad pro blizsi charakteristiku vydavatele a historické udaje tykajici

se jeho ptsobnosti

Pole 583 — Poznamka o kontrolach a zasazich do stavu exemplai'e. Poznamkové pole
slouzici pro zaznam vysledkii inventur, restaurovani exemplafe, K zaznamenani
nevyloucenych ztrat a k informaci o nenalezeni svazku.

Podpole $a — Ukon. Oznageni &innosti, pii které doslo k naslednym zji§ténim — naptiklad
inventura, mimofadna inventura, kontrola a podobné.

Podpole $¢ — Termin ukonu. Datum v uplné ¢&i ¢aste¢né podobé, piipadné v intervalu rokd,
ve kterém byl provadén tikon uvedeny v podpoli $a — napiiklad 25.10.2011, 2012, 2010-2011.
Podpole $I — Stav. Slovné vyjadiime zjisténi — napiiklad nenalezeno, zcizeno (pak je dulezité
uvést &j. protokolu, kterym byla ztrata nahlaena Policii CR), restaurovano (uvést jméno

restauratora), zni¢eno a podobné.

POZNAMKA: Do doby dokonéeni modulu ,,Pribézné evidence lze pole 583 nouzové
vyuzit pro evidenci zaptjcek a vypijcek.

POZOR! Hodnoty uvedené v poli 583 neodstrafiujeme v ptipad¢, Ze zjiSténa skutecnost jiz
pominula (napfiklad titul byl nalezen). Zménu skutecnosti zaznamename pomoci funkce
., Duplikace poli a podpoli“. V systému tak ziistane zachovana historie udalosti spojenych

S exemplafem.
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Pole 562 — Poznamka k exemplaii — Dodate¢né vloZeny material. Poznamkové pole urcené
K popisu materialu, ktery do konkrétniho exemplafe pravdépodobné vlozil majitel a Ctenaf
Vjedné osobé. Jednd se predevsim o dopisy, vizitky, pozvanky, svaté obrazky, noviny,
praminky vlast, vylisované kvétiny a podobné. Vlozeny material v knize ponechavame (!) a
popiSeme. Uvedeme zejména, o jaky materidl se jednd, kde je vlozZen, a zdlraznime veSkeré
prvky, které mohou pfiblizit osobu Ctenafe nebo misto, ke kterému se exemplar vaze.

Za specificky druh ,,vlozen¢ho* materidlu mizeme téZz povazovat tzv. Ctenaiské zalozky,
ohnuté riizky, které prokazateln¢ vznikly jako prvek védomé vytvoreny ¢tendiem (obvykle je
lze odlisit od ohnutych roht vzniklych pii mechanickém poskozeni). Existenci téchto
»zalozek* zaznamename s uvedenim ptislusné strany.

Podpole $a — Identifika¢ni zna¢ky. Do pole popiSeme a charakterizujeme vlozeny material.
Podpole $5 — Kéd instituce. Kod piidélovany instituci OCLC (Online Computer Library
Center). Vzhledem k tomu, ze se jedna o jedine¢nou hodnotu, je vypliiovana pomoci funkéni
klavesy ,, F4“.

Veskera pole a podpole sdruzend do zdlozky ,,Poznamky* jsou urCena k piimé editaci
s respektovanim metodickych principti a zasad. Veskera pole jsou opatiena funkei ,, Duplikace

poli a podpoli“ pro zaznamenani opakovaného vyskytu ptislusného poznamkového pole.

3.7 Majitelé

Skupina udaji sousttedénych do zdlozky ,,Majitelé* pfimo navazuje na provenien¢ni prvky
existujici v konkrétnim exemplafi. Pokud je z daného exemplare ziejmé jméno majitele tisku,
v origindlni podobé zapisujeme jméno do pfisluSného pole vénovaného nékterému
z provenien¢nich prvki, ve standardizované podobé jej uvedeme do nékterého z poli zalozky
»Majitelé* (dle charakteru jména).

ZASADA: do poli ,,Majitelé“ zapisujeme pouze ta jména, kterd se ve zpracovavaném dile
skute¢né objevuji ve formé vpiskd, ex libris, supralibros, razitek a dalSich proveniencnich
prvki. Pole ,,Majitelé” zlistavaji prazdna, pokud méme jen obecné povédomi o vlastnictvi
tisku, pokud jméno vlastnika jen dedukujeme na zakladé€ piisluSnosti dané¢ho tisku ke
knihovnimu fondu.

Pro zépis jsou uréena definovana narodni pole MARC 21 s ptedem danou strukturou, ktera
svym principem vychdzeji z poli urenych pro zapis autorskych tdaji (viz pole 100, 700, 110,

710). Jména majiteld tak mizeme zapsat na Grovni osobniho jména, jména rodu, piipadné
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jména korporace. Zachovdvame princip prioritniho piebirani podoby jmen ze souboru

narodnich autorit. Pokud v ném neni obsazeno, zapisujeme jej podle danych pravidel sami.

Zalozku ,,Majitelé*“ definuji pole:
Pole 981 — Majitel — osoba

Pole 983 — Majitel — rod

Pole 982 — Majitel — korporace

Editaci podpoli provadime zcela v souladu s Metodikou tvorby rozsifeného bibliografického
popisu starych tiskit se zaméienim na tisky 16. stoleti v zdmeckych knihovndach Ceské

republiky a Metodikou rozsiFeného autoritniho zdznamu.

3.8  Lokalizace

Zalozka ,,Lokalizace* je specifickym souborem udaji, vdzanych na vyuziti systému Tritius —
zdmecké knihovny v podminkdch Narodniho pamdatkového ustavu. Lokalizace ptfedstavuje
velmi dulezity segment udaji nejen z hlediska evidence knihovnich fondd, ale zejména
Z hlediska budovani IISPP. Jejich spravné pochopeni a aplikace jsou zdkladem budovani
IISPP. Lokaliza¢ni udaje jsou udaji spoleCnymi pro vétSinu informacnich systémi
provozovanych Néarodnim pamatkovym ustavem. Z toho diivodu je nezbytné, aby ve vSech
systémech byl jeden a tentyz objekt lokalizovan a definovan shodnymi daji. Zdrojem dat pro
lokalizaci objektt je geograficky informacéni systém (GIS), ktery je naplnén oficialnimi
datovymi sadami. Zakladnim ndstrojem pro pievzeti dat z GIS je pouziti jednoznacného
identifikatoru paGIS, respektive Prirtistkového bodu. Cilem Tritia je zapojit se do IISPP a,
stejné jako metainformacni systém NPU (MIS) a budouci Pamatkovy katalog, &erpat
lokaliza¢ni tdaje z GIS. Tato skuteCnost se promitd do wurcité sloZitosti vypliovani
,Lokalizace* a predpoklada urcité znalosti z GIS a obecné z oblasti evidence pamatek.
Zalozka ,Lokalizace™ je prioritné¢ urcena pro zaznam lokalizacnich Udaji pamatkového
objektu, na kterém je kazdy jednotlivy titul ulozen. Vyplnénim lokaliza¢nich udaji vytvaiime
nastroj pro propojeni bibliografickych zdznamt historickych knihovnich fonda s dal$imi
soucastmi IISPP, zejména do budoucna s Pamatkovym katalogem. Potifebnost vytvoteni téchto
vazeb vychazi zejména ze skuteCnosti, ze veskeré historické knihovni fondy ve spraveé

Néarodniho paméatkového Ustavu jsou prohldsenymi movitymi kulturnimi pamatkami.
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3.8.1 Uzemni rozsah

Povinny udaj, vypliiovany z nabidky v roletce!!! Pfi zadavani lokaliza¢nich udaji je vybér
typu tizemniho rozsahu prvnim krokem pro spravné vyplnéni celé sady udaji. Podle vybrané
hodnoty ,,uzemni rozsah* se zobrazi nabidka fadek k vyplnéni. Obecné plati: Sedé podbarvené
fadky nejsou ur¢ené k editaci. Data jsou do nich dotazena z GIS v zavislosti na vybraném typu

uzemniho rozsahu. Bile podbarvené fadky jsou uréeny k editaci.

Typy sizemniho rozsahu:

a) objekt lokalizovany. Objekt, ktery ma pridéleny jednoznacny identifikator kod paGIS,
piipadné piiristkovy bod. V soucasné dobé jsou koédem paGIS opatieny vSechny objekty
v CR, které maji piidélené ¢islo popisné. V souvislosti s postupem naplitovani GIS v oblasti
pamatkové péce jsou vSak kodem paGIS postupné opatfovany i dalsi objekty bez Cisla
popisného. Do doby, nez bude piidélen definitivni kod paGIS, jsou objekty bez cisla
popisného opatieny do¢asnym jednozna¢nym identifikdtorem — Priristkovym bodem.
Vzhledem ktomu, Ze historické knihovni fondy ve spravé NPU jsou vidy umistény na
konkrétnim pamdtkovém objektu, budou lokalizacni udaje vzdy vypliovany pomoci kédu
paGIS (metodika proto pomiji dalsi zpiisoby zadavani lokalizacnich udaju, které jsou do
systemu implementovany a slouzi pro evidenci dokumentacnich fondii).

b) objekt nelokalizovatelny. Obvykle zaniklé objekty v zaniklych lokalitich — casté
zejména v pohrani¢nich oblastech, vojenskych prostorach a téZebnich oblastech — netykd se
Zpracovdani historickych knihovnich fondi.

C) lokalita nebo jeji ¢ast. Dokument pojednava o celé lokalité nebo jeji ¢asti — netykd se
zpracovdni historickych knihovnich fondii.

d) rozsahlé vizemi, vyssi uzemni celek. Dokument pojednava o tizemi vétSim néz jedna
lokalita (okres, kraj, region, mikroregion, pohoii, povodi, .... az cela CR) — netykd se
zpracovani historickych knihovnich fondi.

e) zahranici. Dokumenty vénované zahranicnim objektim a lokalitdim — mnetykd se
zpracovdni historickych knihovnich fondii.

f) bez lokalizace. Dokumenty, které nelze smysluplné spojit s konkrétni lokalitou,

uzemim Ci objektem — netykd se zpracovani historickych knihovnich fondi.
3.8.2 Postup zadani lokaliza¢nich udaji pomoci kédu paGIS

Po vybéru tizemniho rozsahu ,,objekt lokalizovany* systém pozaduje zadani hodnoty do pole

,»Kod paGIS«.
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Jak nalézt ,,Koéd paGIS“? Na konci tfadky ,,Kod paGIS“ zmackneme funkéni tlacitko
| = |

wZelena Sipka* . Tim nas systém pifimo pfepne do vyhleddvaciho formulate GIS. Do

zadavaciho okénka napiSeme nejlépe nazev lokality a adresu s ¢islem popisnym, kterou

hledame, a zmackneme ,, Fyhledat“. Systém nam zobrazi obvykle n¢kolik aktivnich tdaji

(v zavislosti na pfesnosti zadané¢ho dotazu). V zobrazené nabidce musime zvolit ten, ktery

odpovida nasemu dotazu. Na pfisluSnou fadku klepneme mysi.

Fulltextové whiedani adresy

Ma V& dotaz 'Telé, Zachariage z Hradce 1' byly nalezeny tyto vysledky vyhledavani:

Adresa
Yybrané: 1

[ Telé-Vnitfni MEsto namésti ZacharidSe z Hradce £.p. 1
T
Ulice —

Yybrané: 1
Indmeésti Zachariase z Hradce

Obce
“ybrané: 0

Systém nam automaticky zobrazi vyfez z katastralni mapy, na némz je zachycen objekt, jehoz
adresu jsme zadali do vyhleddavaciho okénka. U hledaného objektu bude zobrazena vyrazna

¢ervena Sipka, ktera svym hrotem ukazuje na kruhovy sti‘ed oznacujici nami hledany objekt.

3 ¥ {1zemni identifikace i /

V' Objekty s dokumenty v MIS

[ C2 (CZ Retro): Historické region'

B ¥ R0 (NUTS + spec. vrstvy)
W' (izemni struktura / NUTS
v Specialni vrstyy

=g Pamétkovy fond: bodova identif.
V' chréngnd a zéjmovéa uzemi
M e
M kp

BV pacis: Zakladni idertifikadni prvl
W' 2 (CZ Retro): Idertifikace o
2 C1: Idertifikace objektd paGIS

W rs0: Referenini vrstvy

V' @20z - katastréini mapa

I Ortofotomapa

I Polohopisné podklady

W zaBaGen

I wMTS zakladni mapy CUZK

M wmaTe actnbnin Ao X\

tuto Sipku
hledame
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Na zobrazeni mapy na horni li§t¢ zmackneme tlacitko ,,i. @

AV

Soubor Upravy Zobrazeni Historie Zalotky Nastroje  Mapovs

“ qQis.up.npu.czftmsinpu_uzidentfindex.php?client_type=map_resizef:

[BQ Semsp | E1E0XY | 2 an @ £ 7 | GhdH |

E ¥ Gzemni ider <3) \’Kj %
refejnost ¥ 2 ,_}:

Sipkou, ktera zastupuje kurzor, klikneme piesné na vyse uvedeny kruhovy stied oznalujici

nami hledany objekt. Zobrazi se ndm tabulka s fadou lokaliza¢nich tidaji. Pro nés je podstatny

fadek ,,Kod paGIS“, u kterého je uvedeno Cislo — nami hledana hodnota paGIS.

Plocha - historicka osada

Kod CZ 16324

Nazev lokality Telé

Nazev loKality / Region  [Tel¢ /Teléf mésto

Realny typ lokality meésto

[ Mestskacwtidhwei |
Kod CZ 16328

Nazev lokality Yhitfni Mésto

Nazev lokality / Region  |Vnitfni Mésto /Telél hl. méstska ctrt’

Realny typ lokality hl. méstska ctrt’

Kod paGIS 532851

Ulice namesti Zachardg z Hradce

C. orientacni NU

C. domowni 1 T

Nazev objektu zamek \ hledané cislo :
IdReg 125911

Rejst. €. kult. pamatky |15430/7-5249

Pamatka zamek

Hodnotu cisla pomoci klaves ,,Ctrl+c* a ,,Ctrl+v* zkopirujeme do Tritia do tadky ,,Kod

)

paGIS* a zmackneme tlacitko na konci fadku Timto je spusténa funkce, kterd data

spojena s nami zvolenym paGISem pienese do lokaliza¢nich tidaji Tritia (Sed¢ podbarvené

tadky).
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Uzemni rozsah (*) objekt lokalizovany
Kdod paGIS 532951
PrirGstkovy bod
zamek
TelE-ynitfhi Mésto
1

namesti Zachariase z Hradce

16328

hl. méstska ctwrt’
Vhnitfni Meésto
Telé

Telé

Jihlava

Yysodina

Zadani lokaliza¢nich udaji objektu dokon¢ime vyplnénim fadky ,,Celek-dotéeny aredl“.
Pomoci Sipky na konci fadky vybereme hodnotu z rolovatka (obvykle ,,zamek®, ,hrad®,
,»klaster) a poklepanim na ni ji pfeneseme do zaznamu (lze volit i zptisob piimé editace
fadky: po zadani pocatecnich pismen hledané hodnoty systém automaticky nabidne

Jiné Gzemni identifikace

z rolovatka hodnoty obsahujici zapsanou kombinaci pismen). L
, “ , , . , v . . v Celek - dotéeny aredl, zémek
Poslednim vypliiovanym tdajem zalozky ,,Lokalizace® je fadKa  wsmmmoiicss
Objekt - nemovi itost
wPredmét zajmu“. Uvaddime zde obecny ndzev zpracovavan€ho emmemsiosen
BliZSi umisténi predmetu 2&jmu

fondu, tj. zamecka knihovna, hradni knihovna, KklaSterni e m s

knihovna, soukroma knihovna a podobné.

3.9  Privazky

Zalozka ,,Ptivazky* je urCena ke zpracovani konvolutl. Zejména prvotisky a nejstarSi vrstva
starych tiskti pomérné¢ Casto tvoii konvoluty, tedy v ramci jedné popisné jednotky je do jedné
vazby druhotné spojeno nékolik ptivazki, fadové od jednoho az po nekolik desitek. Konvolut

tedy nevznikl jako zdmér nakladatele ¢i tiskare!?® Systém umoznuje zpracovat kazdy ptivazek

% Nezaméfovat konvolut a piitisk!

52



do relativné samostatného zaznamu. Z pohledu bibliografického a knihovédného zaznamu je
nutné kazdy piivazek chapat jako samostatnou popisnou jednotku.

Princip zpracovani konvolutl je zaloZen na skute¢nosti, ze zaznam kazdého ptivazku je ptimo
spojen stakzvanym hlavnim zaznamem, respektive je mu podfizen. Postup zpracovani
konvolutu je nésledujici:

a) zpracovani hlavniho zaznamu. Podle vyse uvedenych principt a zdsad zpracujeme
uplny zaznam prvniho dila konvolutu.

b) zpracovani zaznamu privazku. Postupné zpracujeme podfizené zaznamy pro kazdy
ptivazek.

Bibliograficky a knihovédny popis ptivazku v principu kopiruje strukturu popisu hlavniho
zaznamu, samoziejmé s vyjimkou téch prvkl, které piivazek neobsahuje. Struktura
definovanych poli privazku a zpusob jejich vypliiovani jsou totoZzné se stejnymi poli

hlavniho zaznamu!

Otevienim zalozky ,,Ptivazky” systém Tritius nabidne obrazovku ,,Konvolut na privazek*,

kterd ma stejnou podobu jako tivodni obrazovka ,,Ptehled tituld* u hlavniho

Operace »

Dt zdznamu. Na pravé stran¢ obrazovky jsou umisténa funkéni tlacitka opét

& Iménittyp dokumentu

o e shodné s tlacitky na obrazovce ,,Prehled tituli“. Shodna je nejen jejich

q ; :L:ni grafickd podoba, shodnd je 1 jejich funkcionalita. Stisknutim tlacitka

2 Pﬁj:“::zek » Vytvorit“ systém nabidne jednoduchy formulaf, ktery slouzi pro piipadné
Tagovy stek vyhledani a ptfevzeti jiz existujiciho zdznamu ke zpracovavanému titulu (viz

Export tagového listku

e kapitola 2.2.2 Vytvoreni nového zaznamu, Gprava zaznamu). Pfevzetim jiz

Exportovat vie existujictho zdznamu ¢i stisknutim tlacitka ,, Fytvorit“ systém otevie dalsi

editaéni formulare strukturované opét do zalozek odpovidajicich hlavnimu
zdznamu, samoziejme s vyjimkou téch skupin udaju, které ptivazek neobsahuje.

Jak bylo uvedeno vyse, struktura definovanych poli ptivazku a zptisob jejich vypliovani jsou

4 ponis ey LS Brovennce- - HaznARK L7 MANSIE- I H - \erni ponis- UL okalzAce- 1 TRy
< [@] Novy titul - Pivazky E

N s » . totozné se stejnymi poli hlavniho zaznamu. Shodné
o “ﬁ ' uziti a funkcionalitu maji téz veskerd funkéni
rmr— s e tladitka a klavesy. Po dokonceni editace celého
ﬂdk T zaznamu zmackneme tlacitko ,,UloZit a zaviit“,
s e kterym se systém vrati na piehledovou obrazovku

Congvestio De Calamitoso In Praesens ... Witzel, Georg,

pfivazkli — , Konvolut na piivazek. Tim je systém pfipraven k editaci zaznamu dalSiho
pfivazku. Pfipadné se lze pfepnout do hlavniho zdznamu (kliknutim na jednu z hlavnich

zélozek v zahlavi obrazovky). Ulozeni zaznamu piivazku se zaroven promitne do ptehledu na
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vstupni obrazovce celého systému. Pfi zapnutém vybéru ,,Prochézeni jsou k sobé pfifazeny
hlavni zdznam (ma ptiznak ,,ST*) a jemu podfizené zdznamy piivazkl (maji piiznak ,,AK®).
Pokud zvolime vybér ,,Piivazky*, zobrazi se pouze zdznamy ptivazki bez vazby na nadiizené

ree
1

zaznamy. Z urovné ,,Prochazeni* lze ptivazky upravovat, nikoliv vSak zalozit zaznam nového
ptivazku. Tato funkce je povolena pouze z Grovné zalozky ,,Piivazky*.
UPOZORNENI: | u pfivazka je nutné prubézné zaznam ukladat a tim se vyhnout zbytecné

ztraté dat!

Hlavni zaznam 1 zaznamy vSech ptivazkli musi navic obsahovat propojovaci pole 787 —
Nespecifikované propojeni. Pole je umisténo na prvni zaloZce ptivazka oznacené ,,Autofi“ na
prvni pozici. Obsah pole 787 systém vypliiuje automaticky a zobrazuje v ném signalni
informaci o hlavnim zdznamu, ke kterému je ptivazek ptipojovan.

POZOR! Pokud neni pole 787 automaticky vyplnéno, tedy je pii otevieni editacniho
formulare ,,Autofi* prazdné, doslo k systémové chybé a je nutné editaci piivazku ukoncit!

Pokud budeme v editaci pokraGovat, pofizena data nebudou uloZena!

3.10 Svazky

Svazkové informace ptredstavuji soubor dat, ktera jsou z knihovnického hlediska jedine¢nymi
udaji spojenymi s konkrétnim exemplafem a s konkrétnim knihovnim fondem. Pro historické
knihovni fondy volime zasadné princip jedinecnosti kazdého exemplafe. Na rozdil od
moderni produkce tak povazujeme kazdy exemplar za samostatny titul (s vyjimkou periodik).
Ptesto je nezbytné zaznamenat rovnéZ nékteré svazkové informace.

Vytvoreni svazkového zdznamu probihd s vyuzitim shodnych nastroji jako vytvofeni nového
hlavniho zaznamu ¢i ptivazku. POZOR: vytvoteni svazkového zaznamu systém umozni teprve

po uspésném uloZeni hlavniho zaznamu.
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Po otevieni zalozky ,,Svazky“ systém zobrazi prazdnou obrazovku s funkénimi tlacitky na

Operace »  pravé stran¢. Stisknutim tlacitka ,, Vytverit“ systém nabidne editacni
@) Vytvorit formular obsahujici ti1 zalozky (,, Zakladni udaje, ,, Umisteni* a
2 Upravit ,,Nezarazeno*). Podstatné svazkové tudaje obsahuje zalozka
) Odstranit ., Zdkladni udaje”, kterd se automaticky zobrazi pii vytvorfeni
Iy Duplikovat nového svazkového zaznamu. Pro upravu jiz existujiciho
r*) Obnovit svazkového zdznamu je ur€eno tlacitko ,,Upravit“. K vyuZiti pro

,  Kontrola duplicity kazdého editora je urCeno tlacitko ,,Duplikovat”, umoziujici

vytvofit identickou kopii svazkového zdznamu, ktery ma prave
otevieny. Tato funkce bude dulezita zejména u periodik, jejichZ katalogizace bude, v souladu
s pravidly, zaloZena na vytvofeni jednoho zdznamu pro konkrétni titul periodika, jednotlivé
rocniky budou zaznamenavany pravé pomoci svazkovych zdznami, umoznujicich zachovat
princip inventarni jednotky v urovni ro¢nikti periodik. Tlacitko ,, Odstranit* umozni nevratné

smazani svazkového zaznamu ze systému, proto je pfistupné pouze editorim se specialnimi

pravy.

3.10.1 Piirtstkové ¢islo

Ptirtistkové ¢islo je Ciselnd hodnota uréena primarné pro soudobou produkei a pro novodobé
knihovny. Pfesto nelze vyloucit existenci pfiristkového Ccisla 1 v historickych fondech.
POZOR! Nezaménovat s dal§imi svazkovymi udaji — zejména signaturou! Piiriistkové Cislo

zapisujeme do systému ve tvaru tradi¢né€ uzivaném pro konkrétni knihovni fond.

3.10.2 Signatura

Signatura je jedine¢na adresa uloZeni konkrétniho titulu v konkrétnim knihovnim fondu.
Z toho divodu je vyplnéni signatury povinné! Signatura musi spliiovat zakladni princip —
princip jedinecnosti! Divodem je predevSim skuteCnost, Zze signatura predstavuje
nezastupitelny vazebny prvek mezi bibliografickym zdznamem a s nim spojenou obrazovou
dokumentaci titulu at’ uz na trovni identifika¢ni dokumentace ¢i Uplné digitalizace. Dal$im
davodem je fakt, ze systém Tritius je schopen v ramci jedné webové aplikace evidovat
relativné nekonecné mnozstvi knihovnich fonda, které musi byt od sebe navzajem odliSitelné.

Jednim z nastrojii je praveé signatura. Vyjimecné postaveni signatury v radmci bibliografického
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zdznamu vede k urcité formalizaci, ktera vSak, pokud to neni zcela nezbytné, nerusi dosavadni

zvyklosti tvorby signatury v jednotlivych fondech. Signatura tak musi obsahovat:*

- identifikator historickych knihovnich fonda
- jednoznacny identifikator objektu, oznacujici pivod fondu

- vlastni signaturu

Formalni podoba signatury je:

ZK KZ K01 00286
ZK KZ K01 00286_01
NM VOZ 00286 LZ 82

1) ZK (NM). Oznaceni katalogizace historickych knihovnich fondi (ZK — uréeno pro
fondy ve spravé Narodniho pamatkového ustavu; NM — uréeno pro fondy ve spravée
Nérodniho muzea; SV — uréeno pro soukromé fondy).

2) KZ (VOZ). Dvou ¢i tiipismenny koéd nazvu knihovniho fondu. Koédy fondu jsou
definovany Narodnim pamatkovym ustavem pro fondy ve spravé NPU a Narodnim muzeem
pro fondy ve spravé NM. Pro soukromé sbirky budou kody dodefinovany v okamziku jejich
zpracovani po dohodé s majiteli. Kody jsou neménné!

3) KO01. Koéd samostatného fondu v ramci celé historické knihovny, existuje-li. Kod je
urcen zejména pro nékteré fondy ve sprav€é Narodniho pamétkového ustavu, kde existuji
samostatné fondy s vlastni fadou signatur (mlZe jit o samostatné fondy v ramci kmenové
knihovny, miiZze vSak jit i o fondy jiného plivodu dodate¢né zaclenéné do piivodni kmenové
knihovny).

4) Hodnota 00286 (00286 LZ 82). Aktualni platna signatura. Signatura miZze mit
V jednotlivych fondech historicky vzniklou rtznou podobu. Piedpokladem je, Ze vzdy
obsahuje ¢iselnou hodnotu, kterd musi byt pfedfazena pfipadnym dal$im soucastem, napiiklad
lokaci. Z dtivodu spravného fazeni zaznamu je povinné dodrzeni pétimistné Ciselné hodnoty

(u mensiho poctu ¢isel nutno predradit nuly).

% podrobné fesi otazku podoby signatury Metodikoa tverby rozsiFeného bibliografického popisu starych tiskii
se zaméienim na tisky 16. stoleti v zameckych knihovndch Ceské republiky.
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o Editujete ST: [works_item] work ID: 1203723 X

1. Zakladni udaje | 2. Umisténi || 3. Nezarazeno "2 Zpétk prochazeni
Pfirustkové dislo: %) =»  Nasledujici zaznam
*Signatura: | ZK MH 01130 2] &= Predchozi zaznam
Signatura plvodni: | 5.8.7. Y =) Dalsi
Historicka signatura: 4681 (2}
Nazev fondu: | Mnichovo Hradigté - zamecka knihovna v | %) =l UloZit
Nazev sbirky: Vv |5 2 EJ UloZit a zaviit
Lokace (uloZeni): | knihovna — mistnost €.310 bl 2
Blizsi specifikace mista uloZeni: A E )
Soutasny vlastnk: | (R, Narodni pamatkovy Gstav Y | L?)
Identifikaéni kéd: &
Typ fondu (kmenovy/svozovy): | kmenovy Rl 2 L2

3.10.3 Signatura puvodni

Z hlediska popisu exemplafe a zejména z hlediska sledovani proveniencnich znaki exemplaie
je dulezité zaznamenat veskeré signatury. Tyto signatury obvykle nesou zajimavé informace
0 diivgjsich vlastnicich a zejména o zplsobu stavéni konkrétniho fondu v minulosti. Signatury
opisujeme Vv podobé uvedené v exemplari. Krom¢ svazkovych udaji se informace
0 existenci historickych signatur objevi soucasné v popisu exemplafe, obvykle v nékterém
z poli vénovanych provenienénim znakiim (vpisky, signaturovy stitek).

Signatura ptivodni pfedstavuje signatury, které byly pro evidenci fondu pouzity po piipadném

zestatnéni, nejsou vsak jiz aktualné uzivané.

3.104 Signatura historicka
Historickd signatura je signatura piidélend vlastniky pied ptipadnym zestatnénim fondu.

Signatury opisujeme v podobé uvedené v exemplafi.

3.10.5 Nazev fondu

DalSim nezbytnym svazkovym udajem je nazev fondu, ze kterého exemplar pochdzi,
vyjadiuje tedy ptivod exemplaie. Pokud z provenienc¢nich prvki vyplyva, ze exemplar byl
postupné soucasti raznych fondl, uvadime fond historicky posledni, u zestatnénych fonda
uvadime nazev fondu, ve kterém byl exemplaf ulozen pted konfiskaci. Pro katalogizaci je

nezbytna formalizace tohoto idaje, a proto je nacitan z Ciselniku, pfistupného pomoci Sipky
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na konci fadky ,,Nézev fondu®. Udrzba tohoto ¢iselniku je védzana na specialni prava. Ciselnik

musi byt naplnén pfed zahajenim editace svazkového zaznamu.

3.10.6 Nazev sbirky

Nézvem sbirky rozumime tu ¢ast fondu, kterd ma vlastni historicky nazev (naptiklad Hlavni
knihovna, Marsalskd knihovna a podobné), je vSak integralni soucasti kmenového fondu. Pro
katalogizaci je nezbytna formalizace tohoto udaje, a proto je nacitan z Ciselniku, piistupného
pomoci Sipky na konci fadky ,,Nazev sbirky“. Ciselniky ,Nazev fondu® a , Nazev sbirky* jsou
vzadjemné provazané. Udrzba tohoto &iselniku je védzana na specidlni prava. Ciselnik musi byt

naplnén pfed zahdjenim editace svazkového zdznamu.

3.10.7 Lokace (UloZeni)

Informace o konkrétnim mist¢ (mistnosti) ulozeni exemplafe v rdmci pamatkového objektu.
Pro katalogizaci je nezbytna formalizace tohoto tudaje, a proto je nacitan z ¢iselniku,
ptistupného pomoci Sipky na konci fadky ,,Lokace®. Ciselniky ,»Nazev fondu®, ,,Nazev sbirky*
a ,,Lokace” jsou vzajemné provazané. Udrzba tohoto &iselniku je vAzana na specialni prava.

Ciselnik musi byt naplnén pied zahajenim editace svazkového zaznamu.

3.10.8 Blizsi specifikace mista uloZeni

Pole umoznujici zdznam podrobné&jSiho ulozeni exemplafe ve smyslu skiing, regalu, police.
Svym charakterem nahrazuje takzvanou skladovou signaturu. Pro katalogizaci je nezbytna
formalizace tohoto udaje, a proto je na¢itan z &iselniku. UdrZba tohoto &iselniku je vazana na

specialni prava. Ciselnik musi byt naplnén pied zahajenim editace svazkového zdznamu.

3.10.9 Soucasny vlastnik
Pro historické knihovni fondy ve spravé Narodniho pamatkového ustavu je do pole uvadéna
standardni hodnota v podobé ,,CR, Narodni pamitkovy ustav®. Hodnotu lze naditat

z ¢iselniku, pfipadné je mozné vyuzit funkéni klavesu ,, F4*.

3.10.10  Identifika¢ni kéd
Pole je ur¢eno pro zaznam carového koédu, piipadné jiného kdédu slouZiciho pro automatizaci
evidence. Carové kody nejsou v ramci historickych knihovnich fondi ve spravé Narodniho

pamatkového ustavu dosud uzivany.
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3.10.11 Typ fondu
Selekéni udaj, ktery méa pouze dvé hodnoty podle charakteru fondu. Uvadime hodnotu

kmenovy nebo svozovy. Hodnota je nacitana z ¢iselniku.

3.11 Vécny popis

Problematika vécného popisu je v kategorii historickych knihovnich fondi mimo sféru
vefejnych knihoven casto velmi podcenovana ¢i zcela pomijena. Pole a podpole MARC21
urcena pro vécny popis dokumentu — takzvané vécné autority, zajist'uji vyjadieni tematického
obsahu ¢i zaméteni kazdého dokumentu z riiznych pohledt. Vécny popis je nezastupitelnym
nastrojem zejména z hlediska vyhledavani. Bez jeho aplikace je hodnota katalogizacnich
zaznamu znacné sniZena, nebot’ systém nedokaze zpracované fondy vyhodnotit z hlediska
tematické néplné. Zakladnim ptedpokladem pro spravné vyplnéni vécného popisu je nejen
znalost knihovnickych pravidel, podle kterych se tvorba vécnych autorit fidi, ale zejména
schopnost a moznost poznani vécného zaméteni titulu. Katalogizator tak musi byt vybaven
nejen knihovnickymi znalostmi, ale také odpovidajicimi jazykovymi, ptipadné
paleografickymi znalostmi, které by mu umoznily dostate¢né rozpoznat vécné zaméteni
exemplafe. Nezbytnym predpokladem tak je minimalni znalost latiny, némciny,
francouzstiny, anglictiny. Spektrum uzivanych jazyki je samoziejmé vyrazné bohatsi, navic
jazykové znalosti se nemohou omezit pouze na znalost moderni podoby jazyka. Z tohoto
pohledu je poZadavek na vécné zpracovani historickych fondi mimotadné obtizny.

Tritius pro zdmecké knihovny ma ve své struktufe nadefinovana vSechna dulezita pole
MARC?21 ur€ena pro vécny popis.

Obtiznost korektniho zpracovani vécného popisu pro ,,neknihovniky* vede k definovani jeho
minimdlniho rozsahu. Kurceni zakladniho vécného zaméfeni exempldie je proto zcela
nezbytné vyplnit pole 072 — Konspekt® a pole 655 — Rejst¥ikovy termin — Zanr/forma.
Zpusob vyplihovani vSech poli definovanych v zalozce ,, Vécny popis‘ je zcela shodny. Ve
vSech piipadech se jednad o typ autoritniho pole. Technika jejich vypliovani se proto fidi
shodnymi pravidly — viz pole 100, 700, 110, 710, 981, 982, 983.

ZASADA: K vyplnéni viech poli vécného popisu v maximalni mife vyuzivame soubor
narodnich autorit, pfistupny prostiednictvim tlacitka ,,Z39.50. U pole 072 — Konspekt neni

jiny zptisob povolen.

%1 Pole 072 — Konspekt je navic povinnym polem pro poskytovani zaznamii do souborného katalogu Narodni
knihovny CR.
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Prvnim krokem je otevieni vnitiniho slovniku pomoci ,,Lupy* na konci podpole urc¢eného pro
zéhlavi. Pokud ve slovniku nalezneme odpovidajici pojem, u které¢ho je ve sloupci ,, NK*“
hodnota NK, pfevezmeme jej pomoci tlacitka ,, Vybrat®. V ostatnich ptipadech vyuZzijeme
tlacitko ,,Z39.50“ a hledame odpovidajici pojem v souboru narodnich autorit. Zptisob hledani

v souboru narodnich autorit — viz kapitola 3.1.3 Autorské udaje

Zalozku ,,Vécny popis* definuji pole:

Pole 072 — Konspekt

Pole 650 — Predmétové vedlejsi zahlavi — téma

Pole 600 — Piedmétové vedlejsi zahlavi — osobni jméno

Pole 610 — Pfedmétové vedlejsi zahlavi — jméno korporace
Pole 655 — Rejstiikovy termin — zanr/forma

Pole 651 — Piedmétové vedlejsi zahlavi — geografické jméno
Pole 648 — Vedlejsi vécné zahlavi — chronologicky termin
Pole 630 — Piedmétové vedlejsi zahlavi — unifikovany nazev
Pole 611 — Pfedmétové vedlejsi zahlavi — jméno konference

Pole 653 — Rejstiikovy termin — volné tvofeny termin

3.11.1 Konspekt

Povinné pole k naplnéni minimalniho vécného popisu dokumentu, vyjadiuje hlavni tematické
zamé&feni exemplafe. Pro zjednoduseni vécné katalogizace historickych knihovnich fonda byl
systém Tritius, po dohodé sNarodni knihovnou CR, naplnén vybranymi skupinami
Konspektu, které jsou uloZeny ve vnitinim slovniku systému. Pro vyplnéni pole 072 —
Konspekt proto ptfednostné vybirame pojmy z tohoto vnitiniho slovniku. V ptipad¢ nenalezeni

relevantniho pojmu vyuzijeme plnou nabidku souboru narodnich autorit pomoci ,, 239.50 .

60



072 - Kod predmétové kategorie (Konspekt) ] laslleall7 [vii@f2

X g
Konspekt (zahiavi) v D&jiny Ceska a Slovenska - 94(437)  Déiiny Geska a Slovenska-9 Operace » 2
] NK | Hodnota « Typ | Jazvk Vy ([ Vybrat
o il 217528 NK  Déjiny Ceska a Slovenska - 94(437) K. CZE SEioio Ml MHalz
217712 NK  Déjiny talie a taiskych ostrov, San Marina, Vatikanu a Maty - 94(45... K. CZE a
PR . -] 23950
bitva u Krescaku (1346 : Crécy-en-Por | 321123 NK  Divadio. Divadelni predstaveni- 792 K. CZE a
321127 NK  Doprava - 656 K.. CZE - Zrust
321124 NK  Ekonomie- 33 K.. CZE &’ Upravit zaznam
321116 NK  Etnologie. Etnografie. Folkior - 39 K. CZE Tagovi listek 2|
217603 NK  Fiozofie - 101 K. CZE |3 2
321125 NK  Finance-336.7 K. czE |1 E =
321119 NK  Foklor-398 K.. CZE 2|
| 321143 MK Fyzika-53 K.. CZE I
600 - Pfedmétové vedlejsi zahlavi - osobni jméno 321144 NK  Geodezie. Kartografie - 528 K| CZE | Iaxlicallt (YH< [YHDH2
320474  NK  Geografie jako véda. Vyzkum Cestovani- 91 K. CZE
) || 3an Lucembursky, Cesky krdl, 1206-13' 320380  NK  halska poezie - 821.131.1-1 K. CZE all
Sahil i M 32113  NK  Judaismus-26 K. CZE
- 321138 NK  Kestanska sdrueni spolky a organizace. Reholni fady - 27-78 K.. CZE
Cislovani (u panovr il s
321139 NK  Kiestanské cirkve, sekty, denominace - 271/279 K.. CZE
Data spojens se jméner | ¥ 217549 NK  Literatura pro déti a miadeZ (nauéna) - 0/9-053.2 K. CZE |
Tituly a jina slova spojer | 5 " | ) 2|
Zobrazuji9- 25 2 41
v

Dalsi informace

3.12 Vystupy

Otevienim zalozky ,,Vystupy* se automaticky zobrazi takzvany tagovy listek — formalizovany
zapis katalogiza¢niho zdznamu v posloupnosti poli MARC21. Zobrazeny listek obsahuje
veskeré svazkové informace (tedy obsah vSech editovanych zalozek kromé ,,Svazkl*) a slouzi
pro rychlou orientaci o uplnosti a korektnosti zpracovaného zaznamu. Vzhledem k fazeni dle
poli MARC21 se listek pro editora ,,neknihovnika® miize jevit nepiehledné. Z toho divodu je
mozné jako druhou volbu v zalozce zvolit ,,Navéstovy listek, ktery se svoji podobou blizi

normalizovanému listku ISBD — viz kapitola 2.2.4 Funk¢ni tlac¢itka na trovni ,,Prehled titult“.

Tagovy listek | Navéstowy listek

LAB 1191243
008 ------s1561----sz
040 ## SaABES06Sbcze
100 1# SaCuspinian, Johannes$d1473-1529$7n1k20000083916

245 10 SaIOANNIS CVSPIniani, uiri clariss. poetae & medici, ac diui Maximiliani Augusti oratoRIS, DE CAESARIBVS ATQVE IMPERATOribus Romanis, Opus insigne: ab
innumeris,quibus antea scatebat, mendis uindicatum: Vnd cum VOLPHGANGI EVNGERI, IVRECONSVLTI DOCTISS. ANNOTATIONIBVS, quibus innumera cim huiusce autoris, tum aliorum
quo[que] historicorum loca & restituuntur, & explicantur. ... AcceBit etiam rerum et uerborum tam in Annotationibus, quam ipsis Imperatorum uitis memorabilium, copiosus
INDEX. [Editum ab ALBERTO REYFFENSTAIN.]

246 13 SaDE CAESARIBVS ATQVE IMPERATOribus Romanis, Opus insigne: ab innumeris,quibus antea scatebat, mendis uindicatum: Vnd cum VOLPHGANGI HVNGERI, IVRECONSVLTI DOCTISS.
[ANNOTATIONIBVS, quibus innumera ctm huiusce autoris, tum aliorum quo[que] historicorum loca & restituuntur, & explicantur. ... AcceBit etiam rerum et uerborum tam in
Annotationibus, quam ipsis Imperatorum uitis memorabilium, copiosus INDEX. [Editum ab ALBERTO REYFFENSTAIN.]

260 # $aBASILEAE :SbPER IOANNEM Oporinum :Sbet Nicolaum Brylingerum$cl561 [15612]

300 ## Sa28, 635, [1] s. ; [1] 1., 240 sl., [19] 1. + 1 p#il. vét3iho formatuSao® B a®-z® A®-2° Ra®-Gg® Raa®-Mmm® Nnn®$c30,5 x 19,5 cmSc31,5 x 20 cm

500 ## SaRok vydéni urden dle datace pfedmluvy a z VD16. - Druhé Zast ma samostatny titulni list (1. [1]a)

500 ## SaAntikva, italika, druha ¢ast tiSténa ve dvou a rejstfik ve &tyfech sloupcich, arabské paginace v hornich vnéjsich rozich, ve druhé Zasti arabska kolumnace v hornich
vn&jsich rozich, signatury archi s malymi Fimskymi ¢islicemi, strénkové kustody, #ivé zéhlavi, ti3téné Eiselné ukazatele. - DEevofezové stinované inicialy réznych velikosti
v dvojitych &tvercovych rémech na pozadi s figurélni vyzdobou, n&kolik menSich inicial v Stvercovych rdmech na pozadi s ornamentélni vyzdobou provedenych dfevofezem bilé
linie, typografické verzaly, na titulnim listu dfevofez zobrazujici 3 lvy, z nichZ jeden drii pfesjpaci hodiny, patrné nakladatelsky signet. - Omyly: sl. 83 m. 87, 84 m. 88
500 ## SaDvoustrénkovy rozkladaci dfevofez zobrazujici schematickou ilustraci rozrodu franckych krald poinaje Rarlem Velikym (mezi listy Ddd4 (sl. 81-84) a Ddd5 (sl. 85-84
[recte 88])

500 ## SaZachovalé

510 ## $aVD16ScZV 15567Suhttp://gateway-bayern.de/VD16+ZV+15567

563 ## SaSvétla vepfovicova vazba na dfevé, zlaceny hibetni nézev na Stitku, na Stitku ve spodni Sasti hfbetu stara signatura "7", na hibeté téZ perem "A M 3893 A. C. 493",
patrné star3i signatura, hibet ponékud poskozen

562 ## SaNa titulnim listu tuikou nebo olévkem poznémka "an[n]o 1561"

561 ## SaRazitka "Eigenthum des graflich Waldstein -Wartenbergschen Real - Fideicommisses Dux - Oberleutensdorf" (pfedni pfidesti, 1. strana pfedni pfedsadky, titulni list
(s. 1), 1. [19]b, 1. a 2. strana zadni pfedsadky, zadni pfidesti)

700 1# SaHunger, Wolfgang

700 1# SaReiffenstein, Albrecht

983 1# SaWaldstein-Wartemberg, hrabéci rod

984 ## SaBasilejSbivycarskd|

993 $gzK MH 01130$nkmenovy$d20130911$k5.8.7.Sp4681SyMEradisteT16

FDR ## SyST

--lat--

4. Zavér

Systém Tritius — zdmecké knihovny patfi mezi nejmodernéjsi knihovnické softwary uzivané
v Ceské republice. Struktura poli a podpoli plné vychazi z vyménného formatu MARC21 a
mezinarodnich katalogiza¢nich pravidel AACR2. Tim je garantovan soulad systému s obecné

platnymi knihovnickymi pravidly a normami pfijatymi Ceskou republikou. Metodika
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napliovani systéemu Tritius — zamecké knihovny predstavuje cely systém z pohledu jeho
V podrobném a nazorném popisu zpusobt vypliiovani jednotlivych poli. Metodika se zaméiuje
predevsim na technickou stranku vypliiovani poli a jako takova je uréena vSem uzivatelim
systému jako pruvodce ¢i navod k pouziti. Tritius — zamecké knihovny je systém, ktery je
V soucasné dob¢ stale ve stavu vyvoje. Narodni pamatkovy ustav je jednim z prvnich uzivatelt
systétmu a piimo se podili na jeho dalSim vyvoji. Metodika naplnovani systému Tritius —
zamecké knihovny proto zachycuje jeho soucasny stav, ve kterém dosud chybi nekteré dulezité
funkcionality (napf. dopracovany systém vyhledavani, tiskové sestavy, webovy katalog
Carmen, propojeni na dokumentaci a cely segment prubézné evidence historickych knihovnich
fondi). Metodika tak bude prubézné dopliiovana v souladu s pokracujicim vyvojem systému.
Metodika se jen okrajové dotyka knihovnické stranky vypliiovani poli a v této oblasti odkazuje
na Metodiku tvorby rozsiiteného bibliografického popisu starych tiskii se zaméi'enim na tisky
16. stoleti v zdmeckych knihovndch Ceské republiky. Tato metodika je podrobnou
interpretaci pravidel AACR2 a pfedstavuje uceleny metodicky nastroj pro zajisténi jak
formalni spravnosti zaznamu, tak jejich spravnosti obsahové.

Ob¢ metodiky se tak vzajemné dopliuji a spolecné tvoii zcela zdsadni metodologickou
zakladnu pro vysoce odborné zpracovani historickych knihovnich fondt ve spravé Narodniho
pamatkového tstavu. Jejich respektovanim se Néarodni pamatkovy ustav zafadi mezi
pamétové instituce, které dosud mnohdy nedocenéné a nepoznané kulturni bohatstvi dokazi
zprostitedkovat na vysoké Urovni nejen domacim badatelim, ale i1 celosvétové odborné

verejnosti.
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