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Uvod

Cestovani poslancti do zahrani¢i je ve vétSin¢ parlamentnich komor piredmétem
rozhodovani fidiciho orgénu parlamentu. Nékteré parlamenty maji psana pravidla (Slovensko,
Svédsko), ve v&tsing z nich se rozhodovani ¥idi nepsanymi zvyklostmi.

Vyjimecné maji parlamenty zvlastni organ, ktery se zabyva pravidly zahrani¢nich cest
a vypracovava doporuceni nebo piimo rozhoduje o uskutecnéni cesty (Slovensko, belgicky
Senat).

Predbézné planovani cest na delsi obdobi se uplatiiuje (podle dotazniku) jen
v nékterych parlamentech, v jinych parlamentech se pfedem diskutuje o pfijeti pozvani na
oficidlni cestu. Z pramenti nevyplyva, zda jsou cesty koordinovany s druhou komorou
parlamentu.

Cestovani poslancii - jednotlivel se fidi vétSinou doporucenim vyboru, v nékterych
parlamentech je stanoveno, Ze se cesty musi tykat parlamentni prace nebo ptisobnosti vyboru.
Jen v Rakousku neni individudlni cestovani dovoleno, coz patrn¢ souvisi s vysokym
poslaneckym platem v tomto staté. Zajimavy je piistup Svédska, které aplikuje spoleéné
financovani individudlni studijni cesty samotnym poslancem a zrozpoctu parlamentu a
omezuje vysi financovani z rozpoctu pro jednotlivého poslance a cestu (viz dale).

Cestovani delegaci vybori je podobné jako u nés v pfevazujici rezii vybort, o piijeti
pozvani partnerského vyboru rozhoduje v nékterych piipadech fidici orgdn (nebo aspon ve
spornych vécech). Slozeni delegace se fidi hlavné proporénim zastoupenim politickych klubd,
obsazeni delegace je ur¢eno bud’ fidicim orgdnem nebo predsedou (pokud se jedna o delegaci
celé komory) nebo vyborem (pokud cestuje vybor).

Vlastni rozhodnuti o konéni cest delegaci komory, vybort i jednotlivych poslanct je
vétSinou v rukou fidiciho organu.

V nékterych statech je z povolovani fidicim organem vylouceno cestovani stalych
delegaci, které maji v tomto ptipadé zvlastni oddéleny ucet. Cestovani delegaci klubil neni
obvykle z rozpoctu kanceldie hrazeno, v nékterych zemich k tomu slouzi zvlastni rozpocty
klubd.

Ve vétsing komor se zpracovavaji cestovni zpravy, nékteré parlamenty je uvetejiuji a
davaji na internet.

Z dotazniku pfimo nevyplyva, zda je mozno financovat akce, které jsou zcela mimo
¢innost parlamentu (sportovni akce apod.). ,,Netradi€nim* cestam brani zdsady rozhodovani
v proporcionalng¢ slozeném fidicim organu a také uvetejiiovani cestovnich zprav.

Financovani cestovani poslanci je vétSinou omezeno rozpoctovanou c¢astkou,
v nékterych parlamentech je tato Castka rozdélena podle typt cest (vybory, stalé¢ delegace,
ostatni). V nékterych parlamentech sleduje cerpani rozpoctované castky zvlastni organ
slozeny z poslancu.

K jednotlivym parlamentiim:

Belgie — Snémovna reprezentanti
Soucasny systém povolovani cest existuje v komote asi 15 let.
Piedbézné posouzeni pozvani nebo cesty

Ridici organ pfedbézné posuzuje cesty a stanovi pocet ucastniki. Pfi naléhavosti to Cini
predseda komory.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni uc¢astnika zahrani¢ni cesty

Vyzaduje se pozvani, program cesty, doporuceni vyboru popt. politického klubu. Dokumenty
se predkladaji se asponl 2 tydny pied cestou, fidici organ vSak mtize rozhodnout u jednotlivé
cesty jinak.

Rozhodnuti o ucastnicich cesty

O cesté rozhoduje tidici organ, jen pfi naléhavosti pfedseda komory. Slozeni delegace urcuje
vybor, pokud jde o cestu vyboru, na zikladé proporciondlniho zastoupeni klubl popf.
osobniho zajmu a zkuSenosti. O cesté se rozhoduje podle doporuceni vybort, také podle
nakladu cesty.

Ucast zaméstnanci kancelare
Cest se ucastni zaméstnanci sekretariati vybori nebo mezindrodniho odboru, podle
rozhodnuti vedouciho kanceléte.

Organizace cesty
Praktické tikony k organizaci cesty délaji mezinarodni odbor a pracovnici sekretariatu vyboru.

Cestovni zprava

Z cesty je povinnost zpracovat zpravu. Existuji 3 typy zprav. Pokud plénum rozhodne,
zpracovava se oficialni dokument komory (tisk). Nebo mlze byt zpracovéna zvlastni brozura
z cesty nebo se zprava zatrazuje do tydenniho parlamentniho bulletinu. Zprava se odevzdava
predsedovi komory, pokud neni odevzdina zprava, neni ¢lenu komory dovoleno pristé
vycestovat. Nékteré zpravy se projednavaji ve vyborech, zprava ve formé tredniho tisku se
projedndva v plénu. Zpravy se umist'uji na internet, véetné téch, které jsou uvetrejnény tiskem.

Belgie — Senat

Pravidla pro schvalovani zahrani¢nich cest jsou v belgickém Senatu psana, jedna jejich Cést
byla schvélena uz v r. 1995 (pro vybory), druha ¢ast funguje od r. 2000

Adresati pozvani na zahranic¢ni cesty
Pozvanky jsou distribuovany predsedovi komory nebo odboru mezinarodnich vztahii (pokud
se jedna o cestu vyboril) nebo pfimo adresatovi.

PredbéZné posouzeni pozvani
Pozvani piijima predseda komory (po porad¢ s odborem mezinarodnich vztahti), obcas jej
diskutuje s fidicim orgdnem.

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni icastnika zahrani¢ni cesty
Vyzaduje se pozvani, odhad nakladl, program udalosti na kterou se cestuje. Tyto dokumenty
predkladad odbor mezinarodnich vztahi, nikoliv G€astnik cesty.

Rozhodnuti o uc¢astnicich cesty (delegace) nebo jednotlivé cesté poslance

Politické kluby ptipravi seznam kandidati, predseda parlamentu rozhodne o slozeni delegace,
muze navrhnout i vlastni kandidaty. Kritérii pro navrh jsou zejména zastoupeni klubt,
rovnovaha mezi komunitami (francouzskou a vlamskou), osobni zajem o predmét, zkusenost,
obcas 1 pohlavi a znalost cizich jazyki.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Rozhodnuti o financovani urcité cesty ¢ini kolegium Kkvestori — 3 senatofi, ktetfi kontroluji
plnéni rozpoctu a rozhoduji o vydajich.

Existuji pravidla, dana pro urdité cesty: napriklad kazdy vybor miiZe vyslat 8 senatori
na cestu do Evropy kaZzdy rok a do svéta kazdé dva roky. Jsou dana i omezujici pravidla
pro to, do jaké vySe mlize byt financovano ubytovani a doprava.

Financovani
Stalé delegace k meziparlamentnim organizacim maji vlastni oddéleny rozpocet a jsou
stanoveny limity a pravidla podle jeho vyse.

Utast zaméstnanci kancelaie

Obcas se cesty zucastni pracovnici kancelafe, vzdy, kdyZz cestuje predseda komory.
S meziparlamentnimi delegacemi jezdi stali pracovnici. Pokud je cesta odborna, jezdi téz
odbornici z kancelafte.

Cestovni zprava

Senétor je povinen vypracovat cestovni zpravu bez zbytecného prodleni. Je dorucena fidicimu
organu a piislusSnému vyboru, poptipadé (asi po rozhodnuti vyboru) Sendtu jako celku.
Zprava miiZe byt tiskem, pak je umisténa na internetu. Jinak jde do archivu nebo k pouziti
jinym organiim.

Estonsko — Riigikogu

Systém organizovani a informovani o parlamentnich zahrani¢nich cestach funguje v Estonsku
od roku 1992.

Adresati pozvani na zahrani¢ni cesty
Pozvani na zahraniéni cesty jsou dorucovana tém, kterym jsou urcena (naptiklad predsedovi
parlamentu, vyboriim, odboru mezinarodnich vztahti nebo pfimo adreséatovi).

PiedbéZné posouzeni cesty
Piinos a dulezitost cesty jsou obvykle projedndny piedem, rozhodnuti pak nélezi fidicimu
organu parlamentu.

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni ucastnika zahrani¢ni cesty

Pii Zadosti o zahrani¢ni cestu je poslanec povinen piedlozit zddost o zahranicni cestu,
pozvani, odhad vydajti, program, doporuceni cesty vyborem, doporuceni cesty politickym
klubem, dokument o potvrzeni hotelové rezervace a dokument o potvrzeni rezervace
jizdenky/letenky. Tyto dokumenty musi byt pfedlozeny nejpozdéji tyden pred planovanou
cestou.

Rozhodnuti o ucastnicich cesty (delegace) nebo jednotlivé cesté poslance

Predseda parlamentu nebo fidici orgdn nebo vybor (podle okolnosti) navrhnou sloZeni
parlamentni delegace nebo jednotlivou cestu poslance. Kritérii pro vytvofeni parlamentni
delegace jsou Clenstvi v ptislusném vyboru nebo komisi, osobni zajem a predchozi zkuSenosti
v oboru, princip pomérného zastoupeni parlamentnich stran i naptiklad znalost cizich jazykd.
O zahrani¢ni cest¢ a jejim financovani pro cleny parlamentu rozhoduje fidici organ
parlamentu.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Financovani
VSechny zahrani¢ni cesty pro ¢leny parlamentu jsou financovany z jednotného parlamentniho
rozpoctu.

Ucast zaméstnanci kancelare
Zaméstnanci se mohou obcas UCastnit zahrani¢nich cest spolu s poslanci (zalezi na
okolnostech cesty).

Organizace cesty
Organizaci cesty vykonavd odbor mezindrodnich vztahli spolu s politickym klubem nebo
s vyborem organizujicim cestu.

Cestovni zprava a jeji uverejnéni

Clen parlamentu je povinen podat pisemnou zpravu tykajici se parlamentni zahrani¢ni cesty.
Lhiita pro podani této zpravy je pét pracovnich dnl. Zprava je ptredlozena fidicimu organu.
Existuji zaZitd pravidla tykajici se obsahu zpravy o zahrani¢ni cesté. Jde napiiklad o kratké
shrnuti setkani a popis debaty pii jedndnich. Zprava vsak nemize byt odmitnuta jako
nevyhovujici. I v pfipadé€, ze ¢len parlamentu zpravu nepod4 nebo nedodrzi urenou lhitu
nebo poda zpravu nevyhovujici, nevztahuji se na né¢ho zadné sankce. Pokud je zprava pfijata,
je ulozena do archivu, prodiskutovédna a umisténa na internet.

Finsko — Eduskunta

Béhem poslednich let nastaly ve Finsku jisté zmény tykajici se parlamentnich zahrani¢nich
cest. Tyto zmény se tykaji zejména cestovani stalych delegaci do meziparlamentnich
shromazdéni organizaci jako Meziparlamentni unie, Rada Evropy, Organizace pro spolupraci
a bezpecnost v Evropé, Konference parlamentii arktického regionu nebo Severska rada.
Delegace ziskaly stalé povoleni k cestim a nemusi vypliiovat pfedchozi zadost o cestu, totéz
plati pro tajemniky téchto delegaci.

Adresati pozvani na zahrani¢ni cesty
Pozvani na zahrani¢ni cesty jsou dorucovana tém, kterym jsou uréena (napiiklad predsedovi
parlamentu, vyboriim nebo pifimo adresatovi).

PiedbéZné posouzeni cesty
Rozhodnuti o cestdch na pozvani ¢ini pfedseda parlamentu na navrh odboru mezinarodnich
vztaht.

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni icastnik zahrani¢ni cesty

Pokud ¢len parlamentu z4da o zahrani¢ni cestu, je povinen piedlozit Zddost o zahrani¢ni cestu,
pozvani, odhad vydajii, program a doporuceni cesty vyborem. Tyto dokumenty musi byt
predlozeny nejpozdéji mésic (vyjimecné ¢trnact dni) pred planovanou cestou.

Rozhodnuti o ucastnicich cesty (delegace) a financovani cesty

Ptislusny vybor, pfedseda parlamentu nebo politické kluby navrhnou slozeni parlamentni
delegace. Pro vytvofeni parlamentni delegace jsou rozhodujici zejména princip pomérného
zastoupeni parlamentnich stran a ¢lenstvi v pfislusSném vyboru nebo komisi. O financovani
zahrani¢ni cesty (delegace i jednotlivé cesty) rozhoduje fidici organ. Kritéria pro rozhodovani
o financovani parlamentni cesty fidicim organem jsou zejména to, zda byla i¢ast doporucena

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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vyborem, cesta doporuCena pfisluSnym odborem kanceldie a zda je uCast doporucena
politickym klubem.

Financovani

Zahrani¢ni cesty pro Cleny parlamentu jsou financovany z parlamentniho rozpoctu, zvlastni
rozpoCty pro zahrani¢ni cesty maji delegace k mezindrodnim organizacim a delegace pro
navazovani meziparlamentnich vztahti. U nich neni nutno podéavat zadost o cestu.

Utast zaméstnanci kancelaie

Zaméstnanci se mohou ucastnit zahranicnich cest spolu s poslanci. V piipadé, Ze jde o
oficialni cesty v c¢ele s pfedsedou ¢i mistopredsedou parlamentu, doprovazi je fteditel
mezinarodniho odboru, pokud jde o jiné cesty, doprovazi je dal§i zaméstnanci odboru.

Organizace cesty
Organizaci cesty vykondva odbor mezinarodnich vztahi piipadné spole¢né s vyborem
poradajicim cestu.

Cestovni zprava a jeji uverejnéni

Clen parlamentu neni povinen podat zpravu tykajici se parlamentni zahrani¢ni cesty, nicméng,
je to doporuceno. Zprava je piedloZena ptfedsedovi parlamentu, ptedsednictvu parlamentu,
vyboru nebo odboru mezinarodnich vztahti. Pokud je zprava piijata, je poslana do archivu.

Francie — Assemblée Nationale

Za zahrani¢ni reprezentaci Narodniho shromazdéni (NS), vcetné pifijimani a vysilani
zahrani¢nich misi, je odpovédny Organiza¢ni vybor (Bureau — fidici organ v Cele s ptedsedou
NS), resp. jeho Podvybor pro zahrani¢ni ¢innost (La Délégation du Bureau chargée des activités
internationales — v Cele s urCenym mistopfedsedou NS). Bureau ma také pravomoc rozhodovat
o vysilani volebnich pozorovacich misi.

Na rozdil od praxe b&Zné ve vétsing stati (véetné CR) to ve Francii nejsou vybory, které by
byly spolu s pfedsedou parlamentni komory primarné odpovédné za udrZzovani parlamentnich
kontaktt s dal§imi zemémi. V této roli je plnohodnotné nahrazuji Skupiny ptatel. Zahranicni
cesty vyborli jsou vice spojeny sjejich odbornymi aktivitami. Stim vSak také souvisi
autonomie vyborua pii rozhodovani o svych zahrani¢nich cestach.

Druhy a cile zahrani¢nich cest

Koncepce zahrani¢nich cest doznala za dvé uplynuld desetileti vyznamnych zmén. Diive byl
kontakt ze zahrani¢im udrzovan predevSim vysilanim delegaci stalych vybort (hlavné
zahrani¢niho), sloZzenych zpéti az Sesti poslanci zastupujicich strany pfitomné ve
Shromazdeéni, jejichz cilem bylo zejména reprezentovat zajmy Francie, resp. francouzského
parlamentu, v danych zemich. Se vznikem Skupin pfatel (Groupes d’Amiti¢) v Narodnim
shromazdéni vSak takové cesty vybort ztratily prakticky vyznam. Samotné vybory se proto
omezily na mén¢ pocetné a vice specificky zamétené cesty.

Typologie zahrani¢nich cest (mimo Skupin pratel)
o Cesty piedsedy nebo dalSich vysokych ptedstavitelli Narodniho shromazdéni, které
byvaji motivovany vrcholnymi politickymi zajmy.
e Tzv. ucelové (ponctuelles) cesty podnikaji zpravidla dva nebo tfi poslanci vyboru,
zastupujici jak vladni koalici, tak opozici. Tyto ad hoc cesty vétSinou reaguji na aktudlni
déni v cizich zemich nebo regionech. Cilem mise je posoudit situaci na misté, shromazdit

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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udaje o piipadném konfliktu, vyhodnotit dal§i vyvoj a moZzZnosti zapojeni Narodniho
shromazdéni.

o Cesty zpravodaje (les missions de rapporteur): Bézné se jich ucastni jeden, dva ¢i tii
poslanci, vyjime¢né 1 vice. Maji za ucel shromézdit faktick¢ podklady k néjakému
specifickému tématu (z poslednich napf. model zdravotnictvi ve Svédsku a Dansku nebo
postaveni krajanti v Pobfezi slonoviny) v ramci piipravy jeho projednavani ve vyboru.

e Cesty vybori: Pracovni setkdvani stalych vybor s partnerskymi vybory cizich
parlamentli, piip. cesta tzv. informac¢ni mise (Mission d’Information) za ucelem sbéru
podkladii k projednavané legislativé. Mise mulize byt sloZzena i1 z poslancti napfi¢ stalymi
vybory. Cesty se G¢astni max. 7 (Evropa), resp. 6 (sve€t) poslanct.

e Mezinarodni parlamentni féra: Pro reprezentaci Francie na parlamentnich
shromézdénich mezinarodnich organizaci si obé komory francouzského parlamentu vytvareji
specializované delegace. Pocet ucastnikli zahrani¢ni cesty je omezen pravidly dané
organizace (napf. 8 zastupct parlamentu pro plenarni schlizi Meziparlamentni unie).

Skupiny ptatel

Specifickymi uskupenimi v Narodnim shroméazdéni jsou Skupiny pratel, ve kterych se
organizuji poslanci se zdjmem o konkrétni zemi. Pravé tyto skupiny ptatel pak dbaji na
udrzovani kontaktll se svymi parlamentnimi partnery a to i prostfednictvim zahrani¢nich cest
do téchto zemi a reciprocnim pfijimanim navstév. Skupiny pratel jsou plnohodnotnymi
organy NS, v ¢ele s pfedsedou a mistopiedsedou (dvémi mistopiedsedy, ma-li skupina vice
nez 50 ¢lent) a odpovidajicim administrativnim zdzemim ze strany Kancelare NS.

O vzniku Skupiny piatel rozhoduje vzdy na zacatku legislativniho obdobi Bureau (nyni jich je
162). V ptipad¢ nefunk¢nosti daného parlamentu ¢i rozvazani diplomatickych stykid s danou
zemi obvykle Bureau rozhodne o zruseni Skupiny pratel nebo o jeji transformaci na Studijni
skupinu s mezindrodnim poslanim (Groupe d’etudes a vocation internationale — v soucasné
dobé¢ je takovych skupin deset). Ohledné vzniku skupiny piatel byva konzultovan Zahranicni
vybor NS. Predsedové a dalsi ¢lenové Skupin pratel se podili na ptfijiméani vSech zahrani¢nich
navstév z jim prisluSnych zemi a také doprovazi prezidenta a Cleny vlady pii jejich cestach do
téchto zemi. Predsedové skupin pratel byvaji zvani do ,,svych® zemi pii mimofadnych
prilezitostech (oslavy statnich svatkti ¢i vyznamnych historickych momentd, inaugurace
nového parlamentu, podpis mezindrodni smlouvy atd.).

Schvalovani zahraniénich cest

Cesty skupin ptatel a dalsi zahrani¢ni cesty (volebni monitoring, mimofadné cesty vedoucich
predstavitelit NS) schvaluje Organizaéni vybor. VU¢i cestam vyborl vystupuje pouze jako
koordinator, ve snaze zabranit zdvojovani nékterych cest. Stalé vybory maji plnou autonomii
ve vSech svych aktivitach, véetné¢ rozhodovani o zahrani¢nich cestach. Limitem mohou byt
pouze finan¢ni prostiedky, které jsou pro jednotlivé vybory vyclenény v rozpoctu NS.
Zahrani¢ni cesty Skupin ptatel vychézeji z reciprocity. Kazda zahrani¢ni cesta Skupiny piatel
je spojend snavstévou partnerské delegace v Narodnim shromazdéni. Celkovy pocet
zahraniCnich cest a pfijeti zahrani¢nich navstév Skupinami ptéatel nesmi prevysit dvandct za
rok. Kazda skupina pratel pak mlze vycestovat max. jednou za legislativni obdobi (tedy 5
let).

Vzdy na zacatku legislativniho obdobi stanovi Bureau ptedbézny program aktivit Skupin
ptatel, na jehoz naplnovani posléze dohlizi. U zahrani¢nich cest, které Bureau schvali, jiz neni
nutné schvéleni ze strany Kvestori NS, ti pouze rozhodnou vySi a charakteru
ptedpoklddanych vydaji. U cest skupin ptatel jsou zrozpoctu NS hrazeny pouze vydaje
spojené s cestou, vydaje spojené s pobytem hradi hostitelska strana. Naopak, pii pfijimani

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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recipro¢ni navstévy, zrozpoctu NS jsou hrazeny vydaje na pobyt hostujici delegace ve
Francii.

Pfi zohlednéni vSech navrhi zahrani¢nich cest, v€etné cest predsedy NS, pfipravi Podvybor
pro zahrani¢ni ¢innost ro¢ni plan zahrani¢nich aktivit, ktery by mél byt geograficky vyvazeny
a politicky odpovidat prioritam zahrani¢nich vztahti NS.

Priority zahrani¢nich cest, zamezeni zdvojovani cest
Bureau pfimo rozhoduje pouze o zahrani¢nich aktivitach svych a skupin ptatel. Pro celkovou
koordinaci zahrani¢nich aktivit NS vSak potiebuje mit urcity dohled i nad zahrani¢nimi
aktivitami vyborti. Za tim Ucelem bylo vramci pfijiméni novych pravidel vroce 1981
rozhodnuto, ze vzdy jednou za pul roku probéhne setkani jeho Podvyboru pro zahrani¢ni
¢innost s piedsedy stalych vyborl, za tUcelem koordinace zahrani¢nich cest a pfijiméani
zahrani¢nich navstév. Zaroven byl vytvoren zebticek priorit cest podle jejich vyznamu.

a) Cesty a pfijimani navstév ze strany Bureau,

b) Zahrani¢ni cesty a pfijeti recipro¢niho charakteru vyplyvajici z aktivit Skupin pftatel,

Zahraniéniho vyboru, Vyboru pro obranu a Ustavné pravniho vyboru;
¢) Ugelové mise Zahraniéniho vyboru k aktualnim ,,horkym® tématiim;
d) Cesty ostatnich vybori

V nasledujici praxi Podvybor pro zahrani¢ni ¢innost rezignoval na pofddani pravidelnych
pulro¢nich setkani s predsedy vybort. Nicméné, nechava se od vybort pravideln¢ informovat
o jejich planovanych zahrani¢nich cestich a shledéa-li k tomu diivod, doporu¢i vyboru
modifikaci jeho planu. Tato koordina¢ni Cinnost je ze strany piedsedi vybord v zasadé
pfijiména a tito se snazi prisluSnym doporucenim vyhovét.

Utastnici zahrani¢nich cest

Pro cesty vybort i Skupin pratel plati pravidlo o max. po¢tu ucastnikii — sedm pro cesty
v ramci Evropy, Sest mimo Evropu. Po politické strance slozeni delegaci odrdzi rozloZeni
politickych sil v NS. Delegaci na zahrani¢ni cesté doprovazi zaméstnanec Kancelare NS ze
sekretariatu daného vyboru ¢i Skupiny pratel.

Zpravy z cest

Vystupem cest zpravodaji byva pomérné rozsahld Informacni zprava (Rapport
d’Information), ktera je po projedndni tématu ve vyboru zvefejnéna (voln¢ ke staZeni i na
webovych strankach Shromazdéni) spole¢né se zdznamem z jednédni. Zpravy z cest podobnym
zpusobem publikuji 1 Skupiny pratel.

Mad’arsko

Systém organizovani a informovani o parlamentnich zahrani¢nich cestach funguje
v Mad’arsku od funk¢niho obdobi v letech 1990-1994.

Adresati pozvani na zahranicni cesty
Pozvani na zahrani¢ni cesty jsou doru¢ovana primarné odboru mezinarodnich vztaht.

Piedbézné posouzeni cesty
Zpracovava se kazdoro¢ni plan zahrani¢nich cest, ktery vychdzi k ptipadnych pozvani.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.



PI1.185 10

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni uc¢astnikii zahrani¢ni cesty
Pokud ¢len parlamentu z4d4 o jednotlivou zahranicni cestu, je povinen pifedlozit pozvani na
zahrani¢ni cestu a jeji program. Lhiita pro piedlozeni téchto dokumenta zalezi na druhu cesty.

Rozhodnuti o uéastnicich cesty (delegace) nebo o individualni cesté

Predseda parlamentu nebo pfislusny vybor navrhne sloZeni delegace. Vytvofeni parlamentni
delegace zavisi zejména na Clenstvi poslance v ptislusném vyboru nebo komisi, jeho znalosti
cizich jazykli a také na princip pomérného zastoupeni parlamentnich stran v delegaci.
O financovani zahrani¢ni cesty pro delegace i jednotlivé ¢leny parlamentu rozhoduje predseda
parlamentu.

Kazdoro¢ni plan zahranicnich cest obsahuje seznam pfedem schvalenych cest, které maji
financovani zaruceno. Kritéria pro rozhodovani o financovani parlamentni cesty jsou zejména
naklady cesty, nazor predsedy parlamentu, doporuceni piisluSnym odborem kancelare
ptipadné doporuceni ministerstva zahrani¢nich véci.

Ucast zaméstnanci kancelare
Zameéstnanci se mohou obcas ucastnit zahrani¢nich cest spolu s poslanci. To se tyka zejména
pracovnikl z odboru mezindrodnich vztahti nebo ptislusnych tajemnikii vyboru.

Financovani

Cesty jsou financovany z rozpoctu parlamentu, s vyjimkou cest v ramci politickych klubi.
Politické kluby maji pro zahraniéni cesty vlastni rozpocet. Financovani oficidlnich
zahrani¢nich cest je ddno ro¢nim stanovenym planem a omezenym rozpoctem.

Organizace cesty
Organizaci cesty (jako napiiklad rezervace jizdenek, korespondence s organizatory, atp.)
vykonava zejména odbor mezindrodnich vztaha.

Cestovni zprava a jeji uverejnéni

Clen parlamentu je povinen podat pisemnou zpravu tykajici se zahrani¢ni cesty predsedovi
parlamentu. Lhita pro podani zpravy neni omezena. OvSem v pfipadé, ze Clen parlamentu
zpravu nepodd nebo poda zpravu nevyhovujici, nevztahuji se na ného Zadné sankce.

LotySsko

Systém povolovani zahrani¢nich cest funguje asi od r. 1996, vr. 2003 byla stanovena
povinnost podani cestovni zpravy v elektronické podobé.

PredbéZné posouzeni cesty
O pfijeti pozvani k navstéve rozhoduje predsednictvo parlamentu.

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvileni cesty
Predkldda se pozvani, finanénim odborem vypracovany odhad ndkladl, souhlas vyboru,
vysvétlujici dokument. Predklada se tyden pied cestou, nejméné 3 dny.

Rozhodnuti o ucastnicich delegace a o konani cesty

Ptedsednictvo parlamentu rozhoduje o konéni cesty, o sloZzeni delegace rozhoduje ptredseda,
pokud je to jeho navstéva, predsednictvo, pokud se jednd o ufedni delegaci komory, vybor
nebo stala delegace, pokud je to jejich cesta. O sloZzeni delegace rozhoduje proporéni

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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zastoupeni klubt, ¢lenstvi ve vyboru, 1 znalost jazykti apod. Pti rozhodovani maji pfednost
oficialni cesty komory, dale se povoluji cesty stalych delegaci, tréningové programy pro
zamestnance, navstévy vyborl, ostatni, v zavislosti na rozpoctu.

Utast zaméstnanci kancelaie
Dulezitych cest se Gc¢astni pracovnici kancelafre (sekretariat vyborli, poradce pro zahrani¢ni
styky piedsedy u cest pfedsedy, tajemnici stalych delegaci).

Cestovni zpravy

Ucastnici jsou povinni zpracovat cestovni zpravu, a to béhem 1 tydne. Zprava se odevzdava
predsednictvu parlamentu a odboru pro mezinarodni vztahy. Pokud se nezpracuje, je poslanec
upozornén na to, ze ji zapomnél zpracovat. Musi byt zpracovana elektronicky, miize byt
diskutovéana ve vyboru a zahrani¢nim vyboru, je uvefejnéna na internetu.

Némecko — Spolkovy sném

Systém organizovani a informovani o parlamentnich zahrani¢nich cestach funguje v Némecku
vice neZ deset let.

Adresati pozvani na zahrani¢ni cesty
Pozvani na zahrani¢ni cesty jsou dorucovana predsedovi Spolkového snému, vyboriim nebo
piimo adresatovi, podle toho, kdo je zvan.

PiedbéZné posouzeni cesty
Obcas se posuzuji pozvani predem. Rozhodnuti o pfijeti pozvani Cini pfedseda snému,
predsednictvo nebo vybory Spolkového snému. Pfesny postup neni v dotazniku popsan.

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni icastnikt zahrani¢ni cesty

Pokud se 74d4 o financovani zahrani¢ni cesty, je poslanec povinen pfedlozit Zadost o
zahrani¢ni cestu, pozvani, odhad vydajt, program, predbézny seznam ucastnikl, doporuceni
cesty vyborem a doporuceni cesty politickym klubem.Tyto dokumenty musi byt piedloZzeny
nejpozdéji tyden pred planovanou cestou.

Rozhodnuti o konani cesty a uéastnicich cesty (delegace)

Pfislusny vybor navrhne slozeni snémovni delegace. Kritéria pro Ucast v delegaci jsou
zejména Clenstvi v pfislusném vyboru nebo komisi, osobni zdjem a predchozi zkuSenosti
v oboru, princip pomérného zastoupeni politickych stran v delegaci a dale 1 pocet pfedchozich
zahrani¢nich cest. O konani a financovani zahrani¢ni cesty pro ¢leny Bundestagu rozhoduje
predseda Snému nebo politicky klub. Financovani zahrani¢nich cest zavisi na rozpoctu, ktery
je pro cesty stanoven.

Financovani

Rozpocet je rozdélen. Zvlastni rozpocty pro zahrani¢ni cesty maji politické kluby, delegace
k mezindrodnim organizacim a skupiny pro meziparlamentni vztahy. Pokud se tyka
financovani cest, zakon o poslancich AbgG stanovi, Ze poslanci maji naroky podle obecného
zakona o sluzebnich cestach (Bundesreisekostengesetz), pokud Rada starSich nestanovi néco
jiného.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Ucdast zaméstnanci kancelare
Zameéstnanci kancelafe se mohou ucastnit zahrani¢nich cest spolu s poslanci, podminkou je
ucast vice nez ¢ty poslanci.

Organizace cesty

Organizaci cesty (jako napfiklad rezervaci jizdenek, korespondenci s organizatory, atp.)
vykonavaji spole¢né €len parlamentu, odbor mezinarodnich vztahti a dalsi odbory kanceléte
pfipadné cestovni agentura.

Cestovni zprava a jeji uverejnéni

Clen parlamentu je povinen podat pisemnou zpravu tykajici se parlamentni zahraniéni cesty.
Lhita pro podéni této zpravy je jeden mésic. Zprava je predloZena piedsedovi snému. Jsou
zde také jista pravidla tykajici se obsahu zpravy, naptiklad: shrnuti hlavnich diskutovanych
politickych témat, seznam navstivenych organizaci, atp. Zprava muize byt odmitnuta jako
nevyhovujici. Rozhodnuti o tom, zda je zprava relevantni, nalezi pfedsedovi parlamentu.
Pokud je zpréava pftijata, je uloZzena do archivu.

Polsko — Senat

Systém organizovani a informovani o zahrani¢nich cestach funguje v Polsku od obnovy
Senatu v roce 1989.

Adresati pozvani na zahrani¢ni cesty
Pozvani na zahraniéni cesty jsou dorucovana predsedovi Senatu, vyborlim, odborim
mezinarodnich vztahti nebo ptimo adresatovi, podle toho, komu jsou urcena.

Piedbézné posouzeni cesty a rozhodnuti o prijeti pozvani
Rozhodnuti o piijeti pozvani nebo realizaci cesty ptijimé piedseda komory, pfiCemz se muize
posuzovat prinos a dulezitost cesty.

Dokumenty, které jsou vyZzadovany ke schvaleni uéastnikii zahrani¢ni cesty

Zadatel je povinen ptedlozit zadost o zahrani¢ni cestu, pozvéani, odhad vydaji, program,
predbézny seznam ucastnikd, doporuceni cesty vyborem a doporuceni cesty politickym
klubem. Pro ptedlozeni dokumentl tykajicich se planované cesty neni urceno Zadné Casové
omezeni.

Rozhodnuti o ucastnicich cesty (delegace) nebo o individualni cesté

Ptislusny vybor navrhne slozeni delegace. Kone¢né rozhodnuti o slozeni delegace ma v
pravomoci predseda Senatu. Kritéria pro vytvoreni delegace jsou napiiklad znalost cizich
jazyki, Clenstvi v pfisluSném vyboru nebo komisi, nékdy pfislusnost k senatni vétsSing ¢i
mensing a princip pomérného zastoupeni politickych stran v delegaci.

O uskute¢néni a financovani zahrani¢ni cesty pro jednotlivého €lena Senéatu rozhoduje jeho
predseda nebo politické kluby (pak je to zjiného rozpoctu, viz dale). Kritéria pro
rozhodovéni o financovani sendtni cesty jsou: doporuceni vyborem, popt. doporuceni
odborem mezinarodnich vztahl a ndklady na cestu. Specificky je stanoveno, Ze cesta musi
mit vztah k ¢innosti Senatu.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Financovani

Financovani zahrani¢nich cest klubii zavisi na rozpoctu jednotlivych politickych klubt, které
spravuji vlastni prostiedky na zahrani¢ni cesty. Ostatni cesty jsou financovany z rozpoctu
komory.

Utast zaméstnanci kancelaie

Zamgéstnanci se mohou tucastnit zahranicnich cest spolu se senatory. Doprovod muze byt
poskytnut jen v pfipad€ oficialnich delegaci. Tajemnici stalych meziparlamentnich delegaci
obvykle asistuji vétsim skupindm senatord.

Organizace cesty
Ptipravu cesty vykonava sdm senator nebo politicky klub a odbor mezinarodnich vztaht.

Cestovni zprava a jeji uverejnéni

Clen Senétu je povinen podat pisemnou zpravu tykajici se senatni zahrani¢ni cesty. Tuto
zpravu musi podat pfedsedovi Sendtu a vyboru bez zbyte¢ného prodleni, n€kdy i v ramci
jednoho pracovniho dne. Neexistuji zadna pravidla tykajici se obsahu zpravy. Pokud je zprava
pfijata, je prodiskutovana na schiizi vyboru, poslana do pfislusného oddéleni kancelare Senatu
nebo vladni instituce, archivovana a umisténa na internet.

Polsko — Sejm

Systém organizovani a informovani o zahrani¢nich cestach funguje v Sejmu od roku 1997.
Pozvani na zahrani¢ni cesty jsou doruCovana marsalkovi Sejmu, vyborim nebo piimo
adresatovi (podle toho, komu je pozvani urceno).

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni uc¢astnikii cesty

Navrhovany tcastnik je povinen ptedlozit Zadost o zahrani¢ni cestu, pozvani, odhad vydaji,
program a predbézny seznam ucastnikli. Tyto dokumenty musi byt ptfedlozeny nejpozdéji
¢trnact dni pfed planovanou cestou.

Rozhodnuti o ucastnicich cesty (delegace)

Marséalek Sejmu nebo pfislusSny vybor navrhuje slozeni delegace. Kritéria pro vytvoieni
delegace jsou: znalost cizich jazykl, Clenstvi v pfislusném vyboru nebo komisi, stranicka
prislusnost a zda jde o vladni stranu, osobni zajem o predmét cesty popiipad¢ predchozi
zkuSenosti v oboru.

O uskute¢néni a financovani zahrani¢ni cesty pro ¢leny Sejmu rozhoduje marsalek Sejmu.
Rozhodnuti o financovani muze byt ovlivnéno piedmétem zahrani¢ni cesty, osobnim
pozvanim nebo rozpoctem. Kritéria pro rozhodovani o financovani zahrani¢ni cesty jsou
riznd a rovnéz zavisi na pozvani.

Financovani
Cesty jsou financovany z rozpoc¢tu Sejmu.

Ucast zaméstnanci kancelare

Zaméstnanci se mohou ucastnit zahranicnich cest spolu s poslanci. Delegace do
meziparlamentnich shromazdéni jsou doprovazeny zaméstnanci odboru meziparlamentnich
vztahil.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Organizace cesty
Organizaci cesty (jako je napfiklad rezervace jizdenek, korespondence s organizatory, atp.)
vykonava vybor potadajici cestu nebo politicky klub, dale odbor mezinarodnich vztahii a dalsi
odbory kancelare.

Cestovni zprava a jeji uverejnéni
Clen Sejmu neni povinen podat pisemnou ani ustni zpravu tykajici se zahrani¢ni cesty.

Rakousko — Narodni rada

Systém organizace a informovani o parlamentnich zahrani¢nich cestach funguje v Rakousku
uz tticet let.

Adresati pozvani na zahranic¢ni cesty
Podle dotazniku jsou pozvani na zahrani¢ni cesty doruCovana piedsedovi Narodni rady a
odboru mezinarodnich vztaht.

PredbéZné posouzeni cesty nebo pozvani
V Narodni radé se projednavd piinos a dulezitost cesty pro piipadné pfijeti pozvani.
Rozhoduje predseda.

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni cesty jednotlivého poslance
Je pravidlem, ze pokud se ¢len parlamentu ucastni cesty individualné, finance ze strany
parlamentu nejsou poskytnuty.

Rozhodnuti o ucastnicich cesty (delegace)

Rozhodnuti o realizaci cesty delegace Narodni rady piijima piredseda. Pfedseda Narodni rady
spolu s kancelafi navrhuje sloZeni parlamentni delegace. Kritéria pro vytvofeni parlamentni
delegace jsou zejména Clenstvi v prislusném vyboru nebo komisi, osobni zdjem o predmét a
cil cesty, pfedchozi zkuSenosti v oboru a princip pomérného zastoupeni politickych stran. O
uskutecnéni a financovani zahrani¢ni cesty pro ¢leny parlamentu rozhoduje predseda
parlamentu nebo politicky klub.

Financovani
Cesty delegaci financuje kancelaf, ale nefinancuje obvykle individualni cesty tadovych
poslanct. Nicméné, politické kluby maji pro zahrani¢ni cesty samostatné rozpocty.

Ucast zaméstnanci kancelare
Zamgéstnanci se mohou ucastnit zahranicnich cest spolu s poslanci, pravidla dotaznik neuvadi.

Organizace cesty
Ptipravu parlamentni cesty vykonava odbor mezinarodnich vztahti a dal$i Gtvary kanceléfe.

Cestovni zprava
Clen parlamentu neni povinen podat zpravu tykajici se zahranicni cesty.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
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Slovensko — Narodni rada

Pravidla, podle kterych se fidi zahrani¢ni cesty poslancii Narodni rady Slovenské republiky a
zaméstnancl Kancelafe Narodni rady Slovenské republiky, jsou upravena ve zvlastni
smérnici (viz pfiloha), kterd byla pfijata usnesenim pléna Narodni rady. Smérnice se
vztahuje na vSechny poslance, véetné predsedy.

PiedbéZné posouzeni ziméri nebo pozvani na zahranicni cesty

Pokud vybory maji pfedem pozvani nebo realizuji vzdjemné navstévy s partnerem, zatadi je
do svého planu zahrani¢nich cest. Priibézné se do néj zatazuji dalSi cesty, pokud se
vyskytnou. Béhem schilizi se zpravidla na cesty nejezdi, respektive poslanci koalice necestuji.
Nedodrzuje se to vSak striktné. Plany se piedklddaji odboru zahrani¢nich vztaha (kvili
planovani financovani) a néasledné predsedovi Narodni rady SR (pro informaci). Samostatné
cesty schvaluje ptfedseda narodni rady SR.

Parlament je autonomni, cesty ptredsedil, mistopiedsedii a poslancti se predem neoznamuji
ministerstvu zahrani¢nich véci, ministerstvo se dozvida o cestach, az kdyz se piipravuji
podkladové materidly — informace o zemi, kam se cestuje. V nékterych ,,spornych* ptipadech
si parlament vyzada pisemné stanovisko ministerstva zahrani¢nich véci (nebo doporuceni,
jaka témata je vhodné diskutovat).

Dokumenty, které se vyZaduji pro schvaleni ucastnik zahrani¢ni cesty

Podle ¢lanku 4 smérnice zadosti o zahrani¢ni pracovni cesty piedkladané predsedy vybori a
vedoucimi stalych delegaci podédva odbor zahrani¢nich vztahi a protokolu nejdiive k
vyjadieni predsedovi zahrani¢niho vyboru Narodni rady (dale jenom ,,pfedseda zahrani¢niho
vyboru®). Po vyjadfeni stanoviska, odbor zahrani¢nich vztahli nasledné ptedlozi zadost do
Komisi piedsedy Narodni rady pro zahrani¢ni vztahy. Cleny komise jsou predseda
zahrani¢niho vyboru, vedouci kanceléte a feditel odboru zahrani¢nich vztahi a protokolu.

V ptipadé nepfitomnosti predsedy zahrani¢niho vyboru rozhoduje o zadosti povéieny
mistopfedseda zahrani¢niho vyboru.

Rozhodnuti o uskuteénéni cesty

Podle Clanku 6 odst. 1 smérnice pfedseda Narodni rady schvaluje zahrani¢ni pracovni cesty
mistopfedsedit Narodni rady a poslanci Néarodni rady formou pisemného rozhodnuti. Dale,
podle ¢lanku 6 smérnice, zadosti o pracovni cestu se pred vydanim rozhodnuti nejprve
prodiskutuji v Komisi pfedsedy Narodni rady pro zahrani¢ni vztahy.

Pro cesty vybora a delegaci plati vSeobecna pravidla stanovena ¢lankem 3 smérnice, tedy Ze
pracovni cesty musi navazovat na hlavni zasady, cile, tlohy a strategii zahrani¢ni politiky
Slovenské republiky, Clenstvi Slovenské republiky v EU, NATO a pozitivni propagaci
Slovenska v zahrani¢i. Cesty by mély souviset spraci vyboru, respektive s ¢innosti
parlamentu, nestavd se, ze by se realizovaly cesty nesouvisejici s odbornym zaméfenim
vyboru. Priehled sluZebnich cest vybori se kaZdoro¢né uvadi ve vyrocni zpravé a je
k dispozici veFejnosti.

Koneéné rozhodnuti vydava piredseda Narodni rady. Vybory vétSinou vyjizdi bud’ na pozvani
zahrani¢niho partnerského vyboru nebo podle predem piipraveného planu zahrani¢nich cest.

Financovani

Diety na pracovni cesty jsou urené v prvni fad¢ zdkonem ¢islo 283/2002 Z.z., o cestovnich
nahradach a konkrétné se promitly do ¢lankt 8-12 smérnice. Existuji urcité rozdily ve
financovani pro poslance a ostatni pracovniky parlamentu.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Ugastnikovi vyslanému na zahraniéni pracovni cestu nalezi:

e nahrada prokdzanych cestovnich vydaji (letenky, cestovni listky, lodni listky a jiné
cestovni vydaje),

e nahrada prokazanych vydaji za ubytovani,

e stravné,

e nahrada prokézanych potifebnych vedlejsich vydaju.

Pfedseda a mistopfedseda pii cesté¢ letadlem cestuji ve tfid¢ business, ostatni ve tiidé

economy. Podrobnosti a vyjimky stanovuje ¢lanek 9 odstavec 2 smérnice. Pokud jde o

ubytovani, poslancim se uhrazuji prokazané vydaje za ubytovani (bez omezeni vyse),

zaméstnanciim se uhrazuji vydaje do vyse 220 EUR respektive 250 USD za noc.

Predseda a mistopfedsedové Narodni rady SR dostavaji kapesné ve vysi 150 % stravného,

ostatni poslanci 100% stravného a zaméstnanci od 5% do 40%. Kancelaf také poskytuje

pojistné 1éCebnych nakladd a ndhradu vydajt za povinné ockovani a doporuc¢ené ockovani.

Utast zaméstnanci kancelaie

Zaméstnanci mohou poslance doprovazet, zalezi na charakteru cesty a rozpoctovych
podminkach. Obvykle je doprovézejicim tajemnik vyboru, vyjimecné odborny pracovnik
legislativy, respektive odboru analyz Parlamentniho institutu.

Organizace cesty

Kancelat Narodni rady zajiStuje kompletni zabezpeceni cesty (cestovni listky, cestovni
naklady, pojistné, atd.). Odbor zahrani¢nich vztahi a protokolu pfipravuje podkladové
materidly na zahranicni cesty poslanci, podle potieby ve spolupraci s Ministerstvem
zahrani¢nich véci SR, respektive s jinymi ministerstvy (podle obsahového zaméteni cesty) a
Parlamentnim institutem.

Cestovni zprava

Podle ¢lanku 19 smérnice vedouci delegace poslanci Narodni rady, poslanec a nebo
zaméstnanec kancelafe je povinen do 10 pracovnich dnii po skonceni zahrani¢ni pracovni
cesty predlozit Komisi predsedy Narodni rady pro zahrani¢ni vztahy (prostiednictvim
odboru zahrani¢nich vztahii a protokolu) zprdvu ze zahranicni cesty podle vzoru uvedeného
v ptiloze Cislo 6, v elektronické a pisemné formé. Komise posoudi a vyhodnoti zavéry a
piinos uskutecnéné zahranicni pracovni cesty. V piipadé€, ze Gcastnik cesty odevzda zpravu
v neuspokojivém rozsahu nebo zpravu neodevzda, komise vezme v uvahu tuto skutecnost pii
dalsim vysilani dotycného tcastnika na zahrani¢ni pracovni cestu.

Zpravy jsou k dispozici v odboru zahrani¢nich vztahii a protokolu a v zahrani¢nim vyboru.
Dostava je na védomi i Parlamentni institut - pro informaci a na pfipadné dalsi vyuziti.
Uvazuje se o jejich zverejnéni na interni siti parlamentu, problematicka se podle nazoru
poslancii jevi otizka ochrany citlivych udaji (?).

Slovinsko

Ve Slovinsku existuji psana pravidla pro zahrani¢ni cesty ¢lenii parlamentu, byla pfijata v r.
2003.

Adresati pozvani na zahrani¢ni cestu
Pozvani jsou distribuovana bud’ ptfedsedovi Narodniho shromdzdéni, pokud je to pozvani pro
néj, jinak tomu, kdo je osloven.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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PiedbéZné posouzeni ziméri nebo pozvani na zahranicni cesty
Predbézné rozhodnuti o pfijeti pozvani €ini pfedseda (pokud je pozvan on), o ostatnich
pozvanich rozhoduje zahrani¢ni vybor.

Dokumenty vyZadované pro schvaleni cesty
Pro schvéleni cesty se predkladd pozvani, program cesty nebo konference, doporuceni
vlastniho vyboru, musi se predkladat 14 dni predem.

Rozhodnuti o konani cesty a uéastnicich cesty

Delegaci vytvati predseda parlamentu (pokud jde o jeho cestu), jinak pfisluSny vybor.
Vsechny delegace musi byt potvrzeny zahrani¢nim vyborem, sloZzeni musi odpovidat sloZzeni
parlamentu. Dale musi byt ¢len delegace ¢lenem vyboru, rozhoduje i z4jem o véc, ptipadné
znalost cizich jazykd.

Ucast pracovnikii kancelare
Ucastni se pracovnici odboru mezinarodnich vztaht nebo tajemnici vybord.

Organizace cesty
Praktickou organizaci vykonava odbor mezinarodnich vztaht a dalsi odbory kancelare.

Cestovni zprava
Ucastnik cesty nebo vybor musi vypracovat do 2 tydnil cestovni zpravu, ktera se odevzdava
zahrani¢nimu vyboru. Pokud neni zprava odevzdana, nemusi byt povolena dalsi cesta.

Svédsko

Pravidla zahrani¢nich studijnich cest vybort a poslanct jsou psand, jsou obsazena v kapitole 9
¢l. 7 an. Aktu o Riksdagu a v pravidlech fidiciho orgéanu, tykajicich se zahrani¢nich cest. Tato
pravidla se netykaji oficidlnich delegaci pfedsedy a mistopfedsedii parlamentu ani stalych
delegaci do meziparlamentnich organizaci.

Rozhodnuti o konani cesty a Gcastnicich cesty

Oficiélni delegace predsedy a mistoptedsedy:
Rozhoduje tidici organ komory

Cestovani vyboru:

Pokud chtéji Clenové vyboru vycestovat, musi se vzdy jednat o predmét, ktery spada do

kompetence vyboru. VSem cestam vybort se fika studijni cesty.

Vybor se usnese, Ze jeho ¢len — clenové ma jet na studijni cestu. Pfed kone¢nym rozhodnutim

se navrh konzultuje s fidicim organem, ktery rozhodne, zda je pozadavek opravnény (kritérii

jsou zahraniéni politika, naklady na cestu a dal$i okolnosti). Ridici organ mize stanovit

podrobné;jsi pravidla o tom, které cesty maji byt podnikany.

Tato pravidla jsou nésledujici:

e Riksdag stanovi finan¢ni limit pro zahrani¢ni studijni cesty pro volebni obdobi a
vybor, ktery musi byt dodrzen

e Predmét studijni cesty musi byt vybran s nejvyssi pozornosti.

e Vybor, ktery chce vycestovat na studijni cestu, musi sviij zdmér konzultovat s fidicim
organem.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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e Zadost musi obsahovat Gcel cesty, predpokladané vysledky cesty, souvislost s praci
vyboru, podrobny plan cesty, oznaceni setkani, kterd se maji konat pfi cesté, pocet
ucastnikd.

e Dile vysledky konzultace s MZV, které musi byt konzultovano pii kazdé cesté.

e (esta se musi uskutecnit v dob¢, kdy parlament nezaseda (s vyjimkou danou zvlastnimi
divody).

e Pokud chce cestovat s delegaci ne€len vyboru, je tieba zvlastni souhlas fidiciho organu.

e Béhem cesty mohou ¢lenové vyboru mit jen takové kontakty, které jsou oznaceny v planu
cesty.

e Bchem cesty nesmi vybor davat pozvani k navstévé Riksdagu, pokud to neni fidicim
organem vyzadano.

e O vyjimkéch z téchto pravidel mlize rozhodnout fidici vybor, pokud jsou k tomu zvlastni
davody.

Cestovani jednotlivych poslanct:

Pokud chce vycestovat jednotlivy poslanec na studijni cestu, mize dostat zvlastni grant. Tento
grant je omezen 25 000 korun (Svédska koruna ma ptibliznou hodnotu 3 K¢) na volebni
obdobi a smi kryt maximalné % celkovych nakladl cesty. O grantu rozhoduje fidici organ.
Pokud chtéji poslanci cestovat na konferenci, mohou dostat ptispévek. Tento ptispévek je
5000 korun na prvnich 20 mist, na dalsi pak 2500 korun. Jinak si poslanec financuje cestu
sam.

Financovani cesty

Cesty se financuji z rozpoCtu kancelare, jehoz cast je pridélena na volebni obdobi vyboriim (v
zavislosti na poctu ¢lenti vyboru). Pro jednotlivé poslance se poskytuje pro studijni cesty jen
cast naklada (grant), na ostatni cesty prispévek.

Ucast zaméstnanci kancelare
Zamgéstnanci se ucCastni cest podle okolnosti cesty a poctu poslanci. Vyborovych cest se
ucastni pracovnici jejich sekretariatu.

Cestovni zprava

Podle pravidel fidiciho organu musi byt zpracovana cestovni zprava, a to nejpozd¢ji do 6
mésict. Cestovni zprava je uloZena u fidiciho organu parlamentu, neuveiejiiuje se. Za vybor ji
vypracovava vzdy sekretariat.

Velka Britanie — Snémovna lordu

Pozvani na zahrani¢ni cesty ve Snémovné lordl jsou dorucovana speakrovi nebo vybortm,
kterym jsou urcena.

Rozhodnuti o ucastnicich cesty (delegace)

Kritérii pro vytvoreni ndvrhu snémovni delegace jsou osobni zéjem o véc a princip zastoupeni
politickych klubti. Rozhodovéni je decentralizované podle jednotlivych ucth, které slouzi
vyboriim a delegacim. Zda se, ze speaker rozhoduje spolu s fidicim orgdnem jen o nékterych
cestach.

O cestach subjektd, které maji zvlastni ucet, rozhoduji tyto subjekty (vybory, delegace
k mezinarodnim organizacim a meziparlamentnim shroméazdénim). U vyboru je stanoveno,
Ze vyborova cesta musi byt relevantni pro praci vyboru.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Ucast zaméstnanci
Tajemnici vybori nebo zameéstnanci ,,overseas office” (odborny odbor pro zahranicni
zalezitosti) se obvykle ucastni zahrani¢nich cest spolu s ¢leny snémovny.

Financovani

Stalé delegace k mezinarodnim organizacim maji pro zahrani¢ni cesty vlastni rozpocet, stejné
jako vybory a meziparlamentni organizace (zejména Commonwealth Parliamentary
Association a Meziparlamentni unie).

Organizace cesty
Organizaci cesty vykonava ptislusny utvar kancelafe spolu s vyborem.

Cestovni zprava a jeji zverejnéni
Clen snémovny neni povinen podat zpravu tykajici se zahrani¢ni cesty.

Velka Britanie - Dolni snémovna

Systém organizovani a informovani o snémovnich zahrani¢nich cestach funguje v Dolni
snémovné od roku 1980. Pozvani na zahranicni cesty jsou doru¢ovana predsedovi snémovny,
vyboriim nebo ptfimo jejich adresatiim, podle toho, komu jsou urcena.

PiedbéZné posouzeni prijeti pozvani nebo cesty
Komora jako celek neposuzuje pfedbézné piijeti pozvani na cestu. Rozhodovani o cestach je
decentralizovano zejména pro stalé delegace, viz dale.

Financovani

O financovani zahrani¢ni cesty pro ¢leny snémovny rozhoduje pfisluSny odbor, pfislusny
vybor nebo delegace do parlamentniho shromazdéni Britského spolecenstvi nebo
Meziparlamentni unie. Financovana cesta musi byt vidy oficidlnim setkanim
s parlamentnim subjektem.

Ucast zaméstnanci kancelare
Zaméstnanci se obvykle ucastni zahrani¢nich cest spolu s poslanci. Tajemnici pfislusné
delegace doprovazeji delegace, ostatni tifednici dalsi cesty.

Organizace cesty
Organizaci cesty vykonava ptisluSny vybor nebo delegace a odbor mezinarodnich vztahd.

Cestovni zprava
Clen snémovny neni povinen podat pisemnou ani Ustni zpravu.

Prameny:
e [ ’Assemblée nationale et les relations internationales. Connaissance de 1"’Assemblée
N. 11, zafri 1998.
e Reéglement de I"Assemblée nationale. ¢erven 2007.

e Les Commissions a 1’Assemblée Nationale. Connaissance de 1’Assemblée, N. 12.
leden 2000.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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Priloha €. 1 - Slovensko

Piiloha ¢. 1
Slovensko — smérnice a formulafe

Smernica

o uskutocnovani zahrani¢nych pracovnych ciest
poslancov Narodnej rady Slovenskej republiky

a zamestnancov Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky

QL1
Ucel smernice
Tato smernica upravuje postup pri predkladani Zziadosti, schval'ovani,
zabezpecovani, koordinovani a poskytovani nahrad, vyuctovani a hodnoteni zahrani¢nych
pracovnych ciest, ktoré stvisia s vykonom funkcie poslanca Narodnej rady Slovenskej
republiky (dalej len ,,poslanec*),” alebo ktoré suvisia s vikonom prace $tatneho zamestnanca

a zamestnanca Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky (d’alej len ,,zamestnanec).”’

ClL 2
Vymedzenie pojmov
(1) Zahraniénou pracovnou cestou sa na udely tejto smernice rozumie dizka trvania
pracovnej cesty (odsek 2) zo Slovenskej republiky do zahraniCia, zo zahranicia do Slovenskej

republiky a dizka trvania pracovnej cesty v zahrani¢i.”

(2) Pracovnou cestou sa na ucely tejto smernice rozumie ¢as od nastupu poslanca
alebo zamestnanca na zahrani¢nll pracovnu cestu z miesta pravidelného pracoviska, na vykon
funkcie poslanca alebo vykon prace zamestnanca do uréeného miesta v zahraniéi, vratane

vykonu funkcie alebo vykonu prace v tomto mieste, do skon&enia tejto cesty.”

2§ 4 ods. 3 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky &. 120/1993 Z. z o platovych pomeroch niektorych
ustavnych Cinitel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov.

3§ 2 ods.1a2 zakona &. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov

Y§ 2 0ds. 2 zékona €. 283/2002 Z. z.

?§2o0ds. 1a3 zékona ¢. 283/2002 Z. z.

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.
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CL 3

Ziadosti na zahrani¢né pracovné cesty

Zahrani¢né pracovné cesty musia nadvizovat’ najméi na:
a) hlavné zéasady, ciele, ulohy a stratégiu zahranicnej politiky Slovenskej republiky, jej

koncepciu a zameranie v prisluSnom kalendarnom roku tak, ako to vyplyva z
Programového vyhlasenia vlady Slovenskej republiky, schvéleného Narodnou radou
Slovenskej republiky (dalej len ,,narodnd rada®) azamerania zahrani¢nej politiky
Slovenskej republiky na prislusny rok, schvaleného narodnou radou,

b) ¢lenstvo Slovenskej republiky v EU, NATO a zastipenie narodnej rady v medzinarodnych
parlamentnych organizaciach a v inych medzindrodnych instituciach,

c) pozitivnu propagaciu Slovenska v zahrani¢i a efektivne ziskavanie novych skusenosti

pri upeviovani pravneho Statu.

Predkladanie Ziadosti

ClL 4

(1) Ziadosti na zahrani¢né pracovné cesty poslancov a zamestnancov predkladajii na
rokovanie komisie predsedu narodnej rady pre zahranicné vztahy (d’alej len ,,komisia®)
prostrednictvom odboru zahrani¢nych vzt'ahov a protokolu (d’alej len ,,odbor zahrani¢nych
vzt'ahov*):

a) predseda Narodnej rady Slovenskej republiky (d’alej len ,,predseda narodnej rady*),

b) podpredsedovia Narodnej rady Slovenskej republiky (d’alej len ,,podpredsedovia narodne;j
rady®),

c) predsedovia vyborov Narodnej rady Slovenskej republiky (d’alej len ,,predsedovia
vyborov),

d) veduaci stalych delegacii Narodnej rady Slovenskej republiky v medzinarodnych
parlamentnych organizéciach (d’alej len ,,veduci stalych delegécii®),

e) veduci kancelarie narodnej rady (d’alej len ,,veduci kancelarie®).

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
souhlasem Parlamentniho institutu a autora.



PI1.185 22

Sucastou ziadosti pri zahrani¢nej pracovnej ceste poslanca musi byt pisomny suhlas

predsedu poslaneckého klubu.

(2) Ziadosti na zahraniéné pracovné cesty predkladané predsedami vyborov a
veducimi stalych delegacii podava odbor zahraniénych vzt'ahov najskér na vyjadrenie
predsedovi Zahrani¢ného vyboru narodnej rady (d’alej len* predseda zahrani¢ného vyboru®).
Po vyjadreni stanoviska, odbor zahrani¢nych vztahov nasledne predlozi ziadost’ do komisie.
V pripade nepritomnosti predsedu zahranicného vyboru odsuhlasuje ziadost povereny

podpredseda zahrani¢ného vyboru.

(3) Ziadosti na zahrani¢né pracovné cesty zamestnancov predklada veducemu

kanceldrie riaditel’ odboru zahrani¢nych vztahov a protokolu (d’alej len ,,riaditel’ odboru
zahrani¢nych vztahov*) na zaklade ziadosti prislusného riaditel’a odboru kancelarie. Po
odsuhlaseni ziadosti vedicim kancelarie, odbor zahrani¢nych vztahov predlozi ziadost’ do
komisie.

(4) Ziadosti na zahraniéné pracovné cesty uvedené v odseku 1 az3 sa predkladaju

najneskor 15 pracovnych dni pred ich uskuto¢nenim.

ClL 5

(1) Ziadost' na zahrani¢ni pracovnu cestu musi obsahovat’ tieto udaje:
a) meno ucastnika (€astnikov) zahrani¢nej pracovnej cesty, funkcia,
b) stat,
¢) datum odchodu a prichodu a miesto néstupu na cestu,
d) pouzitie dopravného prostriedku,
e) oddvodnenie zahrani¢nej pracovnej cesty (pozvanie — original pozyvacieho listu, resp.
pozvanky, Gcel, vyznam, dolezitost’, uvedenie rokovacieho jazyka a pod.),
f) informéciu o tom, na pozvanie koho sa zahrani¢na pracovna cesta uskutoc¢ni,

g) informaciu o celkovom sposobe financovania zahrani¢nej pracovnej cesty v ¢leneni na:

Prace slouzi vyhradné pro poslance a senatory Parlamentu Ceské republiky. Zvetejiiovani je mozné jen se
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. dopravu,

. ubytovanie,
. stravovanie,
. vreckové,

. poistenie,

. registracné poplatky,

N N D R W N =

. timoc¢nicke a prekladatel'ské sluzby,
8. pripadne iné vydavky spojené so zahrani¢nou pracovnou cestou,
h) program zahrani¢nej pracovnej cesty v slovenskom, pripadne v cudzom jazyku,

1) datum a podpis predkladatela Ziadosti na zahrani¢nu pracovnu cestu.

(2) Vzor ,, Ziadost’ na predloZenie zahrani¢nej pracovnej cesty na rokovanie Komisie

predsedu narodnej rady Slovenskej republiky pre zahrani¢né vztahy* je uvedeny v prilohe ¢.

1.

CL 6
Schvalovanie zahrani¢nych pracovnych ciest

(1) Predseda narodnej rady schvaluje zahranicné pracovné cesty podpredsedov

narodnej rady a poslancov ndrodnej rady formou pisomného rozhodnutia.

(2) Predseda narodnej rady berie na vedomie zahrani¢né pracovné cesty zamestnancov

odsuhlasené veducim kanceldrie formou pisomného rozhodnutia.

(3) V pripade nepritomnosti predsedu narodnej rady schvaluje zahrani¢né pracovné
cesty podpredsedov narodnej rady a poslancov zastupujuci podpredseda narodnej rady formou
pisomného rozhodnutia aktory tiez berie na vedomie zahranicné pracovné cesty

zamestnancov odsuhlasené vedtiicim kancelarie formou pisomného rozhodnutia.

(4) Predseda néarodnej rady ziadosti na uskutocnenie zahrani¢nych pracovnych ciest

podpredsedov narodnej rady, poslancov a zamestnancov prerokuje v komisii pred vydanim

pisomného rozhodnutia.
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(5) Clenmi komisie su predseda zahrani¢ného vyboru, vedici kancelérie a riaditel

odboru zahrani¢nych vztahov.

(6) Ak sa ma na zahrani¢nej pracovnej ceste zicastnit’ predseda narodnej rady,

rozhodnutie o uskuto¢neni zahrani¢nej pracovnej cesty predsedu narodnej rady podpisuje

podpredseda narodnej rady podl'a uréeného poradia.

(7) Ak nemozno dodrzat’ lehotu uvedenu v ¢l. 4 ods.4., predseda narodnej rady alebo
zastupujuci podpredseda narodnej rady modze vydat’ suhlas na zahrani¢ni pracovnu cestu v

kratSej lehote, a to len vo vynimoénych a odévodnenych pripadoch.

(8) Predseda narodnej rady moze poverit' podpredsedu narodnej rady schvalovanim

zahraniénych pracovnych ciest formou pisomného rozhodnutia. ®

Priprava a zabezpecenie zahrani¢nej pracovnej cesty

CL7

(1) Odbor zahrani¢nych vztahov zabezpecuje tieto tkony spojené so zahrani¢nou
pracovnou cestou:

a) spracovava a kompletizuje predloZzené Ziadosti na rokovanie komisie (vypracovava
ZIADOST O ZPC, vzor je v prilohe &. 2),

b) po schvaleni ziadosti v komisii vypracuje original rozhodnutia o uskuto¢neni zahrani¢nej
pracovnej cesty,

c) zabezpeci distribliciu rozhodnuti elektronickou formou, jeden exemplar rozhodnutia
v papierove] forme odstupuje na ekonomicky odbor, pricom original rozhodnutia je
zalozeny na odbore zahrani¢nych vzt'ahov,

d) vyplni prikaz na zahrani¢nt pracovnu cestu s pridelenim evidencného ¢isla na zahrani¢nu

pracovnu cestu (vzor prikazu je v prilohe €. 3),

6§ 44, pism. b zakona Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 350/1996 Z. z. o rokovacom poriadku Narodnej

rady Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov
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e) zabezpeti letenky, cestovné listky, lodné listky a d’alsie dopravné ceniny,”

f) vybavi poistenie ucastnikov zahrani¢nej pracovnej cesty a spracuje podklady pre
poistovaciu spolo¢nost’ a ekonomicky odbor kancelarie narodnej rady,

g) pripravuje potrebné nalezitosti k vizovej agende a vybavuje vstupné a tranzitné cestovné
viza pre uCastnikov zahrani¢nej pracovnej cesty,

h) odovzdava preddavok devizovych prostriedkov ucastnikom zahranicnej pracovnej cesty
alebo nim splnomocnenej osobe (Priloha €. 4),

i) eviduje a archivuje spravy zo zahrani¢nych pracovnych ciest v papierovej a elektronicke;j

forme.

(2) Ekonomicky odbor zabezpecCuje tieto ndlezitosti spojené so zahrani¢nou
pracovnou cestou:

a) finanénu kalkuladciu cestovnych ndhrad podl'a podkladov predloZzenych odborom
zahrani¢nych vzt'ahov, ktori pisomne (najlepSie mailom) ozndmi odboru zahrani¢nych
vztahov,

b) doklady na vyber devizovej hotovosti z peiiazného ustavu,

¢) vyber devizovych prostriedkov z penazného ustavu,

d) vyuctovanie zahrani¢nej pracovnej cesty.

Poskytovanie nahrad pri zahrani¢nej pracovnej ceste

CL8

Ucastnikovi vyslanému na zahrani¢nii pracovnu cestu patri:

a) nahrada preukazanych cestovnych vydavkov (letenky, cestovné listky a lodné listky a iné
cestovné vydavky),

b) nédhrada preukdzanych vydavkov za ubytovanie,

c) stravne,

D okrem pracovnych ciest stleho zastupcu Kancelarie NR SR pri Eurdpskom parlamente a institicidch Eurdpskej unie
v Bruseli (dalej len ,,Staly zastupca®), ktory si tieto zabezpeCuje v mieste pdsobenia spdsobom podl'a ¢asti V. bodu 7.
Smernice Kancelarie NR SR o poskytovani platovych nalezitosti a nahrad niektorych vydavkov Statnym zamestnancom
Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky pri vykone Statnej sluzby v zahrani¢i ¢.12/2005 zo dna 19. 10. 2005
a podl'a ¢lanku 17 ods. 3. a 4. Smernice Kancelarie NR SR €. 2/2006 o verejnom obstardvani tovarov, sluZieb a stavebnych
prac v Kancelarii Narodnej rady Slovenskej republiky zo diia 01. 02. 2006 v zneni jej neskorsich dodatkov.
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d) nahrada preukazanych potrebnych vedl'ajSich vydavkov.
CL9

(1) Pri zahrani¢nej pracovnej ceste mozno pouzit’ tieto dopravné prostriedky:

a) lietadlo,

b) vlak - I. trieda s miestenkou; pri vzdialenosti nad 400 km s 16zkom,

c) autobus,

d) lod’ maximalne do I. lodnej triedy,

e) sluzobné motorové vozidlo,

f) stkromné motorové vozidlo vynimocne, len ak kanceldria narodnej rady nemoéze
zabezpetit dopravu inym spdsobom®. Pouzit mozno len sukromné motorové vozidlo,
ktor¢ ma platné technické osvedcenie, povinné zmluvné a havarijné poistenie, zelena

kartu a dial’'ni¢nu znamku.

(2) Pri zahrani¢nej pracovnej ceste lietadlom iCastnici cesty maji narok cestovat’:

a) predseda narodnej rady a podpredsedovia narodnej rady v cenovej triede ,,BUSINESS®,

b) ostatni poslanci a zamestnanci v cenovej triede ,,ECONOMY* pri letoch v ramci
europskeho kontinentu, prip. triedou ,,BUSINESS®, ak je preukazatelne cenovo
vyhodnejsia ako trieda ,, ECONOMY“. V pripade nedostatku ¢asu na technicku realizaciu
zahrani¢nej pracovnej cesty a nedostatku leteniek v triede ,,ECONOMY* sa zabezpeci
trieda ,,BUSINESS®, resp. kombindcia tried v pripade skupinového letu.

¢) clenovia sprievodu predsedu narodnej rady a podpredsedov narodnej rady pri oficidlnych
cestach do zahranicia cestuju tieZ v cenovej triede ,,BUSINESS®,

d) v pripade zaoceanskych letov cestuji vSetci ucastnici zahrani¢nej pracovnej cesty v

cenovej triede ,,BUSINESS®.

(3) Ak Ziadosti na zahrani¢na pracovnu cestu neboli podané v€as, nemozno zarucit’

dodrzanie narokov podl'a odsekov 1 a 2.

CL 10

» 87 a§15 Zakona ¢&. 283/2002 Z. z.
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Stravné

(1)  Stravné sa poskytne podla § 13 zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorSich predpisov.

2) Ak zahrani¢nd pracovna cesta trva v kalendarnom dni:

a) do 6 hodin vratane, patri Gc€astnikovi stravné vo vyske 25 % zo zakladnej
sadzby stravného,

b) nad 6 hodin az 12 hodin vratane, patri ucastnikovi stravné vo vyske 50 % zo
zakladnej sadzby stravného,

¢) nad 12 hodin, patri ucastnikovi stravné v sume zakladnej sadzby stravného.

(3) Stravné vcudzej mene sa poskytne uCastnikovi v mene a vysSke stravného
ustanoven¢ho pre krajinu, v ktorej Ucastnik strdvi v kalendarnom dni najviac hodin. Ak
ucastnik stravi v kalendarnom dni rovnaky pocet hodin vo viacerych krajinach, stravné sa
poskytne v cudzej mene, ktoré je pre ucastnika vyhodnejsie.

(4) Ak ma ucastnik na zahranicnej pracovnej ceste preukazate'ne zabezpecené
bezplatné stravovanie v celom rozsahu, stravné sa mu neposkytne. Ak ma ucCastnik
zahrani¢nej pracovnej cesty preukédzatelne zabezpecené bezplatné stravovanie CiastoCne,

stravné sa mu imerne krati zo zakladnej sadzby stravného :

a) za raiajky o 25 %
b) zaobed 040%

c) zaveceru o 35 %.

(%) Za stravu hradenu pozyvajucou organizaciou sa nepovazuju recepcie, bankety

a strava poskytovand na palube lietadla.

CL 11
Nahrady za ubytovanie

(1) Poslancovi vyslanému na zahrani¢n pracovnu cestu sa poskytne nahrada

preukédzanych vydavkov za ubytovanie.
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(2) Zamestnancovi kancelarie vyslanému na zahrani¢ni pracovna cestu sa poskytne
nahrada preukézanych vydavkov za ubytovanie za noc do vysky 220 EUR, resp. do vysky 250
USD, ak d’alej nie je stanovené inak.

(3) Ak ubytovanie pre zamestnanca zabezpecuje organizator, pricom je v plnej vyske
hradené z prostriedkov kancelarie, je povinnost informovat organizatora o uvedenom
cenovom limite.

(4) Ak organizator nemdze z technickych dévodov (obsadené hotelové kapacity, vSetci
ucastnici st ubytovani z bezpe¢nostnych dovodov v jednom hoteli a pod.) tento limit dodrzat’,
narodna rada akceptuje vysku vydavkov na ubytovanie.

(5) Vysku vydavkov za ubytovanie je poslanec a zamestnanec povinny dolozit
originalmi dokladov o uhrade za ubytovanie. V odovodnenom pripade moze dolozit’ kdpie
dokladov, alebo ich nahradit’ cestnym vyhlasenim; ak tieto doklady nepredlozi, ndhrada sa mu
neposkytne.

(6) Ak je v doklade o ubytovani preukazané poskytnutie ranajok, stravné sa znizuje:

a) o preukdzant sumu za poskytnuté ranajky alebo

b) o 25 %, ak preukdzana suma vydavkov za poskytnuté ranajky je vyssia ako

25 % zo zékladnej sadzby stravného alebo ak suma vydavkov za poskytnuté

ranajky nie je vycislena.

CL 12

Vreckové

(1) Uéastnikovi zahrani¢nej pracovnej cesty sa poskytne popri nahrade preukazanych
potrebnych vedl'aj§ich vydavkov vreckové v cudzej mene:
a) do vysky 150% stravného pre predsedu narodnej rady a podpredsedov néarodnej rady,
b) do vysky 100% stravného pre ostatnych poslancov,
¢) vo vyske od 5 % do 40 % stravného pre zamestnancov.”

(2) Vreckové poskytované podla odseku 1 ma charakter pauSalnej nahrady

na potrebné vedl'ajSie vydavky, ktoré sa predpokladaju.

ClL. 13

9§14 zakona ¢&. 283/2002 Z. z.
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Poistenie liecebnych nakladov v zahranici

Utastnikovi zahrani¢nej pracovnej cesty patri nahrada preukazanych vydavkov za
poistenie nevyhnutnych lie¢ebnych nakladov v zahraniéi. Tato nadhrada ucastnikovi nepatri, ak

ho takto poistila kancelaria.

ClL 14

Nahrada vydavkov za povinné o¢kovanie a odporuc¢ané ockovanie

Ucastnikovi, ktory je vyslany na zahraniéni pracovnu cestu do tropickych oblasti
alebo do inak zdravotne obt'aznych oblasti, patri nahrada preukazanych vydavkov za povinné
ockovanie a za ofkovanie odporucané Svetovou zdravotnickou organizéciou alebo Uradom

verejné¢ho zdravotnictva.

ClL 15
PredlZovanie pobytu pri zahrani¢nej pracovnej ceste

O predizeni pobytu uéastnika zahraniénej pracovnej cesty rozhoduje
a) pri cestach podpredsedov, poslancov a vediceho kancelarie predseda narodnej rady,

b) pri cestach zamestnancov veduci kancelarie.

ClL 16
ZruSenie schvilenej zahrani¢nej pracovnej cesty

Ak poslanec alebo zamestnanec nemdze zo zavaznych a riadne preukézanych
dévodov akymi st najmé praceneschopnost’ a iné zdravotné dévody, uskutocnit’ zahrani¢nu
pracovnu cestu, predlozi pisomné vysvetlenie predsedovi narodnej rady alebo vedicemu
kancelarie. V pripade chybajticeho, resp. nedostatocného odévodnenia neti¢asti na schvélenej
zahrani¢nej pracovnej ceste poslanec alebo zamestnanec zaplati storno poplatky (ako nahradu

Skody), ktoré kancelarii v suvislosti so zruSenim zahrani¢nej pracovnej cesty vznikna.
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Vyuctovanie a hodnotenie zahrani¢nej pracovnej cesty

CL 17

Pri zahrani¢nej pracovnej ceste je rozhodujuici pri uplatiovani naroku na nahrady
poskytované v cudzej mene Cas prechodu $tatnej hranice Slovenskej republiky. Pri letecke;j
preprave je rozhodujuci odlet a prilet lietadla podla letového poriadku alebo podla
skutocného ¢asu odletu alebo priletu, uvedeného v ¢estnom vyhldseni a to za predpokladu,

ze sa let uskutocnuje z letiska na izemi Slovenskej republiky.

ClL 18

(1) Poslanec alebo zamestnanec je povinny do desiatich pracovnych dni po skonéeni
zahrani¢nej pracovnej cesty predlozit’ ekonomickému odboru kancelérie pisomné vyactovanie
zahrani¢nej pracovnej cesty na tlacive uvedenom v prilohe ¢. 5 a vratit nevyuctovany

preddavok'? v cudzej mene. K vyaétovaniu musia byt pripojené vietky originaly dokladov.

(2) Ekonomicky odbor kancelarie do desiatich pracovnych dni odo diia predlozenia
pisomnych dokladov vykond vyultovanie zahraninej pracovnej cesty ucastnika' a

nepouzité devizové prostriedky vrati prisluSnému pefiaznému ustavu.

(3) Celd dokumentacia vratane rozhodnuti predsedu néarodnej rady alebo
zastupujiceho podpredsedu narodnej rady vydanych podl'a €l. 6 ods. 1 az 3 a d’alSie doklady
k zahrani¢nej pracovnej ceste sa archivuju v elektronickej a papierovej forme na odbore

zahrani¢nych vztahov.

(4) Ak zamestnanec nepredlozi vyuctovanie zahrani¢nej pracovnej cesty podl'a odseku
1, ekonomicky odbor kancelarie vykona podla osobitnych predpisov'® zrazku z platu az do

vysky poskytnutého preddavku.

9§ 36 0ds. 3 zakona &.283/2002 Z. z.
'8 36 0ds. 4 zakona &. 283/2002 Z. z.
' Napr. § 131 ods. 2 pism. e) zékona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace
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(5) Ak poslanec nepredlozi vyactovanie zahranicnej pracovnej cesty podl'a odseku 1,
ekonomicky odbor kanceldrie po predchddzajuicom sthlase predsedu Narodnej rady

Slovenskej republiky vykona zraZzku z platu poslanca az do vysky poskytnutého preddavku.

(6) Ak poslanec alebo zamestnanec z objektivnych dovodov nemoéze preukézat
vydavky, moze sa mu vo vynimo¢nych pripadoch a na zaklade Cestného vyhléasenia, ako aj

s prihliadnutim na podmienky zahraniénej pracovnej cesty poskytnut’ nahrada vydavkov'.

CL19

(1) Veduci delegacie poslancov narodnej rady, poslanec alebo zamestnanec kancelarie
je povinny do 10 pracovnych dni po skonceni zahrani¢nej pracovnej cesty predlozit’ komisii
prostrednictvom odboru zahraniénych vztahov spravu zo zahrani¢nej pracovnej cesty podla
vzoru uvedenom v prilohe €. 6, v elektronickej a pisomnej forme. Komisia postudi a vyhodnoti
zavery a prinos uskutoCnenej zahrani¢nej pracovnej cesty. V pripade, Zze ucastnik cesty
odovzda spravu v neuspokojivom rozsahu alebo ucastnik cesty spravu neodovzdé, komisia
zoberie do uvahy tato skutocnost’ pri dalSom vysielani dotknutého castnika na zahrani¢na

pracovnu cestu.

(2) Sprava zo zahrani¢nej pracovnej cesty (odsek 1) musi obsahovat’:

a) ucel cesty,

b) zoznam ucastnikov cesty,

¢) datum a miesto konania cesty, druh pouzit¢ho dopravného prostriedku,

d) obsah rokovani, najméd mend a funkcie osdb, s ktorymi sa rokovalo, ndzov institacii, ktoré
boli navstivené a pod.,

e) zhodnotenie prinosu zahrani¢nej pracovnej cesty,

f) navrhy na vyuzitie vysledkov zahrani¢nej pracovnej cesty, ich prinos, termin vykonania,
termin a urcenie osoby zodpovednej za vykonanie cesty,

g) zoznam dovezenej dokumentacie, odbornych materialov, literatury a pod., ako aj miesto,
kde st ulozené,

h) rozdelovnik,

1) datum vypracovania spravy a podpis vediceho delegicie alebo poslanca, resp.

zamestnanca, ak vykonal zahrani¢nt pracovni cestu sam.

9§ 35 zakona ¢.283/2002 Z. z.
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(3) Vkladanie sprav zo zahrani¢nych pracovnych ciest v elektronickej forme na intranet
narodnej rady zabezpec€uje odbor zahrani¢nych vztahov v sti¢innosti s odborom informacnych
technologii.

(4) Spravy zo zahrani¢nych pracovnych ciest archivuje v elektronickej aj papierovej forme
odbor zahrani¢nych vztahov, pricom jeden exemplar, ktory sa stava sucastou dokladov
vyuctovania zahrani¢nych pracovnych ciest, odstupuje na ekonomicky odbor kancelarie.

(5) Odbor zahrani¢nych vztahov distribuuje spravy zo zahrani¢nych pracovnych ciest na
Ministerstvo zahraniénych veci SR (Kabinet ministra), resp. dalSim ministerstvam
a institiciam na d’alSie vyuzitie podl'a odporucania ucastnika zahrani¢nej pracovnej cesty. Pre
vnutorné zlozky narodnej rady st spravy k dispozicii na intranete narodnej rady a na odbore

zahrani¢nych vzt'ahov.

CL 20

Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

(1) Tato smernica sa primerane pouZzije aj na navstevy uskuto¢ilované zahrani¢nymi
hostami v narodnej rade. V informaciach na pozvanie zahrani¢ného hosta na oficialnu
navstevu alebo pracovni navstevu Slovenskej republiky treba uviest meno a funkciu
pozyvaného, termin pozvania a predpokladanti dizku pobytu, meno gestora a organizatora
navstevy, nazov inStitacii, ktoré by mal zahrani¢ny host’ navstivit, doévod pozvania,

predpokladany vysledok navstevy a udaj o tthrade nakladov.

(2) Komisia okrem ziadosti na uskuto¢nenie zahrani¢nych pracovnych ciest prerokuje

informécie a finan¢né néklady stvisiace s realizaciou zahrani¢nych navstev narodnej rady a
protokolarnych podujati. Vysledok prerokovania uvedenych zélezitosti je sucastou zapisu

z rokovania komisie.

(3) Z rokovani predsedu ndrodnej rady, podpredsedov narodnej rady, predsedov
vyborov, poslancov alebo zamestnancov so zahrani¢énymi hostami sa do 14 pracovnych dni
po skonceni ich navstevy predlozi odboru zahrani¢nych vztahov sprava, informacia alebo
zaznam podla vyznamu navstevy a zdvaznosti rokovani. Ustanovenie €l. 19 ods. 2 sa pouZije

primerane.
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(4) Spravu, informdaciu alebo zaznam z rozhovorov so zahranicnymi host'ami (odsek
3) distribuuje odbor zahraniénych vztahov, ktory sleduje plnenie dohodnutych zaverov, vedie
prehlad o zahrani¢nych navstevach a archivuje uvedené informacie. Po skonceni volebného

obdobia spravy, informdcie a zavery odovzda na archivaciu.

(5) Pouzitie leteckej prepravy ustavnych Cinitelov Slovenskej republiky
a zahrani¢nych predstavitelov sa rieSi podla nariadenia Ministerstva vnultra Slovenskej

republiky €. 53 z 29. septembra 2006 o vyZadovani a schval'ovani letov.

(6) Predseda narodnej rady mdze na zahrani¢nej pracovnej ceste uhradzat v cudzej
mene aj vydavky na pohostenie a obCerstvenie. Tieto vydavky sa po prepocitani platnym
kurzom ku ditu ndkupu v penaznom ustave zuctuju na tarchu reprezenta¢nych vydavkov.
Predseda narodnej rady modze dat’ suhlas na thradu vydavkov v zahrani¢nej mene na
pohostenie a obcerstvenie pre podpredsedov ndrodnej rady, predsedov vyborov, veducich
stalych delegacii v medzindrodnych parlamentnych organizacidch alebo inych
medzinarodnych instituciach alebo pre veducich delegacii narodnej rady. Suhlas a urcenie
vysky vydavkov v cudzej mene musi byt vydany pisomnym rozhodnutim predsedu narodne;j

rady.

(7) Pri zahrani¢nych pracovnych cestdch predsedu ndrodnej rady a podpredsedov
narodnej rady sa poskytne zi¢tovate'na zaloha na nepredvidané vydavky pocas cesty.
Zuctovatel'na zaloha sa poskytne zamestnancovi odboru zahrani¢nych vzt'ahov, ktory
sprevadza predsedu narodnej rady alebo podpredsedu narodnej rady na zahrani¢nej pracovne;j
ceste. Zamestnanec je povinny poskytnuty preddavok vyuctovat ekonomickému odboru

kancelarie do desiatich pracovnych dni po skonceni zahrani¢nej pracovnej cesty.

(8) Ak si poslanec nemoéze osobne prevziat preddavok devizovych prostriedkov a
dalSie potrebné nalezitosti suvisiace s jeho zahrani¢nou pracovnou cestou (letenku, cestovny
listok, resp. iné dopravné ceniny, poistovaciu kartu) méze pisomne splnomocnit’ svojho
asistenta (resp. ini osobu) prevzatim devizovych prostriedkov a ostatnych dokladov na

schvélent zahrani¢nu pracovnu cestu.

ClL 21
ZruSuje sa:
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Smernica o uskuto¢iiovani zahrani¢nych pracovnych ciest poslancov Narodnej rady
Slovenskej republiky a zamestnancov Kanceldrie Narodnej rady Slovenskej republiky

schvalené uznesenim Narodnej rady Slovenskej republiky z 15. januara 2003 ¢. 158.

ClL 22

Tato smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ diiom schvalenia.
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(Priloha €. 1)

Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky

Ziadost
na predloZenie zahrani¢nej pracovnej cesty
na rokovanie Komisie predsedu NR SR pre zahrani¢né vzt'ahy

Ucastnici cesty:
(uviest’ vSetkych ucastnikov - meno a priezvisko, pozicia pri vyslani na ZPC)

1.
2.
3.

Veduci delegacie:

Stat:

Termin:

Nastup: Navrat:

Pouzitie dopravného prostriedku:

Odoévodnenie zahrani¢nej pracovnej cesty: (pozvanie, ucel, dolezitost’, informéciu o tom, na pozvanie koho sa
ZPC uskuto¢ni, uvedenie rokovacieho jazyka a pod.)
Sposob financovania ZPC: (uviest Specifikaciu nakladov, ktoré st hradené z rozpoctovych prostriedkov

Kanceladrie NR SR, resp. naklady hradené organizatorom)

Priloha: program ZPC

Spracoval:

Datum a podpis predkladatel’a Ziadosti:
Poznamka: Predkladatelom Ziadosti je predseda NR SR, podpredseda NR SR, predseda vyboru NR SR, vedici

Stalej delegdcie NR SR, riaditel’ odboru (ak sa jednd o cestu zamestnanca)
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(Priloha €. 2)

ZIADOST O ZPC

Dorucena na OZVP dna: pod ¢. j.:

Predklada sa na rokovanie Komisie predsedu NR SR pre zahrani¢né vzt’ahy a protokol :

Od:

Miesto konania:

Charakter podujatia: _

Termin konania:

Rokovanie sch6dze NR SR: 4no — nie

Ucdastnici:

Predpokladané naklady: celkom ........
z toho: (rozpls podla Specifikacie, €l. 5, ods. 1, bod g)
naklady na dopravu,
- ubytovanie,
- stravné,
- vreckové,
- poistné,
- tlmoc¢nicke a prekladatel'ské sluzby,
- iné nepredvidané néklady suvisiace so ZPC

Spracoval:
(meno a priezvisko zamestnanca OZVP)

Predklada riaditel’ OZVP:
(Datum a podpis riaditela OZVP)

Prilohy: Stanoviska ZV NR SR, vediiceho K NR SR
Stuhlas predsedu poslaneckého klubu (pri ZPC poslanca)
Ziadost’ (dorugena podla ¢l. 4, ods. 1) na predloZenie zahraniénej pracovnej cesty na
rokovanie Komisie predsedu NR SR pre zahrani¢né vztahy
Program

Stanovisko predsedu NR SR: SUHLASIM — NESUHLASIM
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Podklady na finan¢né operacie budil vykonané:
1. cestovné: v zmysle Smernice o uskuto¢iiovani ZPC poslancov NR SR a zamestnancov Kancelarie NR SR ¢l. 9
2. ubytovanie: v zmysle Smernice o uskuto¢novani ZPC poslancov a zamestnancov Kancelarie NR SR ¢l. 11

3. stravné a vreckové: podl'a Zakona €. 283/2002 Z. z. a Smernice o uskuto¢iiovani ZPC poslancov NR SR

a zamestnancov Kancelarie NR SR ¢1.10 a ¢l. 12
4. poistenie: v zmysle Smernice o uskutocnovani ZPC poslancov NR SR a zamestnancov Kancelarie NR SR ¢l.

13

Stanovisko predsedu Zahrani¢ného vyboru NR SR:

Dia: o Podpis: ..ooovvieeeieee

Stanovisko veduceho Kancelarie NR SR:

Diia: o Podpis: oo

(Priloha €. 3)
Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky
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Prikaz

na zahrani¢nu pracovnu cestu ¢.

Meno a priezvisko:

Funkcia: Utvar:

Cesta do Statu: Miesto pobytu:

Ugel cesty:

Pocet dni pobytu:

Nastup cesty: Navrat z cesty:

Na ceste bude bezplatne | stravovanie: | ANO/NIE ubytovanie: | ANO/NIE

poskytnuté: cestovné: | ANO/NIE vreckové: | ANO/NIE

Sposob prepravy:

Stravné:

Vreckové v %:

Preddavok na ubytovanie:

Iné preddavky:

Celkom:

Predbeznu fin. kontrolu z hPadiska hospodarnosti, i¢innosti a efektivnosti a siladu s platnymi predpismi vykonal:

Riaditel’ OZVP: Datum:

Datum a podpis vysielaného

poslanca NR SR/

zamestnanca K NR SR:

Rozhodnutie podpredsedu NR SR ¢. Zo diia:
Podpis veduceho Kancelarie NR SR: Datum:
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(Priloha €. 4)

Zaznam

0 odovzdani a prevzati devizovych prostriedkov na zahrani¢nu pracovnu cestu

A (3 O T T o) (721 1] o USRS
DevIZOVE ProSrICAKY: ...cooeieiieiiieee ettt

SLOVOITIL e eenn

Bratislava ...o..eeeeeeeeeieeeeeeeeee,

odovzdal: prevzal:

39
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(Priloha €. 5)
Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky
Vyuétovanie
zahrani¢nej pracovnej cesty

Meno a priezvisko

Stat Miesto pobytu

Vykonana v ditoch Sposob dopravy

Prikaz k pracovnej ceste na dni v¢itane stravenej dopravou tam a spat
vydal:

PrediZenie cesty o - dni schvalil -

Celodenna sadzba stravného Limit na ubytovanie

Celodenné stravovanie (zdarma) bolo poskytnuté v diioch

Prijem devizovych prostriedkov

Stravné

Vreckové

Limit na ubytovanie

Zictov. preddavok na vydavky

Celkom

Nérok na devizové prostriedky

a/ Odchod (prechod slov. §tat. hranice) diia

0: hod., t.j. % stravného
od do / % stravného
od do / % stravného

Prichod (prechod slov. §tat. hranice) dia
0: hod., t.j. % stravného

Celkom
b/ Vreckové
¢/ Vydavky na ubytovanie (dokl. ¢.)
d/ Iné vydavky
doklad ¢islo

doklad ¢islo
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doklad ¢islo
Celkom
Zistenie rozdielu medzi prijmom a narokom, resp. spotrebou:
Prijem
Narok

Malo byt’ vratené

Vratené

Rozdiel (dosiahnuta devizova uspora, prip. prekrocenie)
Vratené VUB  /vratka /
/vratka /

Vratené celkom:

Prehlasujem, zZe moje Udaje s spravne a uplné. Pokial’ sa v dokladoch o ubytovani vyskytuji sadzby vcitane
stravovania, je tato skuto¢nost’ uvedena na dokladoch.

Datum: e

Predbeznti finan¢nu kontrolu z hladiska suladu s platnymi pravoymi ..........cccccceceeveeeeneecieneecenene
predpismi vykonal: datum a podpis kontrolou
povereného zamestnanca

So sposobom vykonania cesty st h1la sim a zabezpeCim predloZenie cestovnej spravy a vyuzitie zaverov
a poznatkov.

Podpis zamestnanca, ktory
zodpoved4d za kontrolu vybavenia
ulohy, resp. ktory dal prikaz
k uskuto¢neniu cesty

POZNAMKA:
a/ Uspora ucastnika bola zlikvidovana takto:

b/ Vo veci precerpania bolo zariadené:
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Néarodnd rada Slovenskej republiky

SPRAVA
ZO ZAHRANICNEJ PRACOVNEJ CESTY

Nazov konferencie, resp. zasadnutia......

Miesto konania a termin

Predklada: meno a priezvisko, podpis

Schval’uje: meno a priezvisko, podpis

Bratislava datum

43
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Vlastna sprava:

a) ucel cesty,

b) obsah rokovani, najma men4 a funkcie 0sob, s ktorymi sa rokovalo, nazov institacii,
ktoré boli navstivené a pod., zhodnotenie,

c) zavery, navrhy na vyuzitie vysledkov cesty, ich prinos, termin vykonania, termin a

oznacenie osoby zodpovednej za vykonanie cesty,

d) zoznam ucastnikov cesty,
e) program cesty
f) prilohy: zoznam dovezenej dokumentacie, odbornych materidlov, literatiry a pod.,

ako aj miesto, kde st ulozené.
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Priloha &. 2 - Svédsko

Studijni cesty vybortl a jednotlivych poslancti parlamentu Svédska

Uednaci ¥4d Riksdagu|

Study visits by Riksdag committees
Chapter 9 articles 7 and 7.1 of the Riksdag Act stipulate the following:

Article 7

Special provisions relate to the access of members and Riksdag bodies to libraries and
assistance in general in obtaining factual material for their Riksdag work, and to study
visits by members and Riksdag committees.

Supplementary provision 9.7.1
A committee may determine that representatives of the committee shall undertake study
visits in order to procure information on a subject falling within the committee’s remit.

A committee shall consult the Riksdag Board before determining to undertake a study
visit abroad. The Board shall give its opinion concerning whether the visit is appropriate.
Account shall be taken in this connection of the Riksdag's international relations, the cost
and other circumstances.

The Board may adopt more precise rules concerning study visits by committees. A
member of the Riksdag may obtain a grant to cover part of the cost of an individual study
visit. The Board may adopt more precise rules concerning such visits.

The Riksdag Board is, thus, in charge of authorising travelling abroad allowances for the
parliamentary committees (as well as for individual MPs).

The Board comprises the Speaker (chairman) and ten other members who are appointed by
the Riksdag from among its members.

On the basis of section 9.7.1 of the Riksdag Act, the Riksdag Board has laid down the
following rules (Regulation (RFS 2001:2) concerning trips abroad by Riksdag
committees).

Pravidla Fidiciho organu $védského parlamentu tykajici se vyjezdi vybori a jednotlivei

1.

For every electoral period the Riksdag Board determines the financial limits for study

trips abroad by the committees. Within these limits, and taking into consideration the

following rules, the committees themselves decide what trips they will make.

In the planning of study trips abroad, the starting point for the studies in question must be

issues with a high degree of relevance to the work of the committee.

Committees intending to undertake a study trip abroad must submit previous notice of the

trip to the Riksdag Board for consultation in accordance with section 9.7.1 of the Riksdag

Act.

Such previous notice must indicate the purpose of the planned trip, and an assessment of

the benefit of the trip with respect to the work of the committee.
The notice must also contain a general plan for the trip, notification of planned contacts
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10.

11.

12.
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with  agencies and  institutions, and the number of  participants.
The notice must include the views of the Swedish Foreign Service in relation to the trip

mentioned in point 5 below.

By way of the International Secretariat of the Riksdag, the committee must obtain the

views of the Swedish Foreign Service on the feasibility and arrangement of its trip abroad.

Not later than six months after completing the trip, the committee must submit a written

report of the trip to the Riksdag Board.

Unless there are special reasons for not doing so, study trips should be undertaken during

periods of Parliamentary recess.

Special authorisation is required from the Riksdag Board to permit people who are not

members or alternate members of the committee or officials of the committee secretariat

to take part in study trips abroad.

Participants in study trips abroad who do not take part in the whole trip are themselves

responsible for any additional costs this may give rise to unless the Riksdag Board

determines otherwise.

During its study trip abroad the committee should only make such contact with the

Parliament and authorities of the country being visited as are required by the study

programme or by customary protocol.

During a trip abroad, a committee may not extend invitations to visit the Riksdag unless

specifically requested to do so by the Riksdag Board.

If there are special reasons for doing so, the Riksdag Board may authorise exemptions

from these rules.

Individual study visits abroad
MPs may receive special grants for foreign travel. These grants are limited to 25,000 crowns
per electoral period, and may cover, at the most, 3/4 of the total costs of the journey.
Decisions regarding this are taken by the Riksdag Board. A report on the trip is handed in to
the Riksdag Board after the trip.

Financial support is also provided to enable members to attend international conferences
abroad and for other foreign travel. This contribution amounts to SEK 5,000 per member for
the first 20 seats, and SEK 2,500 for each additional seat.
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