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1. POKYNY K OBSAHU REPOZITARE

Prijimany budou metadata a digitalni dokumenty (soubory):

na zékladé platné Typologie dokumentt NUSL,

.digital born” a digitalizované,

¢asove neomezeneé,

metadatoveé zaznamy v Ceském a anglickém jazyce, digitalni dokumenty (soubory)
v jakémbkoliv jazyce

5. vzniklé v Ceské republice.

PN =

2. POKYNY KE ZPRACOVANI ZAZNAMU

Metadatovy zaznam musi byt zpracovan v ceském, nebo anglickém
jazyce. V pfipadé nazvu v jiném jazyce, bude vzdy zapsan latinkou (pomoci
transkripce z jinych znakovych sad napt. azbuka a dalsi).

3. SEZNAM POVINNYCH POLI

3.1 Pro vSechny typy dokumentu:
|dentifikator

Nazev

Nazev v angli¢tiné
Autor

Datum zverejnéni zdroje
Pfedmeét

NUSL typ dokumentu
Jazyk dokumentu
Autorska prava

Nazev instituce
Kontaktni informace

3.2 Povinna pole specificka pro Konferenéni materialy
e Nazev konference/akce
e Misto konani konference/akce
e Datum nebo rozmezi konani konference/akce

3.3 Povinna pole specificka pro Vysokoskolské kvalifikaéni prace
Akademicky titul

Typ studia

Studijni obor

Instituce pfidélujici titul

Datum obhajoby


https://invenio.nusl.cz/record/111521

4. SEZNAM NEPOVINNYCH POLI

4.1 Pro vSechny typy dokumentu
e Podnazev v jazyce dokumentu
e Podnéazev v angli¢tiné
e Nazev ¢asti dokumentu
e Cislo &asti dokumentu
Prispévatel
Nakladatel
Datum zmény zdroje
Poznamka
Pfredmét — volné tvorena klicova slova
Abstrakt
Bibliografickéa citace
Autorské prava — CC licence
Rozsah dokumentu
Poznamka k souboru
Nazev edice/série
Cislo svazku edice/série

4.2 Nepovinna pole specificka pro Zpravy
e |dentifika¢ni Cislo projektu nebo kéd védeckovyzkumné prace
e Poskytovatel projektu

4.3 Nepovinna pole specificka Konferenéni materialy
e \Varianta nazvu konference nebo jiné akce v cizim jazyce

4.4 Nepovinna pole specificka Konferenéni materialy, Firemni literaturu,
Autorské prace

ISBN

ISSN

Nazev zdrojového dokumentu

ISBN zdrojového dokumentu

ISSN zdrojového dokumentu

Informace o propojeni



5. SEZNAM POLIi, KTERA SYSTEM DOPLNUJE AUTOMATICKY

Pole obsazZena v tomto seznamu se mohou vyskytovat zaroveri v seznamu povinnych
a nepovinnych poli.

Idthifikétor zdroje
NUSL typ dokumentu
Autorska prava 1. vyskyt
Dostupnost
Kontaktni Udaje
6. NAVOD NA VYPLNENi JEDNOTLIVYCH POLI
Zpracovan ve formatu:

Nazev pole (&islo pole v NUSL a jeho oznad&eni v bibliografickém formatu MARC 21)

udaj o povinnosti pole
udaj o opakovatelnosti pole

Popis obsahu pole.
6.1 Nazvové udaje
Nazev (245 $a Nazev)

povinné pole
neopakovatelné pole

Nazev, ktery zdroji pridélil tvirce nebo vydavatel.
Hlavni ndzev zdroje, uvadi se ve znéni z titulni stranky zdroye.

Nazev v angliétiné (245 $b Dalsi Udaje o nazvu)

nepovinné pole
neopakovatelné pole

Obsahuje variantu hlavniho nazvu dokumentu v anglickém jazyce, pole je povinné v
pripade, ze anglickou variantu nazvu dokumentu neobsahuje pole Nazev.

Podnazev v jazyce dokumentu (246 $a Hlavni ndzev/zkraceny nazev)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Cést Udaji o ndzwu, kterd dopliiuje, vysvétiuje, blize urduje nebo rozvadi nazev
dokumentu po strance tematické nebo formaini. Uvadeji se ve znéni z tituini stranky.



Podnazvi nebo dalsich informaci k hlavnimu ndzvu muze byt vice. Podndzev se
zapisuje se zachovanim rozliseni velkych a malych pismen a diakritickych znameének
tak, jak vyZaduji gramaticka pravidla daného jazyka.

Podnazev v angli¢tiné (246 $b Hlavni nazev/zkraceny nazev)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Podnadzev v anglickém jazyce, podnazev se zapisuje se zachovanim rozliseni velkych
a malych pismen a diakritickych znamének tak, jak vyZaduji gramaticka pravidla
daného jazyka.

Nazev casti dokumentu (246 $p Nazev casti/sekce dila)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Zapisuje se nazev casti, jeanotlivé nazvy casti se oddeluji klavesou Enter.
Cislo ¢éasti dokumentu (246 $n Cislo ¢asti/sekce dila)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Cislo ¢dsti se je mozné zapsat, jak arabskymi tak fimskymi &islicemi, je mozné uvést
také oznaceni druhu casti publikace (napr. Dil, Svazek, Volume).

6.2. Udaje o odpovédnosti
Autor/Fi (720 $a Neovérené jméno)

povinné pole
opakovatelné pole

Fyzickd/é osoba/y, ktera je primarné odpoveédna za vytvoreni obsahu zdroje, .
vyzkumné zpravy, technické zpravy autor (vedouci) vyzkumného zameéru, apod.
Korporace, ktera nese primarni autorskou odpovédnost za dilo (vyrocni, zavérecnou
Zpravu).

Jméno autora se zapisuje ve formé. Prijmeni, Krestn/ yméno. Prijmeni je od kfestniho
Jména oddéleno povinné carkou a mezerou. Prijmeni muZe zahrnovat vice c&asti
oddélenych mezerou, pomlickou apod. Krestni jméno muzZe byt po dalsi mezere
nasledovano dalsimi jméeny (napfiklad Kolinsky, Jifi Frantisek). Pokud nelze u urcitych
typu jmen rozlisit pfijmeni a kiestni yméno, zapisuje se v nestrukturované forme.



Prispévatel (720 $i Neovérené jméno)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Spoluautor dokumentu — fyzickd osoba, korporace, kterd vyznamné intelektualiné
plispéla k vytvoreni zdroje, ale jejiz plfinos je sekundarni ve srovnani s osobami c¢i
entitami uvedenymi v prvku Autor (napi editor ilustrétor oponenti vedouci VSKP
praci, poradatelé apod.).

Jméno autora se zapisuje ve formé. Plijmeni, Krestni yméno. Prijmeni je od kfestniho
Jména oddéleno povinné carkou a mezerou. Prijmeni muZze zahrnovat vice c¢asti
oddélenych mezerou, pomickou apod. Krestni jméno mdze byt po dalsi mezere
nasledovano dalsimi jmeéeny (napfiklad Kolinsky, Jifi Frantisek). Pokud nelze u urcitych
typu jmen rozlisit prijmeni a kiestni yméno, zapisuje se v nestrukturované forme.

Nakladatel, vydavatel (260 $b Jméno nakladatele)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Instituce oadpovédnd za uloZeni, trvalou archivaci nebo Zzpristupnéni prace
v elektronické formeée. Mudze jit o instituci jako celek (napl. Narodni technickd
knihovna) nebo o jeji podiizenou jednotku (Univerzitni knihovna Ostravské univerzity).

Celé /méno se uvadi v poli jako text, jde-li o podfizenou jednotku, zapisujie se pomoci
formalizovaného zapisu: Instituce. Podfizenad jednotka.

6.3 Casové tudaje

Datum zverejnéni zdroje (46 $k Datum vzniku zdroje (RRRR-MM-DD, RRRR-MM
nebo RRRR) )

povinné pole
neopakovatelné pole

Datum vytvofeni dokumentu. Je zpravidla uvedeno na titulni strané.

Udaj o datu vytvoren/ se zapisuje podle standardu W3CDTF (ISO 8601)
(htto./www.w3.org/TR/NOTE-datetime). Uplatneno mduze byt dpiné datum vytvoreni
v modelu RRRR-MM-DD, RRRR-MM., nebo jen rok vytvoreni v modelu RRRR.

Datum zmény zdroje (046 $j Datum modifikace zdroje (RRRR-MM-DD, nebo
RRRR))

nepovinné pole
opakovatelné pole

Datum a popf. c¢as ukonceni procesu modlfikace zdroje (napfiklad v rameci migrace
soubory za ucelem trvalého uloZeni prace v digitdlnim uloZist, popr. datum vzniku


http://www.w3.org/TR/NOTE-datetime

elektronické verze zdroje pokud se jednd o digitalizovany dokument). Udaje Ize zjistit
z vilastnosti souboru.

6.4 Vécné téma
Predmét — PSH (650 $a Vécné téma)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Téma obsahu zdroje. Hesla jsou vybirana ze slovniku PSH, dostupny z
https.//psh.techlib.cz/skos/. Momentalné Ize heslo PSH doplinit pouze pres
editacni rozhrani jako nové pole.

Predmét - volné tvorena klicova slova (653 $a Volné tvorena klicova slova)

povinné pole
opakovatelné pole

Téma obsahu zdroje. Volne tvorena klicova slova se zapisuyl do prisiusnych advou poli
v ceském a anglickém jazyce. Jednotliva hesla (slova nebo skupiny slov) je treba psat
na samostatné raaky.

Abstrakt (520 $a Resumé — text pozndmky)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Textovy popis, zahrnujici detaily vztahujici se k pojedndvanému tématu. V' dalsim
Vyskytu Ize zapsat text abstraktu v anglickém jazyce.

6.5 Jazyk dokumentu (041 $a Kéd jazyka textu)

povinné pole
opakovatelné pole

Jazykly) intelektudiniho obsahu zdroje, obsahem je triznakovy kod jazyka (prevzaty z
normy ISO 639). Viybira se z rolety. Seznam obsahuje tyto hodnoty:

o cestina

o anglictina

o bélorustina
bulharstina
cinstina
finstina
francouzstina
hindstina

0O O O O O


https://psh.techlib.cz/skos/
http://lcweb.loc.gov/standards/iso639-2/langhome.html#intro

italstina
japonstina
latina
litevstina
lotystina
madarstina
makedonstina
némcina
nizozemstina
norstina
polstina
portugalstina
rumunstina
rustina
slovenstina
slovinstina
srbstina
staroslovénstina
spanélstina
Svédstina
ukrajinstina

0O 0O 0O O 0O O O O O O O O O o O o o o o o o

6.6. Autorska prava (540 $a Pozndmka o omezeni pouziti/Siteni dokument()

povinné pole
opakovatelné pole

Textova informace o pravech k vyuzivani. Specifikuji se podminky, na zakladé kterych
muze byt prace distribuovana, reprodukovana apod.. Prvni vyskyt je nastaven
defaultné (pole je autotmaticky doplriovano systemem do zdznamu), musi byt v
kazdém zaznamu, obsahem pole Autorska prava v prvnim vyskytu je: , Text je
chranény podle autorského zakona ¢. 121/2000 Sb.”

V' aqalsim vyskytu pole Autorska prava, ktery je nepovinny, [ze mozZnosti vybirat
Z rolety:

Licence Creative Commons Uvedte autora 4.0

Licence Creative Commons Uvedte autora-Zachovejte licenci 4.0

Licence Creative Commons Uvedte autora-Nezasahujte do dila 4.0

Licence Creative Commons Uvedte autora-Neuzivejte dilo komercné 4.0
Licence Creative Commons Uvedte autora-Neuzivejte dilo komercné-
Zachovejte licenci 4.0

Licence Creative Commons Uvedte autora-Neuzivejte dilo komercné-
Nezasahujte do dila 4.0



6.7. Ostatni pole zastoupena ve vSech sablonach
Bibliograficka citace (500 $a VSeobecna poznamka)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Strucny zaznam ve formé b/b//'ggraﬁbké citace. Zapisuje se v souladu s mezinarodnim
standardem CSN /SO 690 a CSN ISO690-2 (s ohledem na ceské prostred)). Pole je
nepovinné. Povinné vyplrite pouze v prijpade, Ze je citace uvedena v dokumentu.

Poznamka (598 $a Poznamka)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Poznamka k dokumentu, udaj k digitalnimu zdroyi, ktery nelze uvest v jiném pol.

Rozsah dokumentu (300 $a Rozsah)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Rozsah nebo velikost prace. V' pripadé potleby se zapisuje presny rozsah prace
(pocet stran, priloh apod.), délka trvani zvukoveho zaznamu aj.

Kad instituce (998 $a Kod zpracovatelské instituce)

povinné pole
neopakovatelné pole

Obsahem pole je nazev zpracovatelské instituce, obsah je vybiran z rolety. Seznam je
tvofen vyctem instituci, které vkladaji zaznamy primo do systému Invenio a zaroveri
mayi'v systému viastni sbirku.

Nazev edice/série (490 $a Udaj o edici)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Do tohoto pole zapisujte nazev edice nebo jiné srovnatelné série. Nejedna se ovsem
0 pole pro zapis zdrojoveho dokumentu, jakym je naplikiad casopis pri popisu clanku,
monogratie pli popisu kapitoly nebo sbornik pii popisu prispevku.

Cislo svazku edice/série (490 $v Oznadeni svazku/poradi)
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nepovinné pole
opakovatelné pole

Do tohoto pole je zapisovano Cislo svazku v rameci edice/série.
7. NAVOD NA VYPLNENi JEDNOTLIVYCH POLIi SPECIFICKYCH PRO URCITY
TYP DOKUMENTU
7.1 Zpravy

Identifikacni ¢islo projektu nebo kéd védeckovyzkumné prace (999C1 $a ¢Cislo
projektu; vyzkumny zameér (kéd zameéru))

nepovinné pole
opakovatelné pole

Obsahem pole je oznaceni (cislo) grantu, nebo projektu, v jehoZ ramci byla
vypracovana hldsena prace.

Poskytovatel projektu (999C1$b nazev poskytovatele projektu/grantu)
nepovinné pole
neopakovatelné pole

Obsahem pole je ndzev poskytovatele projektu/grantu.

7.2 Konferencni materialy
Nazev konference nebo jiné akce (711 $a Jméno akce)

povinné pole
opakovatelné pole

Oficidini nazev konference, nebo akce, zapisuje se v ceském, nebo anglickém jazyce
Vv nezkracené podobé.

Varianta nazvu konference nebo jiné akce v anglickém jazyce (711 $g Dalsi
rzné informace)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Zapisuje se oficidini ndzev konference nebo akce pokud je poradatelem uvedeny
zdroveri v anglickém jazyce.

Misto konani konference nebo jiné akce (711 $c Misto konéni akce)

11



povinné pole
opakovatelné pole

Misto konani konference se zapisuje v poradi mésto konani, v zavorkach trijpismenny
kod stdtu konani konference podle normy 1SO 37166-1.

Datum nebo rozmezi konani konference nebo jiné akce (711 $d Datum konani
konference)

povinné pole
opakovatelné pole

Datum nebo rozmezi dat konani konference nebo jiné akce, zapis dle normy SO
81017.

Zapisuje se v piném tvaru RRRR-MM-DD, v prijpadé, Ze je znam mésic RRRR-MM,
nebo pouze rok pak ve tvaru RRRR. Vicedenni akce jsou uvedeny ve tvaru RRRA-
MM-DD / RRRR -MM-DD.

7.3 Konferencni materialy, Firemni literatura, Autorské prace

Nazev zdrojového dokumentu (773 $t Zdrojovy dokument - nazev)

nepovinné pole
neopakovatelné pole

Obsahuje nazev zdrojového dokumentu, napriklad nazev casopisu, sborniku.
ISBN zdrojového dokumentu (773 $z Zdrojovy dokument - ISBN)

nepovinné pole
neopakovatelné pole

Obsahujie mezindroadni standaradni cislo knihy (ISBN). Toto pole pouZijte v plipade, Ze
popisujete pouze cast dokumentu, kterému bylo pritazeno toto ISBN, jedna o kapitoly
monogratii, sbornikové prispévky apod.

ISSN zdrojového dokumentu (773 $x Zdrojovy dokument - ISSN)

nepovinné pole
neopakovatelné pole

Obsahuje mezindrodni standarani ¢islo seriglu (ISSN). Toto pole pouZijte v pripade, Ze
popisujete pouze cast dokumentu, kterému bylo pritazeno toto ISSN, jednd se o
sbornikoveé plispévky, clanky z casopist apod.

Informace o propojeni (773 $g Zdrojovy dokument — informace o propojeni)

12



nepovinné pole
neopakovatelné pole

Obsahuje udaje o rocniku a cisle zdrojoveho dokumentu. Zapisuie se tak, jak je
uvedeno v dokumentu. (Napr. Roc. 7, ¢. 8 (2070))

ISBN (020 $a ISBN)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Mezindrodni standardni cislo knihy pridélené danému dokumentu. V ceském
prostredl se zapisuje ve formatu s pomickami. Toto pole se pouZziva, vkladate-li cely
dokument, jemuz bylo ISBN pridéleno (cely sbornik).

ISSN (022 $a ISSN)

nepovinné pole
opakovatelné pole

Mezindarodni standardni cislo casopisu pridélené daneému dokumentu. Toto pole se
pouziva pri vkladani celého dokument, ktery je v jednotkou série, jiz bylo ISSN
pridéleno (cely sbornik).

7.4 VSKP
Role prispévatele (720 $e Slovni oznaceni role)

nepovinné pole
neopakovatelné pole

Oznaceni role je povinné, pokud je uveden plispévatel. Nazvy roli se uvadr
v anglickém jazyce a moznosti se vybiraji z rolety. Seznam moznych hodnot:

o vedouci prace

oponent

¢len komise

predseda

mistopredseda

porotce

O O O O O

Akademicky titul (502 $b Typ titulu)

povinné pole
neopakovatelné pole

Zkratka jména akademického titulu nebo védecké hodnosti pfidélované vysokou
Skolou, napt. Ph.D., doc., JUDr. Mgr., Ing. aj... Uvadéné hodnoty jsou v souladu s

13



platnym vysokoSkolskym zakonem a jsou vybirany z rolety. Seznam pfipustnych
hodnot:

o bakalar

bakalar uméni

inzenyr

inzenyr architekt

doktor mediciny

zubni lékar

doktor veterinarni mediciny
magistr umeéni

magistr

doktor filozofie

doktor prav

doktor prirodnich véd
doktor farmacie

licenciat teologie

doktor teologie

docent

profesor

diplomovany specialista

O O O O O O 0O O O O O O O 0 O o0 o

Typ studia (502 $g Dalsi informace)

povinné pole
neopakovatelné pole

Typ studiiniho programu, v jehoZ ramci byla pripravena vysokoskolska kvalifikacni
prace (doktorsky, magistersky, bakalarsky aj.)... Uvadené hodnoty jsou v souladu s
platnym vysokoskolskym zakonem a jsou vybirdany z rolety. Seznam plijpustnych
hodnot.:

o Bakalarsky

o Magistersky

o Doktorsky

o Magistersky navazujici na bakalarsky

Studijni obor (656 $a Povolani)

povinné pole
neopakovatelné pole

Studijni obor a studijni program akreditovany prisiusnou komisi MSMT, v jejichZ rémci
byla pfjpravena obhdjena VSKP. Studjini obor se uvadi v ceském jazyce podle
ciseiniku AKVO (Studijni obory vysokoych skol). Seznam akterditovanych programi a
Studijnich obord jsou také k dispozici na www serverech jednotlivych vysokych Skol.
Zapisuyi se dle modelu studini prograrmy/studijni obor.

Instituce pridélujici titul (502 $c Nazev instituce pridélujici titul)

14



povinné pole

neopakovatelné pole

Nazev instituce (skola, ustav, apod.) garantujici pridéleni titulu spojené s vytvorenim
VSKP. Celé jméno se zapisuje ve tvaru formalizovaného zapisu Instituce. Podiizens
Jjednotka. Jména se prebiraji ze zékona o vereinych vysokych skoldch a statutd skol,
prip. z obchodniho/Zivnostenského rejstriku.

Datum obhajoby (502 $a pozndmka k disertaci)

nepovinné pole
neopakovatelné pole

Datum obhajoby vysokoskolské kvalifikacni prace. Uplatnéno muaze byt dpiné datum
v modelu RRRR/MM/DD, RRER-MM nebo jenom rok obhajoby, napr. RRRA.
8. VYSVETLIVKY K AUTOMATICKY DOPLNOVANYM POLIM

Identifikator zdroje
856 $u Adresy elektronického zdroje

povinné pole
opakovatelné pole

Jednoznacny identifikator zdroje, systém generuje automaticky.

Nusl typ dokumentu_(655 $a zanr/forma ¢i zakladni termin)

povinné pole

neopakovatelné pole

Typ oznacuje kategorii zdroje, podle které je zdznam zafazevny do sbirky dle typu
dokumentu. Sbirky jsou vytvoreny na zakladé typologie NUSL. Systém sbirku zvolf
automaticky podle zvoleného typu sablony.

Autorska prava (540 $a Pozndmka o omezeni pouziti/sifeni dokument()

povinné pole
opakovatelné pole

Textova informace o pravech k vyuzivani. Specifikuji se podminky, na zakladé kterych
muze byt prace distribuovana, reprodukovana apod.. Prvni vyskyt je nastaven
defaultné, musi byt v kazdeém zdznamu, obsahem pole Autorska prava v prvnim
vyskytu je. ,Text je chranény podle autorského zakona ¢. 121/2000 Sb.”

Datovy format digitalniho souboru (340%a Primarni nosi¢ a konfigurace)
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povinné pole
opakovatelné pole

Oznaceni datového formatu digitalniho souboru hlavni casti zdroje. Systém pole
vytvari automaticky na zaklade obsahu pole nusl:fileType.

Jsou vyuzivany hoadnoty podle mezindroaniho autorizovaného ciselniku formatu
organizace IANA (htto./www.iana.org/assignments/media-types/), seznam obsahuje
tyto hodnoty:

o text/pdf

o image/jpg

o video/mp4

o zvuk/mp3

Dostupnost dokumentu

povinné pole (pro zaznamy, u kterych neni digitalni dokument)
neopakovatelné pole

Obsahem pole je informace o dostupnosti dokumentu v pfipade, Ze metadatovy
zdznam nedoprovazi digitdini dokument.

Kontaktni udaje

997 $a Nazev instituce

997 $b Postovni adresa

997 $c webova adresa

997 $d Typ sluzby + kontaktni osoba + mail, telefon

povinné pole (pro zéznamy, u kterych neni digitélni dokument)
neopakovatelné pole

Obsahem pole je kontakt na instituci, ve které je mozné ziskat piny text dokumentu a
typ sluzby pomoci, které lze tento dokument ziskat.

9. PRILOZENIi SOUBORU S DIGITALNiIM DOKUMENTEM
Zadej cestu k souboru
Pro pfilozeni digitalniho dokumentu stisknete tlacitko Prochazet a vyhledate soubor,
ktery chce k zaznamu priloZit.

Potom z rolety Popis souboru zvolite odpovidajici hodnotu ze seznamu (seznam se
NIs7 pro jednotiivé typy dokumentu):

o Plny text pdf
o Prezentace pdf
o Obrazova cast jpeg
o Videozaznam mp4
o Audiozaznam mp3
o Posudek vedouciho prace pdf
o Oponentura pdf
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http://www.iana.org/assignments/media-types/

o Priloha pdf

10.UZITECNE DOKUMENTY A ODKAZY
e Manuél pro vkladdani a editaci dat v systému Invenio
e Charakteristika hlavnich skupin druhl dokumentd Sedé literatury
e Typologie Narodniho ulozisté sedé literatury
e Polytematicky strukturovany heslar

e Pro vkladatele — stranky s navody a informacemi pro vkladatele do systému
NUSL
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https://invenio.nusl.cz/record/111513?ln=cs
https://invenio.nusl.cz/record/111513?ln=cs
https://invenio.nusl.cz/record/200917?ln=cs
https://invenio.nusl.cz/record/111521?ln=cs
http://psh.ntkcz.cz/skos/
http://nusl.techlib.cz/spoluprace/pro-vkladatele/

