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Cil metodiky

Tato metodika predkldda postup pro zapojeni metadatovych zdroji do Centralniho portalu
knihoven Knihovny.cz® (dale jen CPK). Cilem metodiky je nabidnout poskytovatelim
metadatovych zdroji navod na piipravu a dodavani metadat do CPK. Pokyny metodiky
vychazeji ze zplisobu zpracovani metadat Spravcem zdrojt (néstroj pro stahovani, deduplikaci
a indexaci metadat pro CPK vyvijeny Moravskou zemskou knihovnou v Brn€) a opiraji se
0 zkuSenosti fesitelského tymu CPK s jiz zapojenymi metadatovymi zdroji. Postupy popsané
v metodice byly aplikovany pii zapojovani knihoven riznych typt a velikosti (od Narodni
knihovny CR az po mensi méstské knihovny), autoritnich souborti, oborovych bibliografii
a neknihovnich zdrojii s metadaty ve specifickych formatech (patenty, normy, legislativni
dokumenty). Metodika patii k vystupim projektu Vyuziti sémantickych technologii pro
zpristupneni  kulturniho  deédictvi  prostrednictvim  Centralniho  portalu  knihoven
(DG 16P02R006)2 z programu NAKI II financovaného Ministerstvem kultury CR. Na projektu
spolupracuje Moravska zemska knihovna v Brn¢ a Vysoké uceni technické v Brn¢.

Knihovny.cz [online]. Dostupné z: https://www.knihovny.cz .
CPK - Vyuziti sémantickych technologii pro zpfistupnéni kulturniho dédictvi prostfednictvim Centralniho
portalu knihoven. Dostupné z: https://vavai.tacr.cz/isvav/project/610/.
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Definice pojmi

Pro spravné pochopeni pokyni metodiky je nutné¢ uvodni stanoveni terminologie pouzité
v tomto dokumentu. Nasledujici definice predepisuji vyznam pojmil pouze v rdmci tohoto
dokumentu a nejsou tedy univerzalné platné. Toto omezeni umoziuje odliSit uziti terminti
Vv kontextu CPK od rGiznorodé terminologie z externich zdrojui a pfifadit obecnym pojmim
uz$i vyznam pouze pro potieby metodiky.

V metodice budou opakované pouzivany tyto pojmy:

Centralni portal knihoven (zkracené CPK) je pracovni nazev portalu Knihovny.cz.
Portal Knihovny.cz je oficialnim ozna¢enim CPK pro prezentaci portalu vetfejnosti.

Informaéni objekt je jakdkoliv entita, kterou lze popsat metadatovym zdznamem.
Informacni objekt mize a nemusi mit charakter zaznamenané informace. V ramci
portalu se jedna o dokumenty a o entity popsané jmennymi ¢i vécnymi autoritnimi
zaznamy (v€etné termintl tezaurt).

Administrator portalu je fesitelsky tym, ktery vyviji CPK a realizuje zapojovani
metadatovych zdrojit do CPK ve spolupraci s jejich poskytovateli.

Dokument je zaznamenana informace nebo hmotny piedmét plnici funkei
informa¢niho pramene, ktery lze popsat metadatovym zdaznamem. Jedna se o typ
informacniho objektu.

Poskytovatel je strana s kompetenci poskytnout obsah metadatového zdroje ke
zpracovani CPK.

Metadatovy zdroj je kolekce zdznamu spravovana poskytovatelem. Poskytovatel
spravuje jeden ¢i vice metadatovych zdrojii.

Metadatovy zaznam (zkracené¢ zdznam) je soubor metadat popisujicich informacni
objekt. Obsahova struktura zdznamu je piedepsana metadatovym formdtem. Zpusob
zapisu metadat v daném formatu je ptredepsan metadatovym schématem.

Metadatovy format (zkracen¢ format) piedepisuje obsahovou strukturu
metadatového zdaznamu. Pro CPK jsou relevantni formdty pro popisnd (a castecné
I administrativni) metadata, pfedevsim pak format MARC 21 a Dublin Core.

Metadatové schéma (zkracené schéma) predepisuje zpiisob zdpisu metadat v daném
formatu pro ucely strojového zpracovani. V piipadé formdatu MARC 21 jde
0 MARCXML, ISO 2709, Aleph500 export a ,,fadkovy* MARC. U ostatnich formatu
(zejména pak u Dublin Core) jde o XML schémata (XSD) pro dany formait.

Udaj je informace o konkrétni vlastnosti informacniho objektu. Udaj je sémanticka
jednotka — existuje nezavisle na metadatovych formdtech, které pouze stanovuji
zpisob jeho zapisu.



Kdédovany udaj je zapsan ve tvaru, ktery sdm o sob& nenese zddnou informaci,
dokud neni dekdédovan pomoci kodovniku, ktery kazdému kodu ptifazuje konkrétni
vyznam.

Pole (respektive podpole) zaznamu je ¢ast zdznamu definovand v ramci
metadatového formdatu pro UCely zaznamenani konkrétnich udaju. V ptipadé formatu
MARC 21 jsou pole a podpole definovana timto standardem. V piipadé formdtu
Dublin Core je pole souhrnnym pojmem pro elementy a terminy.

Vyhledavaci pole jsou prostftedkem k upfesnéni vyhledavani. S jejich pomoci lze
zadat dotaz k vyhledavani v udajich o autorech, nazvech, tématech atd. Hovofi-li se
dale o vyhledavani v polich, jsou tim myslena vyhledavaci pole. Zakladni vyhledavani
v CPK je pfednastaveno na hledani zadaného vyrazu ve vsech vyhledavacich polich.

Hodnota je obsah pole ¢i podpole zaznamu.

Kvalita metadatovych zaznamu (zkracené kvalita metadat) je urCena jejich
formalni a obsahovou spravnosti. Kvalitni metadata odpovidaji standardim pro sviij
deklarovany formadt a sd€luji maximum relevantnich, strojové rozliSitelnych udajii
0 informacnim objektu. Pro kvalitni metadata je zvolen vhodny formdt, jehoz struktura
umoziuje efektivni zpracovani udajii obsazenych v zdznamu. KliCovou vlastnosti
kvalitnich metadat je jejich konzistentnost, tj. uniformita zapisu kazdého udaje ve
vSech zaznamech metadatového zdroje.



Seznam pouzitych zkratek
V metodice jsou pouzity nasledujici zkratky:

AACR?2 Anglo-American Cataloguing Rules

CPK Centralni portal knihoven (portal Knihovny.cz)
¢CNB Cislo Ceské narodni bibliografie

DCMI Dublin Core Metadata Initiative

EAN Electronic Article Number

ISBD International Standard Bibliographic Description
ISBN International Standard Book Number

ISMN International Standard Music Number

ISSN International Standard Serial Number

NA CR Nérodni autority CR
NK CR Nérodni knihovna Ceské republiky
OAI-PMH  Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting

OCN OCLC Control Number

OPAC Online public access catalog

MARC MAchine-Readable Cataloging

MZK Moravska zemska knihovna v Brné

NAKI 11 Program na podporu aplikovaného vyzkumu a vyvoje narodni a kulturni identity
na léta 2016 az 2022

RDA Resource Description and Access

SCP Secure Copy Protocol

SSH Secure Shell Protocol

SQL Structured Query Language

UTF-8 Unicode Transformation Format — 8-bit

VIAF Virtual International Authority File

VUT Vysoké uc€eni technické v Brné

XML Extensible Markup Language

XSD XML Schema Definition



Pouzité standardy a doporucena referen¢ni dokumentace

MARC 21 a katalogiza¢ni pravidla:

MARC 21: Format for Bibliographic Data [online]. Washington: Library of Congress,
1999, Update No. 23 (November 2016) [cit. 2017-06-26]. Dostupné z:
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/

MARC 21: Format for Authority Data [online]. Washington: Library of Congress, 1999,
Update No. 23 (November 2016) [cit. 2017-04-10]. Dostupné z:
https://www.loc.gov/marc/authority/

RDA Toolkit [online]. ALA, CFLA, CILIP [cit. 2017-07-24]. Dostupné z:
http://access.rdatoolkit

Cesty k relevantnim ¢astem pristupnym zdarma a bez registrace:
o Tools > RDA Mappings

o Resources > Library of Congress Program for Cooperative Cataloging Policy
Statements (LC-PCC PS)

Examples of full RDA records (RSC): Authority records [online]. ALA, CFLA, CILIP,
2016 [cit. 2017-07-24]. Dostupné z:
http://www.rdatoolkit.org/sites/default/files/rsc rda complete examples authority april

2016.pdf

Examples of full RDA records (RSC): Bibliographic records [online]. ALA, CFLA,
CILIP, 2016 [cit. 2017-07-24]. Dostupné z:
http://www.rdatoolkit.org/sites/default/files/rsc rda complete examples bibliographic a

pril2016_0.pdf

Katalogiza¢ni politika. Ndrodni knihovna CR [online]. Praha: NK CR, Aktualizovano
09.01.2017 [cit. 2017-06-26]. Dostupné z: https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/

o Minimalni/Doporucené zaiznamy RDA/MARC 21. Ndarodni knihovna CR [onling].
Praha: NK CR, Aktualizovano 15.11.2016 [cit. 2017-05-09]. Dostupné z:
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-
politika/standardl/minimalni-doporucene-zaznamy-rda-marc-21

o RDA. Ndrodni Knihovna CR [online]. Praha: NK CR, Aktualizovano 22.08.2016 [cit.
2017-06-26]. Dostupné z: https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda
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https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/standard1/minimalni-doporucene-zaznamy-rda-marc-21
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/standard1/minimalni-doporucene-zaznamy-rda-marc-21
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/
https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda

o LICHTENBERGOVA, Edita, Marie BALIKOVA, Ludmila BENESOVA, Jarmila
PRIBYLOVA a Jaroslava SVOBODOBA. Katalogizace podle RDA ve formdtu
MARC 21: tistené a elektronické monografie, katalogizace na urovni
minimdlniho/doporuceného zdznamu [online]. Praha: NK CR, 2014, aktualizace srpen
2016 [cit. 2017-05-07]. Dostupné z: http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-
marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-
doporuceneho-zaznamu

e Metodika tvorby personélnich autorit podle RDA: Osobni jména. In: Ndrodni autority CR
[online]. Praha: NK CR [cit. 2017-06-26]. Dostupné z: http://autority.nkp.cz/jmenne-
autority/metodicke-materialy/metodika-jmena-cvicne-2/

e SVETLIKOVA, Svojmila. Metodika tvorby korporativnich autorit podle RDA:
Korporace. In: Narodni autority CR [online]. Praha: NK CR [cit. 2017-06-26]. Dostupné
Z: http://autority.nkp.cz/jmenne-autority/metodicke-materialy/metodika-korporace-
cvicne 2/

e Anglo-americka katalogizacni pravidla: druhé vyddni, revize 1988. Praha: Narodni
knihovna Ceské republiky, 2006 [cit. 2017-07-25]. ISBN 80-7050-187-1. Dostupné
také z: http://kramerius4.nkp.cz/search/handle/uuid:e2ed45c0-63b4-11e2-9d9f-
005056827e52

o Jak prispivat do SK CR: vie o formach pfispivani. Souborny katalog CR [online]. Praha:
Narodni knihovna CR [cit. 2017-03-26]. Dostupné z:
http://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/jak-prispivat-do-sk-cr

o Kédy jazykit MARC. In: Souborny katalog CR: Jak prispivat do SK CR [onling].
Praha: NK CR, 2010 [cit. 2017-06-16]. Dostupné z:
http://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/jak-prispivat-do-sk-cr/standardy/kody-jazyku-
marc/at_download/file

o Kédy zemi MARC. In: Souborny katalog CR: Jak prispivat do SK CR [online]. Praha:
NK CR, 2010 [cit. 2017-06-16]. Dostupné z:
http://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/jak-prispivat-do-sk-cr/standardy/kody-zemi-
marc/at_download/file

e MARCXML: MARC 21 to XML Schema [online]. Washington: Library of Congress, 2016
[cit. 2016-11-15]. Dostupné z: http://www.loc.gov/standards/marcxmi/

Dublin Core:

e DCMI: Dublin Core Metadata Initiative [online]. Last updated: 21 April 2017 [cit. 2017-
05-07]. Dostupné z: http://dublincore.org/
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http://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/jak-prispivat-do-sk-cr/standardy/kody-zemi-marc/at_download/file
http://autority.nkp.cz/jmenne-autority/metodicke-materialy/metodika-jmena-cvicne-2/

o XML schéma pro kvalifikovany Dublin Core:
Qualified DC XML Schema. In: Dublin Core Metadata Initiative [online]. DCMI,
2008, Version 2008-02-11 [cit. 2017-06-18]. Dostupné z:
http://dublincore.org/schemas/xmls/qdc/2008/02/11/dcterms.xsd

Identifikatory a autority:

AUT - Databdze ndrodnich autorit NK CR [online]. Praha: NK CR [cit. 2017-08-21].
Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/1J5HK1LIQ1BP8DRYDCS6QTMCFICACKHS5XB5R5E6BHI1R6]
DYPA-08302?func=file&file_name=find-b&local_base=AUT

VIAF: Virtual International Authority File [online]. OCLC [cit. 2017-08-21]. Dostupné z:
https://viaf.org/

Piirucka uzivatele systému ISBN. Ndrodni knihovna CR [online]. Praha: NK CR,
Aktualizovano 18.12.2012 [cit. 2017-06-26]. Dostupné z:
http://www.nkp.cz/sluzby/sluzby-pro/isbn-ismn-issn/isbn/isbn-obsah

CSN 01 0187 — Mezindrodni standardni cislovani serialovych publikaci (ISSN) [online].
Praha: UNMZ, 1990 [cit. 2017-06-26]. Dostupné také z:
http://www.nkp.cz/soubory/ostatni/csn_010187.pdf

Piirucka uzivatele systému ISMN. Ndrodni knihovna CR [online]. 2. Eeské vydani. Z
anglického originalu prelozil a upravil Antonin Jefabek. Praha: NK CR, 2008, revize
biezen 2016 [cit. 2017-06-26]. Dostupné z: http://www.nkp.cz/sluzby/sluzby-pro/isbn-
ismn-issn/ismn/ismn-0

Cislo CNB v SK CR. In: Souborny katalog CR [online]. Praha: NK CR, Aktualizovano
31.03.2015 [cit. 2017-06-26]. Dostupné z: http://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/sluzby-
souborneho-katalogu-cr/cislo-cnb-v-sk-cr

EAN-Search [online]. [cit. 2017-06-26]. Dostupné z: https://www.ean-search.org/

OCLC Control Number. In: OCLC [online]. OCLC [cit. 2017-06-26]. Dostupné z:
https://www.oclc.org/support/services/batchload/controlnumber.en.html

Ostatni:

CSN ISO 639-2 (010182) — Kédy pro ndzvy jazykii. Praha: Cesky normalizaéni institut,
2000. Dostupné také z: http://csnonline.unmz.cz/

o Kody dostupné na webu (EN):
Codes for the Representation of Names of Languages: Codes arranged alphabetically
by alpha-3/1SO 639-2 Code [online]. Washington: Library of Congress, 2013, codes
last updated 2014-03-18 [cit. 2017-06-26]. Dostupné z:
https://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code_list.php
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https://www.oclc.org/support/services/batchload/controlnumber.en.html
http://dublincore.org/schemas/xmls/qdc/2008/02/11/dcterms.xsd
http://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/sluzby-souborneho-katalogu-cr/cislo-cnb-v-sk-cr
http://www.nkp.cz/sluzby/sluzby-pro/isbn-ismn-issn/isbn/isbn-obsah
http://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/sluzby-souborneho-katalogu-cr/cislo-cnb-v-sk-cr
https://viaf.org/
http://www.nkp.cz/soubory/ostatni/csn_010187.pdf
http://aleph.nkp.cz/F/1J5HK1LIQ1BP8DRYDCS6QTMCFICACKH5XB5R5E6BHI1R6JDYPA-08302?func=file&file_name=find-b&local_base=AUT
http://www.nkp.cz/sluzby/sluzby-pro/isbn-ismn-issn/ismn/ismn-0
https://www.ean-search.org/
http://www.nkp.cz/sluzby/sluzby-pro/isbn-ismn-issn/ismn/ismn-0
http://csnonline.unmz.cz/
http://aleph.nkp.cz/F/1J5HK1LIQ1BP8DRYDCS6QTMCFICACKH5XB5R5E6BHI1R6JDYPA-08302?func=file&file_name=find-b&local_base=AUT
https://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code_list.php

CSN EN ISO 3166-1 (971002) — Kédy pro ndzvy zemi a jejich ¢asti. Praha: UNMZ, 2015.
Dostupné také z: http://csnonline.unmz.cz/

o Kody dostupné na webu (EN):
ISO 3166 — International Standard for country codes and codes for their subdivisions:
Online Browsing Platform (OBP). Geneva: 1SO 3166 Maintenance Agency.
Dostupné z: https://www.iso.org/obp/ui/#search/code/

Functional Requirements for Bibliographic Records [online]. IFLA, 1997, As amended
and corrected through February 2009, 142 s. [cit. 2017-05-08]. Dostupné také z:
https://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/frbr/frbr_2008.pdf

o Cesky pieklad ptivodni verze:
Funkcni pozadavky na bibliografické zaznamy [online]. Prelozila Mgr. Ludmila
Celbova. IFLA, NK CR, 2001 [cit. 2017-06-26]. Dostupné z:
https://archive.ifla.org/\V11/s13/frbr/frbr-cs.pdf

CSN ISO 690 (010197) A Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy
a citace informacnich zdrojii. Praha: UNMZ, 2011. Dostupné také z:
http://csnonline.unmz.cz/

OAI-PMH:

LAGOZE, Carl, Herbert VAN DE SOMPEL, Michael NELSON a Simeon WARNER.
The Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting. In: Open Archives
Initiative [online]. Ithaca: Cornell University Library, 2002, Document Version 2015-01-
08 [cit. 2017-05-20]. Dostupné z:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html

11


https://archive.ifla.org/VII/s13/frbr/frbr-cs.pdf
https://www.openarchives.org/OAI/openarchivesprotocol.html
https://www.iso.org/obp/ui/#search/code/
http://csnonline.unmz.cz/
http://csnonline.unmz.cz/
https://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/frbr/frbr_2008.pdf

1 Uvod

V Ceské republice piisobi bezmala 6 000 knihoven®, které svym uZivateliim poskytuji pristup
k informaénim zdrojum v klasické i digitalni podobé. Sluzby knihoven postradaji jednotné
rozhrani pfivétivé pro Ctenédfe. Vyhleddvani zdznaml z vyznamné ¢asti ¢eskych knihoven
nyni umozZituje Souborny katalog CR* a Jednotna informacni brana® — tyto nastroje viak
vyuzivaji pfedev§im knihovnici a dalsi informacni pracovnici. B€zny uZzivatel, ktery potfebuje
cerpat informace z vice nez jedné knihovny ¢i specializované databaze, zpravidla opakuje sva
vyhledavani v nékolika knihovnich katalozich a vyhleddvacich, pficemz se musi vyporadat
s odliSnostmi prace v rtznych systémech. Takovy zplsob prace se jevi dneSnimu uzivateli,
zvyklému na rychlé ziskavani informaci pomoci webovych vyhledavacu, jako neprakticky
a zdlouhavy.

Cesta k feSeni popsaného stavu byla navrzena v dokumentu Koncepce rozvoje knihoven na
léta 2011 — 2015. Jednim z cilti stanovenych Koncepci bylo vytvotfeni Centralniho portalu,
jehoz prosttednictvim by uZzivatelé ptistupovali ke sluzbam a informacnim zdrojim ceskych
knihoven, aniz by museli navstévovat online katalogy jednotlivych instituci.® Inspiraci pro
vznik portalu byly obdobné projekty naptiklad z Finska’, Danska®, Nizozemska®, Svycarska®®
nebo Australie™’. Vyvojem portalu byla pov&fena Moravska zemskéa knihovna v Brng. CPK
byl oficialné spustén 26. fijna 2016 jako portal Knihovny.cz. UZivatelé maji nyni k dispozici
discovery system, ktery jim zprostfedkuje funkce katalogh zapojenych knihoven a umoziuje
prohledavani dalsich informacnich zdroja.

Metodiky se tykaji ty funkce CPK, které operuji se metadaty sklizenymi ¢i importovanymi ze
zapojenych zdrojui. Uzivatel mize hledat v zaznamech vsSech téchto zdroji dotazem zadanym
do vyhledavaciho fadku nebo formuléfe pro pokrocilé¢ vyhledavani a nalezené vysledky dale
filtrovat ¢i tadit podle riznych parametrd. V pitipadé, ze ma CPK k dispozici dostatecné
kvalitni metadata, ptedstavuje kazda polozka v seznamu vyhledanych vysledki jedno vydani
¢i provedeni dila. V zobrazeni uplného zdznamu pak lze piepinat mezi zdznamy vSech
zapojenych zdroji, které maji danou publikaci ve svém katalogu.

Pro ucely zpracovani dat a metadat od zdroji zapojenych do portalu byl v MZK vyvinut
specializovany nastroj Spravce zdroji. Spravce zdroju sklizi a importuje zdznamy,

Piehled vybranych ukazatelti nékterych siti knihoven v CR (od r. 1993). Dostupné z:
http://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumentyi/statistiky/prehled-vybranych-ukazatelu-nekterych-siti-
knihoven-v-cr-od-r.-1993.

Souborny katalog Ceské republiky [online]. Dostupné z: http://www.caslin.cz/caslin/.

Vice k rozdilim mezi SK CR a CPK je k dispozici zde: https://www.knihovny.cz/Portal/Page/fag-pro-
knihovny#4.

Jednotna informacni brana [online]. Dostupné z: http://www.jib.cz.

Vice k rozdilim mezi JIB a CPK zde: https://www.knihovny.cz/Portal/Page/fag-pro-knihovny#5.
Koncepce rozvoje knihoven CR na léta 2011 — 2015 véetné internetizace knihoven [online]. Dostupné z:
http://files.ukr.knihovna.cz/200000077-a8cc8a9c7b/Koncepce PIK Rozp.doc.

Finna.fi [online]. Dostupné z: https://finna.fi/?Ing=en-gb.

8 Bibliotek.dk [online]. Dostupné z: https://bibliotek.dk/eng.

Bibliotheek.nl [online]. Dostupné z: https://www.bibliotheek.nl.

Swisshib [online]. Dostupné z: https://www.swissbib.ch/.

Trove [online]. Dostupné z: http://trove.nla.gov.au.
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deduplikuje je na zakladé¢ sady ovétovacich kroki a zaCleni je do portdlového indexu.
Efektivita zpracovani zdznamii zavisi na jejich kvalité.

S metadaty ziskanymi pomoci Spravce zdroji pracuje také tym na Fakult¢ informacnich
technologii Vysokého uceni technického v Brné€ v ramci spole¢ného projektu MZK a VUT
spadajictho do programu Ministerstva kultury CR NAKI 11.*2 Cilem projektu s ndzvem CPK —
Vyuziti semantickych technologii pro zpristupnéni kulturniho dédictvi prostrednictvim
Centralniho portalu knihoven je vyvinuti nastroje pro automatické obohacovani netplnych
metadat na zédklad¢ sémantické analyzy dostupnych udajt.

CPK nezavazuje poskytovatele metadat povinnosti dodrzovat konkrétni kritéria kvality
metadat. Cilem metodiky neni omezovat zajemce o zapojeni piedepisovanim podminek.
Tento dokument by méli poskytovatelé chapat jako sadu doporuceni k dosazeni optimalniho
vysledku zapojeni metadatového zdroje do CPK. Bude-li podoba a zpiisob poskytovani
metadat v rozporu s doporucenimi metodiky a tato skuteCnost zabrani Spravci zdroju v
optimalnim zpracovani zdznamt, metodika poskytovateli poslouzi jako referencni dokument
k identifikaci podstaty problému a navedeni na spravné feseni v ptipadech, kdy je to mozné.

Primarnim ucelem metodiky je wusnadnit poskytovatelim dosazeni konkrétniho cile,
tj. zapojeni metadatového zdroje do CPK. Doporuéeni metodiky vSak sméfuji k vyssi
interoperabilité zdznamil obecné — jejich dodrzovani poskytovatelim pomuze pii zapojovani
do jakychkoliv agregatori metadatovych zdroji a pii zlepSovani piistupnosti vlastnich
metadat pro rtizné externi sluzby.

Potfeba metodiky vyplynula z dosavadnich zkuSenosti se zapojovanymi zdroji, jejichz
metadata vykazuji opakované chyby negativné ovlivitujici zpracovani zdznaml a nasledné
i uzivatelskou zkuSenost navstévnikti CPK. Dal$im divodem pro vypracovani metodiky je
nutnost pripravy CPK na spolupraci s poskytovateli neknihovnich informacnich zdroj, ktefi
své zdznamy nevytvareli podle knihovnickych katalogiza¢nich pravidel a nebudou je dodavat
v knihovnickych metadatovych formatech. V neposledni fad¢ je metodika vypracovédna za
ucelem vytvofeni dosud chybé&jici podrobné oficialni dokumentace k tématu zapojovani
metadatovych zdroji do CPK.

2" CPK - Vyuziti sémantickych technologii pro zpiistupnéni kulturniho d&dictvi prostiednictvim Centralniho
portalu knihoven. Dostupné z: https://vavai.tacr.cz/isvav/project/610/.
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2 Cilové skupiny

Na cilové skupiny Metodiky pro zapojeni metadatovych zdrojit do CPK lze nahlizet dvéma
zpiisoby: Obecné¢ za cilovou skupinu metodiky povazujeme poskytovatele spravujici
metadatové zdroje (tj. knihovny, instituce s databdzemi informacnich zdroju apod.). Pro ucely
metodiky je nutné rozliSovat poskytovatele podle typu metadatového zdroje (viz 2.1 Cilové
skupiny podle typu metadatového zdroje). Redlnymi piijemci metodiky vSak jsou konkrétni

pracovnici na strané téchto poskytovatelti, ktefti budou provadét popisované postupy,
tzv. technické kontakty (viz 2.2 Cilové skupiny podle kompetenci technického kontaktu).

2.1 Cilové skupiny podle typu metadatového zdroje

-----

svého metadatového zdroje nebo spravuji zdroj jiz zapojeny do CPK, tedy poskytovatelé
metadat.

Poskytovatelé metadat se dale déli do uzsich skupin podle typi metadatovych zdroji, které
spravuji. Zarazeni metadatového zdroje do spravné kategorie umozni poskytovateli sledovat
pouze ty pokyny metodiky, které se jej tykaji.

1. Poskytovatelé knihovnich zdroji jsou subjekty schopné dodavat zaznamy
o0 informacnich objektech v knihovnickych formatech. To zpravidla znamend, Ze sva
metadata spravuji prostfednictvim knihovniho systému. Jedna se typicky o knihovny
jakéhokoliv typu a o odborné ustavy spravujici oborové bibliografie. Z procesniho
hlediska je tfeba rozliSovat poskytovatele dle tirovné zapojeni zdroje:

a) Poskytovatelé metadatovych zdroji navazanych na vypujéni sluzby (dale jen
zapojené knihovny) umoziuji uzivatelim CPK vyuzivat tytéz funkce, jaké nabizi
jejich vlastni online katalog. Jejich zapojovéani je hlavnim cilem celého projektu
CPK. V ramci metodiky je feSeno pouze zapojeni metadatovych zdznami, nikoliv
zprostfedkovani knihovnich sluzeb. Tyto metadatové zdznamy jsou specifické tim, Ze
obsahuji udaje o knihovnich jednotkach.

b) Poskytovatelé ostatnich knihovnich zdroju spravuji metadatové zdroje se zdznamy
popisyjicimi informaéni objekty, které nejsou pfedmétem vyptjcnich sluzeb. Miize
se jednat jak o bibliografickd metadata z oborovych ¢i regionélnich bibliografii, tak
0 jmenné i vécné autoritni zaznamy z tezaurl a autoritnich soubort.

2. Poskytovatelé neknihovnich zdroji jsou subjekty spravujici rizné faktografické,
bibliografické, citaéni a dal$i databaze, které vSak nemaji softwarové vybaveni
k poskytovani zaznamii v knihovnickych formatech. Tyto lze dale délit podle jejich
zpusobu vytvareni zdznamu:

a) Poskytovatelé s existujicimi interoperabilnimi metadatovymi zaznamy, ktefi
pouzivaji vlastni ¢i obecné platné standardy pro tvorbu metadat. Sem mohou patfit
rizné neknihovni pamétové instituce, urady, ale 1 soukromé subjekty se
specializovanymi informa¢nimi systémy.
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b) Poskytovatelé s metadaty v neformalizované podobé, ktefi své zaznamy doposud
nepotiebovali exportovat a kjejich spravé pouzivaji jednoduché databaze ci
tabulkové soubory. Do této skupiny mohou spadat spravci rtznorodych
metadatovych zdroju, jejichz zapojeni do CPK mutiZe byt pfinosem pro ob¢ strany.

2.2 Cilové skupiny podle kompetenci technického kontaktu

Dilezitym faktorem ovliviiujicim uspéSnost zapojeni metadatového zdroje do CPK je
schopnost poskytovatele spolupracovat s administratorem portalu. Zakladni podminkou
efektivni komunikace je jmenovani technického kontaktu z tad pracovnikii na strané
poskytovatele.

Technickym kontaktem by méla byt osoba, ktera nejlépe rozumi fungovani systému, v némz
jsou spravovana metadata. Ve vétSich knihovnach se nejcastéji jednd o pracovnika plniciho
funkci systémového knihovnika. Za men$i knihovny, jejichz knihovni systém spravuje
dodavatel softwaru vramci technické podpory, by mél hovofit zaméstnanec, ktery je
nejzbéhlejsSim uzivatelem daného systému (napiiklad proto, Zze provadi katalogizaci).
U neknihovnich zdroji se jako nejvhodnéjsi technicky kontakt nabizi spravce databaze.

Pokyny Vv metodice maji pomoci pravé pracovnikim plnicim roli technického kontaktu.
U technického kontaktu se nevyzaduje zadnéd konkrétni kvalifikace. Podstatny je pfedevSim
jeho aktivni pfistup ke komunikaci s administratorem portdlu a zajem o feSeni piipadnych
problémi spojenych se zapojovanim.

Uroveti spoluprace administratora portalu s technickym kontaktem se p¥izptisobuje odlisnym
moznostem pokrocilé prace s metadaty na strané poskytovatele. Tyto moznosti nemusi byt
dany jen hloubkou odbornych znalosti jmenovaného kontaktu, ale i technickymi nebo
licen¢nimi podminkami pouziti softwaru, s jehoZ pomoci spravuje poskytovatel svd metadata.

Pro vétSinu pokynit metodiky plati nasledujici doporuceni: Nemuize-li poskytovatel dodrzet
technicky splnitelné pokyny, sdéli tuto skutecnost administratorovi portdlu. Administrator
zajisti dodrZeni takovych pokynill individualnim ptizplisobenim zpracovani metadat Spravcem
zdroji v ptipadech, kdy by to pfedstavovalo znatelny piinos pro uzivatele CPK.

cey

Kromé technickych kontaktli poskytovateli metadat metodiku zc¢asti vyuziji i dodavatelé
knihovniho softwaru, kteti u svych klienti provadéji nastaveni knihovnich systémui
pro zapojeni do CPK vramci technické podpory. Pro né je relevantni ptedevSim cCast
0 specialnim MARC poli 996 a cela kapitola Zpiisoby poskytovani metadat do CPK.
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3 Vyjadreni miry zavaznosti plnéni pozadavki

Metodika klade poskytovatelim jen nutné minimum podminek, jejichz dodrzeni je pro
zapojeni do CPK nezbytné. VétSina pokynti metodiky ma pouze doporucujici charakter —
jejich plnéni je vitano, nikoliv vSak vyzadovano. V metodice je pouzit systém klicovych slov
pro usnadnéni orientace v téchto podminkéch. Jednd se o znaceni obvyklé pro dokumentaci
podobného typu.

Zpusob oznaceni miry zavaznosti plnéni pokyni metodiky vychdzi z terminologie v RFC
2119: Key words for use in RFCs to Indicate Requirement Levels.”® Jedn4 se o nasledujici
klicova slova:

e  Musi— pozadavek, jehoZz plnéni je nezbytné.

e Nemiize — omezujici podminka, jejiz poruseni je vylouceno.

e Meélo by — doporuceni, jehoz nedodrZeni 1ze akceptovat v opodstatnénych piipadech.
e Nemelo by — nezadouci jev, ktery lze akceptovat v opodstatnénych piipadech.

e Miize — doporuceni, jehoz dodrzeni je pfinosné, ackoliv nedodrZeni neni nedostatkem.

Kdykoliv jsou tyto vyrazy psany kurzivou, znamena to, Ze maji vyznam klicového slova pro
vyjadieni zavaznosti plnéni pokynil. Kli¢ova slova se mohou vyskytovat ve vSech tvarech
danych ohebnosti ¢eského jazyka.

3 BRADNER, Scott. RFC 2119. Dostupné z: https://tools.ietf.org/html/rfc2119.
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4 Formalni pozadavky pro zapojeni do CPK
Kazdy poskytovatel metadat pro CPK musi splinovat nasledujici podminky:

1. Poskytovatel metadat musi souhlasit se zpracovanim metadat za tcely jejich prezentace
v CPK

2. Poskytovatel metadat musi byt opravnén nakladat s metadatovym zdrojem v rozsahu
umoziujicim napInéni podminky z bodu 1.

4.1 Podminky pro poskytovani metadatovych zdrojii zapojenych knihoven

Aby mohla knihovna, kterd je soucasti systému knihoven dle zdkona ¢. 257/2001 Sb.*,
poskytovat CPK metadata, na né¢Z méa navazany své vypujcni sluzby, musi mit uzavienou

.15
Smlouvu o zapojeni.

Cilem zapojovani knihoven je umoznit uzivateli CPK vyuzivat tytéz sluzby, které jsou
dostupné v online katalozich jednotlivych knihoven. Knihovna tedy nemiize poskytovat
metadata, na néZ ma navazany své sluzby, aniz by méla v imyslu zpfistupnit tyto sluzby
v CPK.

4.2 Podminky pro poskytovani ostatnich metadatovych zdrojii

Pro zapojeni metadatovych zdrojt, k nimz se nevazou zadné dalsi sluzby, neni tfeba podnikat
74dné formalni kroky, stadi kontaktovat administratora portalu.'® Poskytovatel by mél s CPK
uzaviit smlouvu o bezplatném poskytovani dat na dobu neurcitou. Podrobnosti smlouvy se
mirné 1i§i pro rGzné typy metadatovych zdroji — administrator portalu dodd kazdému
poskytovateli smlouvu v ptislusné podob&. Neknihovni zdroj nemiize byt zapojen tehdy, kdyz
fidici organy CPK vyjadii neslouhlas s jeho zapojenim (napf. z divodi komeréniho zaméfeni
obsahu).

4 Zakon &. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkéch provozovéni vefejnych knihovnickych a informa&nich

sluzeb (knihovni zakon).

Popis krokd vedoucich k podepsani smlouvy je popsan zde: https://www.knihovny.cz/Portal/Page/jak-se-
zapojit.

Administratora portalu Knihovny.cz lze kontaktovat emailem zaslanym na adresu cpk@mzk.cz.
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5 Priprava metadatovych zdroju k zapojeni do CPK

Nasleduji pokyny k technické strance realizace zapojeni metadatového zdroje do CPK.
Nejprve jsou uvadény instrukce platné pro vSechny poskytovatele. Obecné pokyny jsou poté
zptesnovany doporucenimi pro konkrétni typy metadatovych zdroji.

Do CPK se zapojuji zdroje s jiz existujicimi metadaty — cilem metodiky tedy neni predkladat
navod na samotnou tvorbu metadat. Utelem doporudeni z této kapitoly je obeznamit
poskytovatele s zadouci podobou metadat a oziejmit divody, které mohou vést
k problematické prezentaci zaznami v CPK.

Doporuceni o spravné podob¢ metadat by méla rovnéz poskytovatele pobidnout k tomu, aby
Vv ramci svych moznosti napravovali nedostatky odstranitelné hromadnou tUpravou zaznamii,
nebo o nich alesponl informovali administratora portalu. Administrator vsak nemiize zjednat
napravu ve vSech takovych ptipadech. Je tfeba mit na paméti, ze Spravce zdroji zpracovava
metadata mnoha poskytovatelii — zachazet s kazdym z nich na zaklad¢ jeho specifik, ktera se
navic mohou v pribéhu ¢asu ménit, by bylo dlouhodobé neudrzitelné.

5.1 Zpracovani metadat

Pro snaz$i pochopeni divodi k dodrzovani pokynt tykajicich se kvality metadat je vhodné,
aby se poskytovatelé alespoil pfiblizn€ obeznamili s procesem zpracovani zdznamil Spravcem
zdroji. Metodika zachéazi v popisu tkonl Spravce zdroji pouze do takovych podrobnosti,
které mohou pfispét k porozuméni navazujicim doporucenim alesponi casti piijemcl
metodiky.

5.1.1 Deduplikace

Deduplikace je proces vytvafeni sloucenych zdznamid sdruzovanim lokalnich zadznamu
Z jednotlivych metadatovych zdroji. Slu€uji se lokalni zaznamy popisujici tentyZ dokument
na urovni vydani. Spravce zdroji tvoii sloucené zdznamy pro vSechny dokumenty vcetné
téch, ke kterym se v CPK vztahuje jen jeden lokalni zdznam.

Pro kazdy novy ¢i aktualizovany lokalni zdznam vytvoti Spravee zdroji sadu deduplikac¢nich
kli¢t z hodnot vybranych dostupnych poli. Deduplikaéni kli¢e neobsahuji interpunkci, mezery
ani diakritiku — jejich zapis v zaznamu tedy nema zadny vliv na deduplikaci.

Nasledné Spravce zdroji provede sekvenci deduplikacnich krokd. V kazdém deduplikaénim
kroku je porovnavéna jina skupina deduplikacnich klici nového ziznamu s kli¢i jiz
zpracovanych zaznami. Deduplikaéni kli¢e se porovnavaji ve vét§iné ptipadd na shodu
a v nekterych piipadech na podobnost. Deduplikacni kroky, které skonc¢i nalezenim shody ¢i
podobnosti v ptislusné sad¢ kli¢i, vedou ke slouc¢eni zaznamt.

Pro tvorbu deduplikaénich kli¢t se pouzivaji Gidaje uvedené v tabulce Udaje o deduplikaci
(P¥iloha I). Pokud ma poskytovatel k dispozici idaje uvedené v tabulce Udaje pro
deduplikaci, mél by je zahrnout do zaznami posilanych do CPK bez ohledu na pouzity
metadatovy format.
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Aby bylo mozno provést efektivni deduplikaci na zéklad¢ idaja jmenovanych v tabulce, musi
byt jejich vyznam v zdznamu strojové rozpoznatelny — tzn. kazdy udaj musi byt uveden
jako hodnota v poli (¢i podpoli), které je k tomu urceno v pouzitém metadatovém formatu.

Spravce zdroji neprovadi deduplikace jen na zékladé ¢isel ISBN, ISSN, ¢CNB, EAN ¢&i OCN.
U téchto identifikator byla zjisténa vysoka mira chybovosti ve sklizenych zdznamech, takze
je nutné ovétit si v pripadé jejich shody i dalsi dostupné tdaje.

Spravce zdroji provadi kumulativni sluCovani zdznamt, coz muize vyustit v nasledujici
situaci:

e Zaznam A a zaznam B byly slouceny v deduplikacnim kroku I.

e Poté byl sklizen zaznam C, ktery se sloucil se zdznamem B v deduplikacnim kroku II.

e Nyni jsou tedy zdznamy A, B a C soucasti jednoho slouceného zdznamu.

e Zaznamy A a C mohou byt natolik rozdilné, Ze by se nesloucily v zadném
deduplika¢nim kroku, a pfesto jsou soucasti stejného slouc¢eného zaznamu — byly totiz
slou¢eny pfes zdznam B.

e Pokud zaznam B obsahuje chybné udaje porovnavané v deduplika¢nim kroku I. ¢i II.,
tak pravé zpiisobil nezadouci slouceni nesouvisejicich zdznamt A a C.

Poskytovatel by si mél byt védom toho, Ze chyby v kli¢ovych udajich jeho zaznamu (viz
tabulka Udaje pro deduplikaci) mohou mit dopad i na deduplikaci zaznami od jinych
poskytovateli.

Poskytovatel by si mél byt rovnéz védom toho, ze deduplikacni algoritmus slucuje zdznamy
bez ohledu na metadatovy zdroj, ze kterého pochéazeji. Muze tedy dojit i ke slouceni vice
zaznamu ze stejného zdroje. Slouceni zdznami ze stejného zdroje nejcastéji nastava bud’ v jiz
popsaném piipadé chybné uvedenych klicovych udajii (disledkem je slouceni zaznami
popisujicich rizné dokumenty), nebo kvili interni multiplicité, kdy pro tentyZ dokument na
urovni vydani existuje vice zaznamu v jednom zdroji. Sluovani v ramci jednoho zdroje neni
zadouci jev, protoze ztézuje uZivatelovu orientaci v zobrazeni Uplného zaznamu na portélu.
V ptipad€ zjisténi pfitomnosti vyznamného mnoZstvi internich duplicit poSle administrator
portalu poskytovateli seznam jejich deduplikacnich kli¢t. Poskytovatel muize analyzovat
seznam deduplika¢nich klict na zaklad€ informaci z této kapitoly a nasledné zjednat napravu
v technicky proveditelnych ptipadech.

Dle domluvy s poskytovateli lze z deduplikace vyloucit urcité typy zaznamii (napt. zdznamy
pro staré tisky, jejichz exemplaie jsou Casto jedinecné kvili specifické vazbe, exlibris, vpisim
apod., a je tedy vhodné ptistupovat k nim jako k samostatnym dokumentim). Neslucuji se
také zdznamy pro specialni typy dokumentli z neknihovnich metadatovych zdrojii (napf.
patenty, normy, legislativni dokumenty) a zdznamy, které nepopisuji dokumenty, nybrz jiné
informacni objekty (napf. autoritni zdznamy a zaznamy faktografickych databazi) — u nich se
v ptipad¢ dostupnosti udaji dostacujicich pro deduplikaci uptfednostiiuje obohacovani
zékladniho zaznamu (napft. z Narodnich autorit) o udaje z dalSich zdroji.
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5.1.2 Indexace

Indexace v CPK je proces budovani portalového indexu z hodnot vybranych poli lokalnich
a slouc¢enych zaznamu. Index budovany Spravcem zdrojt si Ize predstavit jako rozsahlou sadu
specializovanych rejstiikil, které se pouzivaji pii vyhledavani dokumentii a prezentovani
zaznaml v CPK.

Pro poskytovatele je uzite¢né védét, které metadatové udaje jsou pouzivany pro indexaci.
Dobfte indexovatelné zaznamy usnadiuji uzivatelim CPK nalezeni hledaného informac¢niho
objektu, coz je v zajmu kazdého poskytovatele metadatovych zdrojti.

Udaje, které se pouzivaji k indexovani pro vyhledavaci pole a k vytvafeni faset pro filtrovani
vysledkil vyhledavani, jsou uvedeny v tabulce Udaje pro indexaci (P¥iloha 2). Pokud ma
poskytovatel k dispozici iidaje uvedené v tabulce Udaje pro indexaci, mél by je zahrnout
do zaznamu posilanych do CPK bez ohledu na pouzity metadatovy format.

Piehled indexovanych tdajt dle jejich uéelu je k dispozici v tabulce Ucel indexovanych vidajii
(Priloha 3).

Pro zé&pis 0dajl v zaznamu by mél poskytovatel v maximalni mife vyuzivat opakovatelna
pole. VSechny udaje z tabulky jsou opakovatelné, neni-li v ni vyslovné uvedeno jinak.

Aby bylo mozno provést efektivni indexaci udajii jmenovanych v tabulce, musi byt jejich
vyznam v zadznamu strojove rozpoznatelny — tzn. kazdy udaj musi byt uveden jako hodnota
Vv poli (¢i podpoli), které je k tomu uréeno v pouzitém metadatovém formatu.

Spravce zdrojii sice umi v omezené mife zpracovat i Udaje, jejichZz vyznam neni spravné
deklarovan (napft. tehdy, kdyz je vétSina tidajii obsazena v jediném poli pro volny popis nebo
poznamku), ale nizka relevance takto zaindexovanych udaju muze uzivateli zkomplikovat
nalezeni popisovaného informacniho objektu.

Priklad: Méjme zaznam 7, ktery ma z jakéhokoliv ditvodu v poli pro poznamku (a nikde
jinde) obsazen retezec ,,Josef Vachal“. UZivatel CPK, ktery pouZije vyhledavani ve vsech
polich pro nalezeni vyrazu ,,Josef Vachal“, ziska pri Fazeni dle relevance seznam vysledki, v
némz se zaznam 7 nachazi az za zaznamy, které obsahuji retézec ,,Josef Vachal“ v polich pro
nazvy, autory a vydavatele.

CPK pracuje také s udaji, které jsou viditelné pro uZivatele v zobrazeni uplného zaznamu, ale
nepouzivaji se pro tvorbu faset a pro hledani v konkrétnich vyhledavacich polich. Pfi
vyhledavani ve vSech polich se prochazeji 1 tyto udaje, ale jejich relevance je nizkd (viz
Priklad nad timto odstavcem). Poskytovatel tyto udaje muzZe posilat, pokud chce uzivateli
sdélit vice podrobnosti o informacnim objektu.

U zaznaml ve formatu MARC 21 jsou pro kazdy typ informacniho objektu zobrazovéana
takova podpole, jejichz obsah mize byt relevantni pro uZivatele-neknihovnika'’. U zaznamt
Vv jinych formatech jsou zobrazovany udaje vybrané na zakladé predbézné analyzy metadat

" Cely zaznam v piivodnim formatu si Ize vzdy zobrazit v karté Metadata.
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provadéné administratorem portalu pii zapojovani neknihovniho zdroje. Moznad je

i individualni dohoda s poskytovatelem.

5.2 Obecné pozadavky na kvalitu metadat

Poskytovatelé prispivajici do jakéhokoliv agregatoru metadatovych zdroji vcéetné CPK by se
meéli drzet obecné platnych principil zajiSténi pouzitelnosti zaznamu v systémech tietich stran.
Nasledujici pokyny se vztahuji na vSechny metadatové zdroje zapojujici se do CPK.
Doporuceni specificka pro konkrétni metadatové formaty budou rozvedena v dalSich ¢astech

metodiky. Pokyny, které byvaji z podstaty pouzitého metadatového formatu automaticky
plnény u vSech knihovnich zdrojt, jsou uvadény az v ¢asti pro neknihovni zdroje.

1. Poskytovatel, ktery jiz zpfistupiiuje zapojovany metadatovy zdroj uZzivatelim
prostfednictvim online katalogu ¢i informacniho systému, by mél do CPK posilat

zaznamy s obsahem odpovidajicim tomu, co je prezentovano uZivateli v online

katalogu ¢i informacnim systému poskytovatele, v rozsahu odpovidajicim ucelu
CPK.

Doporuc¢eni ma dva aspekty:

Poskytovatel by mél wuzZivateli CPK sdélit maximum relevantnich udaji
0 informac¢nim objektu. Ziaznam by mél tedy obsahovat vSe, co poskytovatel
povazuje za informace piinosné pro uzivatele CPK, tj.:

a) POPISNA METADATA: Udaje, které identifikuji informaéni objekt a popisuji
vlastnosti tykajici se jeho obsahu, ptivodu a podoby.

b) NEKTERA ADMINISTRATIVNI METADATA: Udaje o lokaci a rezimu
ptistupu pro fyzické dokumenty, tidaje o dostupnosti plného textu pro online
zdroje.

Uzivatel naopak nezbytné nepotiebuje vidét piimo v CPK technickd metadata (napf.
rozliSeni, v jakém byl nasniman digitalizovany dokument, zptisob komprese dat atd.)
nebo administrativni metadata pro vnitini potfebu poskytovatele (napt. rozpis
planovanych revizi, jméno tvlirce zdznamu atd.).

Udaje bez informaéni hodnoty pro uZivatele lze do CPK bud'to neposilat (napf.
poskytovatel pouzivajici format METS by mél posilat do CPK jen vnitini segment
zdznamu s popisnymi metadaty) nebo je posilat v samostatnych polich (napft.
identifikator kontrolniho ¢isla v MARC poli 003), aby je bylo moZno skryt
V zobrazeni uplného zdznamu.

Obsahuje-li metadatovy zdroj jiné kédované udaje nez

kody definované standardem pro format MARC 21,

kod jazyka dokumentu,

kod zemé vydani dokumentu / zemé ptivodu informaéniho objektu,
poskytovatel pro né musi dodat CPK preklady do prirozeného jazyka:
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a) PREFEROVANY ZPUSOB: Pokud je to mozné, poskytovatel by mél posilat

ey e

b) NEPREFEROVANY ZPUSOB: Neni-li mozné posilat dekédované tidaje ptimo
Vv zaznamech, pak by mél poskytovatel dodat CPK alespon patficny kodovnik.
Administrator portdlu neni povinen tento kdédovnik pouzit — ucini tak pouze
tehdy, vyhodnoti-li kddované tidaje jako dostatecné relevantni. V ptipad¢ pouziti
kédovniku by mel poskytovatel administratorovi dodat vzdy jeho aktualni verzi.

Poznamka: Pokyn se tykd i metadatovych zdrojl, jejichz zaznamy jsou pouzity jen
k obohaceni indexu, nikoliv k zobrazeni v uzivatelském rozhrani CPK.

Informace, ktera je irelevantni v ramci jednoho metadatového zdroje, mize v SirSim
kontextu nabyt na vyznamu (napf. ndzev oboru jako vécné téma u zdznamu z oborovych
databazi). V pripadé, Ze poskytovatel neuchoviava néktery z tidajii jmenovanych
Vv Kkapitole o zpracovani metadat z divodu jeho neménnosti u v§ech ziznamu, mél by
umoZnit Spravci zdroji jeho zpracovani:

a) PREFEROVANY ZPUSOB: Pokud je to mozné, mél by poskytovatel zahrnout
konstantni udaje piimo do zaznamut uréenych pro CPK.

b) NEPREFEROVANY ZPUSOB: Nemiize-li poskytovatel posilat zaznamy obsahujici
konstantni udaje, mél by o nich alespon informovat administratora portalu.

Poskytovatel by mél vidy upiednostiiovat moZnost opakovatelnosti poli (a podpoli)
pfed fetézenim vicera udaji stejné trovné do jediné hodnoty. S hodnotou v poli (¢i
podpoli) zachazi Spravce zdroji vzdy jako s jednim udajem.

V metadatovych zaznamech by nemély byt obsaZeny neinformativni idaje (,,nezndmy
autor, ,,misto vzniku neurceno* apod.) nebo by mély byt zapsany nezaménitelnym
zpusobem (u knihovnich zdroju dle pouzitych katalogiza¢nich pravidel).

Do CPK se zapojuji metadatové zdroje, jejichZ zaznamy obsahuji specificka, jinde
nepouzZivana pole nebo pole pouzivana netypickym zptlisobem. U metadat ve formatu
MARC 21 ¢i Dublin Core se zpravidla jednd jen o nékolik poli, v ptipadé zdroji
pouzivajicich vlastni formaty pak jde o vSechna pole zaznamu.

Zejména tehdy, nesou-li tato pole idaje zpracovavané pri deduplikaci, tvorbé faset
a indexovani vyhledavacich poli, by mél byt metadatovy zdroj konzistentni v jejich
pouZzivani:

a) V OPTIMALNIM PRIPADE by mél byt vyznam hodnoty pole vramci jednoho
metadatového zdroje neménny — kazdé pole by mélo byt vyhrazeno pro urcity udaj.

b) V NEKTERYCH PRIPADECH Ize vyznam hodnoty v opakovatelném poli
odvozovat od potadi pole v zaznamu.
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Naptiklad autor, ktery je v zdznamu s vice autory uveden jako prvni, je povazovan za
hlavniho autora (u neknihovnich zdroji). Poskytovatel by mél informovat
administratora portdlu o zavislosti vyznamu hodnot opakovatelnych poli na jejich
potadi v zdznamu.

Poskytovatel by nemél vyuzivat tuto moznost k rozliSovani vyznamové riznych
udajt (napi. pouzitim stejného pole pro fyzicky format a pro rozméry informacniho
dokumentu). Vynechédni n¢kterého takového udaje s pevné stanovenym pofadim by
vedlo ke Spatné interpretaci dalSich udaja.

V OJEDINELYCH PRIPADECH Ize vyznam hodnoty pole interpretovat na zakladé
hodnot v jinych polich.

Napftiklad pole pro rozsah dokumentu obsahujici pouze ¢iselnou hodnotu by se
interpretovalo jako pocet stran v pfipadé, Ze typ dokumentu je deklarovéan jako
»~monografie“. Pokud by byl typ dokumentu ,,zvukovy zaznam®, ¢iselnd hodnota
v poli pro rozsah by piedstavovala délku zaznamu v sekundéich. (Jednd se jen
0 ilustracni piiklad.)

Nemtze-li poskytovatel zabranit tomuto nevhodnému zplsobu posilani metadat
pomoci nékterého feSeni navrzeného v nasledujicim bod¢€, musi o téchto zavislostech
informovat administratora portalu.

Zaznamy posilané do CPK by nemély obsahovat kontextové zavisla pole, jak bylo
popsano v bodu 5.c). Poskytovateli se nabizi dvé moznosti, jak se tomu vyhnout:

a)

b)

POSILAT V HODNOTE POLE UPLNOU INFORMACI, k jejiz interpretaci neni
zapotiebi vyhodnocovat dalsi udaje (u piikladu z bodu 5.c) s rozsahem dokumentu
by stacilo ptidat jednotky: ,,S.“ pro strany, ,,sec.” pro sekundy apod.). Toto feSeni je
doporuc¢ovano tehdy, informuji-li vSechny hodnoty o stejném typu vlastnosti
dokumentu (coz je pripad ilustraéniho piikladu s polem pro rozsah).

DEFINOVAT VICE POLI A POUZIVAT JE DLE KONTEXTU (u piikladu z bodu
5.¢) s rozsahem dokumentu by pak existovalo jedno pole pro pocet stran dokumentu,
dalsi pro délku zvukového dokumentu v sekunddch apod.). Toto feSeni je
doporucovano v ptipadech, kdy kontext zcela méni samotny ucel pole. (Ilustra¢ni
piiklad: poskytovatel, ktery jednoho dne pfesel z pouzivani tiSténych dokumentl na
elektronické, by od tohoto dne zacal zapisovat URL do pole doposud pouzivaného
pro zapis poctu stran.)

Pomtickou pro volbu optimalniho feseni jsou tabulky Udaje pro deduplikaci a Udaje pro
indexaci. Variantu a je vhodné pouzit vzdy, kdyz lze se vSemi hodnotami zachazet jako
S jednim udajem uvedenym v fecenych tabulkach. Varianta b je vhodna v piipadé, kdy se
hodnoty vztahuji k natolik odliSnym vlastnostem informa¢niho objektu, ze jsou
Vv tabulkdch rozepsany oddélené.
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7. Zejména u metadatovych zdroju vzniklych slou¢enim dvou a vice piivodné
samostatnych databazi se mohou vyskytnout potize s kolidujicim vyuZzitim poli
zaznamu. Je-li to mozné, mél by se poskytovatel fidit pokyny uvedenymi v bodu 6. Neni-
li to v poskytovatelovych moznostech, musi byt alesponl zajisténa snadna rozpoznatelnost
puvodu kazdého zdznamu, aby bylo moZzno zpracovat metadata zplisobem popsanym

v bodu 5.c).

Pokud se ve zdroji nachazi vétsi mnozstvi kolidujicich poli, je na misté zvazit, zda by
bylo mozné posilat do CPK metadata z kazdého ptvodné samostatného zdroje zvIast
(napft. ve vlastnim OAI-PMH setu).

8. Pokud vznikl metadatovy zdroj sloucenim databazi, jejichz zaznamy obsahuji
odliSna, vzajemné nekolidujici pole, pak by mél poskytovatel informovat
administratora portilu o struktuie zidznami z kaZdého ptvodné samostatného
zdroje. Toto plati zejména pro poskytovatele neknihovnich zdroja.

9. Kdykoliv poskytovatel narazi na chybu nebo pieklep v nékterém zaznamu svého
metadatového zdroje, mél by ji opravit a zajistit poslani opraveného zaznamu do CPK.
Opravovani nalezenych chyb je dilezité zejména v udajich potiebnych pro deduplikaci
(viz tabulka Udaje pro deduplikaci).

5.3 Pozadavky na poskytovatele knihovnich zdrojii

Autoritni 1 bibliografickd metadata knihovnich zdroji musi byt poskytovana ve formatu
MARC 21.

Do CPK nemiize byt zapojen zdroj se zdznamy ve formatu UNIMARC.®
Zaznamy musi byt vytvoreny podle katalogizacnich pravidel RDA nebo AACR2.

Podpole 040S$e bibliografickych i autoritnich zaznamG by meélo obsahovat udaj
0 katalogizacnich pravidlech, podle nichz byl zdznam vytvoten (fetézec ,,aacr2“ nebo ,,rda*).

Obsahuji-li zdznamy zvlastni pole specificka pro dany zdroj ¢i instalaci knihovniho systému,
poskytovatel musi informovat administratora portalu o jejich existenci a ucelu.

Jsou-li v metadatovém zdroji néktera pole plosné pouzita v rozporu s katalogizacnimi
pravidly, mel by je poskytovatel hromadné opravit, pokud je to vjeho moznostech.
V opacném ptipad¢ musi poskytovatel sdélit administratorovi portalu nejen informaci, ze tato
pole existuji, ale také, jak je lze rozpoznat. (Pfiklad: VSechny hudebni nosice jsou zapsany
jako tisténé monografie, ale jejich zaznamy maji v podpoli 500$a vzdy fetézec ,,CD*.)
Administrator portalu zjedna napravu tehdy, je-li existence takovych zaznami v CPK
znatelnou prekazkou pro uzivatele.

8 poskytovatelé s metadaty v UNIMARCu maji moznost prevést zaznamy do MARCu 21 bud’to pomoci
nastroje od dodavatele jejich knihovniho systému nebo za pouziti volné dostupného konvertoru (napfiklad
MarcMan 2.0. Dostupné z: http://www.multidata.cz/produkty/marcman/marcman_aktuality.html).
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Bibliografické zaznamy v podob¢ zasilané do CPK by nemély byt navazany na lokalni
autority. Zaznamy v§ak mohou odkazovat na jmenné i vécné autority ze souboru Narodnich
autorit CR. Odkazovani na NA CR je doporu¢enou praxi.

5.3.1 Pozadavky na kvalitu metadat bibliografickych knihovnich zdroji

Do CPK lze zapojit knihovni zdroje s riiznou kvalitou metadat ve formatu MARC 21. Cim
jsou metadata kvalitnéjsi, tim efektivnéjsi je jejich zpracovani Spravcem zdroju.

w7

Poskytovatelé bibliografickych knihovnich zdrojt, ktefi chtéji umoznit co nejspolehlivéjsi

4

deduplikaci a co nejuplngjsi indexaci svych zaznami, by se méli drzet pokynl pro tvorbu
minimélnich a doporuéenych zaznamii do Souborného katalogu CR.* Povinné podminky
pro piispivani do SK CR lze povaZovat za doporudeni pro pFispivani do CPK.

Na knihovni zdroje s bibliografickymi zaznamy se vztahuji vSechna doporuceni z kapitol
Zpracovani metadat a Obecné pozadavky na kvalitu metadat. Nasledujici pokyny jsou urceny
pouze pro zdroje s metadaty v bibliografickém MARCu 21:

NASTAVENI KNIHOVNIHO SYSTEMU

Kvalitu metadat lze vyrazné¢ ovlivnit maximalnim vyuzitim moznosti nastaveni knihovniho
systému pro validaci a tvorbu bibliografickych zaznamu. K témto opatifenim patii prevazné:

1. Pouzivani Sablon pro rizné typy dokumentu.

2. Kontrola duplicitniho pouZziti identifikatori k zamezeni vzniku internich multiplicit.

3. Prebirani zahlavi z baze Narodni autorit.

4. Nastaveni automatického dopliiovani ¢asto pouzivanych navésti k zamezeni vzniku
chyb kvili prekleptm.

PREBIRANI ZAZNAMU

Pti prebirani zaznamii vznikaji ¢asté chyby opomenutim piepsani udaji neplatnych pro prave

vytvaifeny zaznam. U piebraného zaznamu pouzitého pro jiny dil nebo vydani publikace by
meél katalogizator poskytovatele dbat zejména na Upravu nasledujicich udaji:

1. Identifikatory ISBN (podpole 020$a), ¢CNB (podole 015%a) a OCN (podpole
035%a).

2. Unifikované nazvy (podpole 240Sa nebo 130S$a) a variantni nazvy (podpole
246%a).

3. Rok vydani v poli 008 (znakové pozice 7 az 10, ¢islovano od nuly) a v podpoli 264 $c.

Pti prebirani zdznami z ovétenych zdroji by nemél byt méneén obsah poli 1XX, 245, 26X
a 3XX z divodu individuélnich preferenci ¢i zvyklosti katalogizator na stran¢ poskytovatele.

9 Minimalni/Doporuéené zaznamy RDA/MARC 21. Dostupné z: http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/standard1/minimalni-doporucene-zaznamy-rda-marc-21.
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U zaznamu piebrané¢ho z jiné knihovny je vhodné, aby katalogizator pfipojit k poli 040
podpole 040$d se siglou své knihovny.

ROZPOZNATELNOST POUZITYCH KATALOGIZACNICH PRAVIDEL

Zéaznamy by meély obsahovat informaci o tom, podle jakych katalogizacnich pravidel byly
vytvoreny. Tento idaj se zapisuje do:

1. Navésti LDR, znakova pozice 18, kterd ma pro RDA zaznamy hodnotu ,,i“ a AACR2
zaznamy hodnotu ,,a%.

2. Podpole 040$e, které ma v piipadé RDA zaznamu obsahovat fetézec ,,rda* (u zdznami
podle AACR?2 se nevypliuje).

Z tohoto doporuceni rovnéz vyplyva, ze v ramcei jednoho zdznamu by méla byt aplikovana jen
jedna pravidla, aby nevznikala hybridni metadata, ktera jsou z¢asti podle pravidel RDA
a z€asti podle AACR2.

TYPY DOKUMENTU

U zéznamt posilanych do CPK je velmi dilezity spravny zapis typu dokumenti. Zaznam
je totiz Spravcem zdrojli zpracovavan pomoci algoritmd, které jsou specifické pro urc¢eny typ
dokumentu. Typ dokumentu se urcuje na zdklad¢ nasledujicich tdaju:

1. Navésti LDR, znakové pozice:
o 06
o 07
Castou chybou je hodnota odpovidajici ti§téné monografii v zdznamech pro viechny
ostatni typy dokumenti.

2. Pole 006 (je-li k dispozici), znakové pozice:
o 00
o 06 (k rozpoznani dokumenti s datovym nosi¢em)

3. Pole 007 (je-li k dispozici), znakové pozice:
o 00
o 01 (k rozpoznani dokumentt v Braillové ¢i zvétSeném pismu a zvukovych
magnetofonovych kazet)
o 04 (k rozpoznani videodokumentit)
Castou chybou je hodnota odpovidajici ti§téné monografii v zaznamech pro viechny
ostatni typy dokumenti.

4. Pole 008, znakové pozice:
o 23 (k rozpoznani mikrodokumentli, dokumenti pro zrakové postizené,
elektronickych zdrojti a datovych nosicit)
o 29 (totéz co pozice 23)
o 33 (k rozpoznani nékterych videodokumenti)
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Upozornéni: Vyznam nékterych znakovych pozic v polich 006, 007 a 008 se méni
Vv zavislosti na typu dokumentu. Doporucuje se vénovat zvySenou pozornost jejich spravnému
pouziti.

5. Podpole 245$h u zaznamu vytvofenych podle pravidel AACR2
6. Pole 336, 337 a 338 u zaznamu vytvoienych podle pravidel RDA.

V ojedinélych piipadech je mozné posilat idaje o typu dokumentu i v jinych polich na
zéklad¢ domluvy poskytovatele s administratorem portalu.

Obecné plati, ze pokud je typ dokumentu zapsan v souladu s pouzitymi katalogizacnimi
pravidly, Spravce zdrojti nema problém s jeho spravnym zatazenim.

ROKY VYDANI

Spravny zépis vroceni je klicovy nejen pro deduplikaci, ale i pro snadnou dosazitelnost
zaznamu uzivatelem. Podle roku vydani lze vyhledévat, fadit a filtrovat zaznamy za pomoci
fasety ,,Casova osa“. Proto je tieba dbat na spravny zapis tohoto idaje v nasledujicich polich:

1. Pole 008, znakové pozice 07-10 a 11-14. Tyto hodnoty jsou v CPK pouzity pro
fazeni podle roku vydani.

2. Podpole 264$c (RDA), respektive 260$c (AACR2). Obsah téchto podpoli je v CPK
zobrazovan uzivateli v ptivodni, nezménéné podobé. Pro ucely deduplikace a indexace
z nich vSak Spravce zdroji vyextrahuje étyfciferna cCisla (tj. ,,RRRR®) a dale pracuje jen
s nimi. (Vice viz tabulky Udaje pro deduplikaci a Udaje pro indexaci.)
Do 264 $c se zapisuje udaj tak, jak je uvedeny v publikaci.
Zaznamy pro dotisky se tvofi jen tehdy, nema-li knihovna ve fondu plivodni vydani. Je

V nich uveden rok ptivodniho vydani — vyjimku tvofi ptipady, kdy tento idaj neni zndm.

3. Podpole 773$9 a 9968y u ¢lanki. Hodnota v podpoli 773$9 se v CPK pouziva pro
fazeni dokumentu.

Opét plati, Ze u zaznamil vytvorenych za dodrZzovani katalogiza¢nich pravidel nevznikaji pii

zpracovani Spravcem zdroju zadné potize.

IDENTIFIKATORY
Kromé jiZ zminénych chyb vznikajicich pfi prebirdni zdznami pro jiné dily ¢i vydani a
piekleptl je tfeba vénovat zvySenou pozornost identifikatorim i v nasledujicich ptipadech:

1. Ma-li publikace pridéleno vice identifikatori, do zaznamu se zapisuji vSechny.

2. Jedna-li se 0 vicesvazkovou monografii, pro kterou existuji jak ISBN jednotlivych
dili, tak souborné ISBN, je tieba tyto identifikatory nezaméiovat (tj. nepouzivat
identifikator jednoho dilu pro celou fadu ani nevynechavat identifikatory dili v domnéni,
7e staci zapsat souborny identifikator).
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Je-li v publikaci uveden nespravny identifikator, je tieba jej zapsat do patii¢ného
podpole (020$z pro chybna ISBN, 022$y pro chybna ISSN, 015%$z pro chybna
¢CNB, 0355z pro chybna OCN). Kdyby byl tento tdaj ze zdznamu odstranén,
zkomplikovala by se jeho deduplikace se zaznamy, které byly vytvofeny v dobé¢, kdy
nebyla nespravnost identifikatoru znama.

Chyby v identifikatorech piedstavuji prekazku pti deduplikaci zadznam a zplsobuji
zobrazovani nespravnych obrazkil z Obalek knih®, které jsou zdznamim piitazovany praveé
na zékladg identifikatorti ISBN, ISSN, ¢CNB a EAN.

NAZVOVE UDAJE

Pro zpracovani nazvovych udajii Spravecem zdroja jsou nejdulezitéjsi udaje z podpoli 245354,
245%b, 245%n a 245S%p (popifipadé 240$a, 2408b, 240$n a 240$p, tj. pole pro
unifikovany nazev). Pfi jejich zépisu je velmi silné doporuceno dodrZovat schvalena
katalogizacni pravidla. Pro vyvarovani se nejcastéjSich chyb je tfeba dbat nasledujicich

doporuceni:

1. Nezaménovat podpole 245$n a 2458$p (1j. Cislo a nazev Casti).

2. Nezaménovat nazev edice s nazvem publikace. Nazev edice se zapisuje do podpole
4903a (nikolivdo 245$a) a poradi svazku do 490$v (nikolivdo 245%n).

3. Nezapisovat neexistujici ,,souborny*“ nazev cyklu do podpole 245%a a nazev dilu

takového cyklu do 245$p (ackoliv patfi do 245$a). Pro tutéz situaci plati doporuceni
nezapisovat neexistujici ,,¢islo ¢asti“ do 2453n.

V zaznamech knihoven zapojenych do CPK se lze setkat s n€kolika variantami zapisu
titult z téhoz vydani téze ¢asti série:
e Priklad se zapisem neexistujiciho spole€ného nazvu a chybné umisténym c¢islovanim
(ISBN 80-86428-60-5):
o 245$aDevét princi Amberu$bl. dil Amberu — spravné

o 245%$aAmber$nl. dil$pDevét princit Amberu — chybné
Pokud by byl ,,Amber* soubornym nazvem, pak by bylo ¢islo v 245%n
spravng.
»~Amber* neni skutecnym soubornym nazvem a zapis je proto chybny
Do CPK byly sklizeny zdznamy s obéma zpiisoby zapisu. Kvili své odliSnosti
nemohly byt slouceny.

20

Obadlky knih [online]. Dostupné z: https://obalkyknih.cz/.
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e Priklad se zapisem neexistujiciho ¢islovani (ISBN 978-80-00-02215-4):
o 245$aHarry Potter a Kdmen mudrcti — spravné

o 245$aHarry Potter a Kamen mudrci$nl. — chybné
Zéaznam by byl spravny tehdy, kdyby se jednalo o prvni ¢ast dila ,,Harry
Potter a Kdmen mudrcti®.
Katalogizator chtél timto zapisem sd¢lit, ze ,,Harry Potter a Kamen mudrct
je prvnim dilem cyklu, coz je chybné.

Do CPK byly sklizeny zdznamy s obéma zplisoby zapisu. Kvuli své odlisnosti
nemohly byt slouceny.

Informace o korektnim zapisu nazvovych informaci v rtiznych piipadech cykli a sérii
jsou dostupné v Dotazu pro katalogizaci ¢. 458°, Doporucujeme sledovat aktudlni vyvoj
v této oblasti.

Nevkladat informace o predchazejicich a navazujicih dilech do podpole 245$p.
Pokud chtéji knihovnici zahrnout tyto informace do zaznamu pro ¢tenate své knihovny,
mohou tak ucinit v poznamce, nikoli vSak v 245Sp.

Ptiklad s informacemi o navazujici Casti, zahrnujici téz problematiku zapisu
neexistujiciho ¢islovani z pfedchoziho bodu (ISBN 80-204-0973-4):

e 245$%aSmrt krale Artuse — spravné

e 245%aSmrt krale ArtuSe$p[volné navazuje na Okouzleny kouzelnik] — chybné

e 245$%aSmrt krale Artuse$n4. dil$p[voln€ navazuje na Okouzleny kouzelnik] —
chybné

e 245S%aSmrt krale Artuse$n4.sv. — chybné

Do CPK byly sklizeny zdznamy se vSemi Ctyfmi zpusoby zapisu. Kvili své odlisnosti
nemohly byt slouceny.

Cislo ¢asti/sekce dila v podpoli 245$n zapisovat ve tvaru, jaky se vyskytuje na
provedeni dila.

Nespravny zapis nazvovych udaji vede k problémiim pii deduplikaci a znesnadnuje uzivateli
nalezeni hledaného dokumentu (vyhleddvani nazvu dokumentu patfi k nejbéZnéjSim
uzivatelskym tkontim).

VICESVAZKOVE MONOGRAFIE

CPK 1 dalsi metadatové agregatory s funkci deduplikace zdznami se musi potykat s existenci
odlisnych ptistupti k tvorbé metadat pro vicesvazkové monografie, uc¢ebnicové sady apod.

Existuji dva zdkladni zplisoby popisu — ,,shora® a ,,zdola*:

2! Cislo dotazu: 458. Dostupné z: http:/katdotaz.nkp.cz/zobraz.phtml?id=458.
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Pti popisu ,shora* se s vicedilnou monografii zachazi podobné¢ jako se serialovou publikaci —
ma jen jeden zadznam a identifikace dilu je soucasti informaci o jednotkach. Popis ,,shora“
je doporucovan pro:

¢ dokumenty, které nemaji rizné piivodce s hlavni odpoveédnosti,

e dokumenty, které nemaji nazvy ¢asti,

e dokumenty s nazvy ¢asti, které nemaji vyznam pro samostatné vyhledavani.

Vsechny casti takto popisovaného dokumentu musi nalezet do stejného vydani. Popis ,,shora*
se tykd piedevsSim slovniki, encyklopedii a jinych dokumentt, které byly vydany
V jednotlivych svazcich z technickych, nikoli obsahovych divodi.?

Vicesvazkové publikace popsané ,,zdola“ maji plnohodnotny ziznam pro kazdy dil. Tento
zpusob predepisuje zapojenym knihovnam Souborny katalog CR, kvili nemoZnosti
zpracovavat udaje o jednotkach. Sada zaznamil popisu ,,zdola* mulze obsahovat rovnéz
souborny zaznam pro celou fadu (bez jednotek), na né&jZ mohou odkazovat zdznamy
jednotlivych dilii. Popis ,,zdola* se doporucuje pro takové dokumenty, které nespadaji do
Zadného z pripadi jmenovanych v odstavci o popisu ,,shora“ (tj. ve vétSiné pripada napf.
u beletrie ,,na pokrac¢ovani®).

Nékteré knihovni systémy umoziuji jeSté tfeti zpusob zapisu, ,rodi¢-potomek®, ktery je
kombinaci obou jmenovanych pfistupt. V tomto piipadé ma celd vicesvazkové tada jeden
plnohodnotny souborny ziaznam, ktery v§ak neobsahuje udaje o jednotkach. Zato vsak
odkazuje na zaznamy jednotlivych dili, které sice vedou informaci o jednotkach, ale
nemaji kompletni bibliograficky popis. Tito potomci jsou navazani na své rodice (napf.
ptes pole 773) a v rozhrani knihovniho systému jsou doplnény o jejich bibliografické udaje.
V ramci jednoho knihovniho systému se jedna o uzite¢nou funkci, kterd usnadiiuje praci
katalogizatori a zptfehlediiuje navigaci uzivateld. V projektech zpracovavajicich zdznamy
Z vicera systému (tj. 1 v pfipadé¢ CPK) vSak takové zaznamy zpiisobuji komplikace pri
deduplikaci. Problém piedstavuje i zobrazovani ,,potomku“ obsahujicich jen minimum
relevantnich informaci. Zatimco v knihovnich systémech poskytovateli jsou ,,potomci®
spojeni s ,,rodi¢i* aktivnimi odkazy, v CPK tomu tak neni.

Spravce zdroji nemiZe sloucit zdznamy vicesvazkového dokumentu, ktery je v jednom
metadatovém zdroji popsan ,,shora® a ve druhém ,,zdola“. Pokud se katalogizatofi zapojenych
knihoven rozchéazeji v ndzoru na zplsob zapis urcitého vicesvazkového dokumentu a pfitom
dodrzuji katalogizacni pravidla, Spravce zdroji rozdéli zdznamy do dvou skupin (skupina
S popisem ,,shora™ a skupina s popisy ,,zdola*), coz je stale jesté unosny vysledek. Rizna
feSeni zapisu ,,rodi¢-potomek* vSak vnasi do situace dalsi unikatni sestavy metadat, s nimiz
nelze pii deduplikaci spravné pracovat. Proto by mél poskytovatel zdroji pouzivajici
systém ,,rodi¢-potomek* nastavit generovani seti ¢i exportii pro CPK tak, aby zaznamy
v nich odpovidaly bud’to popisu ,shora“ (obohacenim ,rodicovského*“ zaznamu
metadaty z ,potomki“) nebo ,zdola® (obohacenim metadat ,,potomku* o udaje
Z ,rodicu®).

2 SVOBODOVA, Jaroslava. Popis vicesvazkovych monografii. Dostupné z: http://www.nkp.cz/o-
knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/zapisy-z-jednani/popis-vicesvazkovych-monografii.
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Rtzné zplsoby popisu vicesvazkovych dokumenti jsou patrné napiiklad na zadznamech
z riznych knihoven pro totéz vydani sady uéebnic matematiky pro 2. stupei ZS a viceleta
gymnazia M. Hejného (Priloha 4).

SERIALOVE PUBLIKACE

U serialovych publikaci je obvyklé vytvaiet zdznamy na cely titul a nikoliv na jednotliva Cisla
¢i svazky. Do CPK je doporuceno posilat zaznamy vytvofené timto zptisobem. Podrobnéjsi
informace o zapisu do jednotlivych poli jsou dostupné v pravidlech pouzitych pii katalogizaci
dané¢ho dokumentu. Poskytovatel by mél posilat informace o jednotlivych ro¢nicich a ¢islech,
které ma ve fondu, prostfednictvim tdaji o knihovnich jednotkach ve zvlastnim poli 996 (viz
Pole 996). V ptipad¢ technické nesplnitelnosti tohoto doporuceni ¢i jinych ojedinélych
ptipadech se 1ze dohodnout na alternativnim feSeni.

ZDROJOVE DOKUMENTY ANALYTICKYCH ZDROJU

Zpracovani zdznami analytickych zdroji v CPK je velmi citlivé na chyby v katalogizaci,
zejména kvili znacnému mnozstvi udaji o ruznych typech zdrojovych dokumenti
zapisovanych do pole 773.

Z tabulek Udaje pro deduplikaci a Udaje o indexaci si 1ze odvodit, ktera podpole jsou kli¢ova
pro efektivni zpracovani zdznamu Spravcem zdroji:

e 773$%$t — nazev zdrojového dokumentu

e 773%$g - udaje o propojeni

e 773%$x —ISSN zdrojového dokumentu

e 773%$z —ISBN zdrojového dokumentu

e 773$9 - formalizované datum vydani
Obzvlaste kritické je podpole 773$g nesouci udaje o propojeni: Pro katalogizatora ¢lanki

z periodik to znamena, Ze musi zapsat ro¢nik, ¢islo a rok vydani zdrojového dokumentu spolu
se stranovym rozsahem c¢lanku do jediného nestrukturovaného podpole. Pii zapisu do 773$g

vvvvvv

e dodrzovani spravného poradi udaji,
e dodrzeni konvenci tykajicich se zkratek jako jsou ,,Ro¢.“, ,.¢.“, ,,.Sv.“ nebo ,,8.,

e presny zapis jakychkoliv alfanumerickych Fetézcii v oznaceni Cisel ¢i svazki
zdrojovych dokumentii (napf. ,,jaro*).

Pro strojové zpracovani neni relevantni zéapis interpunkce a diakritiky nebo rozliSovani
velkych a malych pismen. Ptesto je doporuceno drzet se zavedenych zvyklosti a zachovat tak
srozumitelnost informaci pro uzivatele.

Kromé vySe uvedenych tdaji se uklada rovnéz obsah nésledujicich podpoli:
e 773S%a —hlavni zahlavi
e 773$d - misto vydani

e 7735k —udaje o edici pro souvisejici popisnou jednotku

31



Podrobn&;jii pokyny pro zapis do pole 773 jsou k dispozici na strankach NK CR.%

STRANKOVANI

Ptestoze je deduplikacni kli¢ pro pocet stran porovnavan pouze na podobnost (tj. s pfijatelnou
odchylkou), mély by zaznamy obsahovat pokud mozno piesné udaje. Podle katalogiza¢nich
pravidel RDA je za pocet stran povazovano ve vétsing piipadi €islo uvedené na posledni
Cislované strané dokumentu. Casté chyby vznikaji tehdy, je-li pocet stran opsan z tiraze ¢i
obsahu. Ptiklady zapisu do podpole 300S$a u nestrankovanych dokumenti a v dalSich

vvvvvv

POLE 996

Knihovni systém zapojenych knihoven musi byt nastaven tak, aby do zaznamt posilanych do
CPK automaticky dopliioval pole 996 s kopii udaji o knihovnich jednotkach. Pole 996 je
opakovatelné — zaznam obsahuje jedno toto pole pro kazdou evidovanou knihovni jednotku
dané¢ho dokumentu. Poskytovatel, ktery pfi nastavovani svého systému vychéazi z nastaveni
pouzitého v jiné knihovné, se musi ujistit, Ze zménil hodnoty v podpolich pro zdpis sigly
a udajt o pobockach dle potieb své knihovny.

Tabulka s popisem obsahu podpoli pole 996 je k dispozici v Priloze 5.

Metadata o lokaci a typu vypidj¢ky z pole 996 jsou v seznamu jednotek uzivatelského
rozhrani CPK piepisovana dostupnymi udaji ziskanymi pomoci protokolu NCIP nebo Aleph
RESTful API. Poskytovatel by mel zahrnout do pole 996 i takové udaje, které posila pies
NCIP nebo Aleph RESTful API, aby mél uzivatel k dispozici potiebné informace v dob¢
ptipadného vypadku téchto sluzeb. Udaje z podpole 996$s a 996Sa jsou navic nezbytné pro
fasetu ,, Typ vypujcky*.

ONLINE DOKUMENTY

Informaci o tom, zda ma dokument elektronickou verzi, ziskava Spravce zdrojua z pole
856. Online dokument pak lze zatadit do fasety ,,Typ vypujcky* > ,,online* a uzivate]l CPK
uvidi v Uplném zobrazeni zaznamu aktivni odkaz. Aby byl odkaz spravné rozpoznan, je
zapotiebi uvést v poli 865 patfi¢né indikatory.

Prvni indikator online dokumenti dostupnych pies HTTP musi mit hodnotu 4 (v nékterych
zdrojich se mohou vyskytovat i dokumenty dostupné pomoci FTP, které jsou indikovany
hodnotou 1).

2 Zapis zdrojového dokumentu do pole 7730#. Dostupné z: http://www.nkp.cz/0-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/kooperacni-system-clankove-bibliografie-a-anl/anl-zdroj773

2 LICHTENBERGOVA, Edita, Marie BALIKOVA, Ludmila BENESOVA, Jarmila PRIBYLOVA a Jaroslava
SVOBODOBA. Katalogizace podle RDA ve formatu MARC 21 [onling], s. 83-86. Dostupné z:
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-
rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-
doporuceneho-zaznamu.

32


http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/kooperacni-system-clankove-bibliografie-a-anl/anl-zdroj773
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/kooperacni-system-clankove-bibliografie-a-anl/anl-zdroj773

Poskytovatel by mél dbat rovnéz na spravny zapis druhého indikatoru spolu s upiesnénim
v podpoli 856Sy, resp. 856$3. Zafazeni do fasety ,,Typ vypujcky” > ,online* umoznuji
takové zaznamy, u jejichz odkazi je patrné, Ze vedou na plnohodnotny dokument (nikoliv jen
na obsah, obélku nebo abstrakt). Informace o zapisu hodnot ve druhém indikatoru a v podpoli
8568y, resp. 85653 jsou dostupné v pokynech pro prispivani do SK CR.Z

Samotny odkaz se zapisuje do podpole 856Su, a to v plném znéni (tj. vCetné ,,http://* nebo
,https://).

Poskytovatel by nemel uvadét odkazy jinde nez v podpoli 8565u. Pokud tak poskytovatel
¢ini, mel by tuto skute¢nost oznamit administratorovi portalu.

5.3.2 Pozadavky na knihovni zdroje typu soubor jmennych autorit

Do CPK lze zapojovat soubory jmennych autorit se zaznamy ve formatu MARC 21. Je-li
tento format rozsiten o jakoukoliv nadstavbu, poskytovatel musi dat administratorovi portalu
k dispozici jeji specifikaci.

Metadata autoritnich soubort, jejichz vechny zaznamy obsahuji ¢islo NA CR, budou pouzita
k obohaceni zaznamil, které CPK ziskavd z NA CR?. Jedna se napiiklad o zdroje, jejichz
zdznamy vznikaji v koordinaci s NK CR a ¢&isla NA CR jsou jim ptidélovana systematicky.27

Do CPK Ize zapojit i autoritni soubory nezavislé na Narodnich autoritich CR. V CPK jsou
takové autoritni soubory prezentovany uZzivateli jako samostatné zdroje, jejichz zédznamy
nejsou deduplikovany.”® Vice ke slutovani autoritnich zaznami v kapitole Deduplikace.

Metodiky pro tvorbu personalnich i korporativnich autorit jsou dostupné na strankach
Narodnich autorit CR.? Jejich dodrzovani neni pro zapojeni do CPK zavazné, ale neni
doporuceno piilis se od nich odchylovat.

5.3.3 Pozadavky na knihovni zdroje typu tezaurus, predmétovy heslar
apod.

Autoritni MARC 21 lze pouzit jako vyménny format pro zdznamy tezaurt,, pfedmétovych
heslarti, slovnikl ¢i faktografickych databazi. S takovymi zdroji se v CPK zachazi jako
se soubory vécnych autorit.

% Informace k polim 856 a 956. Dostupné z: http://www.caslin.cz/caslin/spoluprace/jak-prispivat-do-sk-

cr/dodavani-dat/informace-k-polim-856-a-956.

AUT - Databdze narodnich autorit NK CR [online]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/1J5HKI1LIQ1IBPS8DRYDCS6QTMCFICACKH5XB5R5E6BHITIR6JDYPA -
08302?func=file&file_name=find-b&Ilocal base=AUT.

Do této skupiny spadaji napt. Muzejni autority [online]. Dostupné z: http://vega.nkp.cz/arl-muz/cs/index/.
Zapojeni do CPK je planovano.

Do této skupiny patii napf. Osobnosti regionu 2.0 [online]. Dostupné z: http://www.osobnostiregionu.cz/.
Zdroj je jiz zapojen do CPK.

Metodika tvorby personalnich autorit podle RDA: Osobni jména. Dostupné z: http://autority.nkp.cz/jmenne-
autority/metodicke-materialy/metodika-jmena-cvicne-2/.

SVETLIKOVA, Svojmila. Metodika tvorby korporativnich autorit podle RDA: Korporace. Dostupné z:
http://autority.nkp.cz/jmenne-autority/metodicke-materialy/metodika-korporace-cvicne 2/.
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Zaznamy ze zapojenych tezaurti a predmétovych heslaii nejsou viditelné pro uzivatele —
vyuzivaji se k obohaceni indexu, ¢imz jsou rozsifeny moznosti vyhledavani v CPK pomoci
synonym a vyznamove¢ blizkych vyrazi.

Pti zapojovani zdroji se zdznamy s bohatym slovnim popisem (faktografické databaze apod.)
1ze pristoupit k zobrazeni takovych zaznamii podobnym zplisobem, jako je tomu u jmennych
autorit.

Obecna pravidla pro tvorbu vécnych (ale i jmennych) autorit v autoritnim MARCu 21 je
dostupnd na oficialnich strankach formatu.®® Pro vyjadfeni struktury tezauru jsou
nejrelevantnéjsi nasledujici ¢asti oficialni dokumentace:

e pole 150 pro deskriptory (preferované terminy) —
https://www.loc.gov/marc/authority/ad150.html,

e pole 450 pro ekvivalentni a kvaziekvivalentni terminy —
https://www.loc.gov/marc/authority/ad450.html,

e pole 550 pro asociované, nadfazené a podiazené terminy —
https://www.loc.gov/marc/authority/ad550.html

e pravidla pro vyjadfeni podfazenosti a nadifazenosti termint v poli 550 —
https://www.loc.gov/marc/authority/adtracing.html (konkrétné ¢ast o podpoli 550 Sw).

5.4 PozZadavky na kvalitu metadat neknihovnich zdroju

Pro poskytovatele metadatovych zdroji se zdznamy v jakémkoliv jiném formatu, nez je
MARC 21, plati doporuceni z kapitoly Zpracovani metadat a Obecné pozadavky na kvalitu
metadat.

Zaznamy neknihovnich zdroji mohou byt posilany do CPK bud'to ve formatu Dublin Core
nebo ve formatu vychéazejicim ze zplsobu, jakym dany poskytovatel pracuje se svymi
metadaty.

Tabulky v Prilohdch 6 az 8 ptedkladaji doporucenou strukturu zdznamid pro ruzné typy
informacnich objektli ve formatu Dublin Core:

e Doporuceni pro zdznamy dokumentt — Priloha 6.
e Doporuceni pro zdznamy jmennych autorit — Priloha 7

e Doporuceni pro zdznamy slovnikovych hesel a vécnych autorit — Priloha §.

Standard Dublin Core neumoZziuje zanofovani elementl pii zapisu v XML. Jeden
opakovatelny idaj proto nelze zpiesiiovat pomoci dalsiho pole — vazba mezi t€émito poli by
totiZ nebyla nijak patrna (viz Typ dokumentu a Dalsi uroven clenéni typu dokumentu podle
nosice V Priloze 6).

% MARC 21: Format for Authority Data [online]. Dostupné z: https://www.loc.gov/marc/authority/.
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Vsechna pole uvedena v tabulkach odpovidaji elementim a terminim definovanym v XSD
Sabloné pro kvalifikovany Dublin Core®" — zdznamy upravené do navrzené podoby tedy bude
mozné posilat nejen do CPK, ale i do jinych agregatori zpracovavajicich metadata
v kvalifikovaném Dublin Core.*

Prilohy 6 az 8 jsou ureny piedevSim tém poskytovatelim, kteti doposud nepotiebovali
vytvaret interoperabilni zdznamy a maji sva metadata uloZzena naptiklad v databazovych
tabulkach.®® Poskytovatelim, ktefi pouZivaji vlastni metadatovy format, viak nic nebrani
V namapovani vlastnich specifickych poli na Dublin Core elementy a terminy podle
doporuceni v tabulkach.

Je zfeymé, Ze uprava zédznamu dle tabulky pro ucely CPK neni v technickych mozZnostech
znacné casti potencialnich poskytovatelii. Poskytovatelé, ktefi z riznych divodi nemohou
zcela ovlivnit, v jaké podobé budou jejich metadata posilana, nemusi rezignovat na zapojeni
do CPK. Po domluvé stymem CPK lze zpravidla pfistoupit na poskytovani metadat
v takovém formatu, jaky je pro poskytovatele nejpiijatelné;si.

vvvvvv

patrné zjisti, ze elementy a terminy v tabulce nedostacuji k zachyceni jejich komplexnich
metadat. Takovym poskytovatelim je umoznéno doddvat metadata ve svém nativnim
formatu.

6 Zpisoby poskytovani metadat do CPK

Kapitola Priprava metadatovych zdrojii k zapojeni do CPK informuje poskytovatele, jaké
udaje by mél pfipravit pro zpracovani Spravcem zdroji a jaky metadatovy format by mél
pouzit pro jejich zapis. V Kapitole Zpusoby poskytovani metadat do CPK nasleduji pokyny
pro realizaci poskytnuti metadat do CPK.

Poskytovatelé mohou doddvat metadata do CPK dvéma zplisoby: Mohou je bud’to poskytovat
ke sklizni pfes OAI-PMH nebo exportovat do souboru a poslat pomoci protokolu SCP.
Preferovan je prvni zplsob, zejména pak u zapojenych knihoven a zdrojii s Casto
upravovanymi zdznamy. Zptistupnéni metadatového zdroje pro sklizeni protokolem OAI-
PMH umozni Spravci zdrojti ziskavat metadata kdykoliv je tfeba, aniz by pro to bylo nutné
pokazdé¢ kontaktovat pracovnika na stran¢ poskytovatele. Naopak od poskytovateli menSich a
nepfili§ Casto aktualizovanych databazi se neocekéava, Ze budou kviili zapojeni do CPK
provozovat OAI data provider.

Oba zplsoby poskytovani zdznaml vyzaduji nastaveni knihovniho ¢i jiného databazového
systému nebo vytvoreni skriptu pro generovani zaznamii do podoby zpracovatelné Spravcem
zdroji. Plnéni fady pokynii z pfedchazejici kapitoly zajistuje poskytovatel az v této fazi —

1 Qualified DC XML Schema. Dostupné z: http://dublincore.org/schemas/xmls/qdc/2008/02/11/dcterms.xsd.

%2 Kuvalifikovany Dublin Core lze pro u&ely jinych agregétori konvertovat na jednoduchy. K tomu je vsak
zapotiebi znalost schématu pro kvalifikovany Dublin Core, které kazdy termin pfifazuje pod jeden element
jednoduchého Dublin Core. Konverze muze byt provadéna jak na strané poskytovatele, tak na stran¢
agregatoru.

Vsechny databaze zalozené na SQL Ize exportovat do XML. V ptipad¢€ potieby pomize administrator portalu
poskytovateli s vytvorenim XSLT Sablony pro upravu libovolného XML do podoby Dublin Core zaznamtl.
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nastavenim mapovani vybranych tUdaji z vlastniho syst¢ému do spravnych poli zaznamu
posilaného do CPK. Typickym piikladem je pole 996, které neexistuje v bibliografickém
zaznamu uloZeném v knihovnim systému, ale je generovano do zdznamu posilaného do CPK.
Stejné tak lze provadét rizné hromadné opravy a Upravy metadat v pripadech, kdy nelze
modifikovat zdznamy piimo v plivodnim systému.

Metodika neobsahuje ndvody pro nastaveni generovani exporti a OAI-PMH setl
Vv konkrétnich knihovnich systémech. Administrator portalu vsak komunikuje s dodavateli
komerénich systémii a S komunitami open source systémil, coz umoznuje vSem strandm
pruzné reagovat na zmény provazejici vyvoj jakéhokoliv softwaru, CPK a knihovni systémy
nevyjimaje.

Nasledujici pokyny pro dodavani metadat plati bez ohledu na to, zda poskytovatel umoznuje
sklizeni pomoci OAI-PMH nebo nahrava exporty pies SCP:

1. Veskera metadata musi obsahovat pouze znaky v kédovani UTF-8.

2. Zaznamy v jakémkoliv formatu zapsaném pomoci XML musi Vv hodnotich poli
nahrazovat fidici XML znaky <, >, &, ", '
za fetézce &1t ;, &gt;, &amp;, &quot;, &apos;.

3. Kazdy zaznam musi obsahovat trvaly identifikator pro popisovany informacni objekt.
Identifikator smazaného zdznamu se jiz nemiize pouzit pro jakykoliv jiny zaznam.
Porusovani tohoto pravidla vede k problémiim s trvalymi odkazy.

4. Metadatovy zdroj musi obsahovat informace o smazanych zaznamech — Spravce zdroju
milZze odstranit zdznam z CPK jen tehdy, kdyZ ziské explicitni informaci o jeho smazani
nebo kdyz znovu stdhne vSechny zdznamy metadatového zdroje (k ¢emuz dochazi jen
ptilezitostng). Uptesnéni nize.

6.1 Pokyny pro poskytovani metadat pomoci protokolu OAI-PMH

CPK preferuje moZnost ziskavat metadata poskytovatele sklizenim pies OAI-PMH.
Metadatova sklizen je automatizovany proces, pii kterém si harvester, ktery je soucasti
Spravce zdroji, nechava posilat metadatové zaznamy od OAIl data provideru na strané
poskytovatele.® Poskytovatel tedy musi provozovat OAl data provider (zkracend data
provider). Ten vyzaduje pouze spravné pocateni nastaveni a poté jiz pracuje bez dal§iho
pfiinéni poskytovatele.

¥V metodice nelze pouZit terminologii z oficidlni dokumentace k protokolu OAI-PMH (dostupné z:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html), kde je definovan OAIl Data Provider (zde
poskytovatel zapojovaného zdroje) provozujici serverovou aplikaci repository a OAIl Service Provider (zde
CPK) provozujici klientskou aplikaci harvester. V ¢eském knihovnickém prostredi se misto pojmu repository
(respektive repozitdr) pouziva vyraz OAl data provider nebo dokonce jen OAI provider. Pii dodrzeni spravné
terminologie by dochéazelo k nepochopeni sdéleni piijemcem, takze i v metodice zlstava zachovan
vyznamovy posun: repository = OAI data provider.
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Spravce zdroju sklizi zdznamy z metadatového zdroje dvéma zpiisoby:

e Uplna sklizeii je proces, pii kterém si harvester vyzada od data provideru zaslani viech
zaznamu metadatového zdroje.

Prvni uplna sklizen, (poéatecni sklizen) se provadi pii zapojovani metadatového zdroje
do CPK. Poskytovatel pted jejim uskutecnénim musi administratorovi portalu sdélit:

1. URL adresu, z niz je dostupny data provider (funkénost si Ize ovéfit ve webovém
prohlizeci),

nazev setu urceného ke sklizni (vice informaci k setiim nize),

metadatovy prefix (vice informaci k metadatovym prefixiim nize),

pocet zaznamu urcenych ke sklizni.

©C &M WD

zménach prvnich tfech jmenovanych udaju musi poskytovatel informovat
administratora portalu. Data provider poskytovatele musi byt otevieny pro IP adresy
serverti CPK. %

Dalsi Gplné sklizn€ jsou provadény jen ziidka — naptiklad tehdy, kdyz poskytovatel ohlasi
nové vygenerovani setu uré¢en¢ho pro CPK.

e Selektivni sklizen je proces, pii kterém si harvester vyzada od data provideru zaslani
zaznami zménénych v urcitém Casovém rozmezi. Selektivni sklizeii probiha jedenkrat
denné, v no¢nich hodinach, a jsou pii ni stahovany zdznamy, které byly vytvofeny ¢i
zménény v uplynulém dni a informace o smazanych zdznamech.

Vypina-li poskytovatel na noc své servery nebo v noci provadi vypocetné narocné
procesy (napf. reindexace ¢i zalohovani) musi to ozndmit administratorovi portalu. Cas
kazdodenni sklizné bude ptizplisoben potfebam poskytovatele.

Ne vSechny data providery zvladaji sestaveni odpovédi na OAI pozadavek pro uplnou
sklizen. V takovém pfipadé lze nastavit harvester tak, aby zadaval data provideru
posloupnost pozadavkiu pro selektivni sklizen po mésicich ¢i dokonce dnech — ode dne
vloZeni nejstar§iho zdznamu az po aktualni datum.

K zapisu vSech zaznaml poskytovanych pites OAI-PMH musi byt pouZit znackovaci
metajazyk XML. Knihovni zdroje musi poskytovat své zaznamy v podobé& odpovidajici
metadatovému schématu MARCXML.* Metadatové XML schéma pro neknihovni zdroje se
zdznamy v Dublin Core je dostupné na strankach DCML* 1 zdroje pouzivajici jiny
metadatovy format musi zajistit zapis svych zaznamt pomoci XML.

% 1P serverti Centralniho portalu knihoven Knihovny.cz jsou: 195.113.155.74, 195.113.155.141 a
195.113.155.142

% MARCXML [online]. Dostupné z: http://www.loc.gov/standards/marcxml/.

¥ Qualified DC XML Schema. Dostupné z: http:/dublincore.org/schemas/xmls/qdc/2008/02/11/dcterms.xsd.
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Na webu Open Archives Initiative je dostupna ptehlednd dokumentace k protokolu OAI-
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sodkazy na relevantni segmenty originalniho dokumentu a upfesiujicimi pokyny
specifickymi pro CPK:

Hlavicka kazdého zdznamu musi obsahovat alfanumericky identifikator, unikatni
v ramci zdroje. Identifikator v hlavi¢ce se miize a nemusi shodovat s identifikatorem
zaznamu v samotném téle zaznamu (tj. MARC pole 001, Dublin Core element identifier
apod.). Zejména u neknihovnich zdroji je vSak shoda identifikatori doporuc¢ovana pro
snaz$i orientaci v zdznamech.

Vice o identifikatorech zde:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html#Uniqueldentifier.

Data provider musi uchovavat hlavicky smazanych zaznami (se statusem deleted)
alesponl po dobu jednoho roku, nejlépe vsak natrvalo.

Poskytovatel by mél zajistit, aby nedochazelo ke zpracovani zaznami, které nejsou
dohledatelné v jeho OPACu, databazi ¢i informacnim systému. U zapojenych
knihoven se jedna vétSinou o zdznamy, které nepopisuji analyticky ani elektronicky zdroj
a zéroveii neobsahuji zadnou viditelnou knihovni jednotku.*

1. Zéaznamy, které byly skryty uzivatelim systému poskytovatele v dobé pred
zapojenim metadatového zdroje do CPK, je optimalni do viibec nezahrnovat do OAI
setu.

2. Zéiznamy smazané C¢i skryté uZzivatelim systému poskytovatele v dob¢, kdy je jiz
metadatovy zdroj zapojen do CPK, by mély mit status ,,deleted”.
Zapojenym knihovndm se doporucuje pfifazovat status ,.deleted 1 zdznamlm,
u nichZ byla po zapojeni do CPK odstranéna ¢i skryta posledni viditelnd knihovni
jednotka (neni-li zvlastni diivod k jejich zobrazovani).

Pouziti statusu ,,deleted* je mozné 1 v situaci popsané v bod¢ 1.

3. Nemuze-li poskytovatel provadét opateni popsand v bodech 1 nebo 2, musi posilat
informace o smazanych a skrytych zdznamech jinym, jednoznacné rozliSitelnym
zpusobem.

Poskytovatelé knihovnich zdroji by méli k tomuto Gcelu pouzivat podpole 914$a
obsahujici hodnotu ,,cpk0*. Poskytovatelé, ktefi maji toto pole vyhrazeno pro jiné
ucely, si musi zvolit jiné nepouzivané pole a informovat o tom administratora
portalu.

% LAGOZE, Carl, Herbert VAN DE SOMPEL, Michael NELSON a Simeon WARNER. The Open Archives

Initiative Protocol for Metadata Harvesting. Dostupné z:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html.

¥ Viz podkapitola Pole 996 v ¢asti Pozadavky na kvalitu metadat bibliografickych knihovnich zdrojii.
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Vice o smazanych zaznamech zde:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html#DeletedRecords,
konkrétn¢ informace o moznostech ,,persistent™ a ,,transient*.

Casové razitko (datestamp) v hlaviéce zdznamu musi byt aktualizovano p¥i kazdé

u

pravé zaznamu, véetné jeho smazani. Casové razitko musi byt aktualizovano i tehdy,

piibyde-li u zaznamu nova knihovni jednotka (tj. dalsi pole 996).

Spravce zdroji zpracovava casova razitka jak s denni, tak se sekundovou granularitou.

Vice o ¢asovych razitkach zde:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html#SelectiveHarvestingandD

atestamps.

Moznosti nastaveni OAI setu:

O

Poskytovatel by mél mit vyhrazen jeden OAI set pro kazdy metadatovy zdroj
zapojeny do CPK. Set pro CPK by mél mit nastaven i poskytovatel sjednim
metadatovym zdrojem, ktery si tak ponechd mozZnost tvotit dalsi sety, jejichZz obsah
neni uréen pro CPK (at’ uz pro ucely testovani nebo k poskytovani metadat jinym
agregatorim). Doporucuje se, aby bylo z ndzvu setu patrné, ze je urcen pro CPK (napf.
»CPk®).

Poskytovatel s vice sety sklizenymi Spravcem zdrojii ma moznost zafadit jeden
zaznam do né¢kolika setll. Zaznam se pak v CPK vyskytuje vicekrat (jednou pro kazdy
metadatovy zdroj) a obsahuje-li dostatek potiebnych metadat, dojde k jeho
deduplikaci. Takova praxe se vSak nedoporucuje.

Poskytovatel by meél jednou za Cas znovu vygenerovat sety uréené ke sklizeni
Spravcem zdroji a nésledn€ o tomto tkonu informovat administratora portalu, ktery
pak provede Uplnou sklizeni. Doporucovana frekvence obnovovani OAI setii je
jednou za 6 az 12 mésicii. Tento pokyn se doporucuje dodrZzovat zejména knihovnam
S knihovnim systémem Aleph.

Vice o tvorbé setd zde:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html#Set.

P

o

okyny k parametru metadataPrefix:

OAl data provider je schopen poskytovat tytéz zaznamy v ruznych metadatovych
formatech nastavenych poskytovatelem. Poskytovatel musi pro kazdému formatu
priradit metadataPrefix, ktery je povinnym parametrem pti komunikaci harvesteru
adata provideru. Metadatovy prefix muze byt libovolny fetézec zvoleny
poskytovatelem. Z metadatového prefixu by meélo byt patrné, k jakému
metadatovému formatu se vztahuje (napft. ,,marc21* nebo ,,dublincore®).

Zvlastnim typem metadatového prefixu je oai_dc pro jednoduchy Dublin Core.
V oficialni dokumentaci pro OAI-PMH pséno, Ze jednoduchy Dublin Core s
prefixem ,o0ai dc“ musi byt podporovan kazdym OAIl data providerem.

39


https://www.openarchives.org/OAI/openarchivesprotocol.html#Set
https://www.openarchives.org/OAI/openarchivesprotocol.html#DeletedRecords
https://www.openarchives.org/OAI/openarchivesprotocol.html#SelectiveHarvestingandDatestamps
https://www.openarchives.org/OAI/openarchivesprotocol.html#SelectiveHarvestingandDatestamps

Poskytovatelé metadatovych zdroji zapojenych do CPK mohou tuto podminku
ignorovat, protoze je pro ucely CPK zcela irelevantni.

Vice o metadatovém prefixu zde:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html#MetadataNamespaces.

Pokyny pro kontrolu toku dat:

©)

Protokol OAI-PMH je uréen ke sklizeni velkych metadatovych tlozist. Data
provider proto mize segmentovat vyzadané seznamy zaznamd, identifikatort ¢i setd
do oddilii obsahujicich omezeny pocet polozek. Posledni polozkou kazdého oddilu
(kromé& posledniho) je tzv. resumption token, ktery harvester pouzije jako parametr
pozadavku s cilem ziskat od data provideru dalsi, navazujici oddil. Pouzivani
resumption tokenii je velmi silné¢ doporuceno pro jakykoliv metadatovy zdroj Citajici
vice nez nékolik stovek zaznamt.

Maximalni doporuéeny interval mezi jednotlivymi resumption tokeny je 50 az 100
polozek (dle technickych mozZnosti daného systému).

Poskytovatel by mél vyuzit moznost nastaveni omezené ¢asové platnosti resumption
tokenit, aby se harvester pii potizich se spojenim nepokousel o navazani na
ptreruSenou sklizen v dob¢, kdy jiz mohlo dojit k dal§im zménam v zaznamech.
Doporudovana délka platnosti resumption tokenu je 12 hodin.

Vice o kontrole toku dat zde:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html#FlowControl.

Data provider komunikujici s harvesterem Spravce zdroji by mél byt schopen
zpracovat predevSim tyto poZadavky:

o

ListRecords, bez ¢asového omezeni i s omezenimi pomoci parametrii from a until.
Jedna se o nejsnazsi, a proto preferovany zpisob sklizné.

Nepodporuje-li data provider pozadavek ListRecords, pak musi byt schopen
zpracovat alespon pozadavek Listldentifiers (s casovym omezenim a pokud mozno i
bez né&j) spolu s poZadavkem GetRecord.

V takovém piipad¢ dochazi nejprve k vypsani identifikatori zdznami a nasledné
K pouziti téchto identifikatorti pro individualni sklizen kazdého pozadovaného
zaznamu.

GetRecord je silné doporu¢ovan — usnadiuje provadéni kontroly u problematickych
zaznamu. Musi byt podporovan v piipadech, kdy data provider nedokaze zpracovat
pozadavek ListRecords.

Vice ke vSem typim zprav protokolu OAI-PMH zde:
https://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html#ProtocolMessages.
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Poskytovatel by mél vSechny zasadni zmény v nastaveni a funkénosti OAl data provideru
hlasit administratorovi portdlu, zejména jedna-li se o zmény znemoziujici sklizeni dat
Spravcem zdrojii dosavadnim zptsobem.

6.2 Pokyny pro poskytovani metadat posilanim exportiit pomoci protokolu SCP

Poskytovatelé metadatovych zdroju bez moznosti provozu OAIl data provideru exportu;ji
metadata ze svych knihovnich katalogt a dalSich databazi do soubort, které nasledné posilaji
do CPK protokolem SCP.

Timto zptsobem by neméla byt poskytovana metadata zapojenych knihoven. Na zdznamy
zapojenych knihoven jsou navazany vyptjcni sluzby, coz vyzaduje Casté aktualizace metadat.
Jak jiz bylo feceno na zacatku kapitoly, pro tento ucel je mnohem vhodnéjsi protokol
OAI-PMH.

Analogicky k tplné a selektivni sklizni existuji dva typy exporti:

e Pii zapojovani metadatového zdroje posle poskytovatel do CPK export se vSemi
zaznamy. | poskytovatele jiz zapojenych zdroji mohou byt administratorem portalu
ptilezitostné vyzvani k opétovnému nahrani exportu vSech zaznamd.

e Poskytovatelé jiz zapojenych metadatovych zdroji posilaji do CPK exporty
s aktualizacemi, tj. nové ¢i upravené zaznamy a informace o smazanych zaznamech.
Zapojené knihovny, které dodéavaji metadata timto zplsobem, by meély dodavat
aktualizace co nejCastéji, nejlépe denné. U ostatnich zdroji muize byt frekvence
aktualizaci niz8$i — vétSinou zaleZi na usudku poskytovatele.

U poskytovatelli s metadatovymi zdroji Citajicimi jen nékolik stovek zdznamil lze
pfistoupit na to, aby misto aktualizaci posilali vZdy vSechna sva metadata, pokud je pro
né tvorba exportl s aktualizacemi z jakéhokoliv divodu problematicka.

Exporty musi obsahovat informace o smazanych zaznamech (krom¢ vySe popsaného
ptipadu malych zdroji). Poskytovatel by mél zajistit, aby nedochazelo ke zpracovani
zaznamu, které nejsou dohledatelné v jeho OPACu, databazi ¢i informaénim systému (u
zapojenych knihoven zejména zdznamy, které nepopisuji analyticky ani elektronicky zdroj, a
zarovei neobsahuji zadnou viditelnou knihovni jednotku™).

1. Zaznamy, které¢ byly skryty uZzivatelim systému poskytovatele v dobé pied zapojenim
metadatového zdroje do CPK, je optimalni viibec nezahrnovat do exportu.

2. Zaznamy smazané ¢i skryté uZivatelim systému poskytovatele v dobé, kdy je jiz
metadatovy zdroj zapojen do CPK, by mély byt rozpoznatelné¢ oznaCeny jako smazané
(budto stejnym zptsobem jako v OAI setu, tj. statusem ,,deleted” v hlavi¢ce zdznamu,
nebo jinak, dle dohody s administratorem portalu).

0 Viz podkapitola Pole 996 v ¢asti PoZadavky na kvalitu metadat bibliografickych knihovnich zdroji
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Zapojenym knihovndm se doporucuje oznacovat jako smazané i zdznamy, u nichZ byla
po zapojeni do CPK odstranéna ¢i skryta posledni viditelna knihovni jednotka (neni-li
zvlastni diivod k jejich zobrazovani).

Zaznamu lze oznacovat jako smazané i v situaci popsané v bod¢ 1.
3. Nemuze-li poskytovatel provadét opatfeni popsand v bodech 1 nebo 2, musi posilat

informace o smazanych a skrytych zdznamech jinym, jednoznacné rozliSitelnym
zpusobem.

Poskytovatel¢ knihovnich zdroji by méli k tomuto ucelu pouzivat podpole 914S$a
obsahujici hodnotu ,,cpk0*. Poskytovatelé, ktefi maji toto pole vyhrazeno pro jiné ucely,
si musi zvolit jiné nepouzivané pole a informovat o tom administratora portalu.

Poskytovatelé knihovnich zdrojii posilaji své exporty v nasledujicich souborovych formatech
(tfazeno od formatu nejlépe zpracovatelného Spravcem zdrojt):

1. MARCXML

2. 1S0 2709 nebo export Aleph 500

3. ,fadkovy“ MARC
Muze-li si poskytovatel vybrat mezi vice formaty exportu, mel by zvolit takovy, ktery je
vhodnéjsi pro zpracovani Spravcem zdroji.

Exporty z neknihovnich zdroji musi byt soubory ve formatu XML.

Poskytovatel, ktery dodava metadata prostrednictvim SCP, musi mit:
e nainstalovany program pro komunikaci ptes SSH protokol,
e vygenerovanou dvojici SSH kli¢t, tj. soukromy a vetejny klic,
e nainstalovany program pro posilani soubori pomoci protokolu SCP.
Poskytovatel musi poslat verejny SSH kli¢ administratorovi portalu bud’ jako prosty text

Vv té€le emailové zpravy nebo jako textovy soubor.

Administrator pak posle poskytovateli nékolikaznakovy kéd (zpravidla se jednd o zkratku
nazvu instituce nebo fetézec vychazejici z nazvu metadatového zdroje) a cestu k adresari, do
kterého musi poskytovatel nahrat exportni soubor. Nazev adresaie a jméno uZivatelského
uctu pro komunikaci pies SSH jsou stejné jako pridéleny kéd.

Nézev exportniho souboru se vSemi zaznamy metadatového zdroje musi mit tvar:
kéd RRRRMMDD full libovolny retézec.pripona.

Nazev exportniho zaznamu s aktualizovanymi zaznamy metadatového zdroje musi mit tvar:
k6éd RRRRMMDD upd libovolny retézec.pripona.

Ma-li poskytovatel SSH kli¢ zabezpecCeny heslem (coz je doporuceno), bude pii navazovani
spojeni vyzvan k jeho zadani. Piesny postup pii posilani souboru zavisi na nastroji pro SCP
komunikaci, ktery poskytovatel pouziva.
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V piipad¢ potieby administrator portdlu poradi poskytovateli s kazdym krokem potrebnym
pro odeslani souboru pies SCP. Metodika vSak neptedklada navod k pouziti konkrétnich
softwarovych nastroji — jejich volba je otazkou preferenci poskytovatele.

6.3 Vyjimky

V ojedin€lych ptipadech je mozné pfistoupit na alternativni zplsoby dodavani metadat
(prosttednictvim API poskytovatele, zaslanim souboru v pfiloze emailu nebo pfedanim
fyzického pamétového média).

Vyjimka se vztahuje na poskytovatele, kteti nemaji moznost posilat metadata ptes OAI-PMH
ani provadét exporty zdznami do XML soubord. Jedna se o feSeni, které bude aplikovano v
odiivodnénych piipadech predevSim na zdroje s unikdtnim obsahem piinosnym pro SirSi
spektrum uzivateli CPK.
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Srovnani novosti postupt

Zakladni postupy popsané v metodice jsou aplikovany uz od roku 2015, kdy se do CPK
zapojily prvni knihovny. AZ nyni vSak byla zpracovéna podrobnd dokumentace, kterou lze
pouzit jako privodce zapojenim metadatového zdroje do CPK i jako referen¢ni material pro
poskytovatele jiz zapojenych zdroji. Metodika se vénuje vSem typim zapojovanych
metadatovych zdroja. Proto jsou obecné platné pozadavky na kvalitu metadat formulovany
nezavisle na konkrétnich standardech, které jsou ¢asto znamy jen tzkému okruhu piijemcu.
Obecné pozadavky jsou dale specifikovany v zavislosti na typu metadatového zdroje.
Pozadavky jsou v metodice odstupnovany podle zavaznosti — od povinnych, pies doporucené,
az po volitelné. Kazdy z nich je stru¢né odivodnén, bez ohledu na miru jeho zavaznosti.
Protoze v metodice vyrazné pievazuji nezavaznd doporuceni nad zavaznymi nafizenimi, je
vhodné, aby mél poskytovatel k dispozici informace o vyhodach dodrzovani nepovinnych
pokynti. Metodika také nabizi univerzalni doporuc¢ené zdznamy ve formatu Dublin Core, které
mohou pouzit poskytovatelé neknihovnich zdroji pro Gpravu metadat posilanych do CPK.
Poskytovatelé s omezenymi moznostmi plnéni pozadavkll pro zapojeni jsou metodikou
informovani o moznosti pomoci ze strany fesitelského tymu CPK.

Metodika inovuje zpiasob, jakym se poskytovatelé metadatovych zdroju dostavaji k
informacim potfebnym k zapojeni do CPK. Dopliuje instrukce z dosavadni zakladni
dokumentace s hlubSimi souvislostmi, které se poskytovatelé ¢asto dozvidali az z dodate¢né
komunikace s feSitelskym tymem CPK. PouZzivani metodiky by mélo zefektivnit proces
zapojovani zejména u poskytovateld, ktefi nemaji mnoho zkusenosti s dodavanim metadat do
agregatort a potfebuji se diikladnéji seznamit s touto problematikou.
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Popis uplatnéni metodiky

Metodika je ur¢ena piedevsim poskytovatelim metadatovych zdroji zapojovanych do CPK.
Metodiku vyuziji rovnéz spravcei metadatovych zdroji, kteti své zapojeni do CPK zatim jen
zvazuji — metodika jim pomiize zhodnotit vlastni technickou pfipravenost na tento proces. K
potencidlnim i aktudlnim poskytovatelim metadatovych zdroji se tadi jednak knihovny a
jednak spravci bibliografii, autoritnich soubord, tezaurti, faktografickych databazi a dalSich
zdrojt pfinosnych pro uzivatele CPK.

K metodice Ize pristupovat jako k sad¢ doporuceni, z nichz vétSina neni pro poskytovatele
metadatovych zdrojii povinna. Cim vice se bude poskytovatel drzet uvedenych pokynt, tim
Iépe bude mozné zpracovat jeho zdznamy pro snadné nalezeni a ptehledné zobrazeni
uzivatelem CPK. Do CPK zapojuji zdroje s jiz vytvofenymi zdznamy se strukturou
vychdzejici z pavodnich potieb poskytovatele. Metodika ma slouzit poskytovatelim
ptedevsim jako orientacni piirucka, kterd jim pomiize pfizpliisobit metadata posilana do CPK
potfebam zpracovani Spravcem zdroja.

Postupy uvadéné v popisu metodiky byly implementovany na metadatovych zdrojich, které
jsou nyni zapojeny do CKP.*' Poskytovatelé¢ téchto zdroji dodavaji zdznamy na portal
zpusoby popsanymi v kapitole Zpiisoby poskytoviani metadat do CPK. Variabilita kvality a
formati metadat zapojenych zdroju je zachycena v kapitole Priprava metadatovych zdrojii k
zapojeni do CPK. Metodika do zna¢né miry vychéazi ze zkuSenosti feSitelského tymu CPK s
Jiz zapojenymi zdroji.

Vysledky feSeni byly prezentovany na konferencich a v odborné literatute, nikoliv vSak
separatn¢, ale vzdy jako jeden z aspekt vyvoje a provozu CPK. CPK vcetné Spravce zdroju

je teSen jako open source software a od 26. fijna 2016 je v plném provozu pro uzivatele na
adrese www.knihovny.cz.

#! Zapojené knihovny a zdroje. Dostupné z: https://www.knihovny.cz/Portal/Page/zapojene-knihovny-a-zdroje.
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Pfiloha 1: Udaje pro deduplikaci

Autor Priklad
Jméno autora dokumentu: Knuth, Donald Ervin
Cislo Narodni autority CR: skuk0003460

- Spravny zapis jména pro zpracovani pfi deduplikaci je "PFijmeni, Jméno”, bez titult a prizvisek. U pfikladu se porovnava fetézec "knuthdonaldervin”.
- Pracuje se pouze s prvnim autorem uvedenym v zaznamu. Je tedy vhodné uvadét hlavniho autora jako prvniho (plati pro neknihovni zdroje).

- Spravce zdrojl pro ucely deduplikace odstrani ze jména autora diakritiku, mezery a interpunkci.

DOPORUGENE:
U autortl se zaznamem v NA CR je vhodné zkontrolovat spravny zapis jména v bazi AUT v online katalogu NK CR (dostupné i z CPK).

Kontrola jména podle NA CR je uZite¢na pfedevsim u jmen s vice pfijmenimi &i rodnymi jmény.

Zahrani¢ni autofi, ktefi nejsou v Narodnich autoritach CR, mohou byt vedeni v mezinarodni databazi VIAF.

UPOZORNENI:

- Jména zahrani¢nich autorek a tuzemskych autorek, které pouzivaji nepfechylena pfijmeni, se nepfechyluji (tj. piSi se bez pfipony "-ova").
Nazev Priklad 1 Priklad 2

Nazev dokumentu: Uméni programovani Z mé staré zlaté Prahy

Podnazev dokumentu (dalSi udaje o nazvu): Vzpominky, povidky, klepy, Zerty

Cislo ¢asti/ sekce (opakovatelngé): 1. dil Dil 1

Nazev ¢asti / sekce (opakovatelné): Zéakladni algoritmy

- Spravce zdrojl pro ucely deduplikace vSechny tyto Udaje zfetézi a odstrani z nich diakritiku, mezery a interpunkci. U pfikladu 1 je tedy porovnavan
fetézec "umeniprogramovaniidilzakladnialgoritmy".

- PFi deduplikaci se zpracovava pouze jedna sada udajui o nazvu - nepracuje se s alternativnimi, plivodnimi a jiny variantnimi nazvovymi udaji. Je
tedy vhodné uvadét hlavni nazev jako prvni (plati pro neknihovni zdroje).

- Vyjimkou Jo unifikovany nézev u zéznami z knihovnich zdrojii (MARC pole 240), Ktery se zpracovavan stejng jako ddale o ndzvuz pole 245.

UPOZORNENI 1:

Zaznamy mohou byt slou€eny i v pfipadé, Ze nemaji zcela stejny udaj o nazvu, shoduji-li se v dalSich udajich charakterizujicich dokument.

U zaznamu vytvorenych zkopirovanim a nedlslednou Upravou zaznam( pro predchozi dily ¢ vydani dokumentu mize dojit k nezadouci deduplikaci.

Tomu Ize pfedchazet kontrolou zapisu ¢Eisel ISBN, ISSN, EAN, CNB a OCLC, roku vydani, poctu stran a hlavniho autora.

UPOZORNENI 2:

Cislo ¢asti se zapisuje ve stejném tvaru, v jakém je uvedeno v pfimo v dokumentu, a to véetné slov &i zkratek jako napf. "dil", "sv." apod.

Cislo a nazev &asti se uvadsji jen tehdy, jsou-li zapsany v dokumentu a jedna-li se o dokument, ktery je asti vétsiho celku se spole&nym nazvem (pk.
"Harry Potter a kdmen mudrcu" neni ¢asti vicesvazkové publikace - prvni kniha série neni totéZ co prvni dil vicesvazkové publikace).

Rok vydani Priklad

LS Kotttk ST
- Deduplikace pracuje pouze se ¢tyrcifernymi Cisly ve formatu RRRR. Jiné hodnoty nejsou pfi deduplikaci zpracovavany.

- U neserialovych publikaci se pfi deduplikaci zpracovava jen jeden udaj o roku vydani.

- U serialovych publikaci se pfipousti i oteviené a uzaviené ¢asové intervaly ("1910-" nebo "1910-1990", resp. rozmezi z MARC pole 008).

- S udajem je pfi deduplikaci zachazeno jako s rokem v béZném letopoctu (nemél by tedy byt v Zidovském, islamském, indickém &i jiném letopod&tu).

Jazyk Priklad 1 Priklad 2
Kod jazyka hlavniho dokumentu: cze g ettt

- Tripismenny kdd jazyka dle kédovniku pro MARC 21 nebo podle ISO 639-2. (Nepouzivat pro jazyk doprovodného materialu.)
- U vicejazyénych dokumentu jsou pfi deduplikaci brany v potaz vSechny jazyky uvedené v zaznamu jako jazyk dokumentu.

ISBN Priklad 1 Priklad 2

- U publikaci s nékolika pridélenymi ISBN jsou pfi deduplikaci brana v potaz vSechna ISBN popisovaného vydani uvedena v zaznamu.

ISSN Priklad 1 Priklad 2
Mezinarodni standardni Cislo seridlovych publikaci: 1804-2406 ... . 120002 e

- 8-mistné Cislo (na misté posledni, kontrolni cifry se mize vyskytovat "X" reprezentujici ¢islo 10). Zapis spojovniku "-" je pfi deduplikaci irelevantni.
- U serialovych publikaci s nékolika pfidélenymi ISSN jsou pfi deduplikaci brana v potaz vSechna aktualni ISSN serialu uvedena v zaznamu.

¢CNB Priklad

Cislo C : i i ¢cnb002185586
Identlflkator vefejné publikované produkce z izemi CR po roce 1800. Dohledatelny v bazi CNB Narodni knihovny CR.

- Kazda publikace by méla mit nejvyse jedno ¢CNB.

OCN Priklad
OCLC ControlNumber: ! (00 B80T 2T e e oo e et e e e eee e e eee e ee et eeeeeenn

- Identifikator dokumentu pfidéleny v ramci databaze WorldCat.
- Kazdy dokument by mél mit nejvyse jedno OCN.




EAN Priklad
European Article Number: 8594169480862

- Carovy kod vyrobku. Pouzivano u zvukovych a filmovych dokumentt.
- U vyrobku s vice pridélenymi EAN kody jsou pfi deduplikaci brany v potaz vS§echny koédy uvedené v zaznamu.

Nakladatelské cislo Priklad
Identifikator dokumentu v ramci nakladatelstvi: AKO86 e

- Kéd pfidéleny dokumentu nakladatelem jako interni ID produktu. V MARCu 21 uvadén v podpoli 028%a.
- Zpracovavano vyhradné u zvukovych a filmovych dokumentt.

uuID Priklad

Universally Unique Identifier: ... uuid:08c07090-b5be-1163-b833-005056827€52 e
- Pouzivano u digitalizovanych dokumentu.

Pocet stran Priklad 1 Priklad 2

Pocet stran dokumentu: 345 stran 3 svazky (1288 stran)

- Za pocet stran je povaZzovano €islo uvedené na posledni ¢islované strané dokumentu (je-li k dispozici).
- Pracuje se pouze s jednou skupinou ¢iselnych znaku tvoricich nejvyssi €islo (tj. u pfikladu 2 se porovnava ¢islo 1288).

UPOZORNENI:
Pocty stran se porovnavaji na podobnost, nikoliv na shodu. Tolerance u dokument( do 200 stran je 5%, u delSich dokumentd pak 10 stran.

Zdrojovy dokument
- Udaj o dokumentu, v némz se nachazi &lanek/kapitola/éast popisovana samostnym zaznamem.
-V pfipadé ¢lanku se jedna o seridlovou publikaci ¢i sbornik, v pfipadé kapitol jde o monografii, apod.

Zpracovavaji se nasledujici udaje: Priklad 1 Priklad 2
Nazev zdrojového dokumentu: Knihovny soucasnosti 2002  Scan
ISSN/ISBN/jiny glob. identifikator zdroj. dokumentu: 80-86249-18-2 1211-295X
Dal$i udaje o propojeni ¢lanku se zdrojovym dokumentem, ke kterym patfi nejcastsji:

Rocnik periodika uvedeny zkratkou (tj. "Roé€.", "Vol." apod.): Roc¢. 26
Cislo periodika uvedené zkratkou (tj. "¢.", "No." apod.): €. 3

Rok vydani zdrojového serialového dokumentu (¢asto zde vSak byva uvedeno
celé datum a dalSi, zna¢né variabilni €asové udaje):

ve zdrojovém dokumentu nachazi popisovany

- Spravce zdrojl pro ucely deduplikace v§echny tyto Udaje zfetézi a odstrani z nic
fetézec "scan1211295xroc26¢32016s1415".
- Pro kazdy clanek jsou pii deduplikaci zpracovavany udaje o jednom zdrojovém dokumentu.

UPOZORNENI:
V zaznamech z knihovnich zdrojd jsou v§echny Udaje o propojeni ¢lanku se zdrojovym dokumentem obsazZeny v jednom podpoli.

iakritiku, mezery a interpunkci. U pfikladu 2 je tedy porovnavan

Typicky knihovni zapis udaji o propojeni pro ¢lanek v periodiku tedy vypada nasledovné: "Roc. 26, ¢. 3 (2016), s. 14-15".
Poskytovatelé neknihovnich zdroju, ktefi by tyto udaje rovnéz posilali jako hodnotu v jednom poli, by proto méli dodrzovat nasledujici doporuceni:
1) Zjistit, zda se v CPK jiz nevyskytuji zdznamy popisujici alespori nékteré ¢lanky, pro néz existuje zaznam v neknihovnim zdroji poskytovatele.
2) V pfipadé nalezeni takovych zaznamu pfizpUsobit vlastni zapis Udajl o propojeni do tvaru pouZitého v téchto zdznamech v CPK.
Poskytovatelé neknihovnich zdrojl, ktefi by posilali idaje o propojeni v nékolika polich, by méli zahrnout do hodnot zkratky pro ro¢nik a &islo v jazyce
dokumentu (nebo v jazyce pouzitém v jiz existujicich zaznamech pro dané ¢lanky v CPK).

Typ dokumentu Vydet
Udaj o typu dokumentu. Zakladni déleni rozli$uje mezi nasledujicimi typy: Knihy (monografie)

Noviny, ¢asopisy, sborniky (periodika)

Clanky

Mapy a atlasy (kartografické dokumenty)

Noty a zpé&vniky (hudebniny)

Obrazové dokumenty

Rukopisy

Mikrodokumenty

Dokumenty v Upravé pro zrakové postizené (zvétseno, Braille)

Elektronicky zdroj (online dokumenty)

Zvukové zaznamy (Ize dale délit dle nosice)

Videozaznamy (Ize dale délit dle nosice)

Legislativni dokumenty

Patenty a uzitné vzory (jen pro UPV)

Normy (jen pro UNMZ)

Ostatni typy dokumentu (datové nosice, typy specifické pro
.............................................................................................................................. konkrétni metadatové zdroje, nezafaditelne typy)
- Podle udaje o typu dokumentu je na zaznam aplikovana konkrétni skupina deduplikaénich krokl. Spravnost tohoto Gdaje v zaznamu je tedy zasadni.
- Knihovni zdroje popisuji typ dokumentu dle pravidel RDA.

- Neknihovni zdroje zpravidla obsahuji zaznamy jen pro nékolik typt dokumentd. Kazdy poskytovatel se na formé tohoto daje dohodne s administrato-

rem portalu.
- Dokument maze mit souc¢asné vice typU. Pfi deduplikaci jsou brany v potaz v§echny typy uvedené v zaznamu.




Pfiloha 2: Udaje pro indexaci

ID (pouze pro knihovni zdroje) Priklad

Alfanumericky identifikator zaznamu: nkc20132470484

- Jedna se o udaj v neopakovatelném MARCovém poli 001, ktery se maze lisit od systémového ID zaznamu viditelného v URL.
Autor, editor, prekladatel, ilustrator... Priklad 1 Priklad 2 Priklad 3

Jméno autora dokumentu (véetné korporaci a akci): FrantiSek Josef Smith, J. J. Studentska geologicka konference
Rimské ¢islice: I

Prizviska, neakademické tituly (opakovatelné): rakousky cisaf

Data souvisejici s autorem: 1840-1916 1955- 2016

Rozpis inicial, u knihovnich zazn. byva v zavorkach: Jeremy J.

Mista souvisejici s autorem: Brno, Cesko

Cislo hesla z Narodnich autorit CR: jn19981001234 j02008476000

- Spravny zépis jména je "PFijmeni, Jméno”.
- Roky narozeni a umrti (¢i ptisobeni korporace) se pisi jako interval RRRR-RRRR (respektive RRRR- u Zijicich autort a plsobicich korporaci).

- Jméno, Fimska Cislice, tituly a roky jsou pouzity pro fasetu "Autor".

- Cislo hesla z NA CR umoziiuje odkazovat v CPK ze zaznamu dokumentu na autoritni zaznam.

- Indexuji se vSichni autofi Ci pfispévatelé k dilu uvedeni v zaznamu. Hlavni autor musi byt rozlisitelny (pfinejmensim tak, Ze je uveden jako prvni).

- Udaje 0 0sobé odpovédne za edici &i Tadu jsou indexovany rovndz pro vyhledévani podie nazvuaedice.
DOPORUCENI:

U autor(i se zaznamem v NA CR je vhodné zkontrolovat spravny zapis jména v bazi AUT v online katalogu NK CR (dostupné i z CPK).

Kontrola jména podle NA CR je uzitetna predevsim u jmen s vice pfijmenimi &i rodnymi jmény, Fimskymi islicemi a jakymikoliv tituly &i pFizvisky.
Rovnéz spravny zapis dat souvisejicich s autorem je vhodné kontrolovat podle NA CR.

Zahraniéni autof, Kiefi nejsau v Narodnich autoritich CR, mohou byt vedeni v mezindrodni datebdzi VIAR.

UPOZORNENI:
- Jména zahrani€nich autorek a tuzemskych autorek, které pouzivaji nepfechylena pfijmeni, se nepfechyluji (1. piSi se bez pfipony "-ova").

Nazev, alternativni nazev, plivodni nazev... Priklad 1 Priklad 2

Nazev dokumentu: Uméni programovani  Z mé staré zlaté Prahy
Podnazev dokumentu (dalSi udaje o nazvu): Vzpominky, povidky, klepy, Zerty
Cislo ¢asti / sekce (opakovatelné): 1. dil Dil 1

_r‘_l_a:zev casti/ sekce (opakovatelné): ) Zakladni algoritmy

av
UPOZORNENI:
Cislo ¢asti se zapisuje ve stejném tvaru, v jakém je uvedeno v pfimo v dokumentu, a to véetné slov &i zkratek jako napf. "dil", "sv." apod.

Cislo a nazev &asti se uvadéji jen tehdy, jsou-li zapsany v dokumentu a jedna-li se o dokument, ktery je &asti v&tsiho celku se spole&nym nazvem (pf.
"Harry Potter a kdAmen mudrc" neni ¢asti vicesvazkové publikace - prvni kniha série neni totéz co prvni dil vicesvazkové publikace.

Rok vydani Priklad 1 Priklad 2 Priklad 3 Priklad 4

Rok vydani ¢i vzniku dokumentu: 2007 20162017 2001, 2002,2005 18001900 &i 1990-95

- U ¢asovych intervalll jsou indexovany v§echny roky uvnitf intervalu. TotéZ plati i pro neukoncéené intervaly. Napf. periodikum vychazejici od roku 2015,
zapsano jako "2015-" Ize najit pod dokumenty z let 2015, 2016 a 2017 (pozn. tato metodika je psana roku 2017).

- Zapisy rokl vydani v jinych tvarech (napf. pfiblizna data) jsou sice v CPK zobrazovany, ale pro vyhledavani, fazeni a fasety se z téchto retézcu
zpracovavaji jen Ctyfciferna ¢isla RRRR (u zaznamd v MARCu 21 se pracuije i s Udaji z pole 008).

- Spravce zdrojl neindexuje pro vyhledavani a fasety Udaje bez ¢tyrciferného ¢isla RRRR (napf. "19. stol." se zobrazi, ale nelze podle néj vyhledavat).

Nakladatel, vydavatel Priklad

Jméno nakladatele Ci vydavatele publikace: Statni pedagogické nakladatelstvi e
- Pro vyhledavani a fasety jsou indexovani vSichni zapsani nakladatelé a vydavatelé.

Misto vydani Priklad

Misto ptivodu dokumentu: Praha

- Misto vydani dokumentu nebo misto vzniku dokumentu (napf. u vytvarnych dél).

Zemé vydani Priklad 1 Priklad 2
Ko é ani xr (Cesko dle MARC 21) cz nebo cze (Cesko dle 1SO 31
C 21 nebo podle ISO 3166-1.

Jazyk Priklad

Kod jazyka hlavniho dokumentu: cze

- Tfipismenny koéd jazyka dle kédovniku pro MARC 21 nebo podle ISO 639-2. (Nepouzivat pro jazyk doprovodného materialu.)

ISBN / ISSN / ISMN Priklad 1 (ISBN) Priklad 2 (ISSN) Priklad 3 (ISMN)
Mezinarodni standardni €islo knihy / serialové publikace / hudebniny: 978-80-251-2025-5 1210-602X 979-0-2600-0045-2

- ISSN je 8-mistné &islo (na misté posledni, kontrolni cifry se maze vyskytovat "X" reprezentuijici ¢islo 10).
- Identifikatory je pro pfehlednost vhodné zapisovat ve spravném tvaru (se spojovniky "-").




¢CNB Priklad
Cislo Ceskeé narodni bibliografie: ONb002188586

- Identifikator veFejné publikované produkce z tizemi CR po roce 1800. Dohledatelny v bazi CNB Narodni knihovny CR.
- Kazda publikace by méla mit nejvyse jedno ¢CNB.

IPC (pouze pro patenty) Priklad

Mezinarodni patentova klasifikace: F21S 13/02
Konspekt (pouze pro knihovni zdroje) Priklad

Kod zdroje: Konspekt (vzdy stejné)

Klasifikaéni znak jako soucast skupiny Konspektu: 004.4/.6
Programovani. Software.

V8echny jmenované Udaje jsou nutné ke spravnému zarazeni dokumentu do hierarchické fasety "Obor".

V zdznamu musi byt pouzita Ceska verze Konspektu.

Predmét, vécné téma Priklad (téma, ucel)  Pfiklad (obdobi) Priklad (geogr. pokryti) Priklad (osoba)
Kli¢ové slovo popisujici téma dokumentu: - zoologie, ucebnice... _stfedovék, 19 stol., ... Cesko, Jizni Amerika _ Sékratés, 469 pf. Kr....
- Pro vyhledavani podle tématu se indexuji vSechny udaje z vécného popisu.

- Pro vyhledavani podle tématu se indexuji rovnéz udaje z autoritnich zaznamu v rozsahu: jméno, fimska &islice, pfizviska a data spojena s autoritou.
DOPORUGENE:
Pro gely prehledné indexace pfedmétu do fasety "Téma" je doporuéeno volit vécna témata z Pfedmétovych hesel NK CR a z NA CR. Lze pouzit i jiny

kontrolovany slovnik (a informovat o tom administratora portalu).

Zanr (pouze pro knihovni zdroje) Priklad 1 Priklad 2 Priklad 3

Forma/Zanr dokumentu: o] monografie ... ubebnice ... TOZNOVOTY e
- Udaje z MARCového pole 655. Hodnoty by mély byt voleny z kontrolovaného slovniku formalnich deskriptorti (samostatny rejstfik v bazi AUT NK CR).
Signatura Priklad

Kod mista ulozeni dokumentu ve fondu ¢&i sbirce: 1-256.084

Dostupnost (pouze pro knihovni zdroje) Priklad (absenéné) Priklad (prezenéné)  Pfiklad (omez. dostup.) Pfiklad (doéas.nedost.)
Kod dostupnosti knihovni jednotky: A P D N
Voiny vybér (okamzité dostupnost) Viz tabulka "Pole 996" v ¢asti s pokyny pro bibliografické knihovni zdroje (podpole 996%a).

- Jiné kody nez "A", "P", "D" a "N" jsou v CPK zobrazovany jako "nedostupné".
- Pouzito pro fasetu "Typ vypudjcky"

URL / DOI / jiny handle odkaz Priklad
Odkaz na online dokument: http://knihy.nic.cz/files/nic/edice/mark_pilgrim_html5.pdf
Dostupnost online dokumentu: policy:public / policy:private

- URL slouzi nejen jako odkaz na dokument pro uZivatele, ale také pro zafazeni dokumentu do fasety "Typ vypujcky" > "online". Neni-li v zdznamu
uvedena dostupnost, dokument je zafazen pod "Typ vypUjcky" > "online" > "nezndma dostupnost". V pfipadé uvedeni dostupnosti je dokument
zarazen pod "Typ vypujcky" > "online" > "dostupné" nebo "Typ vypujcky" > "online" > "autorsky chranéné".

Edice, fada Priklad
Nazev edice ¢i fady, jiz je dokument soucasti: Acta Universitatis Carolinae
Nazev subedice nebo ¢asti edice (opakovatelné): Philosophica et historica

Studia sociologica

- Udaje o edicich jsou indexovany pro vyhledavani podle nézvu a edice.

Zdrojovy dokument

- Udaje o dokumentu, v némz se nachazi &lanek/kapitola/&ast popisovana samostatnym zaznamem.
-V pfipadé ¢lankl se jedna o serialovou publikaci &i sbornik, v pfipadé kapitol jde o monografii, apod.
- Kazdy clanek/kapitola/¢ast ma nejvyse jeden zdrojovy dokument.

Zpracovavaji se nasledujici udaje: Priklad 1 Priklad 2
Nazev zdrojového dokumentu: Knihovny sou¢asnosti 2002 Scan
ISSN/ISBNJ/jiny glob. identifikator zdroj. dokumentu: 80-86249-18-2 1211-295X
Rok vydani zdrojového dokumentu bez ohledu na

typ zdroje (u knihovnich zdroju v podpoli 773$9): 2003 2016

- Nazev, globalni idenifikator a rok vydani zdrojového dokumentu se indexuji pro fasety a pokrocilé vyhledavani.
DalSi udaje o propojeni €lanku se zdrojovym dokumentem, ke kterym patfi nejcastgji:

Rocénik periodika uvedeny zkratkou (tj. "Ro¢.", "Vol." apod.): Ro¢. 26
Cislo periodika uvedené zkratkou (tj. "&.", "No." apod.): ¢.3
Rok vydani zdrojového serialového dokumentu (€asto zde v§ak byva uvedeno celé datum a

dalSi, znacné variabilni €asové udaje): 2016
Rozsah stran, na nichz se ve zdrojovém dokumentu nachazi popisovany ¢lanek: s. 14-15

- Nazev, globalni identifikator a idaje o propojeni zdrojového dokumentu jsou zobrazovany uzivateli v nahledu zaznamu.

pokracovani na dal$i strané




Zdrojovy dokument

-V zdznamech z knihovnich zdroji jsou vSechny udaje o propojeni ¢lanku se zdrojovym dokumentem obsazeny v jednom podpoli. Typicky knihovni
zapis Udaju o propojeni pro ¢lanek v periodiku tedy vypada nasledovné: "Rog¢. 26, €. 3 (2016), s. 14-15". Poskytovatelé neknihovnich zdrojd, ktefi
by posilali tdaje o propojeni v jednom poli, by méli jejich zapis pfizpusobit do tvaru obvyklého u zaznam z knihovnich zdroja.

- Poskytovatelé neknihovnich zdrojl, ktefi by posilali idaje o propojeni v nékolika polich, by méli zahrnout do hodnot zkratky pro ro¢nik a &islo v jazyce
dokumentu (nebo v jazyce pouZzitém v jiz existujicich zdznamech pro dané ¢lanky v CPK).

Dal$i udaje o zdrojovém dokumentu indexované pro pokrocilé vyhledavani ve vyhledavacim poli "Publikovano v":
Hlavni zahlavi (tj. jméno osoby odpovédné za vytvoreni zdrojového dokumentu, nap¥. editor sborniku)
Udaje o edici pro souvisejici popisnou jednotku (tj. nazev edice éi fady, do niz nalezi zdrojovy dokument)

Misto vydani zdrojového dokumentu: Brno
Vydavatel / nakladatel zdrojového dokumentu: Sdruzeni knihoven CR
Rok vydani monograf. zdrojového dokumentu: 2002

-V zdznamech z knihovnich zdroji pro €lanky z monografickych zdrojovych dokumentd jsou Gdaje o misté vydani, vydavateli a roku vydani obsazeny
v jednom podpoli. Typicky knihovni zapis téchto dajd tedy vypada nasledovné: "Brno : SdruZeni knihoven CR, 2002".
- Poskytovatelé neknihovnich zdrojl mohou posilat dal$i idaje o zdrojovém dokumentu v oddélenych polich.

Typ dokumentu Vydet
Knihy (monografie)
Noviny, ¢asopisy, sborniky (periodika)
Clanky
Mapy a atlasy (kartografické dokumenty)
Noty a zpévniky (hudebniny)
Obrazové dokumenty
Rukopisy
Mikrodokumenty
Dokumenty v Upravé pro zrakové postizené (zvétSeno, Braille)
Elektronicky zdroj (online dokumenty)
Zvukové zaznamy (Ize déle délit dle nosice)
Video zaznamy (Ize dale délit dle nosice)
Legislativni dokumenty
Patenty a uzitné vzory (jen pro UPV)
Normy (jen pro UNMZ)
Ostatni typy dokument

kon i metadato

- Knihovni zdroje popisuji typ dokumentu dle pravidel
- Neknihovni zdroje zpravidla obsahuji zaznamy jen pro nékolik typt dokumentt. Kazdy poskytovatel se na formé tohoto Udaje dohodne s administrato-
rem portalu.

UPOZORNENI: Pro zapis Gdajt v zdznamu by mél poskytovatel v maximalni mife vyuzZivat opakovatelna pole. Véechny tdaje z tabulky Ize
v zdznamu opakovat, neni-li vyslovné uvedeno jinak.

POZNAMKA: Piehled indexovanych tdajt dle jejich Ggelu je k dispozici v tabulce Ugel indexovanych tdajt (Pfiloha 3).




Priloha 3: Indexace pro rtizné ucely

Pro rdzné ucely mohou byt jednotlivé idaje indexovany raznym zplGsobem. Odchylky oproti Pfiloze ¢. 2 uvedeny nize.

Razeni
Pro fazeni byva indexovana pouze jedna hodnota, vyluéuji se nefadici hodnoty (nap¥. ¢leny).

Dle relevance - hodnota relevance se neindexuje je dopocitavana slozitym algoritmem.

Od nejnovéjsich/Od nejstarsich - pro Ucely fazeni jsou ignorovany neplatné Ciselné hodnoty a hodnoty mensi nez 1199 a vétsi nez aktualni rok +1.
Dle nazvu - pro ucely fazeni jsou odstrafiovany nefadici znaky (Cleny), které by mély byt rozpoznatelné

Dle autora - pouziva se zde hlavni autor nebo korporace nebo akce nebo prvni autor/korporace/akce

Fasety
Do faset byvaji indexovany i opakované vyskyty jednotlivych udaju. Kédy se prevadéji do uZivatelsky snadno citelné podoby nékdy i v podobé
hierarchickych vztah. V nékterych pfipadech mize dochazet k unifikaci zapisu pro dosazeni uzivatelského komfortu.

Instituce - vlastnik zdznamu

Typ dokumentu - Udaj o typu dokumentu, opakovatelny tdaj

Typ vypujcky - rizné druhy pfistupu k nabizenym dokumentiim, omezeni pfistupnosti pro elektronické i fyzické vypujcky
Téma - predmétova hesla fizenych slovniku i volné tvorena kli¢ova slova
Obor - konspektové tfidéni

Vydavatel

Autor - veskeré vyskyty personalnich autort

Jazyk

Rok vydani (Casova osa)

Zanr

Zemé vydani

Vyhledavani

NaSeptavac

v autorech - veskeré vyskyty personalini a korporativnich autor(
v nazvech - pouze hlavni nazev, podnazev, Cislo a nazev ¢asti
v tématech

Obecné vyhledavaci okno - umoziuje hledat v kompletnich metadatech. Vyjimku tvofi kédované, sluZebni idaje a Udaje o jejichz existenci spravce portalu nevi.

Pokrocilé vyhledavani

Nazev, edice - veskeré nazvy véetné alternativnich

Vyhledani ve vS§em - viz obecné vyhledavaci okno

Autor, korporace, akce - veskeré vyskyty autort personalnich, korporativnich a akci

Téma, predmét, klicova slova - veSkeré vyskyty témat, predmétovych hesel, kli¢ovych slov a zanry
Publikovano v - nazev zdrojového dokumentu u periodika a sbornikl

ISBN, ISSN, ISMN

Signatura

Vydavatel

Rok vydani - veSkeré hodnoty, které se v zaznamech nachazeji, véetné dopocitavaného intervalu
Misto vydani

ID (001) zaznamu - ID (pouze pro knihovni zdroje)

CNB - ¢CNB

PIné texty a obsahy - pIné texy a obsahy téch dokumenta, které jsou k dispozici

Mezinarodni patentové tridéni

Knihovny - informace z Adresére knihoven




Pfiloha 4: Uryvky zaznami pro uéebnicovou sadu

POPIS SHORA
VHODNY PRO DOKUMENTY VYDANE VE VICE SVAZCICH Z TECHNICKYCH, NIKOLIV OBSAHOVYCH DUVODU (SLOVNIKY, ENCYKLOPEDIE)

001 nkc20152733108
040 $a ABAOO1 $b cze $d BOAOO1 S$e rda

020 $a 978-80-905756-0-8 $q
020 $a 978-80-905756-1-5 $q
020 $a 978-80-905756-3-9 $q
020 $a 978-80-905756-2-2 $q (pfirucka uditele ;...

(uGebnice A ;...
(
(
(
020 $a 978-80-905756-4-6 $q (pracovnisesitA ;...
(
(
(
(

¢
ucebnice B ;...
ucebnice C ;...

020 $a 978-80-905756-5-3 $q
020 $a 978-80-905756-8-4 $q
020 $a 978-80-905756-6-0 $q
020 $a 978-80-905756-7-7 $q

kli¢ k pracovnimu seSitu A ;...
ucéebnice D ; ...

pracovni sesit B ;...

kli¢ k pracovnimu seSitu B ;...

245 $a Matematika $c autofi: Milan Hejny, ...
264 $a Praha: $b H-mat, o.p.s., $c 2015-

996 $b 2651522337 $c 1-305.902/ A $d ucebnice A...

996 $b 2651526783 $c 1-308.149/B $d ucebnice B...

996 $b 2651527919 $c 1-305.902/ A $d ucebnice A...

996 $b 2651605422 $c 2-030.433 $d prirucka uditele AB....

996 $b 2651620182 $c 2.030.433/2 $d pracovni sesit A....

996 $b 2651620183 $c 2-030.433/3 $d Kkli¢ k pracovnimu sesitu A...
996 $b 2651625077 $c 1-308.149/C $d ucebnice C...

996 $b 2651712810 $c 1-308.149/D $d ucebnice D...

996 $b 2651716171 $c 2-030.433/4 $d pracovni sesit B...

996 $b 2651716172 $c 2-030.433/5 $d Kkli¢ k pracovnimu sesitu B...

POPIS ZDOLA
VHODNY PRO VETSINU VICESVAZKOVYCH DOKUMENTU

001 000714516

040 $a PNAOO1 $b cze $d OSA001 $e rda
020 $a 978-80-905756-8-4  $q (brozovano)
24-;> $a Matematika $c autofi: Milan Hejny, ...
264 $a Praha: $b H-mat, o.p.s., $c [2017]

996 $b 2640321653 $c 2640321653 $c G397.422 $1 MSVK..

POPIS TYPU ,,RODIC-POTOMEK“
NEVHODNY PRO ZAZNAMY DODAVANE DO CPK
RODIC:

001 1057265
040 $a ABAO001 $b cze $d BOA0O1 $d KLG001 $e rda
020 $a 978-80-905756-0-8  $q

020 $a 978-80-905756-1-5  $q (ucebnice B ;...

(uCebnice A ;...
(
020 $a 978-80-905756-3-9 $q (ucebnice C ;...
(
(

020 $a 978-80-905756-2-2 $q
020 $a 978-80-905756-4-6 $q

priru¢ka ucitele ;...
pracovni sesit A ;...



020 $a 978-80-905756-5-3  $q (kli¢ k pracovnimu sesitu A ;...
020 $a 978-80-905756-8-4  $q (uCebnice D; ...
020 $a 978-80-905756-6-0  $q (
020 $a 978-80-905756-7-7  $q (

pracovni sesit B ;...
kli¢ k pracovnimu seSitu B ;...

245 $a Matematika $c autofi: Milan Hejny, ...
264 $a Praha: $b H-mat, o.p.s., $c [2017]
I.D.O.TOMEK (uCebnice D):

001 1131094

020 $a 978-80-905756-8-4  $q (broZovano) :...
<.34;(:J $a KLG001 $b cze $e rda

245 $a Matematika

773 $a Hejny, Milan $t Matematika $b 1. vydani $h svazki  $z 978-80-905756-0-8 $7 plam $g S.
$d Praha: H-mat, o.p.s., 2015- $w kl_us_cat*1057265

996 $b 3179732922 $c J 355934 $h J 355934 $1 OSVOKL $s A $a 24 $w 1131094_0001



Priloha 5: Pole 996

Podpole Vyznam Priklady Popis

$b carovy kéd 2610001234 Jednoznaény identifikator jednotky v ramci jedné instituce.

$¢  skladov4 signatura 271234.567 . Signatura pro umisténi ve skladu. Knihovny bez skladu podpole nevypluji,
Hodnota je indexovana pro vyhledavani podle signatury.

#B - signatura voinsho vybéry  616.37 KRR Signatura pro fazenf knh na regélech voing pfistupnychpro uzivatele.
Hodnota je indexovana pro vyhledavani podle signatury.

$d rozpis svazku Dil A-M Oznaceni dilu vicesvazkové monografie. Pfiklad: Knihovna ma ve fondu dvoudilny
slovnik, od kazdého dilu 1 exemplaF (knihovni jednotku). Zaznam by pak mél mit dvé

. P01 996, U prvniho je v 0965 "DIl ArL", u druhéhoje v 9968d "DIM-Z",
2014 27 253 Zapis jednotky seridlové publikace ve formatu *rok rocnik islo” (62 co 9968ySv). _
ro¢. 23 (2012), Zapis jednotky seridlové publikace - svazany ro¢nik.
1-52 + pril.
" Obsah podpole ma pouze informativni téel pro uZivatele - strojové se nezpracovava.

Sy rokvydani seridlové publikace 2016 Vyhradné pro periodika. Vice hodnot se oddéluje éarkou (u vice svazanych rogniki).

Kliéovy udaj pro filtrovani knihovnich jednotek v karté "PUjcit".
Jeden z Gdaju indexovany pro vyhledavani podle roku vydani.

$v  rolnik seridlové publikace 24 Vyhradn pro periodika. Vice hodnot se odd8luje Sarkou (u vice svazanych rognikd).
Kli¢ovy udaj pro filtrovani knihovnich jednotek v karté "PUjcit".

$i cislo serialové publikace 5 Vyhradné pro periodika. Zapis vice hodnot dle potfeby ("1,2,3", "1-10" apod.).

$s status (typ vypuicky) N Absencns. Kliovy adaj pro fasetu “Typ vypiisky™.

e ETEZENENE, KliGOVY Udaj pro fasetu "Typ vypdjeky™.
e OMEZENADOSWPNOSY, oo
N Dotasndmedostpne.
Trvale nedostupné jednotky je doporuéeno skryt (viz podp. $q) ¢i viibec neposilat.

Kazda jina hodnota nez "A", "P", "D", "N", je pfekladana jako "Docasné nedostupné".
$a  dostpnostvhodingoh O Volnyviber Kiidovy idajprofasetu "Typvypdicky".
A
L

99999 Nedostupné.

$a skiytjednothu e SOV Jednotka s hodnotou '0” v 9968 se nezobrazi v seznamu jednotek.
Pozor, zaznam, jenz ma skryté vSechny jednotky neni totéz, co smazany zaznam.
Nedoporucuje se posilani zaznamu, u nichz se nezobrazuje zadna jednotka (vy-
jimkou jsou zaznamy pro EIZ).

Se  sigla knihovny 0sa001 ....Siglaknihovny, v niZ je umisténa knihovnijednotka
Pfi pfejimani konfigurace pro generovani pole 996 od jiné knihovny by se mél poskyto-
vatel ujistit, Ze nahradil plvodni siglu svym vlastnim oznacenim.

$1 pobocka (dilci knihovna)  Prosek  Prvni trovefi glenéni knihovny. Doporutuje se posilani nazva v pfirozeném jazyce.
V pfipadé posilani kédovanych udaji musi poskytovatel dodat administratorovi portalu
kodovnik s preklady (v ¢esting, pokud mozno i v anglicting).

o Rl Beletrie ....Dalsltroveh dlensnl knihovny. Doporutuje se posfiani nizvu v plirazeném jazyca.
V pfipadé posilani kédovanych udaji musi poskytovatel dodat administratorovi portalu
kodovnik s preklady (v ¢esting, pokud mozno i v anglicting).

Sw administrativni ¢islo zdaznamu 268934 Pro knihovni systém Aleph podpole pro z30-doc-number.

Pro nékteré dals$i knihovni systémy podpole pro identifikator jednotky pro komunikaci
pres protokol NCIP.

$u z30-item-sequence 000010 Pouze pro knihovni systém Aleph.

$3 koéd administrativni baze MZK50 Pouze pro knihovni systém Aleph.

St vyhrazeno Podpole vyhrazené pro zpracovani v ramci CPK - musi byt ponechano neobsazené.




Priloha 6: Doporuceni pro zaznamy dokumentt ve formatu Dublin Core

<record xsi:schemaLocation="http://dublincore.org/schemas/xmls/gdc/dcterms.xsd"> P/D/V O/NO|
Identifikator zaznamu v ramci metadatového zdroje P NO
<dc:identifier> abcdl23456 </dc:identifier>

- Libovolny alfanumericky fetézec identifikujici zaznam v ramci metadatového zdroje.

Autor D (o]

<dc:creator> Prijmeni, Jméno </dc:creator>

- Osoba, ktera je autorem nebo spoluautorem dila (nikoliv editor, ilustrator, vedouci prace apod., nikoliv korporace nebo akce).
- Prvni vyskyt pole dc: creator je povazovan za hlavniho autora.

Korporativni autor, dalSi prispévatel ke vzniku dokumentu D (o)

<dc:contibutor> Ptijmeni, Jméno </dc:contibutor>

- Osoba, ktera prispéla k dilu svou praci (editor, ilustrator, prekladatel, vedouci prace apod.), korporativni autor.

Hlavni nazev P (NO)

<dc:title> Nazev : podnazev. Cast x, Nazev Casti</dc:title>

- PiSe se do jednoho pole v uvedeném poradi udaji. Uvedena interpunkce je doporu¢ena, nikoliv v§ak povinna.
- Pripousti se zapis do vice poli (napf.: <dc:title>Nazev : podnazev</dc:title><dc:title>Cast x, Nazev Casti</dc:title>),
musi v8ak byt dodrzeno uvedené poradi Udaji. VSechna pole dc: title budou povazovana za soucast neopakovatelného hlavniho nazvu.

Alternativni nazev D (o)
<dcterms:alternative> Nazev : podnazev. Cast x, Nazev Casti</dcterms:alternative>

- Pie se do jednoho pole v uvedeném pofadi udaju. Uvedena interpunkce je doporucena, nikoliv véak povinna.

- Nepfipousi se rozepsani do nékolika poli - kazdé pole dcterms:alternative bude povazovano za samostatny alternativni nazev.

Rok vydani €i vzniku D (0)
<dc:date> 2016 </dc:date>

- Rok vydani & vzniku dokumentu (V ramci CPK se pFipousti se tvary uvedené v tabulce "Udaje pro indexaci". Jiné metadatové agregatory, které zpraco-|
vavaji zaznamy striktné podle standardu Dublin Core, v§ak mohou akceptovat pouze roky vydani ve tvaru RRRR.)

- U €lanku Ize pouzit pro rok vydani zdrojového dokumentu. V takovém piipadé musi byt pole neopakovatelné. Pro snazsi rozliSeni roku vydani
ni zdrojového dokumentu ¢lanku ¢&i ¢asti Ize pro tento tdaj pouzit pole dcterms: issued misto dc:date.

Rozsah D (0)

<dcterms:extent> 52 s. </dcterms:extent>

- Pro ucelené textové dokumenty pocet stran, pro AV dokumenty doba piehravani ve tvaru HH: MM: SS.
- U ¢lanki Ize toto pole pouzit pro tdaj o umisténi ve zdrojovém dokumentu (napf. <dcterms:extent>s. 15-18</dcterms:extent>).V ta-
kovém pripadé musi byt pole neopakovatelné.

Predmét / vécné téma / klicové slovo D o

<dc:subject> dokumentarni fotografie </dc:subject>

- Pro kazdy predmét / vécné téma / kliCové slovo je tfeba pouzit samostatné pole dc:subject.
- Do dc:subject se zapisuje i 8asové a geografické tematické pokryti (napf. dokument o Cesku ma <dc: subject>Cesko</dc: subject>).

Vydavatel, vyrobce D (o)
<dc:publisher> Vydavatelstvi 123 </dc:publisher>

- Nazev vydavatele publikace nebo vyrobce jiného typu sériové produkovaného dokumentu.
- Za vyrobce u netextovych dokumentt se povazuji manufaktury, vyrobni zavody apod., které vyrobily produkt navrzeny autorem (napf. designérem).

Misto vydani ¢i vzniku D o

<dcterms:spatial> Praha </dcterms:spatial>

- Misto ptivodu dokumentu.

Zemé vydani ¢éi vzniku D (0]

<dcterms:spatial xsi:type="dcterms:IS03166"> cze </dcterms:spatial>

- Kéd zemé puvodu dokumentu podle normy ISO 3166-1.
Jazyk D (o)

<dcterms:language xsi:type="dcterms:IS0639-2"> cze </dcterms:language>

- Kéd jazyka dokumentu podle normy ISO 639-2.

ISBN D (O

<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> isbn:0123456789012 </dcterms:identifier>

- Toto pole Ize pouzit i u €lankd, k zapisu ISBN zdrojového dokumentu. V takovém pripadé musi byt pole neopakovatelné.

ISSN D (0O

<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> issn:01234567 </dcterms:identifier>

- Toto pole Ize pouzit i u élanku, k zapisu ISSN zdrojového dokumentu. V takovém pfipadé musi byt pole neopakovatelné.




ISMN D (0)

<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> ismn:0123456789012 </dcterms:identifier>

- Toto pole Ize pouzit i pro jednotlivé hudebni skladby v hudebniné. V takovém pfipadé musi byt pole neopakovatelné.

¢CNB D NO
<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> ccnb:cnb02345678 </dcterms:identifier>

OCN D NO
<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> oclc:12345678 </dcterms:identifier>

EAN D (O)
<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> ean:0123456789 </dcterms:identifier>

- Doporuéeno u zvukovych a video dokumenta.

- Toto pole Ize pouzit i u hudebnich skladeb ¢i jinych samostatné informaéné hodnotnych zvukovych stop (nebo posloupnosti stop) na zvuko-
vém nosici. V takovém pripadé musi byt pole neopakovatelné.

Nakladatelské &islo D (0)

<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> productid:AK086 </dcterms:identifier>

- Doporuéeno u zvukovych a video dokumenta.

- Toto pole Ize pouzit i u hudebnich skladeb ¢i jinych samostatné informaéné hodnotnych zvukovych stop (nebo posloupnosti stop) na zvuko-
vém nosici. V takovém pripadé musi byt pole neopakovatelné.

URL / DOI / jiny handle odkaz D (o)

<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> http://www.odkaz.cz </dcterms:identifier>

- URL dokumentu dostupného online. Zaradi dokument do fasety "Typ vypujcky" > "online".

Dostupnost online dokumentu D NO
<dc:rights> policy:private </dc:rights>
- Pfipustné hodnoty: policy:private apolicy:public, respektive pouze private a public.

- Obsahuje-li zdznam URL dokumentu, dc: rights zaradi dokument do fasety "Typ vypuUjcky" > "online" > "dostupné" nebo "Typ vypujcky" > "online" >
"autorsky chranéné". Zaznam s URL bez platné hodnoty v dc: rights, je zafazen do fasety "Typ vypuUjcky" > "online" > "neznama dostupnost".

Typ dokumentu P (0)
<dc:type> ¢lének </dc:type>

- Pole pro udaj "Typ dokumentu" popsany v tabulkach "Udaje pro deduplikaci" a "Udaje pro indexaci".
- CPK pro typ dokumentu nepfedepisuje povinny kontrolovany slovnik. Format hodnoty pole zavisi na individualni domluvé s poskytovatelem.
- Vice k opakovatelnosti pole ve vysvétlivce k "DalSi trovni €lenéni typu dokumentu podle nosice".

Dalsi uroven €lenéni typu dokumentu podle nosice (D) O

<dcterms:medium> cd </dcterms:medium>

- Obsah pole dcterms :medium bude indexovan pouze u téch zdroja, které zachazeji s dc: type jako s neopakovatelnym polem.
- CPK nepfedepisuje pro nosi¢e povinny kontrolovany slovnik. Doporuduje se v8ak pouzivat nasledujici hodnoty:
cd : pouze pro zvukové dokumenty
cdrom : pro rdzné typy dokumentl (video, knihy, mapy, software...)
mc : pouze pro zvukové dokumenty (magnetofonova paska)
1p : pouze pro zvukové dokumenty (gramofonova deska)
dvd : pro rtizné typy dokumentu (video, knihy, mapy, software...)
bluray : pouze pro video dokumenty
flashdisk : pro rizné typy dokumentu

Typ elektronického dokumentu podle formatu (pfipony) souboru nepreferovano O

<dcterms:format xsi:type="dcterms:IMT"> png </dcterms: format>

- Pfipustné pouze u zaznam( pro online dokument( od poskytovatel(, ktefi nemohou posilat dc : type dle vySe uvedenych pokynu.
- Nezpracovava se u textovych dokumenttl. Z formatu souboru nelze poznat, zda se jedna o typ dokumentu ¢lanek, kniha aj.

Zdrojovy dokument ¢lanku, zvukové skladby, samostatné hodnotné casti rady €i kolekce... D (NO)
<dcterms:isPartOf> Nazev C¢asopisu, sborniku, zvukového alba, fady </dcterms:isPartOf>

<dcterms:accrualPeriodicity> Ro¢. 5 </dcterms:accrualPeriodicity
<dcterms:accrualPeriodicity> c. 2 </dcterms:accrualPeriodicity

- VSechna pole dcterms:isPartOf a dcterms:accrualPeriodicity budou povazovana za soucast jednoho neopakovatelného udaje o
zdrojovém dokumentu.

- Pole dcterms: isPartOf je neopakovatelné a musi obsahovat nazev zdrojového dokumentu.

- Udaje o roéniku a &isle zdrojového dokumentu Ize slougit do jednoho pole (tj. <dcterms:accrualPeriodicity>Ro&. 5, &. 2</dcterms:
accrualPeriodicity>). Uéel pole podle standardu je ponékud odli$ny - neptedpoklada se viak jeho vytiZzeni v zaznamech zapojovanych zdrojd.

-V pfipadé rozepisovani ro¢niku a Cisla zdrojového dokumentu do vice poli je nutno dodrzet uvedené poradi (1. nejprve rocnik, pak ¢islo).




Obsah nebo seznam ¢asti dokumentu \') o

<dcterms:tableOfContent> Nazev x-té Casti, dalsi info o ¢éasti </dcterms:tableOfContent>

- K témuz ucelu Ize pouzit také pole dcterms:hasPart.

Volny popis / poznamka D (o)

<dc:description> Text popisujici dokument, info pro uzivatele at </dc:description>

- Volny text, ktery bude zobrazen uZzivateli v zobrazeni zaznamu.
- Na zakladé domluvy s poskytovatelem Ize v nahledu zdznamu zobrazovat i obsah dal$ich poli - napf. dcterms:abstract, dcterms:audience atd.

Udaj o fyzické é&i virtualni lokaci dokumentu (mimo URL) \") (o)
<dcterms:provenance> Nazev metadatového zdroje </dcterms:provenance>
<dcterms:provenance> Sbirka, oddéleni, kategorie, lokace </dcterms:provenance>

- Relevantni pouze pro poskytovatele, ktefi potfebuji vyjadfit clenéni svého fondu ¢i sbirky nebo maji zajem na zvefejnéni lokacnich udaji v CPK.
- Pokud zdznam obsahuje pole dcterms: provenance, jeho prvni vyskyt by mél nést nazev metadatového zdroje (jedna se o zvyklost zvysujici
interoperabilitu zaznamu).

Datum posledni upravy zaznamu (D) NO
<dcterms:modified xsi:type="dcterms.w3cdtf"> RRRR-MM-DD </dcterms:modified>

- Relevantni pouze u exportovanych zdrojia. Zaznamy sklizené pres OAI-PMH obsahuji tento Gdaj v hlavicce zaznamu.

Datum smazani zaznamu (P) NO
<dcterms:valid xsi:type="dcterms.w3cdtf"> RRRR-MM-DD </dcterms:valid>

- Relevantni pouze u exportovanych zdroju. Zaznamy sklizené pres OAI-PMH obsahuji tento Gdaj v hlavicce zaznamu.
- Pole nesmi byt obsazeno v platnych zaznamech - slouzi k rozpoznani smazaného zaznamu.
- Smazany zaznam musi obsahovat pole dcterms:valid a dc:identifier, jinak mize byt prazdny.

</record>

VYSVETLIVKY:

P — povinné pole (pole pro Udaj klicovy pro zpracovani zaznamu)

D — doporuéené pole (pole s vyznamné pro deduplikaci i indexaci)

V — volitené pole (pole pro dodate¢né udaje, které mohou byt zajimavé pro uzZivatele CPK)

O — opakovatelné pole

NO — neopakovatelné pole

(X) — X neplati ve vSech pfipadech, pfipadné se vztahuje na vSechny vyskyty pole zaroven; podrobnosti jsou uvedeny v odrazkach pod pfikladem



Priloha 7: Doporuéeni pro zaznamy jmennych autorit ve formatu Dublin Core

<record xsi:schemalocation="http://dublincore.org/schemas/xmls/qdc/dcterms.xsd"> P/D/V O/NO|
Identifikator zaznamu v ramci metadatového zdroje P NO
<dc:identifier> abcdl23456 </dc:identifier>

- Libovolny alfanumericky fetézec identifikujici zaznam v ramci metadatového zdroje.

Jméno osoby €i korporace, nazev akce P NO

<dc:title> Voskovec, Jiri </dc:creator>

- Jméno osoby se zapisuje ve tvaru Prijmeni, Jméno.
- Je-li osoba znaméji pod pseudonymem, uvadi se pseudonym (preferované jméno Ize zkontrolovat v NA CR nebo VIAF).

Prezdivka, pseudonym, prizvisko, rodné jméno, obéanské jméno (je-li v dc: title pseudonym) D (0]
<dcterms:alternative> Wachsmann, Jifi </dcterms:alternative>
<dcterms:alternative> Voskovec, George </dcterms:alternative>
<dcterms:alternative> Dolan, Petr </dcterms:alternative>

- Pseudonymy, pfezdivky a dal$i jména osoby, korporace &i akce (Ize zkonrolovat v NA CR nebo VIAF).

Rok narozeni a umrti osoby / doba pusobeni korporace ¢i konani akce D NO
<dcterms:temporal> 1903-1981 </dcterms:temporal>

- Roky narozeni a umrti (¢i pasobeni korporace) se pisi jako interval RRRR-RRRR (respektive RRRR- u Zijicich autort a plsobicich korporaci). Pfipousti
se rdzna oznaceni neznamych &i pfibliznych dat (napf.: asi 1867 - 1958, ?-1958 apod.).

Misto narozeni a umrti osoby / misto plisobeni korporace / misto konani akce D (o)
<dcterms:spatial> S4dzava (misto narozeni) </dcterms:spatial>
<dcterms:spatial> Pear Blossom, USA (misto umrti) </dcterms:spatial>

- U osob je nutné doplnit nazev mista dalSim popisem - vyznam mista nelze odvodit z pofadi vyskytu pole (v zdznamech osob s neznamym mistem
narozeni nemuGze prvni vyskyt dcterms: spatial obsahovat misto narozeni).

- Zadznam muze obsahovat i dal$i pole dcterms:spatial, pokud jejich hodnoty obsahuji popis vyznamu udaje (napf. misto studii ¢i pdsobeni).

- U korporaci predstavuji udaje v polich dcterms:spatial misto ¢i mista plsobeni, u akci misto ¢i mista konani.

Povolani nebo védecky, umélecky a jiny obor pisobeni ¢i zaméreni osoby, korporace ¢i akce D (0]
<dc:subject> herci </dc:subject>
<dc:subject> dramatici </dc:subject>
<dc:subject> reziséfri </dc:subject>
<dc:subject> spisovatelé </dc:subject>
<dc:subject> béasnici </dc:subject>
<dc:subject> textari </dc:subject>
<dc:subject> prekladatelé </dc:subject>

- Hodnoty by mély byt vyjadfeny v mnozném ¢&isle.

Cislo narodni autority NA CR (P) NO

<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> aut:jk01150746 </dcterms:identifier>

- Udaj povinny pro autoritni zdroje, jejichz metadata obohacuji zaznamy NA CR v CPK.

Pracovisté ¢i skupina, v jejimz ramci vyvijela osoba tvaréi ¢i jinou €innost relevantni pro zapoj. zdroj D o

<dcterms:isPartOf> Osvobozené divadlo </dcterms:isPartOf>

- Pole Ize pouzit i u korporativnich autorit, které jsou soucasti vétSiho celku (napf. pro zapis ndzvu materské spolecnosti).

Osoby, korporace a akce se vztahem k popisované osobé, korporaci ¢i akci \' o
<dc:relation> Werich, Jan </dc:relation>
<dc:relation> Jezek, Jaroslav </dc:relation>

- Jméno Ize doplnit vysvétulujici poznamkou (napf. <dc:realtion>McKeown, Christine (manZelka)</dc:terms>).
- Doporucuje se uvadét predevsim osoby, jejichZ €innost je relevantni pro uzivatele CPK (tj. neni tfeba uvadét rodinné pfislusniky, pokud nejsou zna-
my zadné dokumenty, které by s nimi byly spojeny).

Dilo osoby c¢i korporace / dilo s pivodem v akci D o
<dcterms:references> Hej Rup! (film) </dcterms:references>
<dcterms:references> Tézka Barbora (divadelni hra) </dcterms:references>
<dcterms:references> Dvanact rozhnévanych muzi (film) </dcterms:references>

- Nazev Ize doplnit vysvétlivkou upiesfiujici charakter dila. Misto pouhych nazvi dél Ize uvadét celé bibliografické citace (dle CSN ISO 690). Uvadéni
kompletnich citaci je vhodné zejména u zaznamu autord odborné literatury.

Poznamka, volny popis D (0]

<dcterms:description>Ji¥i Voskovec byl &esky herec, spisovatel, dramatik a texta?¥.. </dcterms:description>

- Struéna biografie osoby; popis korporace nebo vysvétleni ucelu konani akce.

Souvisejici jazyk \' o

<dcterms:language xsi:type="dcterms:IS0639-2"> cze </dcterms:language>

- Kod jazyka, v némz tvofila osoba, respektive jazyk dél produkovanych korporaci ¢i akci podle normy ISO 639-2.




Souvisejici zemé D (0]
<dcterms:spatial xsi:type="dcterms:IS03166"> cze </dcterms:spatial>
<dcterms:spatial xsi:type="dcterms:IS03166"> wusa </dcterms:spatial>

- Kod zemé souvisejici s plisobenim osoby ¢i korporace, respektive zemé konani akce podle normy ISO 3166.

Moznost vyuziti dalSich poli Dublin Core v o
<dc:source> Citace zdroje, z néjz cerpal autor zaznamu </dc:source>
<dcterms:isReferencedBy> Citace zdroje tykajiciho se osoby, korporace,.. </dcterms:isReferencedBy>
<dcterms:replaces> Drivéjsi nézev korporace Ci akce </dcterms:replaces>
<dcterms:isReplacedBy> Nésledujici nézev nahrazujici ndzev v dc:title </dcterms:isReplacedBy>
<dcterms:hasPart> Nazev casti korporace </dcterms:hasPart>
<dcterms:identifier xsi:type="dcterms:URI"> http://www.web-osoby-ci-korporace.cz </dcterms:identifier>

- Na zakladé domluvy s poskytovatelem Ize zobrazovat i pole s dalSimi Gdaji.

Typ informaéniho objektu P NO
<dc:type> osoba </dc:type>

- Pfipustné hodnoty: osoba (pro jednotlivce), korporace (pro instituce, podniky, umélecké skupiny...) a akce (pro konference, sjezdy, vystavy...).
Autor zaznamu \' o
<dc:creator> P¥ijmeni, Jméno </dc:creator>

Datum posledni GUpravy zaznamu (D) NO
<dcterms:modified xsi:type="dcterms.w3cdtf"> RRRR-MM-DD </dcterms:modified>

- Relevantni pouze u exportovanych zdroju. Zaznamy sklizené pres OAI-PMH obsahuji tento Gidaj v hlavi¢ce zaznamu.

Datum smazani zaznamu (P) NO
<dcterms:valid xsi:type="dcterms.w3cdtf"> RRRR-MM-DD </dcterms:valid>

- Relevantni pouze u exportovanych zdroju. Zaznamy sklizené pfes OAI-PMH obsahuji tento Gidaj v hlavi¢ce zaznamu.
- Pole nesmi byt obsazeno v platnych zaznamech - slouzi k rozpoznani smazaného zaznamu.
- Smazany zaznam musi obsahovat pole dcterms:valid a dc:identifier, jinak mGze byt prazdny.

</record>

VYSVETLIVKY:

P — povinné pole (pole pro udaj kli€ovy pro zpracovani zaznamu)

D — doporucené pole (pole s vyznamné pro deduplikaci ¢i indexaci)

V — volitené pole (pole pro dodate¢né Udaje, které mohou byt zajimavé pro uzivatele CPK)
O - opakovatelné pole

NO - neopakovatelné pole

(X) — X neplati ve vSech pFipadech, podrobnosti jsou uvedeny v odrazkach pod pfikladem




Priloha 8: Doporuéeni pro zaznamy slovnikovych hesel a vécnych
autorit ve formatu Dublin Core

<record xsi:schemaLocation="http://dublincore.org/schemas/xmls/gdc/dcterms.xsd"> P/D/V O/NO
Identifikator zaznamu v ramci metadatového zdroje P NO
<dc:identifier> abcdl123456 </dc:identifier>

- Libovolny alfanumericky fetézec identifikujici zaznam v ramci metadatového zdroje.

Preferovany termin (deskriptor) P NO
<dc:title> plazi </dc:title>

- U tezauru preferovany termin, u jednodussich heslarl a faktografickych databazi nazev informacniho objektu.

Ekvivalentni nebo kvaziekvivalentni termin (nedeskriptor) D o
<dcterms:alternative> Reptilia </dcterms:alternative>

- U tezauru nedeskriptory, u jednodussich heslaru a faktografickych databazi jiné nazvy pro informacni objekt.

Nadrazené (Sirsi) terminy D (0]

<dcterms:isPartOf> obratlovci </dcterms:isPartOf>

-V tezaurech neni mozné pouZiti nékolika nadfazenych termind, v jinych zdrojich to vSak muZe byt bézné. CPK v tomto sméru nezavadi Zadna omezeni,

Podrazené (uzsi) terminy D (0]
<dcterms:hasPart> hadi </dcterms:hasPart>
<dcterms:hasPart> haterie </dcterms:hasPart>
<dcterms:hasPart> jestéri </dcterms:hasPart>
<dcterms:hasPart> krokodyli </dcterms:hasPart>
<dcterms:hasPart> zelvy </dcterms:hasPart>
Asociované terminy D o
<dc:relation> fosilni plazi </dc:relation>
<dc:relation> herpetologie </dc:relation>

- Je vhodné, aby mély asociované terminy sva vlastni existujici hesla v ramci metadatového zdroje.

Definice / popis / vyklad vyznamu (P) O

<dcterms:description>Plazi jsou obratlovci, jejichz télo pokryvaji tuhé Supiny n... </dcterms:description>

- Irelevantni u zdroju, jejichz zaznamy jsou pouzity jen k obohaceni indexu.
- Povinné u faktografickych databazi.

Citace zdroju pojednavajicich o informaénim objektu \' o
<dcterms:isReferencedBy>MCCARTHY, Colin. Plazi. Praha: Fortuna Print, 2002. ISBN .. </dcterms:isReferencedBy>

- Citace dle CSN ISO 690.

Moznost vyuziti dalSich poli Dublin Core \' o
<dc:source> Citace zdroje, z néjz Cerpal autor hesla </dc:source>
<dcterms:replaces> Drivéjsi deskriptor </dcterms:replaces>
<dcterms:spatial> Misto vyskytu informaéniho objektu (napf. Asie) </dcterms:spatial>
<dcterms:temporal> Doba vyskytu informaéniho objektu (napf. trias) </dcterms:temporal>

- Na zakladé domluvy s poskytovatelem Ize zobrazovat i pole s dalSimi tudaji.

Typ informaéniho objektu P NO
<dc:type> heslo </dc:type>

- Jedina pfipustna hodnota: heslo.

Autor hesla v ©
<dc:creator> P¥ijmeni, Jméno </dc:creator>

Datum posledni Gpravy zaznamu (D) NO
<dcterms:modified xsi:type="dcterms.w3cdtf"> RRRR-MM-DD </dcterms:modified>

- Relevantni pouze u exportovanych zdroji. Zaznamy sklizené pies OAI-PMH obsahuji tento udaj v hlavi¢ce zaznamu.

Datum smazani zaznamu (P) NO
<dcterms:valid xsi:type="dcterms.w3cdtf"> RRRR-MM-DD </dcterms:valid>

- Relevantni pouze u exportovanych zdroji. Zaznamy sklizené pres OAI-PMH obsahuji tento udaj v hlavicce zaznamu.
- Pole nesmi byt obsazeno v platnych zaznamech - slouzi k rozpoznani smazaného zaznamu.
- Smazany zaznam musi obsahovat pole dcterms:valid a dc:identifier, jinak mize byt prazdny.

</record>

VYSVETLIVKY:

P — povinné pole (pole pro udaj kliCovy pro zpracovani zaznamu) O - opakovatelné pole

D — doporucené pole (pole s vyznamné pro deduplikaci ¢i indexaci) NO — neopakovatelné pole

V — volitené pole (pole pro dodate¢né udaje, které mohou byt zajimavé pro uzivatele CPK)
(X) — X neplati ve vSech pfFipadech, podrobnosti jsou uvedeny v odrazkach pod pfikladem




